
             
 

 

TEMATICA ŞI BIBLIOGRAFIA 

recomandată candidaților înscriși la concursul ce se va organiza pentru ocuparea funcției de șef 

serviciu la Serviciul Cazier Judiciar și Evidență Operativă din cadrul Direcției Cazier Judiciar, 

Statistică și Evidențe Operative din Inspectoratul General al Poliției Române 

 

CAPITOLUL I -  MANAGEMENT ORGANIZAȚIONAL, MANAGEMENT RESURSE 

UMANE ȘI CONTROL INTERN MANAGERIAL 

TEMATICA: 

 Managementul organizațional al Poliţiei: 
 Procesul managerial; 

 Planificarea managerială; 

 Organizarea managerială; 

 Conducerea subordonaților; 

 Controlul managerial; 

 Managementul luării deciziei; 

 Managementul muncii în echipă; 

 Comunicarea în activitatea managerială; 

 Organizarea şi funcționarea Poliţiei Române: 
 Structura organizatorică; 

 Unități teritoriale din subordinea Inspectoratului General al Poliţiei Române; 

 Atribuțiile Poliţiei Române; 

 Drepturi și obligații; 

 Statutul Polițistului: 
 Dispoziții Generale; 

 Evaluarea de serviciu; 

 Modificarea şi suspendarea raportului de serviciu al polițistului; 

 Ocuparea posturilor vacante 

 Drepturile, îndatoririle şi restrângerea exercițiului unor drepturi sau libertăți ale polițistului; 

  Recompense, răspunderea juridică şi sancțiuni; 

 Etica şi deontologia polițistului; 

 Activitatea de management resurse umane în unitățile de poliţie ale Ministerului Afacerilor 

Interne: 
 Activitățile de analiză a postului şi de întocmire a fișei postului; 

 Proceduri privind nașterea, modificarea, suspendarea şi încetarea raporturilor de serviciu ale 

polițiștilor; 

 Evaluarea de serviciu a polițiștilor; 

 Procedura de notificare privind exercitarea altor funcții sau activități; 

 Organizarea şi executarea controalelor în Ministerul Afacerilor Interne; 

 Organizarea și desfășurarea activității de primire, evidență, examinare și soluționare a 

petițiilor, precum și primirea cetățenilor în audiență; 

 Dispoziții generale privind controlul intern și controlul financiar preventiv; 

 Sistemul de control intern/managerial. 

BIBLIOGRAFIA: 

 Costică Voicu, Ștefan Prună –Managementul organizațional al Poliţiei – Fundamente teoretice, 

Editura MEDIAUNO 2007; 

 Legea nr. 218/2002 privind organizarea şi funcționarea Poliţiei Române, republicată, cu 

modificările și completările ulterioare; 



 Legea nr. 364/2004 privind organizarea şi funcționarea poliției judiciare, republicată, cu 

modificările și completările ulterioare; 

 Legea nr 360/2002 privind Statutul polițistului, cu modificările și completările ulterioare; 

 Hotărârea Guvernului nr. 991/2005 pentru aprobarea Codul de etică şi deontologie al polițistului 

 Ordinul MAI nr. 140/2016 privind activitatea de management resurse umane în unitățile de 

poliţie ale Ministerului Afacerilor Interne, cu modificările și completările ulterioare; 

 Ordinul MAI nr. 138/2016 privind organizarea şi executarea controalelor în Ministerul Afacerilor 

Interne, cu modificările și completările ulterioare; 

 Ordonanţa Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activităţii de soluţionare a petiţiilor; 

 Ordinul MAI nr. 33 din 21 februarie 2020 privind activităţile de soluţionare a petiţiilor, primire în 

audienţă şi consiliere a cetăţenilor în Ministerul Afacerilor Interne. 

 Ordonanța Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern și controlul financiar preventiv - 

Cap. I; 

 Ordinul S.G.G. nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al 

entităților publice. 

CAPITOLUL II – INFORMAȚII DE INTERES PUBLIC, PROTECȚIA INFORMAȚIILOR 

CLASIFICATE ȘI PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL 

TEMATICA: 

 Liberul acces la informațiile de interes public; 

 Protecția informațiilor clasificate: 
 Informații secrete de stat; 

 Informații secrete de serviciu; 

 Obligații, răspunderi și sancțiuni; 

 Clasificarea şi declasificarea informațiilor. Măsuri minime de protecție specifice claselor şi 

nivelurilor de secretizare; 

 Reguli generale privind evidența, întocmirea, păstrarea, procesarea, multiplicarea, manipularea, 

transportul, transmiterea şi distrugerea informațiilor clasificate; 

 Colectarea, transportul, distribuirea şi protecția corespondenței clasificate. 

 Prelucrarea datelor cu caracter personal de către autorităţile competente în scopul 

prevenirii, descoperirii, cercetării, urmăririi penale şi combaterii infracţiunilor sau al executării 

pedepselor, măsurilor educative şi de siguranţă, precum şi privind libera circulaţie a acestor date. 

BIBLIOGRAFIA: 

 Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informațiile de interes public, cu modificările și 

completările ulterioare; 

 Legea nr. 182/2002 privind protecția informațiilor clasificate, cu modificările și completările 

ulterioare; 

 H.G. nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor naționale de protecție a informațiilor 

clasificate în România, cu modificările și completările ulterioare; 

 H.G. nr. 1349/2002 privind colectarea, transportul, distribuirea şi protecția corespondenței 

clasificate pe teritoriul României; 

 Legea nr. 363/2018 din 28 decembrie 2018 privind protecţia persoanelor fizice referitor la 

prelucrarea datelor cu caracter personal de către autorităţile competente în scopul prevenirii, 

descoperirii, cercetării, urmăririi penale şi combaterii infracţiunilor sau al executării pedepselor, 

măsurilor educative şi de siguranţă, precum şi privind libera circulaţie a acestor date; 

 

 

 

 

 

 

 



CAPITOLUL III 

CAZIER JUDICIAR ȘI EVIDENȚE OPERATIVE 

 

 

  TEMATICA: 

 

1. Cazierul judiciar: dispoziții generale, organizarea cazierului judiciar, înscrierea datelor în 

cazierul judiciar și procedura de scoatere din evidență, conținutul certificatului judiciar, comunicarea 

datelor din cazierul judiciar, condițiile cerute și modalitatea de obținere a certificatului de cazier 

judiciar și a extrasului din cazierul judiciar de către persoanele fizice sau juridice, rectificarea 

înscrierilor sau a notărilor din cazierul judiciar, dispoziții tranzitorii și finale; 

2. Procedura privind modalitățile de preluare si confirmare prin sistemul ECRIS a notificărilor 

privind condamnările pronunțate in statele membre UE împotriva cetățenilor romani; 

3.  Procedura privind activitățile de transmitere prin sistemul ECRIS a răspunsului la cererea de 

informații extrase din cazierul judiciar; 

4.  Procedura privind modalitatea de emitere a formularelor standard multilingve care însoțesc 

certificatul de cazier judiciar pentru persoanele fizice care nu sunt înscrise în cazierul judiciar 

5.  Procedura privind modalitatea de emitere a certificatelor de cazier judiciar pentru persoanele 

fizice, la nivelul Politiei Române; 

6.  Procedura privind modalitatea de emitere a certificatelor de cazier judiciar pentru persoanele 

juridice, la nivelul Poliției Române; 

7.  Procedura privind modalitatea de comunicare a datelor înscrise in evidentele cazierului 

judiciar; 

8.  Procedura privind înscrierea datelor in cazierul judiciar al persoanelor fizice si juridice, la 

nivelul Politiei Romane; 

9.  Procedura privind modalitatea de eliberare a extraselor din cazierul judiciar al statelor 

membre ale Uniunii Europene, pentru persoanele fizice; 

10. Operaționalizarea la nivel național a sistemului centralizat pentru determinarea statelor 

membre care dețin informații privind condamnările resortisanțior țărilor terțe și ale apatrizilor; 

11. Registrul național automatizat cu privire la persoanele care au comis infracțiuni sexuale, de 

exploatare a unor persoane sau asupra minorilor; 

12. Cooperarea judiciară internațională în materie penală: dispoziții generale, asistența judiciară 

în materie penală – asistența judiciară internațională; 

13. Legea penală și limitele ei de aplicare; Infracțiunea; Pedepsele; Măsurile de siguranță; 

Minoritatea; Răspunderea penală a persoanei juridice; Cauzele care înlătură răspunderea penală; 

Cauzele care înlătură sau modifică executarea pedepsei; Cauzele care înlătură consecințele 

condamnării; Înțelesul unor termeni și expresii în legea penală; 

14. Acțiunea penală; Participanții în procesul penal: Dispoziții generale; Competența organelor 

judiciare – Organele de urmărire penală și competența acestora; Măsurile preventive și alte măsuri 

procesuale; Urmărirea penală; Procedura Reabilitării; Executarea hotărârilor penale; 

15. Organizarea şi funcţionarea schimbului de informaţii extrase din cazierele judiciare între 

statele membre și a sistemului european de informații cu privire la cazierele judiciare (ECRIS); 

16.  Organizarea şi funcţionarea schimbului de informaţii extrase din cazierele judiciare între statele 

membre privind condamnările resortisanților țărilor membre și apatrizilor și a sistemului centralizat 

ECRIS - TCN; 

 

 

BIBLIOGRAFIA: 

 

1. Legea nr. 290/2004 privind cazierul judiciar, republicată, cu modificările și completările 

ulterioare; 

2. PO-IGPR-DCJSEO-01, Procedura Operațională privind reglementarea modalității de preluare si 

confirmare prin sistemul ECRIS a notificărilor privind condamnările pronunțate in statele membre UE 

împotriva cetățenilor romani; 

3.  PO-IGPR-DCJSEO-02, Procedura Operaționala privind activitățile de transmitere prin sistemul 

ECRIS a răspunsului la cererea de informații extrase din cazierul judiciar; 



4.  PS-IGPR-DCJSEO-09, Procedura de sistem privind modalitatea de emitere a formularelor 

standard multilingve care însoțesc certificatul de cazier judiciar pentru persoanele fizice care nu sunt 

înscrise în cazierul judiciar; 

5.  PS-IGPR-DCJSEO-10, Procedura de sistem privind modalitatea de emitere a certificatelor de 

cazier judiciar pentru persoanele fizice, la nivelul Politiei Române; 

6.  PS-IGPR-DCJSEO-12, Procedura de sistem privind modalitatea de emitere a certificatelor de 

cazier judiciar pentru persoanele juridice, la nivelul Poliției Române;  

7. PS-IGPR-DCJSEO-13, Procedura de sistem privind modalitatea de comunicare a datelor 

înscrise in evidentele cazierului judiciar; 

8.  PS-IGPR-DCJSEO-14, Procedura de sistem privind înscrierea datelor in cazierul judiciar al 

persoanelor fizice si juridice, la nivelul Politiei Romane; 

9.  PS-IGPR-DCJSEO-11, Procedura de sistem privind modalitatea de eliberare a extraselor din 

cazierul judiciar al statelor membre ale Uniunii Europene, pentru persoanele fizice; 

10. Legea nr. 363/2022 privind stabilirea cadrului organizatoric în scopul operaționalizării la nivel 

național a sistemului centralizat pentru determinarea statelor membre care dețin informații privind 

condamnările resortisanțior țărilor terțe și ale apatrizilor, precum și pentru modificarea și completarea 

Legii nr. 290/2004 privind cazierul judiciar; 

11. Legea nr. 118/2019 privind Registrul Național automatizat cu privire la persoanele care au 

comis infracțiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum și pentru 

completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea și funcționarea Sistemului Național de Date 

Genetice Judiciare; 

12. Legea nr. 302/2004 privind cooperarea judiciară internațională în materie penală, republicată – 

Titlu I, Titlu VIII – capitolul I; 

13. Legea nr. 286/2009 privind Codul Penal, cu modificările și completările ulterioare, Partea 

Generală: Titlurile I, II, III, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X; 

14. Legea nr. 135/2010 privind Codul de Procedură Penală cu modificările și completările 

ulterioare, Partea Generală: Titlu II – capitolul I, Titlu III – capitolul I, capitolul II – secțiunea a 5-a, 

Titlu V; Partea Specială: Titlu I, Titlu IV – capitolul V; Titlu V; 

15. Decizia cadru 2009/315/JAI a Consiliului din 26 februarie 2009, privind organizarea și 

conținutul schimbului de informații extrase din cazierele judiciare între statele membre, astfel cum a 

fost modificată prin Directiva (UE) 2019/884 a Parlamentului European și a Consiliului din 17 aprilie 

2019. 

16. Regulamentul (UE) 816/2019 al Parlamentului European și al Consiliului din 17.04.2019, de 

stabilire a unui sistem centralizat pentru determinarea statelor membre care dețin informații privind 

condamnările resortisanților țărilor terțe și ale apatrizilor (ECRIS-TCN), destinat să completeze 

sistemul european de informații cu privire la cazierele judiciare și de modificare a Regulamentului (UE) 

1726/2018.  

 

PRECIZĂRI: 

1. Actele normative prevăzute în bibliografia recomandată candidaţilor vor fi studiate în forma 

actualizată la data publicării anunţului de concurs. 

2. Actele normative menţionate în bibliografie şi pentru care nu sunt specificate capitole sau 

titluri, vor fi studiate în totalitate. 

 

 

 

 


