MINISTERUL AFACERILOR INTERNE NESECRET
INSPECTORATUL GENERAL AL POLITIEI ROMANE BOTOSANI
! Nr. 66264 din 1 8.04.2024
\ EX. unic

INSPECTORATUL DE POLITIE JUDETEAN BOTOSANI
COMISIA CONCURS

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA

recomandate pentru concursul/examenul organizat in vederea ocuparii
functiei vacante de sef serviciu la Serviciul Logistic, pozitia 51 din Statul de organizare
al Inspectoratului de Politie Judetean Botosani, cu personal recrutat
din sursa interna (ofiteri de politie)

CAPITOLUL | - NOTIUNI GENERALE

. TEMATICA:

1. Organizarea si functionarea Politiei Romane

2. Atributiile Politiei Romane

3. Personalul Politiei Romane

4. Drepturile si obligatiile politistilor in conformitate cu Legea nr. 218/2002

5. Drepturile, indatoririle si restrangerea exercitiului unor drepturi sau libertati ale politistului in conformitate
cu Legea nr. 360/2002

6. Recompensele, raspunderea juridica si sanctiunile aplicabile politistilor politistului in conformitate cu
Legea nr. 360/2002

7. Raspunderea disciplinard in conformitate cu H.G. nr. 725/2015

8. Normele de conduita profesionala a politistului

9. Reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor

10. Organizarea si executarea controalelor in M.A.L

11. Functiile procesului managerial

12. Principiile procesului managerial

13. Activitatile de analiza a postului si de intocmire a fisei postului

14. Evaluarea de serviciu a politistilor

15. Organizarea si asigurarea accesului la informatiile de interes public

16. Protectia informatiilor clasificate

17. Clasificarea si declasificarea informatiilor. Masuri minime de protectie specifice claselor si nivelurilor de
secretizare
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I1. BIBLIOGRAFIE:

1. Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate

3. Legea nr. 360/2002 privind Statutul politistului

4. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

5. H.G. nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a informatiilor clasificate in
Romania

6. H.G. nr. 725/2015 pentru stabilirea normelor de aplicare a cap. IV din Legea nr. 360/2002 privind Statutul
politistului, referitoare la acordarea recompenselor si raspunderea disciplinara a politistilor

7. H.G. nr. 991/2005 pentru aprobarea Codului de etica si deontologie al politistului

8. O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor

9. O.M.A.L nr. 138/2016 privind organizarea si executarea controalelor in Ministerul Afacerilor Interne

10. O.M.A.L nr. 140/2016 privind activitatea de management resurse umane in unitétile de politie ale M.A.L
11. Costica Voicu, Stefan Pruna — Managementul organizational al Politiei — Fundamente teoretice, Editura
MEDIAUNO 2007.

CAPITOLUL Il - NOTIUNI DE SPECIALITATE

. TEMATICA:

1. Raspunderea materiala a militarilor.

2. Organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului in unitatile M.A.1.

3. Scoaterea din functiune, valorificarea si casarea bunurilor in unitatile M.A.L

4. Organizarea si desfasurarea procedurilor pentru valorificarea bunurilor scoase din functiune, precum si a
celor scoase din rezervele proprii, aflate in administrarea M.A.I.

5. Reguli si politici contabile Tn cadrul Ministerului Afacerilor Interne

6. Masuri fiscal-bugetare pentru indeplinirea unor angajamente convenite cu organismele internationale,
precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative

7. Regulile de eligibilitate aplicabile cheltuielilor in cadrul Fondului pentru securitate internd si Fondului
pentru azil, migratie si integrare

8. Prevenirea, constatarea §i sanctionarea neregulilor apdrute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene
si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora.

9. Gestionarea financiard a fondurilor externe nerambursabile aferente Mecanismului financiar Spatiul
Economic European 2014-2021 si Mecanismului financiar norvegian 2014- 2021.

I1. BIBLIOGRAFIE:

1. O.G. nr. 121/1998 privind raspunderea materiala a militarilor

2. LM.A.L nr. 114/2013 privind raspunderea materiald a personalului pentru pagubele produse Ministerului
Afacerilor Interne

3. LM.A.L nr. 167/2009 privind scoaterea din functiune, valorificarea si casarea bunurilor In unitatile M.A.L;
4. Ordinul ministrului nr. 231/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
efectuarea inventarierii patrimoniului in unitatile M.A.L;

5. O.M.A.L nr. 126/2016 pentru aprobarea Regulilor si politicilor contabile in cadrul Ministerului Afacerilor
Interne, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. O.U.G. nr. 88/2013 privind adoptarea unor masuri fiscal-bugetare pentru indeplinirea unor angajamente
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convenite cu organismele internationale, precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative,
cu modificarile si completarile ulterioare;
7. O.U.G. nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si
utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, cu modificarile si
completarile ulterioare;
8. O.U.G. nr. 34/2017 privind gestionarea financiard a fondurilor externe nerambursabile aferente
Mecanismului financiar Spatiul Economic European 2014-2021 si Mecanismului financiar norvegian 2014-
2021,cu modificarile si completarile ulterioare;
9. O.M.A.L. nr. 76/2015 privind regulile de eligibilitate aplicabile cheltuielilor Tn cadrul Fondului pentru
securitate internd si Fondului pentru azil, migratie si integrare, cu modificarile si completarile ulterioare;

A. SERVICIUL TEHNIC

TEMATICA:

1. Regimul armelor si al munitiilor

2. Regulamentul general pentru trageri al M.A.L.

3. Managementul asigurarii tehnice de autovehicule

4. Inzestrarea si completarea dotarii cu autovehicule

5. Inregistrarea, inmatricularea si radierea din evidenta a autovehiculelor

6. Planificarea, organizarea si realizarea exploatarii autovehiculelor

7. Organizarea si efectuarea repararii autovehiculelor

8. Prevenirea evenimentelor tehnice si a accidentelor de circulatie

9. Consumul normat de carburanti. Norma de consum lubrifianti. Norma de exploatare a bateriilor de
acumulatori pentru autovehicule. Norma de exploatare a anvelopelor. Norma de folosire a lichidului antigel

BIBLIOGRAFIE:

1. Legea nr. 295/2004 privind regimul armelor si al munitiilor;

2. O.M.LLR.A. nr. 485/2008 privind aprobarea Regulamentului general pentru trageri al M.A.1,;

3. OM.A.LL nr. 599/2008 pentru aprobarea Normativului privind asigurarea tehnica de autovehicule a
structurilor M.A.1.

B. PATRIMONIU IMOBILIAR
TEMATICA:

1. Obligatii si raspunderi ale proiectantilor, investitorilor, executantilor si proprietarilor constructiilor
2. Obligatii si raspunderi ale administratorilor si utilizatorilor constructiilor

3. Obligatii si raspunderi comune ale factorilor implicati in realizarea si exploatarea constructiilor

4. Autorizarea executarii lucrarilor de constructii

5. Certificatul de urbanism si autorizatia de construire

6. Documentatia necesard emiterii autorizatiilor de construire

7. Regulamentul privind receptia constructiilor: dispozitii generale, receptia la terminarea lucrarilor, receptia
finala, dispozitii finale

8. Cartea tehnica a constructiei

9. Nota conceptuala si tema de proiectare

10. Inchirierea fondului locativ aflat in administrarea unitatilor M.A.1.
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11. Obligatii ale unitétilor de administrare si ale titularilor contractelor de inchiriere a spatiilor M.A.L
12. Asigurarea tehnicd a constructiilor din administrarea M.A.L
13. Scoaterea din functiune a mijloacelor fixe din patrimoniul unitatilor M.A.L.

BIBLIOGRAFIE:

1. Legea nr. 50/1991, privind autorizarea executdrii lucrarilor de constructii, cu modificarile si completarile
ulterioare;

2. Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. H.G.R. nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al documentatiilor tehnico-
economice aferente obiectivelor/ proiectelor de investitii finantate din fonduri publice,

5. H.G.R. nr. 273/1994 pentru aprobarea Regulamentului privind receptia constructiilor,

6. OM.A.LL nr. 231/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si efectuarea
inventarierii patrimoniului in unitatile M.A.L;

7. O.M.A.l. nr. 243/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice privind utilizarea unor spatii aflate in
administrarea Ministerului Administratiei si Internelor;

8. O.M.A.L nr. 7/2019 privind stabilirea continutului-cadru, intocmirea si avizarea documentatiilor tehnico-
economice aferente obiectivelor de investitii noi si/sau lucrarilor de interventii la constructii existente,
cuprinse in programele Ministerului Afacerilor Interne;

9. O.M.D.R.A.P. nr. 839/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991
privind autorizarea executdrii lucrarilor de constructii;

C. INTENDENTA
TEMATICA:

. Drepturile de echipament la acordarea gradului profesional si la reincadrare;

. Restante si anticipatii cu privire la echipament;

. Drepturile de echipament ce se cuvin politistilor la incetarea raporturilor de serviciu sau in caz de deces;

. Drepturile de echipament ce se cuvin politistilor pusi la dispozitie sau suspendati din functie;

. Evidenta tehnico-operativa si contabild (cantitativ-valorica) a articolelor de echipament;

. Echiparea politistilor care participd la misiuni internationale;

. Descrierea insemnelor de grad profesional, a insemnului de identificare si a culorilor uniformelor de
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politie;

8. Inchirierea uniformelor de politie catre persoane juridice;

9. Stocurile de rezerva ce se creeazd pentru articolele de echipament;

10. Hranirea politistilor, precum si a persoanelor private de libertate in diferite situatii;
11. Acordarea suplimentelor de hrana;

12.Alocarea/scoaterea la/de la drepturi de hrana.

BIBLIOGRAFIE:

1. Instructiunile nr. 167 din 30.07.2009 privind scoaterea din functiune, valorificarea si casarea bunurilor, in
unitatile M.A.IL, cu modificdrile si completarile ulterioare;

2. OM.AL nr. 236 din 30.09.2009, privind aprobarea Regulamentului pentru compunerea si portul
uniformelor de politie, precum si a Regulilor pentru aplicarea normelor privind echiparea politistilor, cu
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modificarile si completarile ulterioare;

3. O.M.A.l. nr. 136/2017 pentru aprobarea Regulilor de aplicare a normelor de hrana, a Regulilor privind
organizarea si functionarea popotelor, a structurii normelor de hrand, pentru animalele de serviciu, precum si
a structurii normelor de dotare cu bunuri materiale necesare aprovizionarii, depozitarii si pastrarii produselor
alimentare, prepararii, transportului si servirii hranei in Ministerul Afacerilor Interne pe timp de pace.

D. PROGRAME LOGISTICE, PROTECTIA MEDIULUI
SI APARARE iMPOTRIVA INCENDIILOR

TEMATICA:

1. Acceptarea donatiilor, darurilor manuale, comodatelor si sponsorizarilor in M.A.L; (O.M.A.L nr. 53/2017)
2. Stabilirea valorii de intrare a activelor fixe la institutiile publice; (H.G. nr. 72/2014)

3. Rolul si responsabilitatile ordonatorilor de credite (Legea nr. 500/2002)

4. Structura programelor de investiti publice (Legea nr. 500/2002)

5. Catalogul privind clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe; (H.G. nr. 2.139/2004)
6. Colectarea selectiva a deseurilor 1n institutiile publice (Legea nr.132/2010)

7. Regimul deseurilor (O.U.G. nr.92 din 19.08.2021)

8. Evidenta gestiunii deseurilor (H.G.R. nr.856/2002)

9. Protectia solului, subsolului si a ecosistemelor terestre (cap. XI din OUG nr. 195/2005).

10. Atributiile personalului si structurilor implicate in activitatile de protectie a mediului (cap. III din
O.M.A.l. nr.140/2015)

11. Obligatiile administratorului, conducatorului institutiei, utilizatorului si salariatului (cap. II, sectiunea a
6-a din Legea nr. 307/2006).

12. Obligatiile cadrelor tehnice/personalului de specialitate cu atributii Tn domeniul apararii impotriva
incendiilor (cap. 11, sectiunea a 8-a din Legea nr. 307/2006).

13. Reguli si masuri specifice de prevenire a incendiilor. Constructii si spatii administrative (cap. II,
sectiunea 1 din OMAI nr. 166/2010).

14. Reguli s1 masuri specifice de prevenire a incendiilor. Parcaje si garaje din cladiri civile cu cel mult 10
locuri de parcare (cap. I1, sectiunea a 4-a din OMAI nr. 166/2010).

BIBLIOGRAFIE:

1. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice;

2. H.G. nr. 2.139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele normale de functionare a
mijloacelor fixe;

3. H.G. nr. 72/2014 privind stabilirea valorii de intrare a activelor fixe la institutiile publice;

4. Ordinul nr. 53/2017 privind acceptarea donatiilor, darurilor manuale, comodatelor si sponsorizarilor in
Ministerul Afacerilor Interne;

5. Legea nr.132/2010, privind colectarea selectiva a deseurilor in institutiile publice;

6. O.U.G. nr.92 din 19.08.2021 privind regimul deseurilor,

7. H.G.R. nr.856/2002 privind evidenta gestiunii deseurilor si pentru aprobarea listei cuprinzand deseurile,
inclusiv deseurile periculoase;
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8. 0.U.G nr.195/2005 privind protectia mediului;

9. Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor

10.OMALI nr. 166/2010 pentru aprobarea Dispozitiilor generale privind apdrarea impotriva incendiilor la
constructii si instalatiile aferente.

E. ACHIZITII PUBLICE
TEMATICA:
1. Dispozitii generale (cap. I din Legea nr. 98/2016).
2. Reguli generale de participare si desfasurare a procedurilor de atribuire (cap. Il din Legea nr. 98/2016).
3. Modalitati de atribuire (cap. III din Legea nr. 98/2016).
4. Organizarea si desfasurarea procedurii de atribuire (cap. IV din Legea nr. 98/2016).
5. Executarea contractului de achizitie publica/acordului-cadru (cap. V din Legea nr. 98/2016).
6. Cazuri specifice de incetare a contractului de achizitie publica (cap. VI din Legea nr. 98/2016).
7. Dispozitii generale si organizatorice (cap. I din HG nr. 395/2016).
8. Planificarea si pregatirea realizdrii achizitiei publice (cap. II din HG nr. 395/2016).
9. Realizarea achizitiei publice (cap. III din HG nr. 395/2016).

10.Executarea contractului de achizitie publica/acordului-cadru (cap. IV din HG nr. 395/2016).
11. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice.

12. Dispozitii generale (cap. I din Legea nr. 101/2016).

13. Contestatia formulata pe cale administrativ-jurisdictionala (cap. III din Legea nr. 101/2016).
14.Calea de atac impotriva deciziilor Consiliului (cap. IV din Legea nr. 101/2016).

15.Sistemul de remedii judiciar (cap. VI din Legea nr. 101/2016).

BIBLIOGRAFIE:

1. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

2. Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum
si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor;

3. Hotararea de Guvern nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului- cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice;

4. O.M.FP. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale;

Nota: Candidatii vor avea in vedere actele normative in vigoare (forma consolidatd) la data publicdrii
anuntului concursului.
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