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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
recomandate pentru examenul/concursul organizat pentru ocuparea functiei de
sef birou I la Biroul ordine publica —
Politia Muncipiului Pitesti, Sectia nr. 2 Politie din cadrul I.P.J. Arges

Capitolul | - MANAGEMENT ORGANIZATORIC SI RAPORTAREA
EVENIMENTELOR

TEMATICA:

. Functiile procesului managerial;

. Planificarea manageriala;

. Controlul managerial;

. Managementul luarii deciziei,

. Comunicarea in activitatea manageriala;

. Atributiile Politiei Romane;

. Evaluarea personalului M.A.1.;

. Exercitarea tutelei profesionale in M.A.I.

. Fisa postului;

10.Modificarea raporturilor de serviciu /munca ale personalului M.A.1.;

11.Recompense, raspunderea juridica si sanctiuni;

12.Raportarea si monitorizarea evenimentelor. Notiunea de eveniment. Evenimentele care fac
obiectul raportarii imediate. Date minime generale care se transmit la raportarea unui
eveniment.

13.Codul de etica si deontologie al politistului;

O 0NN N WN —

BIBLIOGRAFIA:

1. Legea nr. 218/2002 privind organizarea si functionarea Politiei Roméne, actualizatd cu
modificarile si completarile ulterioare;

2. Managementul Organizational al Politiei, Fundamente teoretice, Editura MediaUno editia
2007, autori Costica Voicu si Stefan Eugen Pruna;

3. Ordinul M.A.l. nr. 140/2016 ( actualizat )privind activitatea de management resurse umane
in unitatile de politie ale Ministerului Afacerilor Interne;



4. Legea nr. 360/2002 ( modificata si actualizata ) privind Statutul poligistului cu modificarile
si completarile ulterioare;

5. HG. nr. 991 din 25.08.2005 pentru aprobarea Codului de eticd si deontologie al
politistului;

6. Ordinul ministrului nr. S/61 din 03.03.2010 privind raportarea $i monitorizarea
evenimentelor si a aspectelor de interes operativ, cu anexele integrate, cumodificarile si
completarile ulterioare;

7. H.G. 725/2015 ( forma actualizatd) pentru stabilirea normelor de aplicare a cap. IV din
legea nr. 360/2002 privind Statutul politistului.

Capitolul Il - SOLUTIONAREA PETITIILOR

TEMATICA:

1. Organizarea activitatii de primire, inregistrare, verificare si solutionare a petitiilor;

2. Primirea in audienta si consilierea cetatenilor.

BIBLIOGRAFIA:

1. Ordinul M.A.L. 33 din 21.02.2020 privind activitatile de solutionare a petitiilor,primire in
audienta si consiliere a cetatenilor Tn Ministerul Afacerilor Interne;

2. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitdtii de solutionarea a
petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Dispozitia sefului I.P.J. Arges nr. 791/21.04.2020 privind stabilirea unor masuri de natura
organizatorica referitoare la punerea in aplicare a prevederilor OMAI NR.33/2020.

Capitolul 111 - PROTECTIA INFORMATIILOR CLASIFICATE

TEMATICA:

1. Activitatea de emitere si primire a documentelor clasificate;

2. Principalele obiective ale protectiei informatiilor clasificate;

3. Reguli generale referitoare la evidenta, intocmirea, pastrarea, procesarea, multiplicarea,
Manipularea, transmiterea si distrugerea informatiilor clasificate;

4. Retragerea autorizatiei de acces la informatii secrete de serviciu;

5. Protectia informatiilor clasificate (protectia juridica, protectia prin masuri procedurale,
protectia fizica, protectia personalului);

6. Masuri minime de protectie a informatiilor clasificate;

7. Responsabilitatile generale ale utilizatorilor privind securitatea in cadrul S..C. W.AN.
POLITIA ROMANA;

BIBLIOGRAFIA:

1. Legea nr.182/2002 privind protectia informatiilor clasificate ;

2. H.G. nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectiec a informatiilor
clasificate;

3. H.G. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu;

4. O.M.l S/353/2002—declasificat, pentru Aprobarea normelor de aplicare a Standardelor
nationale de protectie a informatiilor clasificate si secrete de serviciu in unitatile MI ;

5. O.M.I S/389/2003—declasificat, pentru Aprobarea ghidului de clasificare a informatiilor in
MI, precum si a Listei cu informatii secrete de serviciu in MI ;

6. Ghidul General de Securitate pentru Utilizatorii SIC WAN POLITIA ROMANA (postat pe
INTRAPOL sectiunea Intranet);



Capitolul IV — ORGANIZAREA SI DESFASURAREA ACTIVITATILOR
INFORMATIVE DE CATRE POLITIA ROMANA
TEMATICA:
1. Activitatea informativa;
2. Supravegherea informativa;
3. Gestionarea surselor umane de informatii,
4. Culegerea, stocarea si valorificarea informatiilor;

.....

BIBLIOGRAFIA:

1. Ordinul M. A.L. nr. S/120/2011 privind organizarea si desfasurarea activitatilor informative
de catre Politia Roméana;

2. Dispozitia I.G.P.R. nr. S/53/09.09.2013 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare la nivelul Politiei Romane a prevederilor OMAI nr. S/120/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare.

CAPITOLUL V — CERCETARE PENALA / CERCETARE LA FATA
LOCULUI

TEMATICA:
1. Inregistrarea, evidenta unitara si circuitul sesizarilor penale;
2. Organizarea activitatii de cercetare la fata locului. Sesizarea evenimentelor si luarea
primelor masuri. Deplasarea la fata locului,
3. Infractiunea;
4. Minoritatea;
5. Cauzele care inlatura raspunderea penald sau consecintele condamnarii;
6. Infractiuni contra persoanei;
7. Infractiuni contra patrimoniului;
8. Actiunea penala si actiunea civila;
9. Participantii in procesul penal — notiuni generale;
10. Competenta — functionala, dupa materie sau calitatea persoanei; teritoriala si dispozitiile
speciale; organele de urmarire penald si competenta acestora
11. Probele si mijloacele de proba in procesul penal — reguli generale; audierea persoanelor;
metode de supraveghere si cercetare; perchezitia si ridicarea de obiecte sau inscrisuri,
expertiza si constatarea; cercetarea la fata locului si reconstituirea;
12. Masurile preventive si alte masuri procesuale — notiuni generale, retinerea, controlul
judiciar si pe cautiune, arestul la domiciliu, arestul preventive; incetarea, revocarea sau
inlocuirea masurilor preventive;
13. Actele procesuale si procedurale comune — citarea, comunicarea actelor procedural si
mandatul de aducere; termenele; amenda judiciara;
14. Urmarirea penals;

BIBLIOGRAFIA:

1. Ordinul comun MAI/ PICCJ nr. 56/10.04.2014 - 12/C/2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind inregistrarea, evidenta unitarda, circuitul sesizarilor penale si
coordonarea administrativa a activitatilor dispuse organelor de politie de cétre procuror;

2. Ordinul comun M.A.Lnr. 182/14.08.2009 si nr.1754/C/05.08.2009 al Parchetului de pe
langa Inalta Curte de Casatie si Justitie privind procedura cercetarii la fata locului;



3. Codul Penal al Romaniei, cu modificarile si completarile ulterioare;
4. Codul de Procedura Penala al Romaniei, cu modificarile si completarile ulterioare;

CAPITOLUL VI - INVESTIGATII CRIMINALE

TEMATICA:

1. Activitatile desfasurate de politisti in cazul supravegherii respectarii masurii arestului la
domiciliu si controlului judiciar;

2. Modul de actiune al politiei in 1n cazul copiilor disparuti sau victime ale abuzului, traficului
de persoane si pornografiei infantile pe internet. Modul de actiune al efectivelor I.P.J. Arges
in cazurile de disparitie a unui copil in circumstante alarmante. Declansarea si functionarea
mecanismului national “ALERTA RAPIRE COPIL”

3. Organizarea si desfasurarea activitdfilor specifice Polifiet Romane pentru cunoasterea,
supravegherea si identificarea operativa a persoanelor inscrise in Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor;

4. Activitatile desfasurate de politisti pe linia evidentei persoanelor condamnate fata de care s-
au dispus interdictii si a liberatilor din penitenciare;

5. Sistemul informatic national de semnalari;

6. Asistenta politieneasca internationald - canalele de cooperare politieneasca internationala,
cererea de asistentd politieneasca international,

7. Asistenta judiciard internationald in materie penald - comisia rogatorie internationald si
ordinul european de ancheta, transferul de proceduri in materie penala.

BIBLIOGRAFIA:

1. Dispozitia I.G.P.R. nr. 9/10.02.2014 privind Organizarea si desfasurarea activitafilor
specifice politiei Romane privind supravegherea persoanelor fata de care a fost dispusa
masura controlului judiciar, controlului judiciar pe cautiune sau arestului la domiciliu;

2. Dispozitia I.G.P.R. nr. 44/22.05.2007 pentru aprobarea Manualului de bune practici privind
modul de actiune al politiei in cazurile copiilor disparuti sau victime ale abuzurilor, traficului
de persoane si pornografiei infantile pe internet;

3. Planul de actiune “MINOR DISPARUT” al I.P.J. Arges nr. 370366/20.02.2024 privind
modul de actiune al efectivelor 1.P.J. Arges in cazurile de disparitiec a unui copil in
circumstante alarmante;

4. Protocolul de cooperare intre M.A.L. si Parchetul de pe langa Inalta Curte de Casatie si
Justitie cu nr. 125/05.06.2012, respectiv 1224/C/08.06.2012 privind declansarea si
functionarea mecanismului national “ALERTA RAPIRE COPIL”;

5. Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au
comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si
pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National
de Date Genetice Judiciare;

6. Dispozitia [.G.P.R. nr. 41/18.05.2021 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea si
desfasurarea activitatilor specifice Politiei Roméne pentru cunoasterea, supravegherea si
identificarea operativa a persoanelor inscrise in Registrul national automatizat cu privire la
persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor;

7. Dispozitia sefului I.P.J. Arges cu nr. 1025/27.10.2017 privind activitati desfasurate de
politisti pe linia evidentei persoanelor condamnate fatd de care s-au dispus interdictii si a
liberatilor din penitenciare;



8. Legea nr 76/2023 privind organizarea si functionarea Sistemului Informatic national de
semnalari si participarea Romaniei la Sistemul de informatii Schengen — capitolul Il —
Sistemul informatic national de semnalari

9. OUG nr. 103/13.12.2006 privind unele masuri pentru facilitarea cooperarii politienesti
internationale, republicata;

10. Legea nr. 302/28.06.2004, republicatd, privind cooperarea judiciard internationald in
materie penald, modificata si completata prin Legea nr. 224/01.06.2006.

CAPITOLUL VIII - ORDINE PUBLICA

TEMATICA:

1. Conceptia privind managementul structurilor de ordine publica din cadrul Politiei Romane;
2. Organizarea dispozitivelor de mentinere a ordinii si sigurantei publice, stabilita prin
NORMELE PROPRII pentru punerea in aplicare a Dispozitiei I.G.P.R. nr. 14/27.02.2023
pentru aprobarea Conceptiei privind managementul structurilor de ordine publica din cadrul
Politiei Romane” — Anexa la Dispozitia sefului IPJ Arges nr. 725/12.04.2023;

3. Indrumarea, coordonarea, sprijinul, instruirea si evaluarea structurilor de ordine publica,
asa cum sunt definite in NORMELE PROPRII pentru punerea in aplicare a Dispozitiei
I.G.P.R. nr. 14/27.02.2023 pentru aprobarea Conceptiei privind managementul structurilor de
ordine publicd din cadrul Politiei Romane” — Anexa la Dispozitia sefului IPJ Arges nr.
725/12.04.2023;

4. Controlul structurilor de ordine publica si a dispozitivului de mentinere a ordinii si
sigurantei publice, asa cum este definit In NORMELE PROPRII pentru punerea in aplicare a
Dispozitiei I.G.P.R. nr. 14/27.02.2023 pentru aprobarea Conceptiei privind managementul
structurilor de ordine publica din cadrul Politiei Romane” — Anexa la Dispozitia sefului IPJ
Arges nr. 725/12.04.2023;

5. Evidente specifice constituie la nivelul structurilor de ordine publicd, asa cum sunt stabilite
in NORMELE PROPRII pentru punerea in aplicare a Dispozitiei .G.P.R. nr. 14/27.02.2023
pentru aprobarea Conceptiei privind managementul structurilor de ordine publica din cadrul
Politiei Romane” — Anexa la Dispozitia sefului IPJ Arges nr. 725/12.04.2023;

6. Drepturile si obligatiile politistului;

7. Modul de actiune a efectivelor de politie pentru preluarea si rezolvarea evenimentelor
semnalate prin SNUAU 112;

8. Cooperarea fortelor care participa la mentinerea ordinii publice - activitati desfasurate de
efectivele de politie;

9. Atributiile politiei la regimul pazei obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor
10. Regimul juridic al faptelor ce aduc atingere normelor de convietuire sociald, a ordinii si
linistii publice;

11. Asigurarea ordinii publice in cazul adunarilor publice declarate, spontane si interzise,
precum si in cazul adunarilor publice si competitiilor sportive nesupuse procedurii declararii,
12. Organizarea si executarea activitdfilor de mentinere a ordinii si sigurantei publice;

13. Regimul juridic al contraventiilor;

14. Constatarea infractiunilor §i contraventiilor la regimul rutier;

15. SNRI — legitimadrile si verificarile auto;

16. Interventia in sistem integrat a structurilor operative ale Ministerului Afacerilor Interne de
pe raza municipiului Pitesti pentru prinderea persoanelor carea au fost implicate in producerea
unor evenimente/incidente grave, cu impact deosebit In domeniul ordinii si sigurantei publice,
imediat dupa sesizare;



17. Modul de actiune a efectivelor Politiei Municipiului Pitesti pentru identificarea si
prinderea autorilor de infractiuni flagrante ce folosesc la comiterea acestora mijloace auto,
precum si a autorilor de furturi de autovehicule;

18. Modul de actiune al structurilor de politie in cazul aparitiei unor conflicte stradale in care
sunt implicate grupuri mari de persoane;

19. Activitatile care trebuie desfasurate la nivelul subunitatilor de politie pentru prevenirea si
combaterea violentei domestice; Modalitatea de gestionarea a cazurilor de violentd domestica
de catre politisti. Interventia politistilor la sesizarile de violenta domesticd. Ordinul de
protectie provizoriu; Atributiile structurilor de ordine publicd pentru punerea in executare a
masurilor stabilite prin ordinele de protectie emise de instantele judecétoresti.

20. Stabilirea regulilor de utilizare a inregistrarilor audio-video portabile de tip Body Worn
Camera.

BIBLIOGRAFIA :

1. Dispozitia I.G.P.R. nr. 14/27.02.2023 pentru aprobarea Conceptiei privind managementul
structurilor de ordine publica din cadrul Politiei Romane;

2. NORMELE PROPRII pentru punerea in aplicare a Dispozitiei I.G.P.R. nr. 14/27.02.2023
pentru aprobarea Conceptiei privind managementul structurilor de ordine publicd din cadrul
Politiei Romane” — Anexa la Dispozitia sefului IPJ Arges nr. 725/12.04.2023,

3. Legea nr.218/2002, privind organizarea si functionarea Politiei Romane, cu modificarile si
completarile ulterioare;

4. Legea nr. 333/2003, republicata, privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor §i protectia
persoanelor;

5. H.G. nr. 301/2012, privind normele de aplicare ale Legii nr. 333/2003;

6. OMAI 60/02.03.2010, privind organizarea si executarea activitatilor de mentinere a ordinii
si sigurantei publice, cu modificarile si compledrile ulterioare;

7. Legea 60/1991 privind organizarea si desfasurarea adunarilor publice;

8. Legea nr. 61/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru
sanctionarea faptelor de incdlcare a unor norme de convietuire sociald, a ordinii si linistii
publice;

9. 0.G. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu completarile si modificarile
ulterioare;

10. Procedura de sistem privind modul de actiune a efectivelor de politie pentru preluarea si
rezolvarea evenimentelor semnalate prin SNUAU 112, PS-IGPR-CO-38 nr. 240.695 din
26.05.2020

11. OUG 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice cu modificarile si completarile
ulterioare.

12. Regulamentul de aplicare a Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.195/2002 privind
circulatia pe drumurile publice, aprobat prin Hotararea de Guvern nr.1391/04.10.2006 cu
modificarile si completarile ulterioare.

13. Dispozitia IGPR — UCAI nr. 215352/21.05.2012, privind SNRI — legitimarile si
verificarile auto;

14. Planul de actiune al Politiei Municipiului Pitesti — “RETEAUA”, cu nr.
S/211223/07.06.2021 privind actiunile de interventie ce se desfasoara in sistem integrat de
catre structurile Ministerului Afacerilor Interne de pe raza municipiului Pitesti, pentru
prinderea persoanelor carea au fost implicate in producerea unor evenimente/incidente grave,
cu impact deosebit in domeniul ordinii si sigurantei publice;

15. Planul de actiune al Politiei Municipiului Pitesti — “NAVODUL”, cu nr.
S/211210/24.02.2021 privind modul de actiune a efectivelor Politiei Municipiului Pitesti



pentru identificarea si prinderea autorilor de infractiuni flagrante ce folosesc la comiterea
acestora mijloace auto, precum si a autorilor de furturi de autovehicule;

16. Anexa nr. 1 la Dispozitia I.G.P.R. nr. 126/08.11.2018 — Conceptia unitard “RIPOSTA”
privind modul modul de actiune al structurilor de politie in cazul aparitiei unor conflicte
stradale in care sunt implicate grupuri mari de persoane;

17. Legea nr.217/2003 (republicatd) pentru prevenirea si combaterea violentei in familie, cu
modificarile si completarile ulterioare.

18. Ordinul comun M.A.1./M.M.J.S. nr.146/2.578/2018, privind modalitatea de gestionare a
cazurilor de violentd domestica de catre politisti.

19. Codul Penal al Romaniei, cu modificarile si completarile ulterioare;

20. Dispozitia Inspectorului General al IGPR nr. 97/03.11.2020 privind stabilirea regulilor de
utilizarea a inregistratoarelor audio-video portabile de tip Body Worn Camera;

21. Dispozitia sefului IPJ Arges nr. 805/05.05.2022 privind stabilirea regulilor de utilizarea a
sistemelor audio-video portabile de tip Body Worn Camera.

Precizari:
1. Actele normative prevazute in bibliografia recomandata candidatilor vor fi
studiate in forma actualizati la data publicarii anuntului de concurs;

Presedintele comisiei de concurs:

Membrii comisiei de concurs:

Originalul documentului aprobat si semnat se afld la dosarul de concurs



