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i

COMISIA DE CONCURS

NESECRET

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA

pentru concursul privind ocuparea posturilor de subofiter secretariat principal, pozitia 81 din
cadrul Centrului Operational National si subofiter secretariat principal, pozitia 277/a din cadrul
Directiei Financiare - Inspectoratul General Pentru Situatii De Urgenta

Nr. Tematica Bibliografie
crt.
Statutul ca.d'relor militare: Indatoririle si flrepturlle Legea nr. 80 din 1995 privind Statutul
cadrelor militare; Acordarea gradelor si 1naintarea o e o .
1. . N - . cadrelor militare, cu modificarile si
cadrelor militare in gradele urmaétoare; Aprecierea, oy . ’
. . . . . completarile ulterioare
incadrarea si promovarea in functie a cadrelor militare.
Ordinul M.A.I. nr. 1489 din 2006
Codul de etica si deontologie a personalului din | pentru aprobarea Codului de etica si
2. I.G.S.U. si din structurile subordonate: Principii | deontologic =~ a  personalului  din
generale; Reguli de conduita. Inspectoratul General pentru Situatii de
Urgenta si din structurile subordonate
H.G. nr. 1490 din 09.09.2004 pentru
Organizarea si  functionarea Inspectoratului | aprobarea Regulamentului de organizare si
3 General pentru Situatii de Urgenta: Organizare si | functionare si a organigramei
’ functionare; Personalul, drepturile si 1indatoririle | Inspectoratului General pentru Situatii de
acestuia pentru indeplinirea atributiilor specifice. Urgentd, cu modificarile si completarile
ulterioare;
O.U.G. nr. 21 din 15.04.2004 privind
4 Sistemul National de Management al Situatiilor de | Sistemul National de Management al
: Urgenta: Organizarea Sistemului National Situatiilor de Urgenta, cu modificarile si
completarile ulterioare;
Standardele nationale de protectie a informatiilor
clasificate in Roménia: Dispozitii Generale;
Clasificarea si declasificarea informatiilor; Masuri
minime de protectie specifice claselor si nivelurilor de
secretizare; Reguli  generale privind evidenta,
intocmirea, pastrarea, procesarea, multiplicarea,
mampulafea, trar}sportul, transmiterea st filstrugerea H.G. nr. 585 din 13 iunie 2002 pentru
informatiilor clasificate; Protectia informatiilor secrete .
> y ’ aprobarea  Standardelor nationale de
de stat; Conditiile de fotografiere, filmare, . . .. . A
5. . . . protectie a informatiilor clasificate 1in
cartografiere si executare a unor lucrari de arte plastice . P . -
N .. . C e . | Romania, cu modificarile si completarile
in obiective sau locuri care prezintd importanta ulterioare
deosebita pentru protectia informatiilor secrete de stat; )
Exercitarea controlului asupra masurilor privitoare la
protectia  informatiilor  clasificate;  Securitatea
Industriald; Protectia surselor generatoare de
informatii — INFOSEC; Contraventii §i sanctiuni la
normele privind protectia informatiilor clasificate;
Dispozitii finale; Anexe.
Protectia 1nf0r1.1.1atlllor clasificate: Plspozr;n Legea nr. 182 din 12 aprilie 2002 privind
generale; Informatii secrete de stat; Informatii secrete . . . )
6. . LU - L . .| protectia informatiilor clasificate, cu
de serviciu; Obligatii, raspunderi si sanctiuni; D . .
. s ’ ’ ’ modificarile si completarile ulterioare
Dispozitii finale. ’
H.G. nr. 781 din 25 ijulie 2002 privind
7. Protectia informatiilor secrete de serviciu. protectia informatiilor secrete de serviciu,

cu modificarile si completarile ulterioare.




Nr. Tematica Bibliografie
crt.
H.G. nr. 1349 din 27 noiembrie 2002
c e . . . rivind colectarea, transportul, distribuirea
Colectarea, transportul, distribuirea si protectia prv . Sportu by
8. corespondentei clasificate si protectia, pe teritoriul Romaniei, a
) corespondentei clasificate cu completarile
si modificarile ulterioare.
Organizarea si administrarea fondului arhivistic al
Ministerului Afacerilor Interne: Dispozitii generale; . .
Obligatiile creatorilor si detinatorilor de documente; Legea nr. 16 din .02'? ‘.1'199.6 a Arhleel.or
9. L ’ ’ . Nationale cu modificarile si completarile
Folosirea documentelor care fac parte din Fondul ulterioare
Arhivistic National al Romaniei; Personalul arhivelor; ’
Réspunderi si sanctiuni; Anexe.
Liberul acces la informatiile de interes public: | Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001
10 Dispozitii  generale; Organizarea si  asigurarea | (*actualizatd*) privind liberul acces la
) accesului la informatiile de interes public; Sanctiuni; | informatiile de interes public, cu
Dispozitii tranzitorii si finale. modificarile si completdrile ulterioare.
Activitatea de solutionare a petitiilor, primire in . .
audientd si consiliere a cetitenilor in Ministerul Orf\(flllr?(;ll zgéiéf.i{;ltel;r. gg d;:lufi:).l(l)jr.eng
Afacerilor Interne: Dispozitii generale; Organizarea privin A N
11. e s . ; e . petitiilor, primire 1n audientd si consiliere a
activitatii de solutionare a petitiilor; Consilierea ceté’tenilor in Ministerul Afiac’erilor Interne
cetatenilor; Primirea in audientd; Dispozitii comune; e a1 o Lo
Disporitii finale; Anexe cu modificarile si completarile ulterioare;
Dispozitia/ordinul de zi pe unitate, precum si
modificarea si completarea unor acte normative:
Dispozitii  generale; Reguli privind redactarea, . .
aprobarea si 1inregistrarea Dispozitiei Zilnice pe Orf\(flllr?(;ll dilg/l.ci#ioa /I;;dl;Z? d(emzli zt.lulriiztgtzg
12. Unitate/Ordinului de Zi pe Unitate; Structura precum S rlzl odificarea si com lelzarea uno;
D.Z.U./O.Z.U.; Asigurarea continuitatii si dinamica Ecte norrhative ’ P
personalului la nivelul conducerii M.A.L. si sefilor
unitatilor  M.A.IL; Reguli de difuzare a
D.Z.U./0.Z.U./S.Z.; Dispozitii finale.
Redactarea si gestionarea documentelor
neclasificate, circuitul si promovarea
corespondentei la nivelul Ministerului Afacerilor . .
Interne: Dispozitii generale; Forma si continutul Orf\(flllr?(;ll I\/Ir.fl:tlg(.:ta?le..a 1188id1n ZZéggﬁ;ﬁ;
documentelor neclasificate elaborate la nivelul M.ALL ; P e gest .
13. . . documentelor neclasificate, circuitul si
Gestionarea documentelor neclasificate pe suport . .
promovarea corespondentei la nivelul

hartie; Gestionarea documentelor neclasificate prin
intermediul platformelor de tehnologia informatiei;
Circuitul si promovarea corespondentei catre
conducerea M.A L; Dispozitii finale; Anexe.

Ministerului Afacerilor Interne

Nota: Se va studia varianta actualizata a legislatiei mentionata mai sus, care s cuprinda toate
modificirile si completirile intervenite asupra actelor normative respective, pana la data
publicarii anuntului de concurs.
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