TEMATICASIBIBLIOGRAEFIA
Pentru concursul organizat in vederea ocuparii functiei vacante de sef birou I la
Centrul Operational din cadrul Inpectoratului de Politie Judetean Olt

CAPITOLUL | = NOTIUNI GENERALE, RESURSE UMANE, MANAGEMENT
ORGANIZATORIC
Tematica:

* Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale;

* Organizarea si functionarea Politiei Romane;

 Atributiile Politiei Romane;

* Cariera politistului;

* Drepturile, indatoririle si restrdngerea exercitiului unor drepturi sau libertati ale
politistului;

* Recompense, raspunderea juridica si sanctiuni;

 Etica si deontologia politistului;

» Activitdtile de analiza a postului si de intocmire a fisei postului;

* Formarea continua a politistului;

» Perioada de stagiu, perioada de proba, definitivarea in profesie §i exercitarea tutelei
profesionale;

* Modificarea, suspendarea si incetarea raporturilor de serviciu ale politistilor;

+ Evaluarea de serviciu a politistilor;

+ Recompensarea politistilor;

* Raspunderea disciplinara;

 Liberul acces la informatii de interes public;

 Securitatea si sdnatatea In munca;

» Reguli speciale privind prelucrarea unor categorii de date cu caracter personal;

* Responsabilitatea personalului de conducere Tn vederea prevenirii faptelor de
coruptie;

* Functiile procesului managerial;

Planificarea manageriala;

* Conducerea subordonatilor.

Controlul managerial;

Codul controlului intern managerialal entitatilor publice.

Bibliografie:

* Constitutia Romaniei - Titlul II;

* Legea nr.218/2002 privind organizarea si functionarea Politiei Roméane, cu
modificarile si completarile ulterioare (cap. II si I1I);

» Legea 360/2002 (modificata) privind Statutul politistului (cap. II, III si IV);

» Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public, cu modificarile si completarile ulterioare (cap. I si II);

» Legea nr. 319/2006 — Legea securitatii si sanatatii iIn munca, cu modificarile si
completdrile ulterioare (cap. II, III, IV, V s1 VI);

* Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
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2016/679, privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cu modificarile ulterioare
(cap. II);

* H.G. nr. 991/2005 pentru aprobarea Codului de etica si deontologie al politistului;

* H.G. nr. 725/2015 pentru stabilirea normelor de aplicare a cap. IV din Legea nr.
360/2002 privind Statutul politistului, referitoare la acordarea recompenselor si
raspunderea disciplinara a politistilor, cu modificarile si completarile ulterioare (cap. 11
si I10);

* Ordinul MA.L. nr. 62/2018, privind organizarea si desfdsurarea activitatilor de
prevenire a coruptiei si de educatie pentru promovarea integritatii in cadrul Ministerului
Afacerilor Interne (cap. VIII);

e Ordinul M.A.L. nr. 140/2016 privind activitatea de management resurse umane in
unitatile de politie ale Ministerului Afacerilor Interne, cu modificarile si completarile
ulterioare - Anexa nr. 1, Anexa nr. 4 - Capitolul III, Anexa nr. 5; Anexa nr. 7 si Anexa
nr. 8;

* Ordinul MAI nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitdtilor publice.

e Prof. univ.dr. Costicd Voicu/ Stefan Eugen Pruna - Management organizational al
politiei, Fundamente teoretice , Ed. Media Uno, 2007.

* Dispozitia DGMRU nr.11/1620/2015 privind unele proceduri si formulare utilizate in
activitatea de management resurse umane in unitatile MAI, cu modificarile si
completarile ulterioare.

CAPITOLUL Il - MANAGEMENT OPERATIONAL SI RAPORTAREA
EVENIMENTELOR

Tematica:

* Infractiunea.
- Dispozitii generale;
- Cauzele justificative;
- Cauzele de neimputabilitate;
- Tentativa,;
- Autorul si participantii.
* Declararea prealabild a adunarilor publice;
 Obligatii privind organizarea si desfasurarea adunarilor publice;
* Asigurarea ordinii pe timpul desfasurarii adunarilor publice;
* Obligatiile organizatorului de competitii sau de jocuri sportive, obligatiile
personalului de ordine si siguranta, obligatiile spectatorilor;
 Dispozitii generale privind prevenirea si combaterea violentei domestice;
« Institutii cu atributii in prevenirea si combaterea violentei domestice;
* Ordinul de protectie si ordinul de protectie provizoriu;
* Monitorizarea electronica in cadrul unor proceduri judiciare si executional penale;
* Modul de transmitere a datelor de interventie cu ocazia alertelor generate in cadrul
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Sistemului informatic de monitorizare electronica (S.I.M.E.), catre Centrele
Operationale/de monitorizare/dispecerate/similar din cadrul I.G.J.R. si [.G.P.F.. Modul
de actiune al personalului de serviciu din cadrul Centrelor Operationale/de
monitorizare/dispecerate/similar de la structura sesizata de catre dispeceratul de urgenta
operat de politie dupa receptionarea datelor de interventie. Modul de actiune al
organelor de ordine publica, dupa primirea datelor de interventie;

+ Sistemul Informatic National de Semnalari;

* Prevenirea si combaterea terorismului;

» Paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor;

 Dispozitii generale, organizarea, functionarea si personalul SNUAU,;

» Dispozitii generale si organizarea Sistemului National de Management al Situatiilor
de Urgenta;

+ Atributiile componentelor Sistemului National de Management al Situatiilor de
Urgenta;

* Organizarea si functionarea Centrului National de Conducere a Actiunilor de Ordine
Publica;

 Atributiile specifice componentelor Centrului National de Conducere a Actiunilor de
Ordine Publica;

* Organizarea, conducerea, coordonarea, executarea si evaluarea activitdtilor de
mentinere a ordinii si sigurantei publice in sistem integrat. Interventia la evenimente;

» Organizarea cooperarii si colaborarii in activitatea de mentinere a ordinii §i sigurantei
publice;

« Paza obiectivelor, bunurilor, valorilor §i a transporturilor speciale apartindnd
Ministerului Afacerilor Interne;

» Gestionarea situatiilor de urgenta specifice tipurilor de risc repartizate Ministerului
Administratiei si Internelor;

* Aplicarea masurilor de protectie civild in unititile Ministerului Administratiei si
Internelor;

» Atributiile autoritatilor administratiei publice centrale si locale, ale institutiilor
publice, ale reprezentantilor societdtii civile si ale operatorilor economici privind
prevenirea si gestionarea unei situatii de urgenta specifice;

* Modul de actiune al efectivelor de politie pentru preluarea, dispecerizarea si
interventia la evenimentele semnalate prin Sistemul National Unic pentru Apeluri de
Urgenta, precum si modalitatea de selectie si conduita personalului cu atributii in
context;

» Cooperarea agentiilor specializate de interventie in cazul urgentelor primite prin
SNUAU 112;

* Modul de actiune a efectivelor de politie pentru descoperirea, prinderea si
identificarea autorilor de infractiuni flagrante ce folosesc la comiterea acestora mijloace
auto/moto, precum si a autorilor de furt de autovehicule;

* Raportarea evenimentelor si a aspectelor de interes operativ. Realizarea fluxului
operational inter §i intrainstitutional,

* Monitorizarea situatiei operative.

» Realizarea capacitatii operationale, definitie, tipuri si situatii;

* Niveluri de alertd prevazute pentru cresterea capacitdtii operationale;

» Alertarea structurilor MAI, masurile organizatorice si activitdtile ce se executa dupa
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primirea ordinului de alerta;

* Reguli privind organizarea §i executarea serviciului de permanentd 1in
unitatile/structurile MAI,

* Documentele personalului principal de serviciu pe unitate/structura;

 Atributiile dispecerului de serviciu in cazul sesizdrilor care au ca obiect disparitia
unui minor prin S.N.U.A.U. 112

* Criteriile de clasificare a disparitiei unui minor in circumstante alarmante;

* Modul de actiune a efectivelor de politie pentru prevenirea si gestionarea conflictelor
stradale intre grupuri mari de persoane;

 Stabilirea unor tipuri de consemne la frontiera referitoare la persoane si mijloace de
transport;

« Activitatea de solutionare a petitiilor, primire in audienta si consiliere a cetatenilor in
Ministerul Afacerilor Interne;

* Redactarea, gestionarea documentelor neclasificate si activitatea de secretariat in
MAI.

Bibliografie:

* Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificarile si completarile ulterioare —
Partea generala - Titlul Il — Infractiunea, Cap. 1, 11, 111, IV si VI,

o« Legea nr. 60/1991 privind organizarea si desfasurarea adundrilor publice,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare - Capitolele II, III s1 IV;

o Legea nr. 4/2008 privind prevenirea si combaterea violentei cu ocazia competitiilor
st a jocurilor sportive, cu modificarile si completarile ulterioare - Capitolele LII, IV si
\%

o Legea 217/2003 pentru prevenirea si combaterea violentei domestice, republicata-
Capitolele II, III s1 1V;

o Legea nr. 146/2021 privind monitorizarea electronicd in cadrul unor proceduri
judiciare si executional penale, cu modificarile ulterioare;

o Procedura de sistem PS-IGPR-CO-41 privind activitatile ce vor fi intreprinse de
catre personalul politiet Romane, Jandarmeriei Romane si Politiei de Frontiera Roméane
pentru realizarea interventiei la alertele generate ca urmare a dispunerii masurilor de
monitorizare electronica in cadrul unor proceduri judiciare si executional penale,
potrivit principiului ,,cel mai apropiat organ intervine” nr. 2629461/13.02.2022
elaborata la nivelul I.G.P.R.;

o Legea nr. 76 din 3 aprilie 2023 privind organizarea si functionarea Sistemului
informatic national de semnalari si participarea Romaniei la Sistemul de informatii
Schengen, precum si pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgentd a
Guvernului nr. 194/2002 privind regimul strainilor in Romania;

« Legeanr. 535/ 2004 privind prevenirea si combaterea terorismului, cu modificarile si
completarile ulterioare;

o Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

o Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 34 din 19 martie 2008 privind organizarea si
functionarea sistemului national unic pentru apeluri de urgentd, cu modificarile si
completarile ulterioare - Capitolele I, II, I1I s1 I'V;
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o Metodologia privind cooperarea agentiilor specializate de interventie in cazul
urgentelor primite prin SNUAU nr. 364/16.09.2020;

o Ordonanta de Urgenta nr. 21/2004 privind Sistemul National de Management al
Situatiilor de Urgenta, cu modificarile si completarile ulterioare - Capitolele I, II si III;

« Hotarare de Guvern nr. 1152/2014 privind organizarea, functionarea si compunerea
Centrului National de Conducere a Actiunilor de Ordine Publica, cu modificarile
ulterioare, cu modificarile si completarile ulterioare - Capitolele 11 si III;

o Hotarare de Guvern nr. 1025/2022 pentru stabilirea aspectelor tehnice si
organizatorice privind functionarea in sistem pilot, precum si a celor privind
operationalizarea Sistemului informatic de monitorizare electronica- Capitolul 1l1;

o Ordinul M.A.I. nr. 60/2010 privind organizarea si executarea activitdtilor de
mentinere a ordinii §i sigurantei publice, cu modificarile si completarile ulterioare -
Capitolul II si I1I;

o Ordinul M.A.I. nr. 5/2017 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si a
transporturilor speciale apartindnd Ministerului Afacerilor Interne;

e Ordinul M.A.l nr. 181/2010 pentru aprobarea Regulamentului privind gestionarea
situatiilor de urgenta specifice tipurilor de risc repartizate Ministerului Administratiei si
Internelor;

o Ordinul M.A.l nr. 22442011 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a
masurilor de protectie civila in unitatile Ministerului Administratiei si Internelor;

o Ordinul ministrului transporturilor, constructiilor si turismului si al ministrului
administratiei si internelor. nr. 1.995/1.160/2006 pentru aprobarea Regulamentului
privind prevenirea si gestionarea situatiilor de urgenta specifice riscului la cutremure
si/sau alunecari de teren - Capitolul V;

o Ordinul MAI S/61/2010 privind raportarea si monitorizarea evenimentelor si a
aspectelor de interes operativ, cu anexele integrate;

« Ordinul viceprim-ministrului pentru securitate nationald, ministrul afacerilor interne
nr. S/109 din 07.09.2015 privind realizarea capacitatii operationale necesare gestionarii
situatiilor speciale sau de crizd din domeniul de competenta a structurilor M.A.L;

e OM.AIL nr. S/108/2011 privind serviciul de permanentd si accesul in
unitatile/structurile M.A.1L..

« Procedura de sistem PS- IGPR-CO-38 privind modul de actiune al efectivelor de
politie pentru preluarea si rezolvarea evenimentelor semnalate prin Sistemul National
Unic pentru Apeluri de Urgenta, nr. 2621495/16.02.2022, elaborata la nivelul I.G.P.R.;

o Dispozitia I.G.P.R. nr. 54 din 28.09.2011 pentru punerea in aplicare a Conceptiei
unitare ,NAVODUL” privind modul de actiune a efectivelor de politie pentru
descoperirea, prinderea si identificarea autorilor de infractiuni flagrante ce folosesc la
comiterea acestora mijloace auto/moto, precum si a autorilor de furt de autovehicule;

o Dispozitia 1.G.P.R. nr. 44/22.05.2007, pentru aprobarea ,Manualului de bune
practici privind modul de actiune al politiei in cazurile copiilor disparuti;

o Dispozitia .G.P.R. nr. 126/08.11.2018 pentru punerea in aplicare a Conceptiei
unitare RIPOSTA privind modul de actiune pentru prevenirea si gestionarea conflictelor
stradale Tntre grupuri mari de persoane;

o Anexa la Dispozitia inspectorului general al Inspectoratului General al Politiei
Roméne, nr. 114 din 23.09.2022, privind Metodologia privind organizarea activitatilor
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de monitorizare electronica in sistem pilot la nivelul Politiei Romane- Capitolele 11, 111,
IV, V, VI, VII, VIII, IX si X;

o Ordin M.A.l. nr. S/32/28.03.2018 pentru stabilirea unor tipuri de consemne la
frontiera referitoare la persoane si mijloace de transport.

o Ordinul M.A.L. nr. 33 din 21.02.2020 privind activitatile de solutionare a petitiilor,
primire in audienta si consiliere a cetdtenilor in Ministerul Afacerilor Interne.

o 0O.G.nr. 27/2002 privind reglementarile activitatii de solutionare a petitiilor.

o Ordinul MAI nr. 118/2021 privind redactarea si gestionarea documentelor
neclasificate, circuitul si promovarea corespondentei la nivelul MAL.

CAPITOLUL I
PROTECTIA INFORMATIILOR CLASIFICATE

Tematica:

* Protectia informatiilor clasificate - Dispozitii generale, Informatii secret de stat,
informatii secret de serviciu;

* Clasificarea si declasificarea informatiilor, masuri minime de protectie specifice
claselor si nivelurilor de secretizare;

» Reguli generale privind evidenta, intocmirea, pastrarea, procesarea, multiplicarea,
manipularea, transportul, transmiterea si distrugerea informatiilor clasificate;

* Protectia informatiilor secrete de stat;

 Protectia surselor generatoare de informatii - INFOSEC,;

 Protectia informatiilor secret de serviciu;

* Declasificarea sau trecerea in altd clasd ori alt nivel de secretizare a unor categorii
de informatii referitoare la activitatea Ministerului Afacerilor Interne

* Colectarea, transportul, distribuirea si protectia, pe teritoriul Romaniei, a
corespondentei clasificate.

Bibliografie:

e Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate, cu modificarile si
completarile ulterioare - Capitolele I, II s1 I1I;

* HG. nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a
informatiilor clasificate in Romaénia, cu modificarile si completérile ulterioare -
Capitolele 2, 3, 4 51 8;

* H.G. nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu,

* H.G. nr. 866/2015 privind declasificarea sau trecerea in altd clasd ori alt nivel de
secretizare a unor categorii de informatii referitoare la activitatea Ministerului
Afacerilor Interne;

« H.G. nr. 1349/2002 privind colectarea, transportul, distribuirea si protectia, pe
teritoriul Roméaniei, a corespondentei clasificate, cu modificarile si completarile
ulterioare.
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NOTA:

*Actele normative previzute in bibliografia recomandati candidatilor vor fi studiate
in forma actualizatd la data publicarii anuntului de concurs.

*Actele normative mentionate in bibliografie si pentru care nu sunt specificate
capitole sau titluri, vor fi studiate Tn totalitate.

COMISIA DE CONCURS:

PRESEDINTE:

MEMBRI:
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