MINISTERUL AFACERILOR INTERNE Nesecret
DIRECTIA GENERALA DE PROTECTIE INTERNA Nr. din .

TEMATICA $I BIBLIOGRAFIA!
in vederea ocupdrii a 2 (doud) posturi vacante de ofiter, previzute cu functia de ofiter
specialist principal I, la Biroul 1 - Administrare al Serviciului 1 - Administrare si gestiune din
cadrul Directiei Logistica
Tematica:
1. Componenta cadastrului, intocmirea documentatiilor de cadastru, organizarea documentelor
din dosarul de cadastru, modificarea datelor din cadastru;
2. Asigurarea tehnica a constructiilor, urmarirea curentd, urmdrirea speciald si Interventiile in
timp;
3. Etapele de elaborare a documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor / proiectelor
de investitii finantate din fonduri publice; Studiul de fezabilitate;
Asigurarea structurilor MAI care nu dispun de suport logistic propriu;
Autorizarea executarii lucrarilor de constructii; Rdspunderi si sanctiuni;
Obligatii si sanctiuni privind calitatea in constructii;
Organizarea inventarierii bunurilor materiale; Stabilirea rezultatelor inventarierii;
Reguli privind contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar. Reguli generale
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privind contabilitatea bunurilor materiale, altele decét mijloacele fixe si materialele de natura
obiectelor de inventar;

9. Raspunderea materiald a personalului pentru pagubele produse Ministerului Afacerilor
Interne;

10. Clasificarea informatiilor. Declasificarea si trecerea informatiilor clasificate la un nivel inferior
de secretizare; Reguli generale privind evidenta, intocmirea, péstrarea, procesarea,
multiplicarea, manipularea, transportul, transmiterea si distrugerea informatiilor clasificate;

11. Statutul cadrelor militare — dispozitii generale. indatoririle si drepturile cadrelor militare,
disciplina militara; acordarea gradelor si inaintarea cadrelor militare in gradele
urmadtoare; degradarea militara, scoaterea din si reluarea in evidenta militar3 a ofiterilor,
maistrilor militari si subofiterilor; aprecierea, incadrarea si promovarea in functie a
cadrelor militare, trecerea in rezerva sau direct in retragere a cadrelor militare, limitele
de varsta si stagiile minime in grad;

12. Organizarea si functionarea Directiei Generale de Protectie Internd, atributiile Directiei
Generale de Protectie Internd, personalul, asigurarea logistica si financiara a Directiei
Generale de Protectie Intern3;

13. Organizarea si functionarea Ministerului Afacerilor Interne.

14. Categoriile de informatii clasificate;

! Se studiazi legislatia actualizati, cu toate evenimentele legislative intervenite
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15. Componentele protectiei informatiilor clasificate (juridica, procedurala, fizic3, a personalului
si a surselor generatoare de informatii);

16. Redactarea si gestionarea documentelor neclasificate, circuitul si promovarea
corespondentei la nivelul Ministerului Afacerilor Interne: Forma si continutul documentelor
neclasificate elaborate la nivelul MAI. Gestionarea documentelor neclasificate pe suport
hartie.

Bibliografie:

1. Instructiunile M.I.R.A. nr. 549/2008 privind organizarea cadastrului pentru structurile din
MIRA;

2. Instructiunile M.L.R.A. nr. 664/2008 privind normele de asigurare tehnicé a constructiilor
aflate in administrarea MIRA;

3. Hotdrarea Guvernului nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul- cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii
finantate din fonduri publice;

4. Ordinul 521/2008 privind asigurarea structurilor MAI care nu dispun de suport logistic
propriu;

5. Legea nr.50/1991 privind autorizarea executarii lucririlor de constructii, republicata;

6. Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, republicats;

7. OMAI nr. 231/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea Si
efectuarea inventarierii patrimoniului in unititile MAL;

8. OMAI nr. 126/2016 pentru aprobarea Regulilor si politicilor contabile in cadrul MAI;

9. Instructiunile M.A.l. nr. 114/2013 privind raspunderea materiald a personalului pentru
pagubele produse Ministerului Afacerilor Interne;

10. Hotararea Guvernului nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie
a informatiilor clasificate in Romania;

11. Legea nr. 80/1995 privind Statutul cadrelor militare;

12. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 76/2016 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Directiei Generale de Protectie Internd, aprobaté cu modificiri prin Legea nr.
194/2017;

13. Hotdrdrea Guvernului nr. 416/2007 privind structura organizatorici si efectivele
Ministerului Afacerilor Interne. Ordonanta de urgent a Guvernului nr. 30/2007 privind
organizarea si functionarea Ministerului Afacerilor Interne.

14. Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate.
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