ROMANIA
MINISTERUL AFACERILOR INTERNE

INSPECTORATUL GENERAL AL POLITIEI ROMANE
INSPECTORATUL DE POLITIE JUDETEAN PRAHOVA
COMISIA DE CONCURS/EXAMEN

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
recomandate pentru concursul/examenul organizat in vederea ocuprii functiei vacante de
sef serviciu la Serviciul Cagier Judiciar, Statisticd si Evidente Operative din cadrul Inspectoratului
Judetean de Polifie Prahova, pozitia 131 din statul de organizare al inspectoratului, cu personal recrutat
din sursé internd (ofiteri de politie) '

CAPITOLUL I
MANAGEMENT ORGANIZATIONAL SI MANAGEMENT RESURSE UMANE

TEMATICA:

» Managementul organizational al Politiei:
- Procesul managerial;
- Planificarea manageriald;
- Organizarea manageriald,
- Conducerea subordonatilor;
- Controlul managerial;
- Managementul ludrii deciziei;
- Managementul muncii in echipd;
- Comunicarea in activitatea manageriald;
» Organizarea si functionarea Politiei Romine:
- Structura organizatoricd;
- Unitdti teritoriale din subordinea Inspectoratului General al Politiei Romdne;
- Atributiile Polifiei Roméne;
- Drepturi si obligatii;
» Statutul Politistului:
- Dispozitii Generale;
- EBvaluarea de serviciu;
- Modificarea i suspendarea raportului de serviciu al politistului;
- Ocuparea posturilor vacante
- Drepturile, indatoririle §i restringerea exercifiului unor drepturi sau libertiiti ale politistului;
- Recompense, rdspunderea juridicd §i sanctiuni;
» Etica si deontologia politistului; :
* Activitatea de management resurse umane in unititile de politie ale Ministerului Afacerilor
Interne:
- Activitdfile de analizd a postului si de intocmire a fisei postului;
- Proceduri privind nagterea, modificarea, suspendarea §i incetarea raporturilor de serviciu ale
politistilor;
- Evaluarea de serviciu a politistilor;
- Recompensarea politistilor;
- Réspunderea disciplinari;
» Organizarea si executarea controalelor in Ministerul Afacerilor Interne;
 Organizarea gi desfisurarea activititii de primire, evidenti, examinare si solutionare a
petitiilor, precum si primirea cetitenilor in audienti;
« Sistemul de control intern managerial;
* Responsabilitatea personalului de conducere in vederea prevenirii faptelor de coruptie.



BIBLIOGRAFIA:

« Costicd Voicu, Jtefan Prund —Managementul organizational al Politiei — Fundamente teoretice,
Editura MEDIAUNO 2007;

» Legeanr. 218/2002 privind organizarea si functionarea Politiei Roméane, republicatd, cu modificirile
si completérile ulterioare;

» Legea nr 360/2002 privind Statutul politistului, cu modificirile si completirile ulterioare;

» Hotérdrea Guvernului nr. 991/2005 pentru aprobarea Codul de etica si deontologie al politistului

¢ Ordinul MAI ar. 140/2016 privind activitatea de management resurse umane in unititile de politie
ale Ministerului Afacerilor Interne, cu modificirile si completirile ulterioare;

» Ordinul MAI nr. 138/2016 privind organizarea si executarea controalelor in Ministerul Afacerilor
Interne, cu modificarile si completirile ulterioare;

» Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitdtii de solutionare a petitiilor;

« Ordinul MAI nr. 33 din 21 februarie 2020 privind activitatile de solutionare a petitiilor, primire in
audientd §i consiliere a cetitenilor in Ministerul Afacerilor Interne;

» Ordinul S.G.G. nr. 600/2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor
publice;

* Ordinul M.A.I nr. 62/2018, privind organizarea gi desfisurarea activititilor de prevenire a coruptiei
$1 de educatie pentru promovarea integrititii in cadrul Ministerului Afacetilor Interne - Capitolul VIII.

CAPITOLUL I1
INFORMATII DE INTERES PUBLIC, PROTECTIA INFORMATIILOR CLASIFICATE SI
PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

TEMATICA:

» Liberul acces la informatiile de interes public;
» Protectia informatiilor clasificate:
- Informatii secrete de stat;
- Informatii secrete de serviciu;
- Obligatii, rdspunderi §i sanctiuni;
- Clasificarea §i declasificarea informatiilor. Mdsuri minime de protectie specifice claselor i nivelurilor
de secretizare,
- Reguli generale privind evidenta, ifntocmirea, pdstrarea, procesarea, multzphcarea manipularea,
transportul, transmiterea §i distrugerea informatiilor clasificate;
- Colectarea, transportul, distribuirea i protectia corespondentei clasificate.
o Prelucrarea datelor cu caracter personal de ciitre autoritifile competente in scopul prevenirii,
descoperirii, cercetirii, urmiririi penale si combaterii infractiunilor sau al executirii pedepselor,
masurilor educative si de siguranti, precum si privind libera circulatie a acestor date.

BIBLIOGRAFIA:

» Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificirile i
completdrile ulterioare;

» Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate, cu modificirile i completirile
ulterioare;

» H.G.nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a informatiilor clasificate in
Roménia, cu modificarile si completérile ulterioare;

» H.G. nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu;

» H.G. nr. 1349/2002 privind colectarea, transportul, distribuirea i protectia corespondentei
clasificate pe teritoriul Roméaniei;

* Legeanr. 363/2018 din 28 decembrie 2018 privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea
datelor cu caracter personal de citre autoritatile competente n scopul prevenirii, descoperirii, cercetirii,
urméririi penale $i combaterii infractiunilor sau al executiirii pedepselor, misurilor educative si de
sigurantd, precum §i privind libera circulatie a acestor date;



CAPITOLUL ITI
CAZIER JUDICIAR, STATISTICA S1 EVIDENTE OPERATIVE

TEMATICA:

1. Cazierul judiciar: dispozitii generale, organizarea cazierului judiciar, inscrierea datelor in cazierul
judiciar si procedura de scoatere din evidentd, continutul certificatului de cazier judiciar, comunicarea
datelor din cazierul judiciar, conditiile cerute i modalitatea de obtinere a certificatului de cazier judiciar si
a extrasului din cazierul judiciar de clitre persoancle fizice sau juridice, rectificarea Inscrierilor sau a
notdrilor din cazierul judiciar, dispozitii tranzitorii si finale; '

2. Sistemul centralizat pentru determinarea statelor membre care defin informatii privind
condammérile resortisantilor tirilor terte §i ale apatrizilor: dispozitii generale, cadrul organizatoric, protectia
datelor cu caracter personal;

3. Modalitatea de emiterc a certificatelor de cazier judiciar pentru persoanele fizice, la nivelul
Politiei Roméne;

4. Modalitatea de eliberare a extraselor de pe cazierul judiciar al statelor membre ale Uniunii
Europene, pentru persoanele fizice;

5. Modalitatea de emitere a certificatelor de cazier judiciar pentru persoanele juridice, la nivelul
Politiei Roméne; '

6. Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor;

7. Cooperarea judiciard internationald in materie penald: dispozitii generale, asistenta judiciard in
materie penald — asistenta judiciard internationald; ‘

8. Infractiunea; Pedepsele; Misurile de sigurantd; Minoritatea; Rispunderea penald a persoanel
juridice; Cauzele care inldtura rispunderea penali; Cauzele care Tnlaturd sau modificd executarea pedepsei;
Cauzele care Inlaturd consecintele condamnirii; Intelesul unor termeni si expresii in legea penald;

9. Actiunea penald; Participantii in procesul penal: Dispozitii generale, Competenta organelor
judiciare — Organcle de urmdrire penald si competenta acestora; Misurile preventive st alte masuri
procesuale; Urmarirea penald; Procedura reabilitiirii; Executarea hotirarilor penale;

10. Inregistrarea, evidenta unitars, circuitul sesizrilor penale si coordonarea administrativi a
activitatilor dispuse organelor de politie de citre procuror: dispozitii generale; inregistrarea, evidenta
unitard si circuitul sesizérilor penale; masuri de naturd organizatorici necesare indeplinirii in conditii
optime a activitdtilor dispuse organelor de politie de citre procuror;

11. Inregistrarea dosarelor penale si a dispozitiilor procurorului: Dispozitii generale; Inregistrarea
dosarelor penale si completarea registrului privind sesizirile cu caracter penal; Inregistrarea ordonantelor
de delegare in registrele privind delegirile; evidenta dosarelor cu autori neidentificati;

12. Organizarea si functionarea camerelor de corpuri delicte; Norme specifice privind organizarea
- si functionarea camerelor de corpuri delicte in care se pistreazi bunuri nesupuse unui regim special; Norme
specifice privind organizarea si functionarea camerelor de corpuri delicte in care se pistreazi
autovehiculele ridicate; Norme specifice privind organizarea si functionarea camerelor de corpuri delicte
In care sc pastreazd arme si munitii; Norme specifice privind organizarea si functionarea camerelor de
corpurt delicte in care se pistreazi substante aflate sub control;

13. Introducerea/scoaterea bunurilor nesupuse unui regim special la/de la camera de corpuri delicte

14. Introducerea/scoaterea autovehiculelor la/de la camera de corpuri delicte;

15. Introducerea/scoaterea armelor $i munitiilor 1a/de 1a camera de corpuri delicte;

16. Introducerea/scoaterea substantelor aflate sub control national 1a/de la camera de corpuri delicte;

17. Gestionarea '

15. Modul §i conditiile de valorificare a bunurilor intrate, potrivit legii, in proprietatea privats a
statului;

16. Arhivele nafionale: Dispozitii generale; Atributiile Arhivelor Nationale in administrarea $i
protectia speciald a Fondului Arhivistic National al Romdniei; Obligatiile creatorilor si detinitorilor de
documente; Folosirea documentelor care fac parte din Fondul Arhivistic National al Roméniei; Personalul
arhivelor; Raspunderi gi sanctiuni; ' '

17. Activitatile specifice desfisurate pentru arhivarea documentelor create de unititile de politie:
Generalitdti; Gruparea documentelor in dosare; Inventarierea dosarelor; Predarca dosarelor la depozitul de
arhiva; Selectionarea documentelor; Arhivarea documentelor clasificate; Folosirea documentelor;
Rezolvarea cererilor; Sala de studiu; Pastrarea si conservarea documentelor; Responsabilitati;

18. Realizarea evidentei figelor dactiloscopice decadactilare.



BIBLIOGRAFIA:

1. Legea nr. 290/2004 privind cazierul judiciar, republicati, cu modificirile si completirile
ulterioare; '

2. PS-IGPR-DCJSEO-10 - Procedura de sistem privind modalitatea de emitere a certificatelor de
cazier judiciar pentru persoanele fizice, la nivelul Politici Roméne;

3. PS-IGPR-DCJSEO-12 - Procedura de sistem privind modalitatea de emitere a certificatelor de
cazier judiciar pentru persoanele juridice, la nivelul Politiei Roméne;

4. Legea nt. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis
infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minotilor, precum si pentru completarea Legii
nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare;

5. Legea nr. 302/2004 privind cooperarea judiciard internationald in materie penald, republicati —
Titlul 1, Titlul VIIT — capitolul I;

6. Legea nr. 286/2009 privind Codul Penal, cu modificdrile si completirile ulterioare, Partea
Generald — Titlurile 11, 1L, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X;

7. Legeanr. 135/2010 privind Codul de Procedurd Penaléd cu modificirile gi completirile ulterioare,
Partea Generala: Titlul II — capitolul I, Titlul IIT — capitolul I, capitolul I sectiunea a 5-a, Titlul V Partea
Speciald: Titlul I, Titlul IV — capitolul V; Titlul V;

8. Ordinul Comun al M.A.L si P.L.C.C.J. nr. 56/10.04.2014 si nr. 12/C/2014 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind fnregistrarea, evidenta unitard, circuitul sesizérilor penale si coordonarea
administrativd a activitétilor dispuse organelor de politie de citre procuror;

9. Dispozitia . G.P.R. nr. 76 din 22.12.2014 privind activitatea de inregistrare a dosarelor penale si
a dispozitiilor procurorului, modificata §i completata de DlSpOthla LGPR. nr. 3 din 11.01.2017;

10 Ordinul MLA.I. nr. 73/2013 privind organizarea §i functionarea camerelor de corpuri delicte;

11. PS-IGPR-DCJSEO-01 - Procedura de sistem privind introducerea/scoaterea bunurilor nesupuse
unui regim special la/de la camera de corpuri delicte;

12. PS-IGPR-DCJSEO-02 - Procedura de sistem privind introducerea/scoaterea autovehiculelor
la/de la camera de corpuri delicte;

13. PS-IGPR-DCJSEO-03 - Procedura de sistem privind introducerea/scoaterea armelor $i
munitiilor la/de la camera de corpuri delicte;

14. PS-IGPR-DCJSEO-04 - Procedura de sistem privind introducerca/scoaterea substantelor aflate
sub control national la/de la camera de corpuri delicte;

15. - Ordonanta Guvernului nr. 14/2007 pentru reglementarea modului $i conditiilor de valorificare
a bunurilor intrate, potrivit legii, in proprietatea privati a statului, republicati, cu completirile ulterioare;

- Hotérérea Guvernului nr. 731/2007 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Ordonantei Guvernului nr. 14/2007, cu modificdrile si completirile ulterioare;

16. Legea nr.16/1996 — Legea Arhivelor Nationale, cu modificirile si completirile ulterioare;

17. Ordinul M.A.L nr. 650/2005 privind organizarea si administrarea fondului arhivistic al M.A.I
cap1tolele L IL, IIT, TV, V, VII, XIII si XIV;

18. - PS-IGPR-DCJISEO-07 — Procedura de sistem privind activititile specifice desfﬁsurate pentru
arhivarea documentelor create de unititile de politie;

- PS-IGPR-DCJSEQO-08 — Procedura de sistem privind realizarea evidentei fiselor dactiloscopice
decadactilare.

Notad: Actele normative previzute in bibliografia recomandatd candidatilor vor fi studiate Tn forma
actualizatd la data publicdrii anuntului de concurs, cu foate modificdrile si completdrile intervenite pénd la
data publicdrii anuntului privind organizarea concursului.

Actele normative mentionate in bibliografie pentru care nu sunt specificate capitole sau titluri, vor
fi studiate in totalitate.



