TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA

I. TEMATICA DE STUDIU:

1. Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentele ale cetatenilor Romaniei.

2. Indatoririle si drepturile cadrelor militare.

3. Organizarea si functionarea Jandarmeriei Romane — atributiile Jandarmeriei Romane, drepturi

si obligatii.

4. Organizarea si desfasurarea activitatii de informare si relatii publice in Ministerul

Afacerilor Interne.

5. Atributiile personalului specializat.

6. Standarde si reguli de comunicare in MAL.

7. Purtatorul de cuvant.

8. Instrumente de lucru in relatia cu presa.

9. Criza mediatica.

10. Comunicatul de presa - caracteristici generale, clasificarea comunicatelor de presa,

etapele realizarii unui comunicat de presa, difuzarea comunicatului, evaluarea.

11. Dosarul de presa - caracteristici generale, tipologia dosarelor de presa, continutul

dosarului de presa, reguli de prezentare, difuzarea dosarului de presa.

12. Conferinta de presa - pregitirea conferintei de presa, desfasurarea conferintei de presa,
evaluarea

13. Comunicarea pentru radio si televiziune - acceptarea participarii intr-0 emisiune, tehnici ale

interventiilor in audiovizual.

14. Vizita si voiajul de presa- caracteristici generale, etape preliminare, stabilirea programului,

redactarea si trimiterea invitatiilor, pregatirea voiajului de presa, desfdsurarea evenimentului,

evaluarea voiajului de presa.

15. Comunicarea cu presa in timpul crizei - criza: definitii si tipologii, gestiunea crizei, elaborarea

planului de criza, relatia cu presa in situatii de criza, Rolul specialistilor in relatii publice, fatd in

fata cu presa.

16. Liberul acces la informatiile de interes public.

17. Organizarea si asigurarea accesului liber la informatiile de interes public.

18. Procedurile privind accesul liberul la informatiile de interes public.

19. Functionarea structurilor responsabile de informarea publica directa.

20. Functionarea structurilor responsabile de relatia cu presa.

21. Sanctiuni.

22. Principii legate de prelucrarea datelor cu caracter personal.

23. Legalitatea prelucrarii.

24. Conditii privind consimtamantul.

25. Prelucrarea de categorii speciale de date cu caracter personal.

26. Prelucrarea de date cu caracter personal referitoare la condamnari penale si infractiuni.

27. Prelucrarea care nu necesita identificare.

28. Drepturile persoanei vizate.

29. Clasificarea si declasificarea informatiilor. Masuri minime de protectie specifice claselor si

nivelurilor de secretizare.

30. Reguli generale privind evidenta, intocmirea, pastrarea, procesarea, multiplicarea,

manipularea, transportul, transmiterea si distrugerea informatiilor clasificate.

31. Cadrul juridic al reutilizarii documentelor aflate in posesia institutiilor publice pe care acestea

din urma le-au creat in cadrul activitatii publice proprii si care pot fi ulterior utilizate n scopuri

comerciale sau necomerciale.

32. Regulile procedurale minimale aplicabile pentru asigurarea transparentei decizionale in

cadrul autoritatilor administratiei publice centrale si locale, alese sau numite, precum si al altor

institutii publice care utilizeaza resurse financiare publice, in raporturile stabilite intre ele cu

cetatenii si asociatiile legal constituite ale acestora.



33. Reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor.
34. Organizarea activitatii de solutionare a petitiilor.
35. Primirea in audienta.

36. Consilierea cetatenilor.
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NOTA: Se studiazi legislatia actualizati cu toate modificarile / completirile, actualizdrile,
republicdrile intervenite pina la momentul publicarii anuntului de concurs.



