
TEMATICA ŞI BIBLIOGRAFIA 

de studiu pentru candidaţii care vor participa la concursul organizat în vederea ocupării 

posturilor vacante de execuție de ofițer în specialitatea Informare, Relații Publice și cu 

Publicul, prin rechemare în activitate și încadrare directă, din următoarele unități: 

 Direcția Generală de Jandarmi a Municipiului București. 

TEMATICA ŞI BIBLIOGRAFIA 
 

I. TEMATICADESTUDIU: 

1. Drepturile, libertățile și îndatoririle fundamentele ale cetățenilor României. 

2. Îndatoririle și drepturile cadrelor militare. 

3. Organizarea și funcționarea Jandarmeriei Române – atribuțiile Jandarmeriei 

Române, drepturi și obligații. 

4. Organizarea și desfășurarea activității de informare și relații publice în Ministerul 

Afacerilor Interne. 

5. Atribuţiile personalului specializat. 

6. Standarde și reguli de comunicare în MAI. 

7. Purtătorul de cuvânt. 

8. Instrumente de lucru în relația cu presa. 

9. Criza mediatică. 
10. Comunicatul de presă-caracteristici generale,clasificarea comunicatelor de 

presă,etapele realizării unui comunicat de presă, difuzarea comunicatului, evaluarea. 

11. Dosarul depresă - caracteristici generale, tipologia dosarelor depresă, conţinutul 

dosarului de presă, reguli de prezentare, difuzarea dosarului de presă. 

12. Conferinţa de  presă –pregătirea conferinţei depresă, desfăşurarea conferinţei de 
presă,evaluarea 

13. Comunicarea pentru radio şi televiziune - acceptarea participării într-o emisiune, 
tehnici ale intervenţiilor în audiovizual. 

14. Vizita şi voiajul de presă - caracteristici generale, etape preliminare, stabilirea 

programului, redactarea şi trimiterea invitaţiilor, pregătirea voiajului de presă, 

desfăşurarea evenimentului, evaluarea voiajului de presă. 

15. Comunicarea cu presa în timpul crizei - criza: definiţii şi tipologii, gestiunea crizei, 

elaborarea planului de criză, relaţia cu presa în situaţii de criză, Rolul specialiștilor în 

relații publice, față în fată cu presa. 

16. Liberul acces la informațiile de interes public. 

17. Organizarea și asigurarea accesului liber la informațiile de interes public. 
18. Procedurile privind accesul liberul la informațiile de interes public. 
19. Funcționarea structurilor responsabile de informarea publică directă. 
20. Funcționarea structurilor responsabile de relația cu presa. 
21. Sancțiuni. 

22. Principii legate de prelucrarea datelor cu caracter personal. 

23. Legalitatea prelucrării. 

24. Condiții privind consimțământul. 

25. Prelucrarea de categorii speciale de date cu caracter personal. 

26. Prelucrarea de date cu caracter personal referitoare la condamnări penale și infracțiuni. 

27. Prelucrarea care nu necesită identificare. 

28. Drepturile persoanei vizate. 

29. Clasificarea și declasificarea informațiilor. Măsuri minime de protecție specifice 

claselor și nivelurilor de secretizare. 

30. Reguli generale privind evidența, întocmirea, păstrarea, procesarea, multiplicarea, 

manipularea, transportul, transmiterea și distrugerea informațiilor clasificate. 

31. Cadrul juridic al reutilizării documentelor aflate în posesia instituţiilor publice pe 



care acestea din urmă le-au creat în cadrul activităţii publice proprii şi care pot fi ulterior 

utilizate în scopuri comerciale sau necomerciale. 

32. Regulile procedurale minimale aplicabile pentru asigurarea transparenţei 

decizionale în cadrul autorităţilor administraţiei publice centrale şi locale, alese sau 

numite, precum şi al altor instituţii publice care utilizează resurse financiare publice, în 

raporturile stabilite între ele cu cetăţenii şi asociaţiile legal constituite ale acestora. 

33. Reglementarea activității de soluționare a petițiilor. 

34. Organizarea activității de soluționare a petițiilor. 

35. Primirea în audiență. 

36. Consilierea cetățenilor. 

 

II. BIBLIOGRAFIE-LEGISLAŢIE 

1. Constituția României-București1991,revizuită prin Legea de revizuirea 
Constituției nr. 429/2003, publicată în Monitorul Oficial nr. 767 din 31.10.2003, 
titlul II cap. 2, 3. 

2. Legea nr. 80/1995privind statutul cadrelor militare, actualizată, cap. II. 
3. Legea nr. 550/2004 privind organizarea și funcționarea Jandarmeriei Române, cu 

modificările și completările ulterioare, cap III, V. 

4. Ordin nr. 201 din14 decembrie 2016 privind organizarea și desfășurarea 

activității de informare publică și relații publice în Ministerul Afacerilor Interne, 

cap II, III, IV, anexa nr. 1. 

5. Ghid de comunicare cu presa pentru comunicatorii Ministerului Afacerilor 

Interne, Editura Ministerului Afacerilor Interne, 2013. 

6. Cristina Coman – Relații Publice și mass-media, ediție revăzută și adăugită, 

editura Polirom, 2004, isbn 973-681-519-6. 

7. Legeanr.544/2001privind liberul acces la informații de interes public,cum 

modificările și completările ulterioare, integral. 

8. Hotărârea Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de 

aplicarea Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informații de interes public, 

cu modificările și completările ulterioare, cap II, III, IV, V, VI. 

9. Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European și al Consiliului din 27 

aprilie 2016 privind protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea 

datelor cu caracter personal și privind libera circulație a acestor date și de 

abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protecția datelor), 

cap II art. 5, 6, 7, 9, 10,11, cap III. 

10. H.G. 585/2002 pentru aprobarea standardelor naționale de protecție a 

informațiilor clasificate în Romania, cu modificările și completările ulterioare, 

cap. II secțiunea 1,2, 3, cap. III. 

11. Legeanr.109/2007privind reutilizarea informaţiilor din instituţiile publice, integral. 
12. Legeanr.52/2003privind transparenţa decizională în administraţia publică 

republicată, integral. 

13. Ordonanța Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activității de 

soluționare a petițiilor, integral. 

14. Ordinul MAI nr. 33/2020 privind activitățile de soluționare a petițiilor, primire în 

audiență și consiliere a cetățenilor în MAI, cap. II, III, IV. 

 

NOTĂ: Se studiază legislaţia actualizată cu toate modificările /completările, 

actualizările, republicările intervenite până la momentul publicării 

anunțului de concurs. 

 


