TEMATICA $S1 BIBLIOGRAFIA

de studiu pentru candidatii care vor participa la concursul organizat in vederea ocuparii
posturilor vacante de executie de ofiter in specialitatea Informare, Relatii Publice si cu
Publicul, prin rechemare in activitate si incadrare directa, din urmatoarele unitati:

— Directia Generala de Jandarmi a Municipiului Bucuresti.

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA

I. TEMATICADESTUDIU:

1. Drepturile, libertatile si Tndatoririle fundamentele ale cetatenilor Romanieli.

2. Indatoririle si drepturile cadrelor militare.

3. Organizarea si functionarea Jandarmeriei Romane — atributiile Jandarmeriei

Romane, drepturi si obligatii.

4. Organizarea si desfasurarea activitatii de informare si relatii publice in Ministerul

Afacerilor Interne.

5. Atributiile personalului specializat.

6. Standarde si reguli de comunicare in MAL.

7. Purtatorul de cuvant.

8. Instrumente de lucru in relatia cu presa.

9. Criza mediatica.

10. Comunicatul de presa-caracteristici generale,clasificarea comunicatelor de

presa,etapele realizarii unui comunicat de presa, difuzarea comunicatului, evaluarea.

11. Dosarul depresa - caracteristici generale, tipologia dosarelor depresa, continutul

dosarului de presa, reguli de prezentare, difuzarea dosarului de presa.

12. Conferinta de presa —pregatirea conferintei depresa, desfasurarea conferintei de
presa,evaluarea

13. Comunicarea pentru radio si televiziune - acceptarea participarii intr-0 emisiune,

tehnici ale interventiilor in audiovizual.

14. Vizita si voiajul de presa - caracteristici generale, etape preliminare, stabilirea

programului, redactarea §i trimiterea invitatiilor, pregatirea voiajului de presd,

desfasurarea evenimentului, evaluarea voiajului de presa.

15. Comunicarea cu presa in timpul crizei - criza: definitii si tipologii, gestiunea crizei,

elaborarea planului de criza, relatia cu presa in situatii de criza, Rolul specialistilor in

relatii publice, fata in fata cu presa.

16. Liberul acces la informatiile de interes public.

17. Organizarea si asigurarea accesului liber la informatiile de interes public.

18. Procedurile privind accesul liberul la informatiile de interes public.

19. Functionarea structurilor responsabile de informarea publica directa.

20. Functionarea structurilor responsabile de relatia cu presa.

21. Sanctiuni.

22. Principii legate de prelucrarea datelor cu caracter personal.

23. Legalitatea prelucrarii.

24. Conditii privind consimtamantul.

25. Prelucrarea de categorii speciale de date cu caracter personal.

26. Prelucrarea de date cu caracter personal referitoare la condamnari penale si infractiuni.

27. Prelucrarea care nu necesita identificare.

28. Drepturile persoanei vizate.

29. Clasificarea si declasificarea informatiilor. Masuri minime de protectie specifice

claselor si nivelurilor de secretizare.

30. Reguli generale privind evidenta, Intocmirea, pastrarea, procesarea, multiplicarea,

manipularea, transportul, transmiterea si distrugerea informatiilor clasificate.

31. Cadrul juridic al reutilizarii documentelor aflate in posesia institutiilor publice pe



care acestea din urma le-au creat in cadrul activitatii publice proprii si care pot fi ulterior
utilizate Tn scopuri comerciale sau necomerciale.

32. Regulile procedurale minimale aplicabile pentru asigurarea transparentei
decizionale in cadrul autoritdtilor administratiei publice centrale si locale, alese sau
numite, precum si al altor institutii publice care utilizeaza resurse financiare publice, in
raporturile stabilite Intre ele cu cetatenii si asociatiile legal constituite ale acestora.

33. Reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor.

34. Organizarea activitatii de solutionare a petitiilor.

35. Primirea in audienta.

36. Consilierea cetatenilor.

I1. BIBLIOGRAFIE-LEGISLATIE

1. Constitutia Romaniei-Bucuresti1991,revizuita prin Legea de revizuirea
Constitutiei nr. 429/2003, publicata in Monitorul Oficial nr. 767 din 31.10.2003,
titlul 11 cap. 2, 3.

Legea nr. 80/1995privind statutul cadrelor militare, actualizata, cap. Il.

Legea nr. 550/2004 privind organizarea si functionarea Jandarmeriei Romane, cu

modificarile si completarile ulterioare, cap III, V.

4. Ordin nr. 201 dinl4 decembrie 2016 privind organizarea si desfasurarea
activitatii de informare publica si relatii publice in Ministerul Afacerilor Interne,
cap Il, 111, 1V, anexa nr. 1.

5. Ghid de comunicare cu presa pentru comunicatorii Ministerului Afacerilor
Interne, Editura Ministerului Afacerilor Interne, 2013.

6. Cristina Coman — Relatii Publice si mass-media, editie revazuta si adaugita,
editura Polirom, 2004, isbn 973-681-519-6.

7. Legeanr.544/2001privind liberul acces la informatii de interes public,cum
modificarile si completarile ulterioare, integral.

8. Hotararea Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicarea Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatii de interes public,
cu modificarile si completarile ulterioare, cap II, 111, IV, V, VI.

9. Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor),
cap llart. 5,6, 7,9, 10,11, cap IlI.

10. H.G. 585/2002 pentru aprobarea standardelor nationale de protectie a
informatiilor clasificate In Romania, cu modificarile si completarile ulterioare,
cap. Il sectiunea 1,2, 3, cap. Ill.

11. Legeanr.109/2007privind reutilizarea informatiilor din institutiile publice, integral.

12. Legeanr.52/2003privind transparenta decizionala in administratia publica
republicatd, integral.

13. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de
solutionare a petitiilor, integral.

14. Ordinul MAI nr. 33/2020 privind activitatile de solutionare a petitiilor, primire in
audientd si consiliere a cetatenilor in MAI, cap. II, IIL, IV.
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NOTA: Se studiazd legislatia actualizatd cu toate modificdrile /completdrile,
actualizdrile, republicarile intervenite pdnd Ila momentul publicarii
anuntului de concurs.



