
          MINISTERUL AFACERILOR INTERNE                         

          DIRECŢIA GENERALĂ DE PAŞAPOARTE   

       PPPPPPREŞEDOINTELE       A P R O B                       

      

 

 

          COMISIA DE CONCURS 

 

 

TEMATICA ŞI BIBLIOGRAFIA 

 

pentru concursul ce se va desfășura în data de 06.07.2024, organizat în vederea ocupării, prin 

încadrare directă, a unui număr de 3 (trei) posturi de ofițer de poliție – specialitatea 

informatică vacante la Serviciul Personalizare Automatizată din cadrul Direcției Generale de 

Pașapoarte 

 

Tematica: 

1. Organizarea, funcționarea și structura organizatorică a MAI; 

2. Organizarea, funcţionarea, rolul și atribuțiile Direcției Generale de Pașapoarte; 

3. Documente de călătorie în străinătate – tipuri de documente de călătorie; stocarea datelor persoanei; 

pașaportul diplomatic; pașaportul de serviciu; pașaportul simplu; pașaportul simplu electronic și pașaportul 

simplu temporar; 

4. Standarde pentru elemente de securitate și elementele biometrice integrate în pașapoarte și documentele 

de călătorie emise de statele membre;  

5. Pașapoartele electronice românești – semnificația unor termeni, producerea și personalizarea; 

6. Forma, conținutul și elementele de siguranță ale pașapoartelor românești; 

7. Forma şi conţinutului permiselor de şedere, ale documentelor de călătorie, precum şi ale altor documente 

care se eliberează străinilor; 

8. Forma și conținutul permiselor de mic trafic de frontieră; 

9. Forma și conținutul cărții electronice de identitate; standarde de securitate, model, specificații; 

10. Activitatea de soluţionare a petiţiilor; 

11. Protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera 

circulație a acestor date: Definiții. Principii legate de prelucrarea datelor cu caracter personal; Legalitatea 

prelucrării; Prelucrarea de categorii speciale de date cu caracter personal; Drepturile persoanei vizate și 

modalități de exercitare a acestora; 

12. Protecţia informaţiilor clasificate. Clasificarea şi declasificarea informaţiilor. Măsuri minime de protecţie 

specifice claselor şi nivelurilor de secretizare; reguli generale privind evidenţa, întocmirea, păstrarea, 

procesarea, multiplicarea, manipularea, transportul, transmiterea şi distrugerea informaţiilor clasificate; 

13. Liberul acces la informațiile de interes public;  

14. Statutul poliţistului - Drepturile, îndatoririle şi restrângerea exerciţiului unor drepturi sau libertăţi ale 

poliţistului. Recompensarea polițiștilor, răspunderea juridică şi sancţiuni care pot fi aplicate polițiștilor; 

15. Etica și deontologia polițistului; 

16. Introducere în rețele de calculatoare  

- Elemente de bază despre rețele; 

- Modelul OSI; Nivelul Fizic; Legătura de date; Nivelul Rețea; Nivelul Transport; Nivelul Aplicație; 

- Concepte de Bază despre Rutare; 

- Rute Statice; 

- Protocoale de Rutare; 

- Concepte de Switching. VLAN-uri și Interfețe Trunk & Access; 

- Servicii de Rețea. 

17. Sistemul de operare Microsoft Windows 10  

- Instalarea, reinstalarea Windows 10 – opțiuni de instalare, utilizarea Media Creation Tool, activare; 

- Securitate și Windows Firewall; 



- Securitatea identității; 

- Power Shell; 

- Controlul de la distanță; 

- Virtualizare și Hyper-V; 

- Permisiuni de partajare; 

- Encrypted File System; 

- BitLocker; 

- Partajarea imprimantelor; 

- Partajarea folderelor și fișierelor; 

- Alocarea spațiului pe drive-uri sau partiții; 

- Managementul folderelor cu File Explorer; 

- Auditul folderelor și fișierelor; 

- Recuperarea datelor; 

- Backup și Restore; 

- Startup avansat; 

- Optimizarea lui Windows 10; 

- Combinații de taste utile. 

18. Calcul Tabelar – Microsoft Excel 2019 

 - Utilizarea aplicației Excel; 

  - Lucrul cu celulele; 

 - Foile de calcul; 

 - Formule și funcții; 

 - Formatare; 

 - Grafice. 

 

 

Bibliografie: 

 

1. OUG nr 30/2007 privind organizarea și funcționarea MAI, cu modificările și completările ulterioare; 

2. HG nr. 416/2007 privind structura organizatorică și efectivele MAI, cu modificările și completările 

ulterioare; 

3. Ordin nr. 288/2011 pentru aprobarea  Regulamentului de organizare şi funcţionare a Direcţiei Generale de 

Paşapoarte, cu modificările și completările ulterioare; 

4. Ordonanţa Guvernului nr. 83/2001 privind înfiinţarea, organizarea şi funcţionarea serviciilor publice 

comunitare de paşapoarte şi serviciilor publice comunitare regim permise de conducere şi înmatriculare a 

vehiculelor, cu modificările şi completările ulterioare; 

5. Legea nr. 248/2005 privind regimul liberei circulaţii a cetăţenilor români în străinătate, cu modificările şi 

completările ulterioare;  

6. Hotărârea Guvernului României nr. 94/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii 

nr. 248/2005 privind regimul liberei circulaţii a cetățenilor români în străinătate, cu modificările şi 

completările ulterioare; 

7. Regulamentul (CE) nr. 2252/2004 privind standardele pentru elementele de securitate şi elementele 

biometrice integrate în pașapoarte şi în documentele de călătorie emise de statele membre, cu modificările 

și completările ulterioare; 

8. Hotărârea Guvernului României nr. 557/2006 privind stabilirea datei de la care se pun în circulaţie 

paşapoartele electronice, precum şi a formei şi conținutului acestora, cu modificările și completările 

ulterioare; 

9. Hotărârea Guvernului României nr. 556/2006 privind stabilirea datei de la care se eliberează pașapoarte 

simple temporare, precum și a formei si conținutului acestora, cu modificările și completările ulterioare;  

10. Registrul public online al documentelor autentice de identitate şi de călătorie   

(https://www.consilium.europa.eu/prado/ro/prado-documents/ROU/index.html); 

11. Regulamentul (CE) nr. 1030/2002 de instituire a unui model uniform de permis de ședere pentru 

resortisanții țărilor terțe, cu modificările și completările ulterioare; 

https://www.consilium.europa.eu/prado/ro/prado-documents/ROU/index.html


12. Regulamentul (UE) 2017/1954 de modificare a Regulamentului (CE) nr. 1030/2002 de instituire a unui 

model uniform de permis de ședere pentru resortisanții țărilor terțe, cu modificările și completările 

ulterioare; 

13. Hotărârea Guvernului României nr. 898/2011 privind stabilirea formei şi conţinutului permiselor de 

şedere, ale documentelor de călătorie, precum şi ale altor documente care se eliberează străinilor, cu 

modificările și completările ulterioare;  

14. Hotărârea Guvernului României nr. 174/2010 privind stabilirea formei şi conţinutului permiselor de mic 

trafic de frontieră, cu modificările și completările ulterioare; 

15. H.G. nr. 295/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitară a dispozițiilor Ordonanței 

de urgență a Guvernului nr. 97/2005 privind evidența, domiciliul, reședința și actele de identitate ale 

cetățenilor români, precum și pentru stabilirea formei și conținutului actelor de identitate, ale dovezii de 

reședință și ale cărții de imobil, cu modificările și completările ulterioare; 

16. Regulamentul (UE) 2019/1157 privind consolidarea securității cărților de identitate ale cetățenilor Uniunii 

și a documentelor de ședere eliberate cetățenilor Uniunii și membrilor de familie ai acestora care își 

exercită dreptul la liberă circulație, cu modificările și completările ulterioare; 

17. Ordonanţa Guvernului României nr. 27/2002 privind reglementarea activităţii de soluţionare a petiţiilor, 

aprobată prin Legea nr. 233/2002, cu modificările şi completările ulterioare;  

18. Ordin nr. 33/2020 privind activitățile de soluționare a petițiilor, primire în audiență și consiliere a 

cetățenilor în Ministerul Afacerilor Interne, cu modificările și completările ulterioare; 
19. Regulamentul (UE) 2016/679 privind protecţia persoanelor fizice în ceea ce priveşte prelucrarea datelor 

cu caracter personal şi privind libera circulaţie a acestor date şi de abrogare a Directivei 95/46/CE 

(Regulamentul general privind protecţia datelor), versiunea consolidată; 

20. Legea nr.182/2002 privind protecţia informaţiilor clasificate, cu modificările şi completările ulterioare; 

21. Hotărârea Guvernului nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor naţionale de protecţie a informaţiilor 

clasificate în România, cu modificările şi completările ulterioare;  

22. Hotărârea Guvernului nr. 781/2002 privind protecţia informaţiilor secrete de serviciu; 

23. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi completările 

ulterioare; 

24. Hotărârea Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 

544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare; 

25. Legea nr. 360/2002 privind Statutul poliţistului, cu modificările şi completările ulterioare;  

26. Hotărârea Guvernului nr. 725/2015 pentru stabilirea normelor de aplicare a cap. IV din Legea nr. 360/2002 

privind Statutul poliţistului, referitoare la acordarea recompenselor şi răspunderea disciplinară a 

poliţiştilor, cu modificările și completările ulterioare; 

27. Hotărârea Guvernului României nr. 991/2005 pentru aprobarea Codului de etică  şi deontologie al 

poliţistului; 

28. Introducere în rețele de calculatoare – Ramon Năstase, eBook - Rețele de Calculatoare, 2018; 

29. Windows 10, Ghid practic, Ediția a III-a  – Nicolae Zărnescu, Editura Hoffman, 2018; 

30. ECDL Calcul tabelar  - Microsoft Excel 2019 -  Raluca Constantinescu, Ionuț Dănăilă, Editura ECDL 

ROMĂNIA, 2020.   

 

*NOTĂ: Se studiază legislația în vigoare, actualizată, cu toate modificările și completările legislative 

intervenite până în ziua desfășurării concursului.  

 

Actele normative menționate în bibliografie și pentru care în tematică nu sunt specificate 

capitole/titluri/secțiuni, vor fi studiate în totalitate. 

 

 

 

 

 

 

 

http://10.63.100.106/Eurolegis/eurolegisIE/cautare/index1.jsp?intralegis_id=61026

