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MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
DIRECTIA GENERALA DE PASAPOARTE

COMISIA DE CONCURS

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA

pentru concursul ce se va desfasura in data de 06.07.2024, organizat in vederea ocuparii, prin
incadrare directa, a unui numar de 3 (trei) posturi de ofiter de politie — specialitatea
informatica vacante la Serviciul Personalizare Automatizata din cadrul Directiei Generale de
Pasapoarte

Tematica:

Organizarea, functionarea si structura organizatoricd a MAI,

Organizarea, functionarea, rolul si atributiile Directiei Generale de Pasapoarte;

Documente de calatorie in strainatate — tipuri de documente de calatorie; stocarea datelor persoanei,
pasaportul diplomatic; pasaportul de serviciu; pasaportul simplu; pasaportul simplu electronic si pasaportul
simplu temporar;

Standarde pentru elemente de securitate si elementele biometrice integrate in pasapoarte si documentele
de calatorie emise de statele membre;

Pasapoartele electronice romanesti — semnificatia unor termeni, producerea si personalizarea,

Forma, continutul si elementele de siguranta ale pasapoartelor roméanesti;

Forma si continutului permiselor de sedere, ale documentelor de caldtorie, precum si ale altor documente
care se elibereaza strainilor;

Forma si continutul permiselor de mic trafic de frontiera;

Forma si continutul cartii electronice de identitate; standarde de securitate, model, specificatii,
Activitatea de solutionare a petitiilor;

Protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date: Definitii. Principii legate de prelucrarea datelor cu caracter personal; Legalitatea
prelucrarii; Prelucrarea de categorii speciale de date cu caracter personal; Drepturile persoanei vizate si
modalitati de exercitare a acestora;

Protectia informatiilor clasificate. Clasificarea si declasificarea informatiilor. Masuri minime de protectie
specifice claselor si nivelurilor de secretizare; reguli generale privind evidenta, Intocmirea, pastrarea,
procesarea, multiplicarea, manipularea, transportul, transmiterea si distrugerea informatiilor clasificate;
Liberul acces la informatiile de interes public;

Statutul politistului - Drepturile, indatoririle si restrangerea exercitiului unor drepturi sau libertati ale
politistului. Recompensarea politistilor, raspunderea juridica si sanctiuni care pot fi aplicate politistilor;
Etica si deontologia politistului;

Introducere 1n retele de calculatoare

- Elemente de baza despre retele;

- Modelul OSI; Nivelul Fizic; Legatura de date; Nivelul Retea; Nivelul Transport; Nivelul Aplicatie;

- Concepte de Baza despre Rutare;

- Rute Statice;

- Protocoale de Rutare;

- Concepte de Switching. VLAN-uri si Interfete Trunk & Access;

- Servicii de Retea.

Sistemul de operare Microsoft Windows 10

- Instalarea, reinstalarea Windows 10 — optiuni de instalare, utilizarea Media Creation Tool, activare;

- Securitate si Windows Firewall;



- Securitatea identitatii;

- Power Shell;

- Controlul de la distanta;

- Virtualizare si Hyper-V,

- Permisiuni de partajare;

- Encrypted File System;

- BitLocker;

- Partajarea imprimantelor;

- Partajarea folderelor si fisierelor;

- Alocarea spatiului pe drive-uri sau partitii;
- Managementul folderelor cu File Explorer;
- Auditul folderelor si fisierelor;

- Recuperarea datelor;

- Backup si Restore;

- Startup avansat;

- Optimizarea lui Windows 10;

- Combinatii de taste utile.

18. Calcul Tabelar — Microsoft Excel 2019
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- Utilizarea aplicatiei Excel;
- Lucrul cu celulele;

- Foile de calcul;

- Formule si functii;

- Formatare;

- Grafice.

Bibliografie:

OUG nr 30/2007 privind organizarea si functionarea MAI cu modificarile si completarile ulterioare;

HG nr. 416/2007 privind structura organizatorica si efectivele MAI, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordin nr. 288/2011 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Directiei Generale de
Pasapoarte, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 83/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice
comunitare de pasapoarte si serviciilor publice comunitare regim permise de conducere si inmatriculare a
vehiculelor, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 248/2005 privind regimul liberei circulatii a cetdtenilor romani in strdinatate, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului Romaniei nr. 94/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 248/2005 privind regimul liberei circulatii a cetatenilor romani in strdinatate, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Regulamentul (CE) nr. 2252/2004 privind standardele pentru elementele de securitate si elementele
biometrice integrate in pasapoarte si In documentele de célatorie emise de statele membre, cu modificarile
si completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului Romaniei nr. 557/2006 privind stabilirea datei de la care se pun in circulatie
pasapoartele electronice, precum si a formei si continutului acestora, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

Hotararea Guvernului Romaniei nr. 556/2006 privind stabilirea datei de la care se elibereaza pasapoarte
simple temporare, precum si a formei si continutului acestora, cu modificarile si completarile ulterioare;
Registrul public online al documentelor autentice de identitate si de calatorie
(https://www.consilium.europa.eu/prado/ro/prado-documents/ROU/index.html);

Regulamentul (CE) nr. 1030/2002 de instituire a unui model uniform de permis de sedere pentru
resortisantii tarilor terte, cu modificarile si completarile ulterioare;


https://www.consilium.europa.eu/prado/ro/prado-documents/ROU/index.html
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Regulamentul (UE) 2017/1954 de modificare a Regulamentului (CE) nr. 1030/2002 de instituire a unui
model uniform de permis de sedere pentru resortisantii tarilor terte, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Hotararea Guvernului Romaniei nr. 898/2011 privind stabilirea formei si continutului permiselor de
sedere, ale documentelor de calatorie, precum si ale altor documente care se elibereaza strainilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului Romaniei nr. 174/2010 privind stabilirea formei si continutului permiselor de mic
trafic de frontiera, cu modificarile si completarile ulterioare;

H.G. nr. 295/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitard a dispozitiilor Ordonantei
de urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetdtenilor romani, precum si pentru stabilirea formei si continutului actelor de identitate, ale dovezii de
resedinta si ale cartii de imobil, cu modificarile si completarile ulterioare;

Regulamentul (UE) 2019/1157 privind consolidarea securitdtii cartilor de identitate ale cetatenilor Uniunii
si a documentelor de sedere eliberate cetatenilor Uniunii si membrilor de familie ai acestora care isi
exercitd dreptul la libera circulatie, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului Romaniei nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor,
aprobata prin Legea nr. 233/2002, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordin nr. 33/2020 privind activitatile de solutionare a petitiilor, primire in audientd si consiliere a
cetatenilor Tn Ministerul Afacerilor Interne, cu modificarile si completarile ulterioare;

Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
cu caracter personal si privind libera circulatic a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor), versiunea consolidata,

Legea nr.182/2002 privind protectia informatiilor clasificate, cu modificarile si completarile ulterioare;
Hotararea Guvernului nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a informatiilor
clasificate Tn Romania, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu;

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 360/2002 privind Statutul politistului, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 725/2015 pentru stabilirea normelor de aplicare a cap. IV din Legea nr. 360/2002
privind Statutul politistului, referitoare la acordarea recompenselor si raspunderea disciplinara a
politistilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului Romaniei nr. 991/2005 pentru aprobarea Codului de etica si deontologie al
politistului;

Introducere in retele de calculatoare — Ramon Nastase, eBook - Retele de Calculatoare, 2018;

Windows 10, Ghid practic, Editia a III-a — Nicolae Zarnescu, Editura Hoffman, 2018;

ECDL Calcul tabelar - Microsoft Excel 2019 - Raluca Constantinescu, lonut Danaila, Editura ECDL
ROMANIA, 2020.

*NOTA: Se studiazi legislatia in vigoare, actualizati, cu toate modificirile si completirile legislative
intervenite pana in ziua desfasurarii concursului.

Actele normative mentionate in bibliografie si pentru care in tematicAi nu sunt specificate
capitole/titluri/sectiuni, vor fi studiate in totalitate.


http://10.63.100.106/Eurolegis/eurolegisIE/cautare/index1.jsp?intralegis_id=61026

