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TEMATICA ŞI BIBLIOGRAFIA 

pentru examenul/concursul  în data de 06.07.2024, organizat în vederea ocupării, prin încadrare directă, a 

postului vacant de ofițer  specialist II (specialitatea financiar-contabilitate) la Serviciul Financiar din cadrul 

Direcției Generale de Pașapoarte  

 

 

I. TEMATICA 

1. Organizarea şi conducerea contabilităţii instituţiilor publice. Planul de conturi pentru instituţiile 

publice şi instrucţiunile de aplicare a acestuia: 

- Legea contabilităţii nr.82/1991; 

- O.M.F.P. nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea şi 

conducerea contabilităţii instituţiilor publice. Planul de conturi pentru instituţiile publice şi 

instrucţiunile de aplicare a acestuia -Capitolul I și Capitolul II  din Anexă; 

- O.M.F.P.nr.2021/2013 pentru modificarea și completarea O.M.F.P. nr.1917/2005 pentru 

aprobarea Normelor metodologice privind organizarea şi conducerea contabilităţii 

instituţiilor publice, Planul de conturi pentru instituţiile publice şi instrucţiunile de aplicare a 

acestuia; 

 

2. Reguli şi politici contabile în cadrul M.A.I. : 

- O.m.a.i. nr.126/2016 pentru aprobarea Regulilor şi politicilor contabile în cadrul 

Ministerului Afacerilor Interne; 

 

3. Norme generale și specifice de întocmire și utilizare a documentelor financiar-contabile: 

- O.M.F.P nr.2.634/2015 privind documentele financiar-contabile -Anexa nr.1 și Anexa nr.2; 

 

4.  Dispoziţii generale, Principii, reguli şi responsabilităţi, Execuția bugetară, Finanțele instituțiilor 

publice: 

- Legea Finanţelor publice nr. 500/2002 -Capitolul 1, Capitolul 2, Secțiunea a 4-a din 

Capitolul 3 și Capitolul 4; 

       

5. Inventarierea patrimoniului: 

- O.M.F.P.  nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea și efectuarea 

inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor și capitalurilor proprii- integral 

Anexa; 

- O.m.a.i nr.231/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea şi 

efectuarea inventarierii patrimoniului în unităţile Ministerului Afacerilor Interne –integral 

Anexa; 

 

6. Reevaluarea și amortizarea activelor fixe aflate în patrimoniul instituțiilor publice: 

- Ordonanţa Guvernului nr.81/2003 privind reevaluarea şi amortizarea activelor fixe aflate în 

patrimoniul instituţiilor publice - integral;  

- O.M.F.P. nr.3471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea şi 

amortizarea activelor fixe corporale aflate în patrimoniul instituţiilor publice -integral 

Anexa; 

 



7. Norme metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanţarea şi plata cheltuielilor 

instituţiilor publice.  Organizarea, evidenţa şi raportarea angajamentelor bugetare şi legale: 

- O.M.F.P. nr.1792/2002 de aprobare a Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, 

ordonanţarea şi plata cheltuielilor instituţiilor publice, precum şi organizarea, evidenţa şi 

raportarea angajamentelor bugetare şi legale- Anexa 1; 

 

8. Domeniul de aplicare și modalitățile de atribuire ale achizițiilor publice: 

- Legea nr.98/2016 privind achizițiile publice -Secțiunea a 4-a din Capitolul I și Secțiunea 1 

din Capitolul III; 

 

9. Proceduri privind sistemul național de raportare-Forexebug: 

- O.M.F.P. nr.517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din 

procedura de funcționare a sistemului național de raportare-Forexebug –Anexa nr.1 și 

Anexa nr.3; 

  

10. Drepturile, îndatoririle şi restrângerea exerciţiului unor drepturi sau libertăţi ale polițistului. 

Recompense, răspunderea juridică şi sancţiuni. Încetarea raporturilor de serviciu ale polițiștilor: 

- Legea nr.360/2002 privind Statutul polițistului- Capitolul III, Capitolul IV și Capitolul V; 

 

11. Recompensarea și răspunderea disciplinară a polițistului: 

- H.G. nr.725/2015  pentru stabilirea normelor de aplicare a cap.IV  din Legea nr.360/2002 

privind Statutul polițistului, referitoare la acordarea recompenselor și răspunderea 

disciplinară a polițiștilor- integral; 

 

12. Domeniul de aplicare a regulilor de conduită profesională a polițistului şi principii generale care 

guvernează conduita profesională a polițistului. Normele de conduita profesională a poliţistului: 

- H.G. nr.991/2005 pentru aprobarea Codului de etică și deontologie al polițistului- integral 

Anexa; 

 

13. Clasificarea și declasificarea informațiilor. Măsuri minime de protecție specifice claselor și 

nivelurilor de secretizare. Reguli generale privind evidența, întocmirea, păstrarea, procesarea, 

multiplicarea, manipularea, transportul, transmiterea și distrugerea informațiilor clasificate: 

- H.G. nr.585/2002 pentru aprobarea Standardelor naționale de protecție a informațiilor 

clasificate în România- Capitolul 2 și Capitolul 3 din Anexă 

 

14. Protecția informațiilor clasificate: 

- Legea nr.182/2002 privind protecția informațiilor clasificate- integral; 

- H.G. nr.781/2002 privind informațiile secrete de serviciu- integral; 

 

15.  Valori şi principii: 

- H.G. nr.583/2016 privind aprobarea Strategiei naţionale anticorupţie pe perioada 2016-

2020, a seturilor de indicatori de performanţă, a riscurilor asociate obiectivelor şi măsurilor 

din strategie şi a surselor de verificare, a inventarului măsurilor de transparenţă 

instituţională şi de prevenire a corupţiei, a indicatorilor de evaluare, precum şi a 

standardelor de publicare a informaţiilor de interes public- pct.2 din Anexa nr.1; 

 

16. Organizarea  și atribuțiile Direcției Generale de Pașapoarte. Atribuțiile structurilor Direcției 

Generale de Pașapoarte: 

- O.m.a.i. nr.288/2011 pentru aprobarea Regulamentului de organizare și funcționare a 

Direcției Generale de Pașapoarte – Capitolul II, Capitolul III și Capitolul V. 



II. BIBLIOGRAFIE  

 

1.  Legea contabilităţii nr. 82/1991 (republicată în M.Of. al României, Partea I, nr.454 / 2008), cu 

modificările şi completările ulterioare;  

2. O.M.F.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea şi conducerea 

contabilităţii instituţiilor publice, Planul de conturi pentru instituţiile publice şi instrucţiunile de 

aplicare a acestuia (M.Of. al României, Partea I, nr. 1186/2005), cu modificările şi completările 

ulterioare;  

3. O.M.F.P.nr.2021/2013 pentru modificarea și completarea O.M.F.P. nr.1917/2005 pentru aprobarea 

Normelor metodologice privind organizarea şi conducerea contabilităţii instituţiilor publice, Planul de 

conturi pentru instituţiile publice şi instrucţiunile de aplicare a acestuia (M.Of. al României, Partea I, 

nr.831/2013 ; 

4. Ordinul nr.126 din 19 august 2016 pentru aprobarea Regulilor şi politicilor contabile în cadrul 

Ministerului Afacerilor Interne (M.Of. al României, Partea I, nr. 676/2016), cu modificările şi 

completările ulterioare; 

5. O.M.F.P  nr. 2.634 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile (M.Of. al 

României, Partea I, nr.910/2015), cu modificările şi completările ulterioare; 

6. Legea Finanţelor publice nr. 500/2002 (M.Of. al României, Partea I, nr. 597 /2002), cu modificările şi 

completările ulterioare;  

7. O.M.F.P.nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea efectuării inventarierii 

elementelor de natura activelor, datoriilor și capitalurilor proprii (M.Of. al României, Partea I, 

nr.707/2009), cu modificările şi completările ulterioare;  

8. O.M.A.I nr. 231/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea şi efectuarea 

inventarierii patrimoniului în unităţile Ministerului Afacerilor Interne  (M.Of. al României, Partea I, 

nr.677/2012), cu modificările şi completările ulterioare. 

9.  Ordonanţa Guvernului nr.81/2003 privind reevaluarea şi amortizarea activelor fixe aflate în 

patrimoniul instituţiilor publice (M.Of. al României, Partea I, M.Of. nr. 624/2003), cu modificările şi 

completările ulterioare; 

10. O.M.F.P. nr. 3471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea şi amortizarea 

activelor fixe corporale aflate în patrimoniul instituţiilor publice (M.Of. al României, Partea I, 

nr.835/2008), cu modificările şi completările ulterioare; 

11. O.M.F.P. nr. 1792/2002 de aprobare a Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, 

ordonanţarea şi plata cheltuielilor instituţiilor publice, precum şi organizarea, evidenţa şi raportarea 

angajamentelor bugetare şi legale (M.Of. al României, Partea I, nr.37/2003), cu modificările şi 

completările ulterioare; 

12. Legea nr.98/2016 privind achizițiile publice ((M.Of. al României nr.390/2016), cu modificările şi 

completările ulterioare;  

13. O.M.F.P. nr.517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din 

procedura de funcționare a sistemului național de raportare-Forexebug (M.Of. al României 

nr.74/2016), cu modificările şi completările ulterioare;  

14.  Legea nr. 360 din 6 iunie 2002 privind Statutul polițistului (M.Of. al României nr. 440/2002), cu 

modificările şi completările ulterioare;  

15. H.G. nr. 725/2015 pentru stabilirea normelor de aplicare a cap. IV din Legea nr. 360/2002 privind 

Statutul polițistului, referitoare la acordarea recompenselor și răspunderea disciplinară a polițiștilor 

(M.Of. al României, Partea I, nr. 690/2015), cu modificările şi completările ulterioare;  

16. H.G. nr. 991/2005 pentru aprobarea Codului de etică și deontologie al polițistului (M.Of. al României  

nr. 813/2005), cu modificările şi completările ulterioare;  

17. H.G. nr.585/2002 pentru aprobarea Standardelor naționale de protecție a informațiilor clasificate în 

România  (M.Of. al României  nr. 485/2002), cu modificările şi completările ulterioare;  

18. Legea nr. 182 din 12 aprilie 2002 privind protecţia informaţiilor clasificate (M.Of. al României nr. 

248/2002), cu modificările şi completările ulterioare; 



19. HOTĂRÂREA nr. 583 din 10 august 2016 privind aprobarea Strategiei naţionale anticorupţie pe 

perioada 2016-2020, a seturilor de indicatori de performanţă, a riscurilor asociate obiectivelor şi 

măsurilor din strategie şi a surselor de verificare, a inventarului măsurilor de transparenţă 

instituţională şi de prevenire a corupţiei, a indicatorilor de evaluare, precum şi a standardelor de 

publicare a informaţiilor de interes public (M.Of. al României nr. 644/2016), cu modificările şi 

completările ulterioare;  

20. H.G. nr. 781/2002 privind informațiile secrete de serviciu  (M.Of. al României nr.575/2002), cu 

modificările şi completările ulterioare;  

21. O.m.a.i. nr.288/2011 pentru aprobarea Regulamentului de organizare și funcționare a Direcției 

Generale de Pașapoarte (M.Of. al României nr.892/2011), cu modificările şi completările ulterioare;  

 

 

 

 

 

 

*Actele normative prevăzute în bibliografia recomandată candidaților vor fi studiate în forma 

actualizată la data concursului. 

 


