TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA

pentru concursul privind ocuparea functiei vacante de Sef Birou la Biroul Activitati
Integrate din cadrul Directiei Generale pentru Comunicatii si Tehnologia Informatiei,
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prevazuta la pozitia 77 din statul de organizare al unitatii.

TEMATICA

Procesul managerial, Planificarea manageriald, Organizarea manageriald, Conducerea
subordonatilor, Controlul managerial;

Drepturile, indatoririle si restrangerea exercitiului unor drepturi sau libertati ale politistului;
Recompense, raspunderea juridica si sanctiuni aplicabile politistului;

Codul de etica si deontologie al politistului;

Reguli generale privind evidenta, intocmirea, pastrarea, procesarea, multiplicarea,
manipularea, transportul, transmiterea si distrugerea informatiilor clasificate;

Informatii secrete de stat; Informatii secrete de serviciu;

Functiile Ministerului Afacerilor Interne; Atributiile principale ale Ministerului Afacerilor
Interne; Personalul Ministerului Afacerilor Interne; Conducerea Ministerului Afacerilor;

Conditiile in baza carora politistul are dreptul la concedii de odihna, concedii de studii si
invoiri platite, concedii fara plata, bilete de odihna, tratament si recuperare;

Responsabilitatea personalului de conducere in vederea prevenirii faptelor de coruptie n
cadrul Ministerului Afacerilor Interne;

Activitdtile de analiza si de intocmire a fisei postului; Formarea profesionald a politistilor;
Perioada de stagiu, perioada de proba, definitivarea 1in profesie si exercitarea tutelei
profesionale;

Normele de ordine interioara, principiile si regulile privind desfasurarea activitatilor
structurilor organizatorice ale aparatului central al Ministerului Afacerilor Interne, precum si
relatiile organizatorice dintre acestea.

Reglementarea domeniului comunicatii i tehnologia informatiilor in M.A.1;

Activitatea de planificare structurald si management organizatoric in unitatile Ministerului
Afacerilor Interne;

Activitatile de relatii internationale si de afaceri europene la nivelul Ministerului Afacerilor
Interne;

Programul de lucru in Ministerul Afacerilor Interne;

Incadrarea personalului Ministerului Afacerilor Interne in conditii de muncd deosebite,
speciale si alte conditii;

Activitatile de elaborare, actualizare si punere in aplicare a Planului de realizare a capacitatii
operationale si a Planului de evacuare 1n situatii de urgente civile la nivelul DGCTI;

Inzestrarea si asigurarea materiald pe linia tehnologiei informatiei si comunicatiilor a
structurilor MAL,

Managementul starilor exceptionale;

Inventarierea bunurilor materiale aflate in gestiunea rezerva proprie de mobilizare §i rezerva
operativa;

Pregdtirea economiei nationale si a teritoriului pentru apdrare, rechizitiile de bunuri i prestarile
de servicii in interes public;



21. Activitatile de inspectie a muncii, de prevenire a riscurilor profesionale si de protectiec a
lucratorilor la locul de munca in MAI;

22. Activitati pe linia securitatii si sdnatatii In munca.

23. Gestionarea petitiilor la nivelul MAL
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