TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
pentru concursul/examenul de ocupare a postului vacant de sef birou I la Biroul
Informare si Relatii Publice
din cadrul Clubului Sportiv Dinamo Bucuresti

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE

Drepturile, indatoririle si restrangerea exercitiului unor drepturi sau libertati ale politistului
Bibliografie: Legea nr. 360/2002 privind Statutul politistului, cu modificarile si completarile
ulterioare — Capitolul 11l

. Recompensele, raspunderea juridica si sanctiunile politistilor;
Bibliografie: Legea nr. 360/2002 privind Statutul politistului, cu modificarile si completarile
ulterioare — Capitolul 1V

. Organizarea si functionarea sistemului national de educatie fizica si sport in Romania
Bibliografie: Legea nr. 69/ 2000 educatiei fizice si sportului — Titlul 1, Titlul Il - Capitolul II si
Titlul IX

Dispozitii generale. Informatii secret de serviciu. Obligatii, raspunderi si sanctiuni
Bibliografie: Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate — Capitolele I, Il si V

Transparenta decizionald in administratia publicd; Dispozitii generale; Proceduri privind
participarea cetdtenilor si a asociatiilor legal constituite la procesul de elaborare a actelor
normative si la procesul de luare a deciziilor

Bibliografie: Legea nr. 52 din 21 ianuarie 2003 (*republicata*) privind transparenta decizionala
in administratia publica

Organizarea si asigurarea accesului la informatiile de interes public
Bibliografie: Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

Clasificarea si declasificarea informatiilor. Masuri minime de protectie specifice claselor si
nivelurilor de secretizare

Bibliografie: HG 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a informatiilor
clasificate Tn Romania. STANDARD NATIONAL de protectic a informatiilor clasificate in
Romaénia — Capitolul 11

Reguli privind evidenta, intocmirea, pastrarea, procesarea, multiplicarea, manipularea,
transportul, transmiterea si distrugerea informatiilor clasificate
Bibliografie: HG 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a informatiilor
clasificate in Romania. STANDARD NATIONAL de protectie a informatiilor clasificate in
Romaénia — Capitolul 111



9. Prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date: Dispozitii generale;
Principii; Dispozitii referitoare la situatii specifice de prelucrare
Bibliografie: Regulament nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) — Capitolu L, IT si IX

10. Organizarea si functionarea Clubului Sportiv Dinamo Bucuresti
Bibliografie: O.M.A.l. nr. 93/2022 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare
a Clubului Sportiv Dinamo Bucuresti

11. Organizarea si desfasurarea activitatii de informare publica si relatii publice in M.A.L.
Bibliografie: O.M.A.L. nr. 201 din 2016, privind organizarea si desfasurarea activitatii de
informare publica si relatii publice in Ministerul Afacerilor Interne

12. Activitatea de solutionare a petitiilor
Bibliografie: O.M.A.L. nr. 33/2020 privind activitatile de solutionare a petitiilor, primire in
audienta si consiliere a cetatenilor in Ministerul Afacerilor Interne

13. Protectia demnitatii umane si a dreptului la propria imagine; Dreptul la replica si la rectificare
Bibliografie: Decizia CNA nr. 220/2011 privind Codul de reglementare a continutului
audiovizual — Titlul III si IV

14. Procesul managerial. Planificarca manageriala. Organizarea manageriald. Conducereca
subordonatilor. Controlul managerial. Managementul ludrii deciziei. Managementul schimbarii.
Managementul sistemului informational. Motivatia si evaluarea performantelor. Cultura
organizationald. Managementul muncii in echipd. Comunicarea in activitatea manageriala.
Managementul gestionarii conflictelor
Bibliografie: Managementul organizational al politiei. Fundamente teoretice — Costica Voicu,
Stefan Eugen Pruna, Editura MediaUno, Bucuresti, 2007

15. Instrumente de lucru in relatia cu presa
Bibliografie: Ghid de comunicare cu presa pentru comunicatorii M.A.l., Editura Ministerului
Afacerilor Interne 2013
https://www.igsu.ro/Resources/biblioteca/Instructiuni/Ghid_de_comunicare.pdf

16. Purtatorul de cuvant
Bibliografie: Ghid de comunicare cu presa pentru comunicatorii M.A.l., Editura Ministerului
Afacerilor Interne 2013
https://www.igsu.ro/Resources/biblioteca/Instructiuni/Ghid_de comunicare.pdf

17. Comunicarea prin intermediul retelelor sociale
Bibliografie: Ghid de comunicare prin intermediul retelelor sociale pentru administratia publica
din Romania, realizat de Cancelaria Primului-Ministru prin Directia Servicii Online si Design, in
parteneriat cu Digital Diplomacy
http://digitaldiplomacy.ro/ghid-de-comunicare-social-media-pentru-administratia-publica-din-
romania/



https://www.igsu.ro/Resources/biblioteca/Instructiuni/Ghid_de_comunicare.pdf
https://www.igsu.ro/Resources/biblioteca/Instructiuni/Ghid_de_comunicare.pdf
http://digitaldiplomacy.ro/ghid-de-comunicare-social-media-pentru-administratia-publica-din-romania/
http://digitaldiplomacy.ro/ghid-de-comunicare-social-media-pentru-administratia-publica-din-romania/

18. Organizarea biroului de presa
Bibliografie: Relatiile publice si mass-media, Cristina Coman, Editura Polirom, Iasi, 2004

19. Campaniile de relatii publice
Bibliografie: Relatiile Publice — principii si strategii, Cristina Coman, Editura Polirom, Iasi, 2001

20. Comunicarea de criza
Bibliografie: Relatiile Publice — principii si strategii, Cristina Coman, Editura Polirom, lasi, 2001

21. Conferinta de presa, pregatire si desfasurare
Bibliografie: Relatiile publice si mass-media, Cristina Coman, Editura Polirom, Iasi, 2004

» Se vor avea in vedere actele normative cu toate modificdrile si completdrile ulterioare, inclusiv formele
republicate ale acestora, pind la data publicarii anuntului.

» Actele normative mentionate in bibliografie si pentru care nu sunt specificate capitole sau titluri, vor fi
studiate Tn totalitate.



