TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA

recomandate candidatilor inscrisi la concursul organizat pentru ocuparea functiei vacante de sef
birou la Biroul Administrarea Patrimoniului Imobiliar de la pozitia 169 din statul de organizare la
Scoala de Agenti de Politie ,, Vasile Lascar” Cdmpina

Capitolul I: Management si aspecte de ordin general

1. Procesul managerial: definitie, trasaturi, functii si principii de baza.

Statutul politistului.

3. Managementul resurselor umane in unitatile de politic ale Ministerului Afacerilor Interne:
activitatile de analizd a postului si de intocmire a fisei postului; % perioada de stagiu/proba,
definitivarea in profesie i exercitarea tutelei profesionale a politistilor; = proceduri privind
nasterea, modificarea, suspendarea si incetarea raporturilor de serviciu ale politistilor; =
evaluarea de serviciu a politistilor.

4. Codul de etica si deontologie al politistului.

5. Structura logistica a institutiei de invatamant: subordonare, atributii comune ale structurilor
administrative, atributii ale Biroului Administrarea Patrimoniului Imobiliar

6. Managementul riscurilor de coruptie in cadrul structurilor Ministerului Afacerilor Interne.
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Bibliografie:

1. C. Voicu, S. Pruna, Managementul organizational al Politiei. Fundamente teoretice, Ed.
MEDIAUNO, 2007

2. Legea nr. 360/2002 privind Statutul politistului

3. H.G. nr. 725/2015 pentru stabilirea normelor de aplicare a cap. IV din Legea nr. 360/2002
privind Statutul politistului, referitoare la acordarea recompenselor si raspunderea disciplinara
a politistilor

4. Ordinul m.a.i nr. 140/2016 privind activitatea de management resurse umane in unitdtile de

politie ale M.A.L

H.G. nr. 991/2005 pentru aprobarea Codului de etica si deontologie al politistului

6. Ordinul m.a.i. nr. 62/2018 privind organizarea si desfisurarea activitdtilor de prevenire a
coruptiei si de educatic pentru promovarea integritatii in cadrul Ministerului Afacerilor
Interne

7. Ordinul m.a.i. nr. 199/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare
a institutiilor de invatdmant postliceal din Ministerul Afacerilor Interne

8. Regulamentul de organizare si functionare a scolii de agenti de politie ,,Vasile Lascar”, Campina

o

Capitolul 11: Pregitire de specialitate

1. Achizitii publice: modalititi de atribuire; consultarea pietei; Impartirea pe loturi; elaborarea
documentatiei de atribuire; criterii de atribuire; executarea contractului de achizitie publicd/
acordului-cadru; cazuri specifice de incetare a contractului de achizitie publicd; comisia de
evaluare si modul de lucru al acesteia; procesul de verificare si evaluare.

Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice.

Organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului unitdtilor Ministerului Afacerilor
Interne.

4. Scoaterea din functiune, valorificarea si casarea bunurilor in unitatile Ministerului Afacerilor

Interne.

Autorizarea executarii lucrarilor de constructii.

6. Obligatiile si raspunderile proprietarilor, administratorilor si utilizatorilor constructiilor in
conformitate cu Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii.

7. Obligatiile administratorului, conducatorului institutiei, utilizatorului si salariatului privind
apararea impotriva incendiilor.

8. Executia bugetara. Prevederi referitoare la investitii publice.

9. Atributiile personalului si structurilor implicate 1n activitatile de protectie a mediului.

10. Unitati de cazare si pregétire.

o
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11.
12.

Spatii disponibile.

Normativul privind spatiile cu destinatie de birou sau pentru activitatile colective, de deservire

ori pentru executarea altor atributii specifice.

13. Asigurarea tehnica a constructiilor.

14. Componenta cadastrului, intocmirea documentatiilor de cadastru MAIL

15. Receptia la terminarea lucrarilor.

16. Receptia finald la terminarea lucrarilor.

17. Cartea tehnicd a constructiei.

18. Organizarea lucrarilor sistematice de cadastru in vederea Inscrierii in cartea funciara.

Bibliografie:

1. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

2. H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice

3. Ordinul m.f.p. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

4. Ordinul m.a.i. nr. 231/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
efectuarea inventarierii patrimoniului in unitatile Ministerului Afacerilor Interne

5. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii,

6. Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii

7. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice

8. Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor

9. Instructiunile m.a.i. nr. 167/2009 privind scoaterea din functiune, valorificarea si casarea
bunurilor in unitatile Ministerului Administratiei si Internelor

10. Ordinul m.a.i. nr. 140/2015 privind organizarea, coordonarea si controlul activitatii de protectie
a mediului in unitatile Ministerului Afacerilor Interne

11. Ordinul m.a.i. nr. 243/28.10.2011 privind aprobarea normelor metodologice privind utilizarea
unor spatii aflate in administrarea M.A.L

12. Ordinul m.a.i. nr. 633/10.10.2008 privind normele de stabilire a parametrilor necesari
desfasurarii activitatii in spatiile aflate in administrarea M.A.I.

13. Instructiuni nr. 664/2008 privind normele de asigurare tehnicd a constructiilor aflate in
administrarea M.A.l.

14. Instructiunile m.a.i. nr. 549/2008 privind organizarea cadastrului pentru structuriloe M.A.1.

15. H.G. nr. 343/2017 pentru modificarea H.G. nr. 273/1994 privind aprobarea regulamentului de
receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora

16. Legea cadastrului si publicitatii imobiliare nr. 7/1996

Capitolul 111: Notiuni complementare

1. Protectia informatiilor clasificate: informatii secrete de stat; informatii secrete de serviciu,
obligatii, raspunderi si sanctiuni; dispozitii finale.

2. Standarde nationale de protectie a informatiilor clasificate; dispozitii generale; clasificarea
informatiilor; declasificarea si trecerea informatiilor clasificate la un nivel inferior de
secretizare; accesul la informatiile clasificate; reguli generale privind evidenta, intocmirea,
pastrarea, procesarea, multiplicarea, manipularea, transportul, transmiterea si distrugerea
informatiilor clasificate.

3. Protectia informatiilor secrete de serviciu.

4. Obligatiile angajatorilor prin prisma sanatatii si securitdtii in munca (capitolul III din Legea
nr. 319/2006 a securitatii si sanatatii in munca).

5. Liberul acces la informatii de interes public.

6. Solutionarea petitiilor Tn unitatile Ministerului Afacerilor Interne.
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Bibliografie:

1.
2.

No okow

Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate

H.G. nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a informatiilor
clasificate Tn Roménia

H.G. nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu

Legea nr. 319/2006 a securitatii si sdnatatii Tn munca

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor

Ordinul m.a.i. nr. 33/2020 privind activitatile de solutionare a petitiilor, primire in audienta
si consiliere a cetatenilor in Ministerul Afacerilor Interne

* Se vor avea in vedere actele normative cu toate modificdrile si completdrile ulterioare,
inclusiv formele republicate ale acestora, pand la data publicarii anuntului.

* A ctele normative mentionate in bibliografie si pentru care nu sunt specificate capitole sau
titluri, vor fi studiate in totalitate.
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