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TEMATICA ŞI BIBLIOGRAFIA 

pentru concursul organizat în vederea ocupării funcției vacante de conducere de Șef birou I la Biroul 

Cercetare-Documentare, poziția 56 în statul de organizare al  Inspectoratului de Jandarmi Județean 

Constanța 

 

 

I. TEMATICA: 

 

 Organizarea, conducerea şi atribuţiile Jandarmeriei Române.  

 Personalul, drepturile şi obligaţiile personalului Jandarmeriei Române; 

 Principiile activităţii de cercetare - documentare; 

 Activitatea de cercetare - documentare; 

 Structurile de cercetare documentare - organizare, atribuţii, încadrare cu personal; 

 Planificarea şi organizarea activităţii de cercetare - documentare; 

 Activitatea de obţinere a datelor şi informaţiilor; 

 Analiza informaţiilor - Prioritizarea activităţilor subscrise analizei; 

 Conducerea şi coordonarea activităţii de cercetare - documentare; 

 Evidenţa, evaluarea şi controlul activităţilor de cercetare - documentare; 

 Activitatea de cercetare - documentare pe linia manifestărilor sportive; 

 Analiza situaţiei operative - conţinut; 

 Criteriile pe baza cărora se stabileşte gradul de risc al manifestaţiei /adunării publice; 

 Planificarea, organizarea și executarea misiunilor ce revin structurilor de ordine și siguranță publică 

- procesul-verbal de stabilire a gradului de risc; 

 Atribuţii specifice pe linia prevenirii şi combaterii terorismului; 

 Realizarea capacităţii operaţionale a structurilor pentru îndeplinirea misiunilor din responsabilitate; 

 Reguli generale privind evidenţa, întocmirea, păstrarea, procesarea, multiplicarea, manipularea, 

transportul, transmiterea şi distrugerea informaţiilor clasificate;  

 Ciclul informațional; 

 Metode, tehnici, procedee, și instrumente în analiza informațiilor; 

 Produse software utilizate la nivelul Ministerului Afacerilor Interne, în domeniul analizei 

informațiilor; 

 Cooperarea interinstituțională în domeniul analizei informațiilor; 

 Procesul informaţional - Etapele procesului informaţional şi componentele procesului analitic; 

 Principii referitoare la prelucrarea datelor cu caracter personal. Securitatea datelor cu caracter 

personal; 

 Activităţile de analiză a postului şi de întocmire a fişei postului; 

 Aprecierea de serviciu a cadrelor militare; 

 Creativitatea. Tehnici de stimulare a creativităţii. 
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II.   BIBLIOGRAFIA: 

 

 Legea nr. 550/2004 privind organizarea şi funcţionarea Jandarmeriei Române; 

 Legea nr. 4/2008 privind prevenirea si combaterea violenţei cu ocazia competiţiilor si a jocurilor 

sportive cu modificările şi completările ulterioare;  

 Legea nr. 535/2004, privind prevenirea şi combaterea terorismului;  

 H.G. nr. 585/2002 pentru aprobarea standardelor naţionale de protecţie a informaţiilor clasificate în 

România;  

 Ordinul M.A.I. nr. 177 din 16.11.2016 privind activitatea de management resurse umane în unităţile 

militare ale Ministerului Afacerilor Interne 

 Ordinul M.A.I. nr. S/117 din 26.07.2013 privind organizarea şi desfăşurarea activităţii de cercetare - 

documentare necesară executării misiunilor Jandarmeriei Române;  

 Ordinul M.A.I. nr. S/109/2015 privind realizarea capacităţii operaţionale a structurilor şi unităţilor 

M.A.I.;  

 Ordinul M.A.I. nr. S/72/2018 privind pregătirea şi desfăşurarea acţiunilor de asigurare şi restabilire a 

ordinii publice;  

 Ordinul I.G.J.R. nr. S/38 din 23.10.2013 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea şi 

desfăşurarea activităţii de cercetare documentare în Jandarmeria Română; 

 Ordinul I.G.J.R. nr. S/5 din 29.03.2024 privind planificarea, organizarea, executarea misiunilor și 

întrebuințarea structurilor de ordine și siguranță publică din Jandarmeria Română; 

 Ordinul I.G.J.R. nr. 4/2015 privind pregătirea şi desfăşurarea acţiunii de asigurare a ordinii publice la 

competiţii şi jocuri sportive; 

 DIRECTIVA (UE) 2016/680 A PARLAMENTULUI EUROPEAN ŞI A CONSILIULUI din 27 

aprilie 2016 privind protecţia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu caracter personal de 

către autorităţile competente în scopul prevenirii, depistării, investigării sau urmăririi penale a 

infracţiunilor sau al executării pedepselor şi privind libera circulaţie a acestor date şi de abrogare a 

Deciziei-cadru 2008/977/JAI a Consiliului; 

 REGULAMENTUL (UE) 2016/679 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN ŞI AL CONSILIULUI 

din 27 aprilie 2016 privind protecţia persoanelor fizice în ceea ce priveşte prelucrarea datelor cu 

caracter personal şi privind libera circulaţie a acestor date şi de abrogare a Directivei 95/46/CE 

(Regulamentul general privind protecţia datelor); 

 Standardul S.M.A.I. - O nr. 070/2018 - Analiza informaţiilor în cadrul Ministerului Afacerilor Interne; 

 Procedurile de sistem pe linie de cercetare documentare PS-IGJR-DCD-75, PS-IGJR-DCD-76, PS-

IGJR-DCD-77, PS-IGJR-DCD-78, PS-IGJR-DCD-79, PS-IGJR-DCD-80, PS-IGJR-DCD-81, PS-

IGJR-DCD-82, PS-IGJR-DCD-83, PS-IGJR-DCD-84, PS-IGJR-DCD-85; PS-IGJR-DCD-222; 

 Cofan S.M., Ivan L., Dogaru V., Cios A., Savin M., Dascălu M., Manolescu M., Gighileanu F.V., 

Fierbinţeanu C., Răcăşan T., Cuceriaev A, Analiza informaţiilor - manual, Editura Ministerului 

Afacerilor Interne, Bucureşti 2014 (capitolul 11). 

 
NOTĂ: Se studiază legislaţia actualizată cu toate modificările și completările, actualizările, republicările intervenite, 

până la data susţinerii interviului. 

 


