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TEMATICA ȘI BIBLIOGRAFIA 

pentru ocuparea posturilor vacante de ofițer specialist principal I la Financiar - Biroul Buget-

salarizare (poziția 460 din stat) si ofițer specialist I la  

Financiar - Biroul Contabilitate generala si control preventiv (poziția 473 din stat) 

 

OFITER SPECIALIST PRINCIPAL I (POZITIA 460 DIN STAT) 

Tematică: 

1. Atribuţiile, organizarea şi funcţionarea Academiei de Poliţie ”Alexandru Ioan Cuza ”. 

 H.G. nr. 294/2007 – integral. 

2. Drepturile, îndatoririle şi restrângerea exerciţiului unor drepturi sau libertăţi ale poliţistului.  

 Legea nr. 360/2002 - Capitolul III. 

3. Formarea şi utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului. 

 O.U.G. nr. 146/2002 – Art. 1-2, 5 şi 6. 

4. Dispoziţii generale, principii, reguli şi responsabilităţi în execuţia bugetară. 

 Legea nr. 500/2002 – Capitolul I, Capitolul II şi Secţiunea a 4-a din Capitolul III. 

5. Sistemul de salarizare a personalului - Reglementări specifice personalului din instituţiile publice de 

apărare, ordine publică şi securitate naţională. 

 Lege-cadru nr. 153/2017 – Capitolul II şi Anexa nr. VI; 

 Legea nr. 53/2003 – Art. 111-128; 

 H.G. nr. 1578/2002 – integral; 

 O.U.G. nr. 115/2023 – art. I-V, IX şi X. 

6. Reguli privind stabilirea impozitului pe veniturile din salarii, constituirea fondurilor de asigurări 

sociale de stat, de sănătate şi de şomaj. 

 Legea nr. 227/2015 – Art. 61, 62, 64-66, 76-78, 137, 138, 139, 141, 155-157, 

220^1, 220^2, 220^3 şi 220^4. 

7. Acordarea drepturilor de transport, a indemnizaţiilor de delegare, detaşare şi mutare (transfer) pentru 

cadrele militare, polițiști. 

 H.G. nr. 1198/2022 – integral; 

 H.G. nr. 714/2018 – integral; 

 O.M.A.I. nr. 181/2022 – integral. 

8. Condiţiile de acordare a majorării salariale pentru personalul Ministerului Afacerilor Interne care 

desfăşoară activităţi în zilele de repaus săptămânal, de sărbători legale şi în celelalte zile în care, în 

conformitate cu reglementările în vigoare, nu se lucrează şi de stabilire a majorării salariale pentru 

munca suplimentară prestată în cursul anului 2024 de personalul cu statut special, precum şi activităţile 

deosebite cu caracter operativ sau neprevăzut. 

 O.M.A.I. nr 4/2015 – integral; 

 O.M.A.I. nr. 28/2017 – integral; 

 O.M.A.I nr. 27/2023 – integral. 

9. Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanţarea şi plata cheltuielilor bugetare. 



 O.M.F. nr. 5.397/2023 –integral. 

10. Acordarea concediului și indemnizației lunare pentru creșterea copiilor. Stimulentul de inserţie. 

 O.U.G. nr. 111/2010 – Art. 2-7; 

 H.G. nr. 52/2011 – integral. 

 

 11. Prevederi generale referitoare la concediile medicale şi indemnizaţiile de asigurări sociale de 

sănătate. Concediul şi indemnizaţia pentru incapacitate temporară de muncă. 

 O.U.G. nr. 158/2005 – integral; 

 O.M.S. nr. 15/2018 – integral. 

12. Acordarea şi încetarea dreptului la compensaţia lunară pentru chirie pentru poliţişti și militari.  

 H.G. nr. 284/2005 – integral; 

 H.G. nr. 1867/2005 – integral. 

13. Sistemul pensiilor militare de stat. Baza de calcul folosită pentru stabilirea pensiei militare de stat.  

 Legea nr. 223/2015 – capitolul II si capitolul III. 

14. Sistemul unitar de pensii publice. 

 Legea 263/2010 – capitolul III. 

15. Drepturile şi obligaţiile personalului român trimis în străinătate pentru îndeplinirea unor misiuni cu 

caracter temporar.  

 H.G. nr. 518/1995– integral. 

16. Recunoașterea meritelor personalului participant la acțiuni militare. 

 Legea 168/2020 – integral. 

17. Principii si reguli privind decontarea serviciilor turistice pentru personalul Ministerului Afacerilor 

Interne.  

 O.U.G. nr. 131/2021 – integral. 

18. Codul de etică şi deontologie al poliţistului. 

 H.G. 991/2005 – integral. 

19. Reglementarea activităţii de soluţionare a petițiilor. 

 O.G. nr. 27/2002 – integral; 

 O.M.A.I - 33/2020 – integral. 

20. Liberul acces la informaţiile de interes public.  

 Legea nr. 544/2001 – integral. 

21. Dispoziţii generale privind informațiile clasificate. Informaţii secrete de stat. Informaţii secrete de 

serviciu. Clasificarea şi declasificarea informaţiilor. Măsuri minime de protecţie specific claselor şi 

nivelurilor de secretizare. Reguli generale privind evidenţa, întocmirea, păstrarea, procesarea, 

multiplicarea, manipularea, transportul, transmiterea şi distrugerea informaţiilor clasificate. Protecţia 

informaţiilor secrete de stat. Protecţia informaţiilor secrete de serviciu. 

 Legea nr. 182/2002 – integral; 

 H.G. nr. 585/2002 – integral; 

 H.G. nr. 781/2002– integral. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Bibliografie:  

1. Legea nr. 360/2002 privind statutul politistului; 

2. Legea nr. 500/2002 privind finanţele publice; 

3. Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plătit din fonduri publice; 

4. Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii; 

5. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal; 

6. Legea nr. 223/2015 privind pensiile militare de stat; 

7. Legea nr. 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice; 

8. Legea nr.168/2020 pentru recunoașterea meritelor personalului participant la acțiuni militare, 

misiuni și operații pe teritoriul sau în afara teritoriului statului român și acordarea unor drepturi 

acestuia, familiei acestuia și urmașilor celui decedat; 

9. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public; 

10.  Legea nr. 182/2002 privind protecţia informaţiilor clasificate; 

11.  Ordonanţa de Urgenţă a Guvernului nr.146/2002 privind formarea şi utilizarea resurselor derulate 

prin trezoreria statului; 

12.  Ordonanţa de Urgenţă a Guvernului nr. 115/2023 privind unele măsuri fiscal-bugetare în domeniul 

cheltuielilor publice, pentru consolidare fiscală, combaterea evaziunii fiscale, pentru modificarea 

și completarea unor acte normative, precum și pentru prorogarea unor termene; 

13.  Ordonanţa de Urgenţă a Guvernului nr. 111/2010 privind concediul şi indemnizaţia lunară pentru 

creşterea copilului; 

14.  Ordonanţa de Urgenţă a Guvernului nr. 131/2021 privind modificarea şi completarea unor acte 

normative, precum şi pentru prorogarea unor termene; 

15.  Ordonanţa de Urgenţă a Guvernului nr. 158/2005 privind concediile şi indemnizaţiile de asigurări 

sociale de sănătate; 

16.  Ordonanța nr. 27/2002 privind reglementarea activității de soluționare a petițiilor; 

17.  Hotărârea Guvernului nr. 518/1995 privind unele drepturi şi obligaţii ale personalului român trimis 

în străinătate pentru îndeplinirea unor misiuni cu caracter temporar; 

18.  Hotărârea Guvernului nr. 991/2005 pentru aprobarea Codului de etică şi deontologie al poliţistului; 

19.  Hotărârea Guvernului nr. 52/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a 

prevederilor Ordonanţei de urgenţă a Guvernului nr. 111/2010 privind concediul şi 

indemnizaţialunară pentru creşterea copiilor; 

20.  Hotărârea Guvernului nr. 284/2005 privind stabilirea cuantumului şi condiţiilor de acordare a 

compensaţiei lunare pentru chirie cuvenite poliţiştilor; 

21.  Hotărârea Guvernului nr. 1867/2005 privind stabilirea cuantumului şi condiţiilor de acordare a 

compensaţiei lunare pentru chirie cadrelor militare în activitate din Ministerul Apărării Naţionale; 

22.  Hotarârea Guvemului nr. 294/2007 privind organizarea şi funcţionarea Academiei de Poliţie 

"Alexandru Ioan Cuza" din cadrul M.A.I.; 

23.  Hotărârea Guvernului nr. 1578/2002 privind condițiile în baza cărora polițistul are dreptul la 

concedii de odihnă, concedii de studii și învoiri plătite, concedii fără plată, bilete de odihnă, 

tratament și recuperare; 

24.  Hotărârea Guvernului nr. 1.198/2022 privind drepturile de transport, pe teritoriul naţional, ale 

personalului din instituţiile de apărare, ordine publică şi securitate naţională 

25.  Hotărârea Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile şi obligaţiile personalului; autorităţilor şi 

instituţiilor publice pe perioada delegării şi detaşării în altă localitate, precum şi în cazul deplasării, 

în interesul serviciului; 

26.  Hotarârea Guvernului nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor naționale de protecție a 

informațiilor clasificate în România; 

27.  Hotarârea Guvernului nr. 781/2002 privind protecţia informaţiilor secret de serviciu. 



28.  O.M.A.I. nr. 181/2022 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare la nivelul Ministerului 

Afacerilor Interne a Hotărârii Guvernului nr. 1.198/2022 privind drepturile de transport, pe 

teritoriul naţional, ale personalului din instituţiile de apărare, ordine publică şi securitate naţională; 

29.  O.M.A.I. nr. 4/2015 privind condiţiile de acordare a majorării salariale pentru personalul M.A.I. 

care conformitate cu reglementările în vigoare, nu se lucrează; 

30.  O.M.A.I. nr. 28/2017 privind condiţiile de acordare a majorării salariale pentru personalul 

Ministerului Afacerilor Interne care desfăşoară activităţi în zilele de repaus săptămânal, de sărbători 

legale şi în celelalte zile în care, în conformitate cu reglementările în vigoare, nu se lucrează, în 

perioada 1 martie-31 decembrie 2017; 

31.  O.M.A.I nr. 27/2023 privind condițiile de stabilire a majorării salariale pentru munca suplimentară 

prestată în cursul anului 2024 de personalul cu statut special, precum și activitățile deosebite cu 

caracter operativ sau neprevăzut; 

32.  O.M.F. nr.  5397/2023 pentru desemnarea instituțiilor publice pilot pentru aplicarea Normelor 

metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanţarea şi plata cheltuielilor bugetare publicat pe 

site-ul Ministerului Finanțelor la adresa www.mfinante.ro/Domenii/Reglementări contabile/ 

Instituții Publice/ legislație instituții publice; 

33.  O.M.S. nr. 15/2018 pentru aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta a 

Guvernului nr. 158/2005 privind concediile si indemnizaţiile de asigurări sociale de sănătate; 

34.  O.M.A.I. nr. 33/2020 privind activităţile de soluţionare a petiţiilor, primire în audienţă şi consiliere 

a cetăţenilor în Ministerul Afacerilor Interne; 

 

 

OFITER SPECIALIST I (POZITIA 473 DIN STAT) 

Tematică: 

1. Atribuţiile, organizarea şi funcţionarea Academiei de Poliţie ”Alexandru Ioan Cuza ”. 

 H.G. nr. 294/2007 – integral. 

 

2. Drepturile, îndatoririle şi restrângerea exerciţiului unor drepturi sau libertăţi ale poliţistului.  

 Legea nr. 360/2002 – Capitolul III. 

 

3. Organizarea şi conducerea contabilităţii în instituţiile publice. 

 Legea contabilităţii nr. 82/1991 – integral;  

 O.M.F.P. nr. 1917/2005 – Capitolul I şi Capitolul II din Normele metodologice privind organizarea 

și conducerea contabilității  instituțiilor publice, Planul de conturi pentru instituțiile publice și 

instrucțiunile de aplicare a acestuia. 

 

4. Dispoziţii generale, principii, reguli şi responsabilităţi în execuţia bugetară. 

  Legea nr. 500/2002 – Capitolul I, Capitolul II şi Secţiunea a 4-a din Capitolul III. 

 

5. Norme generale şi specifice de întocmire şi utilizare a documentelor financiar-contabile. 

 O.M.F.P. nr. 2634/2015 – Anexa nr. 1 şi Anexa nr. 2. 

 

6. Formarea şi utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului. 

 O.U.G. nr. 146/2002 – Art. 1-2, 5 şi 6; 

 

7. Reguli şi politici contabile în cadrul Ministerului Afacerilor Interne. 

 O.M.A.I nr. 126/2016 –integral. 

 

8. Organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor şi capitalurilor 

proprii. 

 O.M.F.P. nr. 2.861/2009 – integral; 

 O.M.A.I. nr. 231/2012 – integral. 

 

9. Scoaterea din funcţiune, valorificarea şi casarea bunurilor în unităţile M.A.I.; Disponibilizarea 

bunurilor. Scoaterea din funcțiune a mijloacelor fixe. Casarea mijloacelor fixe; 

 I.M.A.I. nr. 167/2009 – integral; 



 

10.  Reevaluarea şi amortizarea activelor fixe corporale aflate în patrimoniul instituţiilor publice; 

 O.M.E.F. nr. 3.471/2008 –integral; 

 O.G. nr. 81/2003 – integral. 

 

11.  Raportarea în sistemul naţional de raportare - Forexebug a bugetului individual, a angajamentelor 

prin intermediul sistemului de control al angajamentelor (aplicaţia CAB).  

 O.M.F.P. nr. 517/2016 –anexa 2, anexa 3; 

 

12.  Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanţarea şi plata cheltuielilor bugetare. 

 O.M.F. nr. 5.397/2023 –integral. 

 

13.  Principii şi reguli privind controlul intern şi norme privind controlul financiar preventiv propriu. 

 O.G.  nr. 119/1999 – Capitolul I şi Secţiunile I, II şi V ale Capitolului II; 

 O.M.F.P. nr. 923/2014 – Anexa nr. 1; 

 O.M.A.I. nr. 187/2014 – art. 1-17 din Anexă. 

 

14.  Reglementarea activităţii de soluţionare a petițiilor.  

 O.G. nr. 27/2002 – integral; 

 O.M.A.I - 33/2020 – integral. 

 

15.  Liberul acces la informaţiile de interes public. 

 Legea nr. 544/2001 – integral. 

 

16.  Dispoziţii generale privind informațiile clasificate. Informaţii secrete de stat. Informaţii secrete de 

serviciu. Clasificarea şi declasificarea informaţiilor. Măsuri minime de protecţie specific claselor şi 

nivelurilor de secretizare. Reguli generale privind evidenţa, întocmirea, păstrarea, procesarea, 

multiplicarea, manipularea, transportul, transmiterea şi distrugerea informaţiilor clasificate. Protecţia 

informaţiilor secrete de stat. Protecţia informaţiilor secrete de serviciu.  

 Legea nr. 182/2002 – integral; 

 H.G. nr. 585/2002 – integral; 

 H.G. nr. 781/2002– integral. 

 

17.  Codul de etică şi deontologie al poliţistului. 

 H.G. 991/2005 –integral. 

 

Bibliografie:  

1. Legea nr. 360/2002 privind statutul politistului; 

2. Legea contabilităţii nr. 82/1991; 

3. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public; 

4. Legea nr. 182/2002 privind protecţia informaţiilor clasificate; 

5. Legea nr. 500/2002 privind finanţele publice; 

6. Ordonanţa de Urgenţă a Guvernului nr. 146/2002 privind formarea şi utilizarea resurselor derulate 

prin trezoreria statului; 

7. Ordonanța Guvernului  nr. 81/2003 privind reevaluarea şi amortizarea activelor fixe aflate în 

patrimoniul instituţiilor publice; 

8. Ordonanța Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activității de soluționare a petițiilor; 

9. Ordonanţa Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern şi controlul financiarpreventiv; 

10.  Hotarârea Guvemului nr. 294/2007 privind organizarea şi funcţionarea Academiei de Poliţie 

"Alexandru Ioan Cuza" din cadrul M.A.I; 

11.  Hotarârea Guvernului nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor naționale de protecție a 

informațiilor clasificate în România;  

12.  Hotarârea Guvernului nr. 781/2002 privind protecţia informaţiilor secret de serviciu; 

13.  Hotărârea Guvernului nr. 991/2005 pentru aprobarea Codului de etică şi deontologie al poliţistului. 



14.  O.M.F.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea şi conducerea 

contabilităţii instituţiilor publice, Planul de conturi pentru instituţiile publice şi instrucţiunile de aplicare 

a acestuia;  

15.  O.M.F.P. nr. 2634/2015 privind documentele financiar – contabile; 

16.  O.M.A.I nr. 126/2016 pentru aprobarea Regulilor și politicilor contabile în cadrul Ministerului 

Afacerilor Interne; 

17.  O.M.F.P. nr. 2.861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii 

elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii; 

18.  O.M.A.I. nr. 231/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea și efectuarea 

inventarierii patrimoniului în unitățile M.A.I.; 

19.  O.M.E.F. nr. 3.471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea și 

amortizarea activelor fixe corporale aflate în patrimoniul instituțiilor publice; 

20.  O.M.F.P. nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din 

procedura de funcţionare a sistemului naţional de raponare-Forexebug. 

21.  O.M.F. nr. 5397/2023 pentru desemnarea instituțiilor publice pilot pentru aplicarea Normelor 

metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanţarea şi plata cheltuielilor bugetare publicat pe site-

ul Ministerului Finanțelor la adresa www.mfinante.ro/Domenii/Reglementări contabile/ Instituții 

Publice/ legislație instituții publice; 

22.  O.M.F.P. nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea 

controlului financiar preventiv şi a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care 

desfăşoară activitatea de control financiar preventiv propriu; 

23.  O.M.A.I. nr. 187/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea şi exercitarea 

controlului financiar preventiv propriu în cadrul Ministerului Afacerilor Interne;  

24.  O.M.A.I. nr. 33/2020 privind activităţile de soluţionare a petiţiilor, primire în audienţă şi consiliere 

a cetăţenilor în Ministerul Afacerilor Interne; 

25.  I.M.A.I. nr. 167/2009 – Instrucțiuni privind scoaterea din funcțiune, valorificarea și casarea 

bunurilor în unitățile Ministerului Administrației și Internelor; 

 

 

NOTĂ: 

Se vor avea în vedere actele normative cu toate modificările și completările ulterioare, inclusiv 

formele republicate ale acestora, până la data publicarii anuntului de concurs. 
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