ANEXA 1

TEMATICA si BIBLIOGRAFIA
pentru concursul organizat in vederea ocupirii functiei de sef serviciu la Serviciul pentru
Actiuni Speciale

CAPITOLUL I

TEMATICA

- Organizarea, functionarea si atribugiile Politiei Roméne (Cap [ 5i 1] din Legea
nr. 21872002, privind organizarea §i funcfionarea Politiei Romdne, republicatd, cu
modificdrile si completarile ulterioare).

- Drepturile, indatoririle si restringerea exercitiului unor drepturi sau libertiti ale
politistului (Cap. 1] din Legea nr. 360/2002, privind Statutul polifistulul, cu modificarile si
completarile ulterioare):

- Recompensele, rispunderea juridica si sanctiunile aplicabile politistilor (Cap. 1V
din Legea nr. 36002002, privind Statuiul polifistului, cu modificarile
ulterioare):

si completarile

- Modificarea si suspendarea raportului de serviciu al politistului (secfivnea a 3-a
din Legea nr. 3602002, privind Statutul politistului, cu modificarile §i completarile
wlterioare):

- Incetarea raporturilor de serviciu ale politistilor (Cap. V din Legea nr. 360/2002,
privind Statutul polijistului, cu modificarile si completdrile ulterioare);

- Procedura prealabild in contenciosul administrativ (art. 7 din Legea nr. 5542004
a contenciosului administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare):

- Suspendarea executirii actului administrativ (arr. /4 din Legea nr. 3542004 a
contenciosului administrativ, cu modificarile si completdrile ulterivare):

- Regimul juridic al contraventiilor (Ordonanta Guvernului nr. 222001 privind
regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile si completdrile wlierioare):

- Etica si deontologia politistului (Hotdrdrea Guvernului nr. 99172005 privingd
aprobarea Codului de etica 5i deontologie al politistului):

- Consideratii generale despre management (Cap. [ din  Managementul
organizafional al Politiei / Fundamente teoretice, autori Costicd Voicu si Stefan Prund,
Colectia Management si Stiinfe Comportamentale, Editura MEDIAUNO 2007, Bucuresti):

- Planificarea manageriald (Cap. 4 din Managementul organizafional al Politiei /
Fundamente 1eoretice, auiori Costicd Voicu gi Stefan Pruna, Colecfia Management si Stiinfe
Comportamentale, Editura MEDIAUNO -2007, Bucuresti);

- Organirarea manageriald (Cap. 5 din Managementul organizational al Polifiei /
Fundamente teoretice, autori Costicd Voicu si Stefan Prund, Colecfia Management 51 Siiinfe
Comporiameniale, Editura MEDIAUNO -2007, Bucuresti);

- Conducerea subordonatilor (Cap. 6 din Managementul organizajional al Polifiei /
Fundamente teoretice, auiori Costica Voicu gi Stefan Prund, Colecfia Management si Stiinfe
Comportamentale, Editura MEDIAUNO -2007, Bucuresti):



- Controlul managerial (Cap. 7 din Managementul organizational al Polifiei
Fundamente teoretice, auiori Costicda Voicu §i Stefan Prund, Colectia Management i Stiinfe
Comportamentale, Editura MEDIAUNO -2007, Bucuresti);

- Managementul luarii deciziei (Cap. 8 din Managementul organizational al Polijiei /
Fundamente teoretice, autori Costica Voicu gi Stefan Prund, Colectia Management §i Stiinfe
Comportamentale, Editura MEDIAUNO -2007, Bucuresti):

- Managementul  sistemului  informational (Cap. 10 din  Managementul
organizafional al Polifiei /' Fundamente teoretice, autori Costicd Voicu si Stefan Prund,
Colectia Management si Stiinfe Comportamentale, Editura MEDIAUNO -2007, Bucurestiy;

- Perspectiva comportamentului organizational (Cap. [0 din Managementul
organizafional al Polifiei / Fundamente teoretice, awtori Costica Voicu si Stefan Prund.,
Colectia Management si Stiinte Comportamentate, Editura MEDIAUNO -2007, Bucuresti):

- Managementul muncii in echipa (Cap. 15 din Managementul organizational al
Politiei / Fundamente teoretice. autori Costicd Voicu gi Stefan Prund, Colectia Management
si Stiinfe Comportamentale, Editura MEDIAUNQO -2007, Bucuresti): '

- Comunicarea In activitatea manageriald (Cap. 16 din  Managemeniul
organizafional al Polifiei /' Fundamente teoretice, awtori Costica Voicu si Stefan Prund,
Colectia Management si Stiinfe Comportamentale, Editura MEDIAUNQ <2007, Bucuresti):

- Managementul gestionarii conflictelor (Cap. /7 din Managementul organizational
al Politiei / Fundamente teoretice, autori Costicd Voicu §i Sfcﬁm Pruna, Colecfia
Management si Stiinfe Comportamentale, Fditura MEDIAUNO 2007, Bucuresti);

- Consideratii generale privind conceptul de control intern managerial (Cap. [T din
Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitdfilor publice):

- Scopul si definirea standardelor de control intern managerial (Cap. [l din
Ordimd Secretariatului General al Guvernului nr, 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitafilor publice);

- Lista standardelor de control intern managerial la entititile publice (Cap. Il din
Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 6002018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitdfilor publice);

- Managementul riscurilor de coruptie in cadrul structurilor Ministerului
Afacerilor Interne (Cap. I din Ovrdinud MAL wnr. 862003 privind organizarea  si
desfasurarea activitdfilor de prevenire a coruptiei in cadrul MAI);

- Organizarea si executarea controalelor in Ministerul Afacerilor Interne (Ordinul
MAL nr. 1382016 privind organizarea §i executarea controalelor in Ministerul Afacerilor
Interne, cu modificdrile si completdrile ulterioare).

- Activititile de analizd a postului si de intocmire a fisei postului (Anexa nr. 1 din
Ordinul MAL nr. 140702092016 privind activitatea de management resurse umane in
uniidafile de politie ale Ministerului Afacerilor Interne):

- Perioada de stagiu/proba aplicabila politistilor (Anexa nr. 3 Cap. [ din Ordinu
MAL nr. 130002092016 privind activitatea de management resurse wmane in unitdile de
politie ale Ministerului Afacerilor Interne)



- Exercitarea tutelei profesionale (dnexa nr. 5 Cap. 1l din Ovdinul MAIL nr.
140:02.09. 2016 privind activitatea de management resurse umane in unitdfile de polifie ale
Ministerului Afacerilor Interne ),

- Acordarea gradelor profesionale politistilor (dnexa nr. 6 Cap. Il Sectivnea | din
Ordimd MAL nr. 140002.09.2016 privind activitatea de managemeni resurse wmane in
unitdatile de politie ale Ministerului Afacerilor Interne);

- Formarea profesionald a politistilor (dnexa nr. 4 Cap. I 11 111 IV 5i V din Ordinul
MAL nr. 140002.09.2016 privind activitatea de management resurse umane in unitaile de
politie ale Ministerului Afacerilor Interne),

- Evaluarea de serviciu a politistilor (Anexa nr. 8 din Ordinul MAT nr.
002,09 2016 privind activitatea de management resurse umane in unitdgile de politie ale
Ministerului Afacerilor Interne si art. 26 din Legea nr. 360/2002 privind Statutul politistului,
cu modificdarile si completérile wlterioare):

- Programul de lucru al politistilor, formele de organizare a acestuia si
acordarea repausului siptimanal (Ordinul M.A.L wr. 37772008, privind programul de lucru
al politistitor, formele de organizare a acestuia §i acordarea repausului sapiamedanal).

BIBLIOGRAFIE

- Ordinul M.A.L nr. 140/02.09.2016 privind activitatea de management

- Ordinul M.ALL nr. 577/2008, privind programul de lucru al politistilor. formele de
organizare a acestuia i acordarea repausului siptimanal.

% Legea nr. 218/2002, privind organizarca s§i functionarea Polifiei Romadne.
republicatd. cu modificarile si completarile ulterioare:

% Legea nr. 360/2002, privind Statutul poliisiului. cu modificarile si completarile
ulterioare:

% Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

% Ordonanta Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare:

% [Hotardrea Guvernului nr. 991/2005 privind aprobarca Codului de etica si
deontologie al politistului:

% Hotardrea Guvernului nr. 725/2015 pentru stabilirea normelor de aplicare a Cap.
IV din Legea nr. 360/2002 privind Statutal politistului, referitoare la acordarea
recompenselor si raspunderea disciplinara a politistilor, cu modificirile $1 completarile
ulterioare:

% Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern managerial al entititilor publice;

% Ordinul MAI nr. 138/2016 privind organizarea si exccutarca controalelor in
Ministerul Afacerilor Interne. cu modificarile si completarile ulterioare;

% Ordinul MAT nr. 86/2013 privind organizarea si desfasurarea activititilor de
prevenire a coruptiei in cadrul MAI;



% Managementul organizational al Politiei / Fundamente teoretice, autori Costici
Voicu si Stefan Prund, Colectia Management si Stiinte Comportamentale, Editura
MEDIAUNO -2007. Bucuresti.

CAPITOLUL II -SPECIALITATE- ACTIUNI INTERVENTIE . PIROTEHNIC,
ORDINE, SIGURANTA PUBLICA SI SECURITATE NATIONALA

TEMATICA

~ COrgamzarea activitdtilor si executarca actiunilor de catre Serviciile pentru Actiumi
Speciale

~ Documente operative necesare desfasurarii activitatii specifice ce se intocmesc la
nivelul serviciilor pentru actiuni speciale

# Descricrea procedurii $1 responsabilitafi privind orientarea tacticd a structurilor de
inteventii in cAmpul de actiune

# Descrierea procedurii si responsabilitati privind privind utilizarea standardului de
semmne si semnale tactice de catre structurile de interventie ale Politiei Romédne

~ Descrierea  procedurii, obligatille persoanei protejate, obligatiile structurii
responsabile cu asigurarea protectici. principiile de actiune in caz de atac asupra
persoanei/persoanelor  protejate, respondabilitati privind protectia  politistilor.
magistratilor si fammiliilor acestora. precum si conducatorilor autorititii striine cu
atributii in domeniul afacerilor interne sau justitici aflate in Roménia in vizite oficiale
sdu in misiune

» Descrierea procedurii i responsabilitati privind constituirea echipei de negociere si
activitatile specifice acesteia, in situatii ce implica amenintarea cu sinuciderea.
violenta domestica(intrafamiliala). baricadare/izolare, in scopul savarsirii de
infractiuni. lipsire de libertate in mod ilegal si rapiri de persoane

# Descrierea  procedurii si  responsabilititi  privind  colaborarca  dintre
unitatile/structurile de interventic si actiuni speciale si structurile operative din cadrul
Politici Romane

# Obiective operationale. modul de executare a interventiei si recomandiri tactice
privind tactica de asalt in situatii de luari de ostatici. in mijloace de transport in
comun(autobuz, troleibuz, autocar, tramvai, tren,metrou)

~ Descrierea procedurii $i responsabilitifi privind tactica de interceptare si de relinere
din trafic pietonal a suspectilor deoscbit de periculosi. posibil inarmati.

~ Activitati specifice primului respondent la fata locului in cazul situagiilor de criza ce
implicé lipsirea de libertate in mod ilegal a unor persoane

~ Activitati specifice coordonatorului actiunii in cazul situatiilor de criza ce implica
lipsirea de libertate in mod ilegal a unor persoane

» Activitati specifice coordonatorului interventiei in cazul situatiilor de criza ce implica
lipsirea de libertate in mod ilegal a unor persoane

~ Activitdi specifice orei critice in cazul situatiilor de crizi ce implici lipsirea de
libertate in mod ilegal a unor persoane

~ Situatii in care se poate face uz de arma in conditii legale

~ Situatii in care se face uzul de arma fara somatic



k P R GRS T G

v

Y ¥V Y N YWY

-

Situatii in care se evita uzul de arma

Situatii in care se interzice uzul de arma

Activitati desfasurate de politisti cand s-a facut uz de arma

Interceptarea persoanelor

Somarea persoanclor

Urmarirea si prinderea persoanelor

Legitimarea si stabilirea identitatii unci persoane

Controlul persoanelor

Controlul bagajelor

Conducerea persoanelor la sediul politiei

Oprirea si controlul vehiculelor

Procedura legala ce trebuie respectata in cazul folosirii bastonului/tonfei

Procedura legala ce trebuie respectata in cazul folosirii catuselor

Procedura legala ce trebuie respectata in cazul folosirii dispozitivului cu substante
iritant-lacrimogene sau paralizante

Executarea controlului tehnic de catre formatiunile de interventie pirotehnica din
cadrul Politiei Roméne. Definitii si abrevieri. Descrierea procedurii.

Activitati privind marcarea zonei de interveniie pirotehnica si C.B.R.N.e de catre
formatiunile de interventie pirotchnica si C.B.R.N.e din cadrul Politici Romane -
Definitii si abrevieri. Descrierea procedurii

Atributii si programul de functionare al formatiunilor pirotehnice, Pregatirea de
specialitate si selectia personalului formatiunilor pirotchnice. Evaluarea personalului
tormatiunilor pirotehnice.

BIBLIOGRAFIE

Dispozitia IGPR nr. 66/17.06.2020 privind organizarea activitafii Serviciilor pentru
Actiuni Speciale din cadrul Politiet Romane — Capitolul 11

Procedura de sistem PS-06-1GPR/SIIAS privind orientarea tacticd a structurilor de
inteventii in campul de actiune — Capitolul V si VI

Procedura de sistem PS -07-1GPR/SIIAS privind utilizarea standardului de semne si
semnale tactice de citre structurile de interventie ale Politiei Romane — Capitolul V si
Vi

Procedura de sistem COD PS- IGPR — SITAS — 04 - privind protectia poliistilor.
magistratilor si fammiliilor acestora. precum si conducatorilor autoritatii straine cu
atributii in domeniul afacerilor interne sau justitici aflate in Romania in vizite oficiale
sau in misiune - Capitolele V - IX

Procedura de sistem PRO - PS/SITAS/Interventii-01- privind constituirea echipei de
negociere si activitatile specifice acesteia, in situatii ce implica amenintarea cu
sinuciderea, violenta domestica(intrafamiliala), baricadare/izolare, in scopul savarsirii
de infractiuni, lipsire de libertate in mod ilegal si rapiri de persoane - Capitolele V si
VI

Procedura de sistem PS-IGPR/SIIAS -02 privind colaborarea dintre
unitiatile/structurile de interventie si actiuni speciale $i structurile operative din cadrul
Politiei Romane - Capitolele V si VI




# Procedura de sistem PS-08-IGPR-SIIAS/2013 privind tactica de asalt in situatii de
luari de ostatici. in mijloace de transport in comun(autobuz, troleibuz. autocar,
tramvai. lren.metrou)

# Procedura de sistem PS-21-1GPR-SIIAS Ed.1/2015, privind tactica de interceptare si
de retinere din trafic pietonal a suspectilor deosebit de periculosi. posibil inarmati

# Procedura de sistem PS-1IGPR-SI1IAS-16, privind modul de actiune in cazul situatiilor
de crizd ce implica lipsirea de libertate in mod ilegal a unor persoane — Capitolul V

» Legeanr. 17/1996. privind regimul armelor de foc si al munitiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare — Capitolul al-1ll-lea

» Manualul principalelor masuri politienesti (I.G.P.R. nr. 367735 din 12.12.2019)
actualizat. postat pe Intrapol (Tragere si tactica politieneasca) - Temele 2-9

# PS-IGPR-SIIAS-15 — Procedura de Sistem — privind executarea controlului tehnic de
catre formatiunile de interventie pirotchnica din cadrul Politiei Roméane — Capitolele 4
5307

# PS-IGPR-SHAS-10 — Procedura de Sistem — privind executarea interventici de
specialitate asupra obiectivelor suspecte de a contine dispozitive de catre formatiunile
de interventie pirotehnica din cadrul Politiei Roméne — Capitolele 4 si 3;

# PS-11-1GPR/SHAS — Procedura de sistem privind marcarea ronei de interventie
pirotehnica si C.B.R.N.e de caire formatiunile de interventie pirotehnica si C.B.R.N.e
din cadrul Politiei Romane; Capitalele 4 si 3:

» Dispozitia Inspectorului General al Politiei Roméne nr. 133 din 09.12.2021 privind
unele masuri referitoare la organizarea activitatii formatiunilor pirotehnice de la
nivelul Politiel Romane. — Capitolele 2.3 si 4.

CAPITOLUL IM-PROTECTIA DATELOR CU CARACTER PERSONAL SI
PROTECTIA INFORMATIILOR CLASIFICATE

TEMATICA
~  Redactarea si gestionarea documentelor neclasificate.circuitul si promovarea
corespondentel la nivelul MAIT
Protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si
libera circulatic a acestor date
Informatii secrete de stat:
Informatii secrete de serviciu;
Clasificarca informatiilor;
Accesul la informatii clasificate;
Reguli generale privind evidenla, intocmirea. pilstrarea. procesarea.
multiplicarea. manipularea. transportul. transmiterea $i distrugerea informatiilor
clasificate.
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BIBLIOGRAFIE

» OMAI nr.118/22.08.2021 privind redactareca si  gestionarea  documentelor
neclasificate.circuitul si promovarea corespondentei la nivelul MAIL



» Legea 182/12.04.2002 privind protectia informatiilor clasificate;

H.G. nr. 781/25.07.2002 privind protecjia informatiilor secret de serviciu;

» H.G. nr. 585/2002 pentru aprobarea standardelor nationale de protectie a informatiilor
clasificate in Romdnia.

ne

» Conventia Consiliului Europei nr. 108/1981 pentru protectia persoanelor cu privire la
prelucrarea automata a dateior cu caracter personal.

» Regulamentul (UL) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului privind
protectia persoanelor fizice in ceca ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE.

» Directiva (UE) 2016/680 a Parlamentului LEuropean si a Consiliului privind protectia
persoanclor [fizice referitor la prelucrarca datelor cu caracter personal de catre
autoritatile competente in scopul prevenirii. depistirii, investigarii sau urmaririi
penale a infractiunilor sau al executarii pedepselor si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Deciziei Cadru a Consiliului nr. 2008/977/JAL

»~ Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului Luropecan si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
proteciia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
s1 privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE.

# legeanr. 363/2018 privind proteciia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor
cu caracter personal de catre autoritatile competente in scopul prevenirii. descoperirii.
cerceldrii, urmdririi penale si combaterii infracfiunilor sau al executarii pedepsclor.
masurilor educative si de siguranta. precum si privind libera circulatie a acestor date.

CAP.IV- ACTIVITATEA INFORMATIVA

TEMATICA

Activitatea informativa. Documentarca generald. Supravegherea calificati. Culegerea.
stocarea si valorificarea informatiilor. Managementul activitifii informative.

Bibliografie

OMAI nr. §/120 din 16.06.2011 privind organizarca si desfisurarea activititii
informative de citre Politia Romana, Politie de Fronticra Roména si Oficiul Romén pentru
Imigrari.

Dispozitia IGPR nr. §/53 din 09.09.2013 pentru aprobarca Normelor metodologice de
aplicarea la nivelul Politiei Romdne a OM.AL nr. $/120 din 16.06.2011 privind
organizarea si desfasurarea activititii informative de ciitre Politia Romana, Politie de
Frontiera Romana si Oficiul Roméan pentru Imigriri.

V- CENTRUL OPERATIONAL SI SERVICIUL DE PERMANENTA

TEMATICA
Raportarea evenimentelor. Notiunca de eveniment. Modul de raportare a evenimentelor
care. potrivit prevederilor legale intrd in competenta structurilor MAIL Evenimentele care



fac obicctul raportarii imediate. Date minime generale care se transmit la raporiarea unui
evemment. Misiuni $1 activitdji mai importanie intreprinse de unitdtile MAIL Conditiile pe
care trebuie sa le indeplineascd evenimentele care se raporteaza Managementul
activitatilor privind raportarea evenimentelor si a aspectelor de interes operativ. precum si
a misiunilor si actiunilor executate pe timpul unor manifestatii de amploare sau
preliminate cu risc crescut pentru ordinea publica.

— Organizarca serviciului de permanenta in unitatile/structurile M.ALL

- specifice ce sunl deslisurale cu ocazia aplicirii Concepliel unitare “RIPOSTA™.

BIBLIOGRAFIE
OM.ALL nr. S/61/2010 privind raportarea si monitorizarea evenimentelor si a aspectelor
de interes operativ.modificat si completat si anexele acestuia.

— O.M.ALL nr. S/108/2011 privind serviciul de permanenta si accesul in unitatile / structurile
M.ALL

— Dispozitia L.G.P.R. nr. 8/51/2011 privind serviciul de permanenti.

VI- MANAGEMENTUL STARILOR EXCEPTIONALE

TEMATICA:

— Realizarea capacititii operationale a unitatilor de politie;

— Masurile de prevenire. protectie §i interventie luate de formatiunile de politie in cazul unor
situatii de urgenta.

BIBLIOGRAFIE:

— O.M.ALL nr. §/238/25.10.2010 privind cresterea capacitatii operationale a structurilor si
unitagilor Ministerului Administratiei si Internelor;

- O.U.G.nr. 21/2004 privind Sistemul National de Management al Situatiilor de Urgenta:

— O.M.AL nr. 224/11.10.2011 pentru aprobarea Regulamentulw de aplicare a misurilor de
protectie civila in unitatile Ministerului Administratiei 51 Internelor;

- OMALL nr. 8/177/22.08.2011 privind actiunile de interventic ce se desfisoara. in sistem
integrat, de citre structurile MLALL pentru prinderca persoanelor care au fost implicate in
producerea unor evenimente/ incidente grave cu impact deosebit in domeniul ordinii si
sigurantei publice.

Nota:

1. Actele normative previzute in bibliografia recomandata candidatilor vor fi
studiate in forma actualizati la data publieirii anunfului de concurs,

2. Actele normative mentionate in bibliografic si pentru care nu sunt specificate
capitole sau titluri, vor fi studiate in totalitate.

COMISIA DE CONCURS :




