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TEMATICA ŞI BIBLIOGRAFIA 

de studiu pentru candidaţii care vor participa la concursul organizat în vederea 

încadrării funcţiei de șef birou în cadrul Biroului Pază și Protecție instituțională  
 

 

I. TEMATICĂ: 

1. Management Operaţional 

- Atribuţiile Jandarmeriei Române pe timp de pace, pe timpul stării de urgenţă, pe timpul stării de 

asediu, la mobilizare şi în timp de război;  

- Realizarea capacităţii operaţionale necesare gestionării situațiilor speciale sau de criză din domeniul 

de competență a structurilor M.A.I.;  

- Componența, atribuțiile principale și dotarea grupei operative; 

- Organizarea şi desfăşurarea activităţilor de cooperare / colaborare la nivelul Jandarmeriei Române; 

- Planificarea, monitorizarea și evaluarea activităţii structurilor Jandarmeriei Române; 

- Raportarea şi monitorizarea evenimentelor şi a aspectelor de interes operativ. 

2. Pază şi Protecţie Instituţională 

- Atribuţiile Jandarmeriei Române privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protecția 

persoanelor;  

- Paza cu efective de jandarmi, în conformitate cu prevederile Legii nr. 333/2003 privind paza 

obiectivelor, bunurilor, valorilor si protecția persoanelor, republicată;  

- Paza cu efective de jandarmi,  în conformitate cu prevederile H.G. nr. 301/2012 pentru aprobarea 

normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si 

protecția persoanelor,  republicată; 

- Principalele obligații ale beneficiarului de pază cu efective de jandarmi, în conformitate cu 

prevederile H.G nr. 1486/2005 privind asigurarea pazei si protecției obiectivelor, bunurilor si valorilor cu 

efective de jandarmi;  

- Atribuţiile specifice pe linia prevenirii și combaterii terorismului, în conformitate cu prevederile 

Legii nr. 535 /2004 privind prevenirea si combaterea terorismului; 

- Paza obiectivelor, bunurilor, valorilor şi a transporturilor speciale conform OMAI nr. 5/2017 

privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor şi a transporturilor speciale aparţinând MAI; 

- Paza obiectivelor și transporturilor din responsabilitatea Jandarmeriei Române, conform OIGJR nr. 

4/2017 privind asigurarea pazei obiectivelor şi transporturilor din responsabilitatea Jandarmeriei Române, 

cu modificările și completările ulterioare; 

- Paza obiectivelor și transporturilor din responsabilitatea Jandarmeriei Române conform 

Metodologiei de aplicare a Ordinului I.G.J.R. nr. 4/2017 privind asigurarea pazei obiectivelor și 

transporturilor din responsabilitatea Jandarmeriei Române,  cu modificările și completările ulterioare;  

- Elaborarea analizei de risc la securitatea fizică a obiectivelor, bunurilor, valorilor şi transporturilor 

speciale din responsabilitatea structurilor M.A.I. în conformitate cu Ordinul  M.A.I.  nr. 67/2017 privind 

elaborarea analizei de risc la securitatea fizică a obiectivelor, bunurilor, valorilor şi transporturilor speciale 

din responsabilitatea structurilor M.A.I.,  cu modificările și completările ulterioare;  

- Elaborarea analizei de risc la securitatea fizică a obiectivelor, bunurilor, valorilor şi transporturilor 

speciale din responsabilitatea structurilor M.A.I. în conformitate cu Ordinului I.G.J.R. nr. 11/2018 pentru 

punerea în aplicare a Ordinului  M.A.I.  nr. 67/2017 privind elaborarea analizei de risc la securitatea fizică 

a obiectivelor, bunurilor, valorilor şi transporturilor speciale din responsabilitatea structurilor M.A.I. 

 

3. Cercetare Documentare 

-Activitatea de obținere a datelor și informațiilor. 

 

4. Protecţia Informaţiilor Clasificate 
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- Clasificarea informaţiilor; declasificarea şi trecerea informaţiilor clasificate la altă clasă sau nivel 

inferior de clasificare; 

- Informații secrete de stat și informații secrete de serviciu; 

- Accesul la informații clasificate; 

- Reguli generale privind evidenţa, întocmirea, păstrarea, procesarea, multiplicarea, manipularea, 

transportul, transmiterea şi distrugerea informaţiilor clasificate. 

5. Resurse Umane 

- Activităţile de analiză a postului şi de întocmire a fişei postului;  

- Aprecierea de serviciu a cadrelor militare; 

6. Control Managerial Intern 

-Considerații generale privind conceptul de control intern managerial; 

-Scopul și definirea standardelor de control intern managerial. 

 

 

II. BIBLIOGRAFIE: 

1. Management Operaţional 

- Legea nr.550/2004 privind organizarea şi funcţionarea Jandarmeriei Române, cu modificările şi 

completările ulterioare; 

- Ordinul  M.A.I.  nr. S/109/2015 privind realizarea  capacităţii operaţionale necesare gestionării 

situațiilor speciale sau de criză din domeniul de competență  a structurilor MAI; 

- Ordinul I.G.J.R. nr. 15 din 21.06.2019 privind organizarea şi desfăşurarea activităţilor de cooperare 

/ colaborare la nivelul Jandarmeriei Române; 

- Ordinul I.G.J.R. nr. 18 din 08.12.2021 pentru aprobarea Metodologiei privind planificarea, 

monitorizarea şi evaluarea activităţii structurilor din Jandarmeria Română; 

- Ordinul  M.A.I.  nr. S/61/2010 privind raportarea şi monitorizarea evenimentelor şi a aspectelor de 

interes operativ. 

2. Pază şi Protecţie Instituţională 

- Legea nr. 550/2004 privind organizarea şi funcţionarea Jandarmeriei Române; 

- Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor şi protecţia persoanelor, 

republicată; 

-  H.G. nr. 301/2012 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 333/2003 

privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protecția persoanelor,  republicată; 

- Legea nr. 535/2004 privind prevenirea si combaterea terorismului; 

- H.G. nr. 1486/2005 privind asigurarea pazei şi protecţiei obiectivelor, bunurilor şi valorilor cu 

efective de jandarmi, cu modificările şi completările ulterioare; 

- Ordinul  M.A.I. nr. 5/2017 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor şi a transporturilor 

speciale aparţinând M.A.I.; 

- Ordinul I.G.J.R. nr. 4/2017 privind asigurarea pazei obiectivelor şi transporturilor din 

responsabilitatea Jandarmeriei Române cu modificările și completările ulterioare; 

- Ordinul  M.A.I. nr. 67/2017 privind elaborarea analizei de risc la securitatea fizică a obiectivelor, 

bunurilor şi valorilor și transporturilor speciale din responsabilitatea structurilor MAI; 

- Ordinul I.G.J.R. nr. 11/2018 pentru punerea în aplicare a OMAI nr. 67/2017 privind elaborarea 

analizei de risc la securitatea fizică a obiectivelor, bunurilor, valorilor şi transporturilor speciale din 

responsabilitatea structurilor MAI, cu modificările și completările ulterioare. 

 

3. Cercetare Documentare 

 

- Ordinul  M.A.I.  nr. S/117/2013 privind organizarea și desfășurarea activității de cercetare-

documentare necesară executării misiunilor Jandarmeriei Române; 
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- Ordinul  I.G.J.R.  nr. S/38/2013 pentru aprobarea  Metodologiei privind organizarea și desfășurarea 

activității de cercetare-documentare îm Jandarmeria Română. 

 

4. Protecţia Informaţiilor Clasificate 

- Legea nr.182/2002 privind protecţia informaţiilor clasificate; 

- H.G. nr. 585/2002 pentru aprobarea standardelor naţionale de protecţie a informaţiilor clasificate în 

România; 

- H.G. nr.781/2002 privind protecţia informaţiilor secrete de serviciu; 

- H.G. nr.1349/2002 privind colectarea, transportul, distribuirea şi protecţia pe teritoriul României a 

corespondenţei clasificate; 

- Ordinul  M.A.I.  nr.353/2002 pentru aprobarea normelor de aplicare a standardelor naţionale de 

protecţie a informaţiilor clasificate în unităţile MAI. 

5. Resurse Umane 

- OMAI nr.177/2016 privind unele activităţi de management resurse umane în unităţile militare ale 

MAI; 

6. Control Managerial Intern 

- Ordinul SGG nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entităţilor 

publice. 
 

*NOTĂ: Se studiază legislaţia actualizată cu toate modificările /completările, actualizările, republicările 

intervenite, până la data susţinerii interviului. 

 


