TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
recomandate candidatilor inscrisi la concursul organizat pentru ocuparea

postului vacant, cu recrutare din sursa internd, prin trecerea in corpul ofiterilor a
agentilor de politie, in_specialitatea statisticd judiciara de la Inspectoratul General al
Politiei Romane - Directia Cazier Judiciar, Statistica si Evidente Operative, previzut
la pozitia 1654

TEMATICA
1. Organizarea si functionarea Politiei Romane: dispozitii generale; structura
organizatoricd a Politiet Romane; unitdti teritoriale din subordinea Inspectoratului
General al Politiei Romane; atributiile Politiei Romane; personalul Politiei Romane;
drepturi si obligatii;
2. Statutul politistului: dispozitii generale; drepturile, indatoririle si restrangerea
exercitiului unor drepturi sau libertati ale politistului; recompense, raspunderea juridica

si sanctiuni;
3. Codul de etica si deontologie al politistului: domeniu de aplicare si principii
generale; normele de conduita profesionala a politistului;

4. Protectia informatiilor clasificate: dispozitii generale, informatii secrete de
stat, informatii secrete de serviciu, obligatii, raspunderi, sanctiuni;

5. Standardele nationale de protectie a informatiilor clasificate in Romania:
dispozitii generale; clasificarea informatiilor; declasificarea si trecerea informatiilor
clasificate la un nivel inferior de secretizare; mdsuri minime de protectie a informatiilor
clasificate; accesul la informatiile clasificate; reguli generale privind evidenta,
intocmirea, pastrarea, procesarea, multiplicarea, manipularea, transportul, transmiterea
si distrugerea informatiilor clasificate;

6. Organizarea si asigurarea accesului la informatiile de interes public;

7. Organizarea si desfasurarea activitatii de primire, evidentd, examinare §i
solutionare a petitiilor, precum si primirea cetdtenilor in audienta;

8. Activitati de solutionare a petitiilor, primire in audientd si consiliere a
cetatenilor in Ministerul Afacerilor Interne;

9. Activitatea de management resurse umane 1In unitdtile de politie ale
Ministerului Afacerilor Interne: Activitatile de analiza a postului si de intocmire a fisei
postului; Perioada de stagiu, perioada de proba, definitivarea in profesie si exercitarea
tutelei profesionale, Proceduri privind nasterea, modificarea, suspendarea si incetarca
raporturilor de serviciu ale politistilor; Evaluarea de serviciu a politistilor; Procedura de
notificare privind exercitarea altor functii sau activitati;

10. Organizarea si executarea controalelor in Ministerul Afacerilor Interne;



11. Redactarea si gestionarea documentelor neclasificate, circuitul si promovarea
corespondentei la nivelul Ministerului Afacerilor Interne;

12. Arhivele nationale: Dispozitii generale; Atributiile Arhivelor Nationale in
administrarea si protectia speciala a Fondului Arhivistic National al Romaéniei;
Obligatiile creatorilor si detinatorilor de documente; Folosirea documentelor care fac
parte din Fondul Arhivistic National al Romaniei; Personalul arhivelor; Raspunderi si
sanctiuni,

13. Organizarea si administrarea fondului arhivistic al M.A.L: inregistrarea
documentelor; intocmirea nomenclatorului arhivistic si gruparea documentelor in
dosare; inventarierea dosarelor, predarea la depozitul de arhiva; selectionarea
documentelor; folosirea documentelor; verificarea existentului cu instrumentele de
evidenta si cercetarea tematica a documentelor; pastrarea, conservarea documentelor si
microfilmelor de asigurare, organizarea depozitului de arhiva; paza, securitatea si
transportul arhivei;

14. Infractiunea; Masurile de sigurantd; Minoritatea; Raspunderea penald a
persoanei juridice; Cauzele care inlaturd raspunderea penala; Cauzele care inlatura sau
modificd executarea pedepsei; Cauzele care inliturd consecintele condamnarii; Intelesul
unor termeni $i expresii in legea penald;

15. Infractiuni contra persoanei — Infractiuni contra vietii; Infractiuni contra
integritatii corporale sau sanatatii; Infractiuni savarsite asupra unui membru de familie;
Infractiuni contra libertatii persoanei; Infractiuni contra libertatii si integritdtii sexuale;
Infractiuni contra patrimoniului — Furtul; Infractiuni de coruptie si de serviciu —
Infractiuni de coruptie; Infractiuni care aduc atingere unor relatii privind convietuirea
sociala;

16. Prevenirea si combaterea violentei domestice: Dispozitii generale; Institutii
cu atributii in prevenirea si combaterea violentei domestice; Ordinul de protectie
provizoriu; Ordinul de protectie;

17. Probele, mijloacele de proba si procedeele probatorii in cadrul procesului
penal; masuri preventive si alte masuri procesuale; urmadrirea penald; executarea
hotararilor penale; punerea in executare a masurilor de siguranta, punerea in executare a
dispozitiilor civile din hotarére;

18. Inregistrarea, evidenta unitard, circuitul sesizirilor penale si coordonarea
administrativa a activitatilor dispuse organelor de politie de catre procuror: dispozitii
generale; Tnregistrarea, evidenta unitard si circuitul sesizarilor penale; masuri de natura
organizatoricd necesare indeplinirii in conditii optime a activitdtilor dispuse organelor
de politie de catre procuror;

19. Tnregistrarea dosarelor penale si a dispozitiilor procurorului: Dispozitii
generale; inregistrarea dosarelor penale si completarea registrului privind sesizdrile cu
caracter penal; inregistrarea ordonantelor de delegare in registrele privind delegarile;
evidenta dosarelor cu autori neidentificati;



20. Modul de implementare si exploatare a situatiilor statistice trimestriale.

BIBLIOGRAFIE

1. Legea nr. 218/23.04.2004 privind organizarea si functionarea Politiei
Romane;

2. Legea nr. 360/2002 privind Statutul politistului;

3. H.G. nr. 991/25.08.2005 pentru aprobarea Codului de etica si deontologie al
politistului;

4. Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate - Cap. I, Cap. Il —
art. 16 — 18, Cap. 111, Cap. V;

5. H.G. nr. 585/13.06.2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a
informatiilor clasificate in Romania - Cap. I, Cap. Il — sectiunile 1,2,3,5, Cap. III;

6. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public —
Cap. 2;

7. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de

solutionare a petitiilor;

8. Ordinul MAI nr. 33 din 21 februarie 2020 privind activitatile de solutionare a
petitiilor, primire in audienta si consiliere a cetatenilor in Ministerul Afacerilor Interne.

9. Ordinul MAI nr. 140/2016 privind activitatea de management resurse umane
in unitatile de politie ale Ministerului Afacerilor Interne, cu modificarile si completarile
ulterioare: Anexele nr. 1, 5, 7, 8, 10;

10. Ordinul MAI nr. 138/2016 privind organizarea si executarea controalelor in
Ministerul Afacerilor Interne, cu modificarile si completarile ulterioare;

11.  Ordinul MAI nr. 118/2021 privind redactarea si gestionarea documentelor
neclasificate, circuitul si promovarea corespondentei la nivelul Ministerului Afacerilor
Interne;

12. Legea nr. 16/1996 — Legea Arhivelor Nationale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

13. Ordinul M.A.L. nr. 650/2005 privind organizarea si administrarea fondului
arhivistic al M.A.L : capitolele I, II, III, IV, V, VII, XIII si XIV;

14. Codul penal - partea generala — Titlurile I, IV, V, VII, VIII, IX;

15. Codul Penal — partea speciala — Titlul I (cap. I, 11, III, VI si VIII), Titlul II
(Cap. I), Titlul V (Cap. I), Titlul VII (Cap. I-111)

16. Legea nr. 217/2003 pentru prevenirea §i combaterea violentei domestice —
Cap. I, Cap. Il, Cap. IV, Cap. V;

17. Codul de procedura penala — partea generala: Titlul IV si V; — partea speciala:
Titlul I si V- cap. Il - sectiunea a 3-a si a 6-;

18. Ordinul Comun al M.A.L si P.I.C.C.J. nr. 56/10.04.2014 si nr. 12/C/2014
pentru aprobarea Normelor metodologice privind inregistrarea, evidenta unitara,
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circuitul sesizarilor penale si coordonarea administrativda a activitatilor dispuse
organelor de politie de catre procuror;

19. Dispozitia I.G.P.R. nr. 76 din 22.12.2014 privind activitatea de inregistrare a
dosarelor penale si a dispozitiilor procurorului, modificata si completatd de Dispozitia
I.G.P.R. nr. 3din 11.01.2017;

20. Normele metodologice nr. 508931 din 29.04.2016 privind modul de
implementare si exploatare a situatiilor statistice trimestriale, modificate si completate
prin Normele metodologice nr. 203021 din 28.03.2022.

NOTE:

1. Se va studia legislatia cu modificarile si completarile ulterioare, in
vigoare la data publicarii anungului;

2. Ordinul Comun M.A.L/P.LC.C.J. nr. 56/10.04.2014 si nr. 12/C/2014
pentru aprobarea Normelor metodologice privind inregistrarea, evidenta unitard,
circuitul sesizarilor penale si coordonarea administrativa a activitatilor dispuse
organelor de politie de catre procuror, Dispozitia 1.G.P.R. nr. 76 din 22.12.2014
privind activitatea de inregistrare a dosarelor penale si a dispozitiilor procurorului,
modificata si completata de Dispozitia 1.G.P.R. nr. 3 din 11.01.2017 si Normele
metodologice nr. 508931 din 29.04.2016 privind modul de implementare si exploatare

a situatiilor statistice trimestriale, modificate si completate prin Normele
metodologice nr. 203021 din 28.03.2022, se pot consulta la secretariatul Directiei
Cazier Judiciar, Statistica si Evidente Operative.

3. Ordinul M.A.I. nr. 650/2005 privind organizarea si administrarea
fondului arhivistic al M.A.l. este anexat in format PDF la prezenta tematicd si
bibliografie.



