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TEMATICA ȘI BIBLIOGRAFIA 
recomandate candidaților înscriși la concursul organizat pentru ocuparea 

posturilor vacante, cu recrutare din sursă internă, prin trecerea în corpul ofițerilor a 

agenților de poliție, în specialitatea cazier judiciar și evidențe operative de la 

Inspectoratul General al Poliţiei Române - Direcţia Cazier Judiciar, Statistică şi 

Evidenţe Operative, la pozițiile 1609, 1613, 1614, 1615 

 

 

TEMATICĂ 

1. Organizarea și funcționarea Poliției Române: dispoziții generale; structura 

organizatorică a Poliției Române; unități teritoriale din subordinea Inspectoratului 

General al Poliției Române; atribuțiile Poliției Române; personalul Poliției Române; 

drepturi și obligații; 

2. Statutul polițistului: dispoziții generale; drepturile, îndatoririle şi restrângerea 

exerciţiului unor drepturi sau libertăţi ale poliţistului; recompense, răspunderea juridică 

şi sancţiuni;  

3. Codul de etică și deontologie al polițistului: domeniu de aplicare și principii 

generale; normele de conduită profesională a polițistului;  

4. Protecţia informaţiilor clasificate: dispoziții generale, informații secrete de 

stat, informații secrete de serviciu,  obligaţii, răspunderi, sancţiuni; 

5.  Standardele naționale de protecție a informațiilor clasificate în România: 

dispoziții generale; clasificarea informațiilor; declasificarea și trecerea informațiilor 

clasificate la un nivel inferior de secretizare; măsuri minime de protecție a informațiilor 

clasificate; accesul la informațiile clasificate; reguli generale privind evidența, 

întocmirea, păstrarea, procesarea, multiplicarea, manipularea, transportul, transmiterea 

și distrugerea informațiilor clasificate; 

6. Organizarea şi asigurarea accesului la informaţiile de interes public; 

7. Organizarea și desfășurarea activității de primire, evidență, examinare și 

soluționare a petițiilor, precum și primirea cetățenilor în audiență; 

8.  Activităţi de soluţionare a petiţiilor, primire în audienţă şi consiliere a 

cetăţenilor în Ministerul Afacerilor Interne; 

9. Activitatea de management resurse umane în unitățile de poliţie ale 

Ministerului Afacerilor Interne: Activitățile de analiză a postului şi de întocmire a fișei 

postului; Perioada de stagiu, perioada de probă, definitivarea în profesie şi exercitarea 

tutelei profesionale, Proceduri privind nașterea, modificarea, suspendarea şi încetarea 

raporturilor de serviciu ale polițiștilor; Evaluarea de serviciu a polițiștilor; Procedura de 

notificare privind exercitarea altor funcții sau activități; 

10. Organizarea şi executarea controalelor în Ministerul Afacerilor Interne; 
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11. Redactarea şi gestionarea documentelor neclasificate, circuitul şi promovarea 

corespondenţei la nivelul Ministerului Afacerilor Interne; 

12. Arhivele naționale: Dispoziții generale; Atribuțiile Arhivelor Naționale în 

administrarea și protecția specială a Fondului Arhivistic Național al României; 

Obligațiile creatorilor și deținătorilor de documente; Folosirea documentelor care fac 

parte din Fondul Arhivistic Național al României; Personalul arhivelor; Răspunderi și 

sancțiuni;  

13. Organizarea și administrarea fondului arhivistic al M.A.I.: înregistrarea 

documentelor; întocmirea nomenclatorului arhivistic şi gruparea documentelor în 

dosare; inventarierea dosarelor, predarea la depozitul de arhivă; selecţionarea 

documentelor; folosirea documentelor; verificarea existentului cu instrumentele de 

evidență și cercetarea tematică a documentelor; păstrarea, conservarea documentelor și 

microfilmelor de asigurare, organizarea depozitului de arhivă; paza, securitatea şi 

transportul arhivei; 

14.  Cazierul judiciar: dispoziții generale, organizarea cazierului judiciar, 

înscrierea datelor în cazierul judiciar și procedura de scoatere din evidență, conţinutul 

certificatului de cazier judiciar, comunicarea datelor din cazierul judiciar, condițiile 

cerute și modalitatea de obținere a certificatului de cazier judiciar și a extrasului din 

cazierul judiciar de către persoanele fizice sau juridice, rectificarea înscrierilor sau a 

notărilor din cazierul judiciar, dispoziții tranzitorii și finale; 

15.  Sistemul centralizat pentru determinarea statelor membre care deţin informaţii 

privind condamnările resortisanţilor ţărilor terţe şi ale apatrizilor: dispoziții generale, 

cadrul organizatoric, protecția datelor cu caracter personal. 

16.  Modalitatea de emitere a certificatelor de cazier judiciar pentru persoanele 

fizice, la nivelul Poliţiei Române; 

17.  Modalitatea de eliberare a extraselor din cazierul judiciar al statelor membre 

ale Uniunii Europene, pentru persoanele fizice; 

18.  Modalitatea de emitere a certificatelor de cazier judiciar pentru persoanele 

juridice, la nivelul Poliţiei Române; 

19.  Registrul național automatizat cu privire la persoanele care au comis 

infracțiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor; 

20.  Cooperarea judiciară internațională în materie penală: dispoziții generale, 

asistența judiciară în materie penală – asistența judiciară internațională; 

21.  Registrul național automatizat cu privire la persoanele care au comis 

infracțiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor; 

22.  Infracţiunea; pedepsele; măsurile de siguranță, minoritatea, cauzele care 

înlătură răspunderea penală; cauzele care înlătură sau modifică executarea pedepsei; 

cauzele care înlătură consecinţele condamnării; 

23.  Probele, mijloacele de probă și procedeele probatorii în cadrul procesului 

penal;  măsuri preventive și alte măsuri procesuale; urmărirea penală; executarea 

hotărârilor penale; punerea în executare a măsurilor de siguranță, punerea în executare a 

dispozițiilor civile din hotărâre; 
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24.  Registrul naţional automatizat cu privire la persoanele care au comis 

infracţiuni din sfera traficului de droguri, precum şi pentru completarea Legii nr. 

76/2008 privind organizarea şi funcţionarea Sistemului Naţional de Date Genetice 

Judiciare; 

25.  Regimul liberei circulaţii a cetăţenilor români în străinătate. 

 

 

BIBLIOGRAFIE 

1. Legea nr. 218/23.04.2004 privind organizarea şi funcţionarea Poliţiei 

Române; 

2. Legea nr. 360/2002 privind Statutul poliţistului; 

3. H.G. nr. 991/25.08.2005 pentru aprobarea Codului de etică şi deontologie al 

poliţistului; 

4. Legea nr. 182/2002 privind protecţia informaţiilor clasificate - Cap. I, Cap. II – 

art. 16 – 18, Cap. III, Cap. V; 

5. H.G. nr. 585/13.06.2002 pentru aprobarea Standardelor naționale de protecție a 

informațiilor clasificate în România - Cap. I, Cap. II – secțiunile 1,2,3,5, Cap. III; 

6. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public – 

Cap. 2; 

7. Ordonanţa Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activităţii de 

soluţionare a petiţiilor; 

8. Ordinul MAI nr. 33 din 21 februarie 2020 privind activităţile de soluţionare a 

petiţiilor, primire în audienţă şi consiliere a cetăţenilor în Ministerul Afacerilor Interne. 

9. Ordinul MAI nr. 140/2016 privind activitatea de management resurse umane 

în unitățile de poliţie ale Ministerului Afacerilor Interne, cu modificările și completările 

ulterioare: Anexele nr. 1, 5, 7, 8, 10; 

10. Ordinul MAI nr. 138/2016 privind organizarea şi executarea controalelor în 

Ministerul Afacerilor Interne, cu modificările și completările ulterioare; 

11. Ordinul MAI nr. 118/2021 privind redactarea şi gestionarea documentelor 

neclasificate, circuitul şi promovarea corespondenţei la nivelul Ministerului Afacerilor 

Interne; 

12.  Legea nr. 16/1996 – Legea Arhivelor Naționale, cu modificările și 

completările ulterioare; 

13.  Ordinul M.A.I. nr. 650/2005 privind organizarea și administrarea fondului 

arhivistic al M.A.I. : capitolele I, II, III, IV, V, VII, XIII și XIV; 

14.  Legea nr. 290/2004 privind cazierul judiciar, republicată, cu modificările și 

completările ulterioare; 

15.  Legea nr. 363/2022 privind stabilirea cadrului organizatoric în scopul 

operaţionalizării la nivel naţional a sistemului centralizat pentru determinarea statelor 

membre care deţin informaţii privind condamnările resortisanţilor ţărilor terţe şi ale 
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apatrizilor, precum şi pentru modificarea şi completarea Legii nr. 290/2004 privind 

cazierul judiciar; 

16.  PS-IGPR-DCJSEO-10 - Procedura de sistem privind modalitatea de emitere a 

certificatelor de cazier judiciar pentru persoanele fizice, la nivelul Poliţiei Române; 

17.  PS- IGPR-DCJSEO-11 – Procedura de sistem privind modalitatea de 

eliberare a extraselor din cazierul judiciar al statelor membre ale Uniunii Europene, 

pentru persoanele fizice; 

18.  PS-IGPR-DCJSEO-12 - Procedura de sistem privind modalitatea de emitere a 

certificatelor de cazier judiciar pentru persoanele juridice, la nivelul Poliţiei Române; 

19.  Legea nr. 118/2019 privind Registrul național automatizat cu privire la 

persoanele care au comis infracțiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra 

minorilor, precum și pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea și 

funcționarea Sistemului Național de Date Genetice Judiciare; 

20.  Legea nr. 302/2004 privind cooperarea judiciară internațională în materie 

penală, republicată – Titlul I, Titlul VIII – capitolul I; 

21. Legea nr. 118/2019 privind Registrul național automatizat cu privire la 

persoanele care au comis infracțiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra 

minorilor, precum și pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea și 

funcționarea Sistemului Național de Date Genetice Judiciare; 

22. Codul penal - partea generală – Titlurile II, III, IV, V, VII, VIII, IX; 

23. Codul de procedură penală – partea generală: Titlul IV și V; – partea specială: 

Titlul I și V- cap. II - secțiunea a 3-a și a 6-a;  

24. Legea nr. 61/2024 privind Registrul naţional automatizat cu privire la 

persoanele care au comis infracţiuni din sfera traficului de droguri, precum şi pentru 

completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea şi funcţionarea Sistemului Naţional 

de Date Genetice Judiciare; 

25. Legea nr. 248/2005 privind regimul liberei circulaţii a cetăţenilor români în 

străinătate, republicată, cu modificările și completările ulterioare. 

 

NOTE:  

1. Se va studia legislaţia cu modificările şi completările ulterioare, în 

vigoare la data publicării anunţului. 

2. Procedurile de sistem se pot consulta la secretariatul Direcției Cazier 

Judiciar, Statistică și Evidențe Operative.  

3. Ordinul M.A.I. nr. 650/2005 privind organizarea și administrarea 

fondului arhivistic al M.A.I. este anexat în format PDF la prezenta 

tematică și bibliografie. 


