MINISTERUL AFACERILOR INTERNE APROB
DIRECTIA GENERALA

N 5 Presedintele Comisiei de concurs
PERMISE DE CONDUCERE ST iINMATRICULARI

Comisia de concurs

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
pentru ocuparea postului vacant de sef birou al Biroului Pregitire Profesionala din
cadrul Directiei Generale Permise de Conducere si inmatriculiri

MANAGEMENT:

TEMATICA:

1. Functiile procesului managerial;

2. Principiile procesului managerial;

3. Planificarea managerialda — Elementele de baza ale planificarii. Planificarea strategica si
planificarea tacticd. Modalitati de planificare organizationala;

Conducerea subordonatilor — Managerul lider si stilul de conducere;

Controlul managerial — Principiile si atributele controlului organizational;

Motivatia si evaluarea performantelor — Aspecte generale privind performanta organizationala,
Comunicarea 1n activitatea manageriala — Obstacole in comunicarea manageriala,
Managementul instruirii: formarea si perfectionarea profesionala,

Sistemul de control intern managerial.
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BIBLIOGRAFIE:

e ,Managementul organizational al Politiei” — Fundamentele teoretice, Costicad Voicu, Stefan-
Eugen Pruna, Editura MEDIAUNO, 2007,

e Ordinul S.G.G. nr. 600/2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice.

ASPECTE DE ORDIN GENERAL

TEMATICA:

1. Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale;

2. Organizarea si functionarea Ministerului Afacerilor Interne;

3. Statutul politistului. Drepturile, indatoririle si restrangerea exercitiului unor drepturi sau libertati.
Recompense, raspunderea juridica si sanctiuni;

4. Codul de etica si deontologie al politistului. Principii generale care guverneaza conduita
profesionala a politistului. Normele de conduita profesionald a politistului;

5. Activitdtile de analiza a postului si de intocmire a fisei postului, Formarea profesionald a
politistilor, Perioada de stagiu, perioada de proba, definitivarea in profesie si exercitarea tutelei
profesionale, Evaluarea de serviciu a politistilor, Procedura de notificare privind exercitarea altor
functii sau activitati, Structura fisei postului si instructiuni de completare, Indrumarul de
organizare si desfasurare a interviului de evaluare;



BIBLIOGRAFIE:

1.
2.
3.

Constitutia Romaniei - TITLUL Il - Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale;
Ordonanta de Urgentda a Guvernului nr. 30 din 25 aprilie 2007, privind organizarea si
functionarea Ministerului Afacerilor Interne,

Legea nr. 360/2002 privind Statutul politistului,

Hotararea Guvernului Romaniei nr. 725/2015 pentru stabilirea normelor de aplicare a cap. IV
din Legea nr. 360/2002 privind Statutul politistului, referitoare la acordarea recompenselor si
raspunderea disciplinara a politistilor,

Hotararea Guvernului Romaniei nr. 991/2005 pentru aprobarea Codului de etica si deontologie
al politistului;

O.M.A.L nr. 140 din 02.09.2016 privind activitatea de management resurse umane in unitatile
de politie ale Ministerului Afacerilor Interne (Anexa nr. 1, Anexa nr. 4, Anexa nr. 5, Anexa nr.
8, Anexa nr. 10, Anexa nr. 14 si Anexa nr. 21 - toate integral).

STRUCTURA DE SECURITATE

TEMATICA:

Protectia informatiilor clasificate.
Standardele nationale de protectie a informatiilor clasificate in Romania.
Protectia informatiilor secrete de serviciu.

BIBLIOGRAFIE:
Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate (integral);
H.G. nr. 585/13.06.2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a informatiilor
clasificate Tn Romania (integral);
H.G. nr. 781/25.07.2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu (integral).

INFORMARE SI RELATII PUBLICE

TEMATICA:

1. Liberul acces la informatiile de interes public.

BIBLIOGRAFIE:
Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare (integral);
Hotarare nr. 123 din 7 februarie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public (integral);

MANAGEMENT STRATEGIC ST SUPORT INFORMATIONAL

TEMATICA:

Activitatea de solutionare a petitiilor, primire in audientd si consiliere a cetdtenilor in Ministerul
Afacerilor Interne;

Redactarea si gestionarea documentelor neclasificate, circuitul si promovarea corespondentei la
nivelul Ministerului Afacerilor Interne.



BIBLIOGRAFIE:

e Ordonanta Guvernului nr. 27 din 30.01.2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare (integral);

e O.M.A.Lnr. 33 din 21.02.2020 privind activitatile de solutionare a petitiilor, primire in audienta
si consiliere a cetatenilor in Ministerul Afacerilor Interne (integral);

e OMAL nr. 118 din 22 august 2021 privind redactarea si gestionarca documentelor
neclasificate, circuitul si promovarea corespondentei la nivelul Ministerului Afacerilor Interne
(integral);

PREGATIRE DE SPECIALITATE

TEMATICA:

1. Organizarea si functionarea Directiei Generale Permise de Conducere si Inmatriculari si a
Serviciilor Publice Comunitare Regim Permise de Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor;

2. Procedura de examinare pentru obtinerea permisului de conducere;

Formarea, evaluarea, examinarea, atestarea si controlul examinatorilor;

4. Conditiile de eliberare a permisului de conducere cu o noua valabilitate administrativd sau a

w

duplicatului acestuia in cazul pierderii, furtului sau al deteriorarii permisului de conducere ori in
cazul schimbarii numelui titularului;

5. Procedura si conditiile tehnice in care se realizeaza si se stocheaza inregistrarile examenului de
obtinere a permisului de conducere si masurile pentru protejarea acestora si a datelor cu caracter
personal;

6. Regulamentul general pentru trageri al Ministerului Internelor si Reformei Administrative;

Practica elevilor si studentilor;

8. Pregatirea personalului Ministerului Afacerilor Interne cu drept de conducere a autovehiculelor

~

cu regim de circulatie prioritara si pentru conducerea unor categorii de autovehicule de serviciu
aflate in folosinta institutiei.

BIBLIOGRAFIE:

e Ordonanta Guvernului nr. 83 din 30.08.2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor simple si serviciilor
publice comunitare regim permise de conducere si inmatriculare a vehiculelor, cu modificarile si
completarile ulterioare (Capitolul I, Capitolul III"1, Capitolul III"2 si Capitolul V);

e Hotararea Guvernului Romaniei nr. 1767/2004 privind modul de organizare si functionare a
serviciilor publice comunitare regim permise de conducere si inmatriculare a vehiculelor (integral);
e Ordinul M.A.L. nr. 268 din 08.12.2010 privind procedura de examinare pentru obfinerea
permisului de conducere (integral);

e Ordinul M.A.L nr. 123 din 05.08.2013 privind conditiile de eliberare a permisului de conducere
cu o noua valabilitate administrativa sau a duplicatului acestuia in cazul pierderii, furtului sau al
deteriorarii permisului de conducere ori in cazul schimbarii numelui titularului, cu modificarile si
completarile ulterioare (integral);

e Ordinul M.A.L. nr. 260 din 21.11.2011 privind formarea, evaluarea, examinarea, atestarea si
controlul examinatorilor care participa la desfasurarea examenelor practice pentru obtinerea
permisului de conducere, cu modificarile si completarile ulterioare (integral);

e Ordinul M.A.L. nr. 97/2017 privind procedura si conditiile tehnice in care se realizeaza si se
stocheaza inregistrarile examenului de obtinere a permisului de conducere i masurile pentru
protejarea acestora si a datelor cu caracter personal, cu modificarile si completdrile ulterioare;



e Ordinul nr. 485 din 19 mai 2008 privind aprobarea Regulamentului general pentru trageri al
Ministerului Internelor si Reformei Administrative (integral);

e Legea nr. 258/2007 privind practica elevilor si studentilor (integral);

e Ordinul nr. 128 din 14.11.2018 pentru instituirea unor masuri privind pregatirea personalului
Ministerului Afacerilor Interne cu drept de conducere a autovehiculelor cu regim de circulatie
prioritard si pentru conducerea unor categorii de autovehicule de serviciu aflate in folosinta
institutiei, precum si pentru modificarea Normativului privind asigurarea tehnicad de autovehicule a

structurilor Ministerului Afacerilor Interne, aprobat prin Ordinul ministrului internelor si reformei
administrative nr. 599/2008.

Nota: Candidatii vor avea in vedere actele normative in vigoare actualizate (forma consolidata),
cu toate evenimentele legislative intervenite pind la data publicarii anuntului concursului.

COMISIA DE CONCURS

Membrii:



