
 

 
 

TEMATICA ȘI BIBLIOGRAFIA 
pentru concursul de ocupare a posturilor vacante de ofiţer specialist II – formare 
profesională din cadrul serviciilor de resurse umane de la nivelul inspectoratelor 

judeţene pentru situaţii de urgenţă, prin trecerea maiștrilor militari și a 
subofițerilor în corpul ofițerilor 

 

Nr. 
Crt. 

TEMATICĂ BIBLIOGRAFIE 

1.  Provenienţa ofiţerilor, maiştrilor 
militari şi subofiţerilor; 

Legea nr. 80/1995 privind statutul cadrelor militare 
– Capitolul III; 

2.  Îndatoririle şi drepturile cadrelor 
militare; 

Legea nr. 80/1995 privind statutul cadrelor militare 
– Capitolul II; 

3.  Acordarea gradelor militare şi 
înaintarea cadrelor militare în gradele 
următoare; 

Legea nr. 80/1995 privind statutul cadrelor militare 
– Capitolul IV; 

4.  Stagiile minime în grad; Legea nr. 80/1995 privind statutul cadrelor militare 
– Capitolul VIII; 

5.  Formarea profesională a adulţilor; Ordonanţa Guvernului nr. 129/2000 privind 
formarea profesională a adulţilor; 
Hotărârea Guvernului  nr. 522/2003 pentru 
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a 
prevederilor Ordonanţei Guvernului nr. 129/2000 
privind formarea profesională a adulţilor; 

6.  Formarea profesională a cadrelor 
militare; 

Ordinul M.A.I. nr. 177/2016 privind activitatea de 
management resurse umane în unităţile militare ale 
Ministerului Afacerilor Interne – anexa nr.4; 

7.  Formarea profesională a salariaților; Legea nr. 53/2003 Republicată - Codul muncii: 
Titlul VI; 

8.  Organizarea studiilor universitare; Legea nr. 199/2023 învățământului superior:  
Titlul I: Capitolul V; 

9.  Organizarea învățământului 
postuniversitar; 

Legea nr. 199/2023 învățământului superior:  
Titlul I: Capitolul VI; 

10.  Învățământul superior militar și 
învățământul superior de informații, de 
ordine publică și de securitate 
națională; 

Legea nr. 199/2023 învățământului superior:  
Titlul I: Capitolul VIII, 

11.  Regimul actelor de studii și al 
documentelor universitare în sistemul 
de învățământ superior 

Ordinul M.E.C. nr. 4156 din 27.04.2020 pentru 
aprobarea Regulamentului-cadru privind regimul 
actelor de studii și al documentelor universitare în 
sistemul de învățământ superior 

12.  Regimul actelor de studii și al 
documentelor școlare gestionate de 
unitățile de învățământ preuniversitar 

Ordinul M.E.N.C.Ș. nr. 3844 din 24.05.2016 pentru 
aprobarea Regulamentului privind regimul actelor 
de studii și al documentelor școlare gestionate de 
unitățile de învățământ preuniversitar 
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13.  Practica elevilor și studenților; Lege nr. 258/2007 privind practica elevilor şi 
studenţilor; 

14.  Organizarea şi desfăşurarea stagiului 
de practică de specialitate în structuri 
ale Ministerului Afacerilor Interne 
pentru studenţii/masteranzii din cadrul 
instituţiilor de învăţământ superior 
civile; 

Ordinul M.A.I. nr. 186/2010 privind organizarea şi 
desfăşurarea stagiului de practică de specialitate în 
structuri ale Ministerului Administraţiei şi Internelor 
pentru studenţii/masteranzii din cadrul instituţiilor 
de învăţământ superior civile; 

15.  Activităţile de analiză a postului şi de 
întocmire a fişei postului; 

Ordinul M.A.I. nr. 177/2016 privind activitatea de 
management resurse umane în unităţile militare ale 
Ministerului Afacerilor Interne – anexa nr.1; 

16.  Recrutarea cadrelor militare; Ordinul M.A.I. nr. 177/2016 privind activitatea de 
management resurse umane în unităţile militare ale 
Ministerului Afacerilor Interne – anexa nr.2; 

17.  Selecţionarea cadrelor militare; Ordinul M.A.I. nr. 177/2016 privind activitatea de 
management resurse umane în unităţile militare ale 
Ministerului Afacerilor Interne – anexa nr.3; 

18.  Exercitarea tutelei profesionale a 
cadrelor militare; 

Ordinul M.A.I. nr. 177/2016 privind activitatea de 
management resurse umane în unităţile militare ale 
Ministerului Afacerilor Interne – anexa nr. 5; 

19.  Naşterea şi modificarea raporturilor de 
serviciu, suspendarea din funcţie şi 
trecerea în rezervă a cadrelor militare; 

Ordinul M.A.I. nr. 177/2016 privind activitatea de 
management resurse umane în unităţile militare ale 
Ministerului Afacerilor Interne – anexa nr. 7; 

20.  Aprecierea de serviciu a cadrelor 
militare; 

Ordinul M.A.I. nr. 177/2016 privind activitatea de 
management resurse umane în unităţile militare ale 
Ministerului Afacerilor Interne – anexa nr. 8; 

21.  Competenţele de gestiune a resurselor 
umane în unitățile militare ale M.A.I.; 

Ordinul M.A.I. nr. 177/2016 privind activitatea de 
management resurse umane în unităţile militare ale 
Ministerului Afacerilor Interne – anexa nr. 11; 

22.  Înfiinţarea, organizarea şi funcţionarea 
serviciilor publice comunitare pentru 
situaţii de urgenţă; 

Ordonanţa Guvernului nr. 88/2001 privind 
înfiinţarea, organizarea şi funcţionarea serviciilor 
publice comunitare pentru situaţii de urgenţă; 

23.  Regulamentul de organizare şi 
funcţionare a Inspectoratului General 
pentru Situaţii de Urgenţă; 

Hotărârea Guvernului nr. 1490/2004 pentru 
aprobarea Regulamentului de organizare şi 
funcţionare şi a organigramei Inspectoratului 
General pentru Situaţii de Urgenţă; 

24.  Principiile de organizare, funcţionarea 
și atribuțiile serviciilor de urgenţă 
profesioniste; 

Hotărârea Guvernului nr. 1492/2004 privind 
principiile de organizare, funcţionarea şi atribuţiile 
serviciilor de urgenţă profesioniste; 

25.  Clasificarea şi declasificarea 
informaţiilor. Măsuri minime de 
protecţie specifice claselor şi 
nivelurilor de secretizare; 

Hotărârea Guvernului nr. 585/2002 pentru aprobarea 
Standardelor naţionale de protecţie a informaţiilor 
clasificate în România – Capitolul 2 din standard; 

26.  Reguli generale privind evidenţa, 
întocmirea, păstrarea, procesarea, 
multiplicarea, manipularea, transportul, 
transmiterea şi distrugerea informaţiilor 
clasificate; 

Hotărârea Guvernului nr. 585/2002 pentru aprobarea 
Standardelor naţionale de protecţie a informaţiilor 
clasificate în România – Capitolul 3 din standard; 

27.  Reglementarea activităţii de soluţionare 
a petiţiilor; 

Ordonanţa Guvernului nr. 27/2002  privind 
reglementarea activităţii de soluţionare a petiţiilor; 

28.  Activitățile de soluționare a petițiilor, 
primire în audiență și consiliere a 
cetățenilor în Ministerul Afacerilor 
Interne; 

Ordinul M.A.I. nr. 33/2020 privind activitățile de 
soluționare a petițiilor, primire în audiență și 
consiliere a cetățenilor în  Ministerul Afacerilor 
Interne; 

29.  Codul de etică şi deontologie a 
personalului din Inspectoratul General 

Ordinul M.A.I. nr. 1489/2006 pentru aprobarea 
Codului de etica si deontologie a personalului din 



pentru Situaţii de Urgenţă şi din 
structurile subordonate; 

Inspectoratul General pentru Situaţii de Urgenta şi 
din structurile subordonate; 

30.  Consiliile de onoare în unitățile 
militare din Ministerul Afacerilor 
Interne. 

Ordinul M.A.I. nr. 135/2019 privind stabilirea 
condițiilor de acordare a recompenselor morale, 
financiare și materiale cadrelor militare din 
Ministerului Afacerilor Interne, a nivelului 
structurilor la care se constituie consiliile de onoare, 
a modului de constituire și a procedurilor de lucru 
ale acestora – Capitolul III. 
 

 

Notă: Se studiază actele normative menționate în bibliografie cu toate modificările și completările în vigoare la data 
publicării anunțului. 
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