MINISTERUL AFACERILOR INTERNE 5 NESECRET
DEPARTAMENTUL PENTRU SITUATII DE URGENTA

INSPECTORATUL GENERAL PENTRU SITUATII DE URGENTA

COMISIA DE CONCURS

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
pentru concursul de ocupare a posturilor vacante de ofiter specialist I — formare
profesionala din cadrul serviciilor de resurse umane de la nivelul inspectoratelor
judetene pentru situatii de urgenta, prin trecerea maistrilor militari si a
subofiterilor in corpul ofiterilor

CN:t TEMATICA BIBLIOGRAFIE
1. Provenienta ofiterilor, maistrilor Legea nr. 80/1995 privind statutul cadrelor militare
militari si subofiterilor; — Capitolul IIT;
2. Indatoririle si drepturile cadrelor | Legea nr. 80/1995 privind statutul cadrelor militare
militare; — Capitolul II;
3. Acordarea  gradelor militare i | Legea nr. 80/1995 privind statutul cadrelor militare
inaintarea cadrelor militare in gradele | — Capitolul IV;
urmatoare;
4. Stagiile minime 1n grad; Legea nr. 80/1995 privind statutul cadrelor militare
— Capitolul VIII;
5. Formarea profesionala a adultilor; Ordonanta Guvernului nr. 129/2000 privind
formarea profesionala a adultilor;
Hotararea Guvernului nr. 522/2003 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei Guvernului nr. 129/2000
privind formarea profesionald a adultilor;
6. Formarea profesionalda a cadrelor | Ordinul M.A.L. nr. 177/2016 privind activitatea de
militare; management resurse umane in unitatile militare ale
Ministerului Afacerilor Interne — anexa nr.4;
7. Formarea profesionald a salariatilor; Legea nr. 53/2003 Republicatd - Codul muncii:
Titlul VI,
8. Organizarea studiilor universitare; Legea nr. 199/2023 invatdmantului superior:
Titlul I: Capitolul V;
9. Organizarea invatamantului | Legea nr. 199/2023 invatamantului superior:
postuniversitar; Titlul I: Capitolul VI,
10. Invatamantul  superior militar si | Legea nr. 199/2023 invitimantului superior:
invatamantul superior de informatii, de | Titlul I: Capitolul VIII,
ordine publica si de securitate
nationald;
11. | Regimul actelor de studii si al | Ordinul M.E.C. nr. 4156 din 27.04.2020 pentru
documentelor universitare in sistemul | aprobarea Regulamentului-cadru privind regimul
de invatamant superior actelor de studii si al documentelor universitare n
sistemul de invatamant superior
12. Regimul actelor de studii si al | Ordinul M.E.N.C.S. nr. 3844 din 24.05.2016 pentru
documentelor scolare gestionate de | aprobarea Regulamentului privind regimul actelor
unitdtile de Tnvatamant preuniversitar de studii si al documentelor scolare gestionate de
unitdtile de Tnvatamant preuniversitar




13.

Practica elevilor si studentilor;

Lege nr. 258/2007 privind practica elevilor si
studentilor;

14.

Organizarea si desfasurarea stagiului
de practica de specialitate in structuri
ale Ministerului Afacerilor Interne
pentru studentii/masteranzii din cadrul
institutiilor de invatamant superior
civile;

Ordinul M.A.I. nr. 186/2010 privind organizarea si
desfasurarea stagiului de practicd de specialitate in
structuri ale Ministerului Administratiei si Internelor
pentru studentii/masteranzii din cadrul institutiilor
de invatamant superior civile;

15.

Activitatile de analiza a postului si de
intocmire a figei postului;

Ordinul M.A.L nr. 177/2016 privind activitatea de
management resurse umane In unitatile militare ale
Ministerului Afacerilor Interne — anexa nr.1;

16.

Recrutarea cadrelor militare;

Ordinul M.A.L nr. 177/2016 privind activitatea de
management resurse umane 1n unitatile militare ale
Ministerului Afacerilor Interne — anexa nr.2;

17.

Selectionarea cadrelor militare;

Ordinul M.A.L nr. 177/2016 privind activitatea de
management resurse umane In unitatile militare ale
Ministerului Afacerilor Interne — anexa nr.3;

18.

Exercitarea tutelei
cadrelor militare;

profesionale a

Ordinul M.A.L nr. 177/2016 privind activitatea de
management resurse umane 1n unitatile militare ale
Ministerului Afacerilor Interne — anexa nr. 5;

19.

Nasterea si modificarea raporturilor de
serviciu, suspendarea din functie si
trecerea in rezerva a cadrelor militare;

Ordinul M.A.L nr. 177/2016 privind activitatea de
management resurse umane In unitatile militare ale
Ministerului Afacerilor Interne — anexa nr. 7;

20.

Aprecierea de serviciu a cadrelor
militare;

Ordinul M.A.L nr. 177/2016 privind activitatea de
management resurse umane 1n unitatile militare ale
Ministerului Afacerilor Interne — anexa nr. §;

21.

Competentele de gestiune a resurselor
umane in unitatile militare ale M.A.L;

Ordinul M.A.L nr. 177/2016 privind activitatea de
management resurse umane In unitatile militare ale
Ministerului Afacerilor Interne — anexa nr. 11;

22.

Infiintarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare pentru
situatii de urgenta;

Ordonanta  Guvernului nr. 88/2001 privind
infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor
publice comunitare pentru situagii de urgenta;

23.

Regulamentul de  organizare si
functionare a Inspectoratului General
pentru Situatii de Urgenta;

Hotararea Guvernului nr. 1490/2004 pentru
aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare §i a organigramei Inspectoratului
General pentru Situatii de Urgenta;

24.

Principiile de organizare, functionarea
si atributiile serviciilor de urgenta
profesioniste;

Hotararea Guvernului nr. 1492/2004 privind
principiile de organizare, functionarea si atributiile
serviciilor de urgenta profesioniste;

25.

declasificarea
minime de
claselor  si

Clasificarea si
informatiilor. Masuri
protectie  specifice
nivelurilor de secretizare;

Hotararea Guvernului nr. 585/2002 pentru aprobarea
Standardelor nationale de protectie a informatiilor
clasificate in Romania — Capitolul 2 din standard;

26.

Reguli generale privind evidenta,
intocmirea, pastrarea, procesarea,
multiplicarea, manipularea, transportul,
transmiterea si distrugerea informatiilor
clasificate;

Hotararea Guvernului nr. 585/2002 pentru aprobarea
Standardelor nationale de protectie a informatiilor
clasificate in Romania — Capitolul 3 din standard;

27.

Reglementarea activitatii de solutionare
a petitiilor;

Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind
reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

28.

Activitdtile de solutionare a petitiilor,
primire in audientd si consiliere a
cetatenilor in Ministerul Afacerilor
Interne;

Ordinul M.A.L nr. 33/2020 privind activitatile de
solutionare a petitiilor, primire in audienta si
consiliere a cetdtenilor in Ministerul Afacerilor
Interne;

29.

Codul de eticd si deontologie a
personalului din Inspectoratul General

Ordinul M.A.I. nr. 1489/2006 pentru aprobarea
Codului de etica si deontologie a personalului din




pentru Situatii de Urgentd si din | Inspectoratul General pentru Situatii de Urgenta si
structurile subordonate; din structurile subordonate;

30. Consiliille de onoare 1n unitatile | Ordinul M.A.L. nr. 135/2019 privind stabilirea
militare din Ministerul Afacerilor | conditiilor de acordare a recompenselor morale,
Interne. financiare si materiale cadrelor militare din
Ministerului  Afacerilor Interne, a nivelului
structurilor la care se constituie consiliile de onoare,
a modului de constituire si a procedurilor de lucru
ale acestora — Capitolul III.

Nota: Se studiaza actele normative mentionate in bibliografie cu toate modificdrile si completarile in vigoare la data
publicarii anuntului.
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