ROMANIA
MINISTERUL AFACERILOR INTERNE NESECRET
DIRECTIA GENERALA PENTRU EVIDENTA PERSOANELOR Anexa nr. 1 la

Anuntul nr. 2984070 din 28.06.2024

COMISIA DE CONCURS

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
recomandate candidatilor inscrisi la concursul organizat in vederea ocuparii unui post vacant de
executie-ofiter de politie (functionar public cu statut special) la Serviciul Secretariat, Informare
si Relatii Publice, compartimentul Informare si relatii publice, specialitatea informare, relatii
publice si purtator de cuvdnt, prin trecere in corpul ofiterilor, in conditiile legii

TEMATICA:

- Organizarea si functionarea Ministerului Afacerilor Interne;

- Organizarea si functionarea Directiei informare si relatii publice din cadrul
Ministerului Afacerilor Interne;

- Organizarea si functionarea Directiei Generale pentru Evidenta Persoanelor;

- Infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a
persoanelor;

- Evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani;

- Dispozitii generale privind domeniul stérii civile;

- Drepturile, indatoririle si restrangerea exercitiului unor drepturi sau libertati ale
politistului. Recompensele, raspunderea juridica si sanctiunile politistilor, incetarea
raporturilor de serviciu ale politistilor;

- Codul de etica si deontologie al politistului: normele de conduitd profesionald a
politistului, principii generale, exercitarea atributiilor;

- Infractiunile de coruptie si de serviciu (Titlul V din partea speciald a Codului penal
— Legea nr. 286/2009, cu modificarile si completarile ulterioare);

- Organizarea si asigurarea accesului la informatiile de interes public;

- Protectia datelor cu caracter personal;

- Informatii secrete de stat; Informatii secrete de serviciu; Informatii clasificate:
obligatii, raspunderi, sanctiuni; Clasificarea si declasificarea informatiilor. Masuri
minime de protectie specifice claselor si nivelurilor de secretizare; Reguli generale
privind evidenta, Intocmirea, pastrarea, procesarea, multiplicarea, manipularea,
transportul, transmiterea §i distrugerea informatiilor clasificate; Protectia
informatiilor secrete de serviciu;

- Activitatea de solutionare a petitiilor, primire in audienta si consiliere a cetatenilor
in M.A.L;

- Redactarea si gestionarea documentelor neclasificate la nivelul Ministerului
Afacerilor Interne;

- Organizarea si desfasurarea activitdfii de informare publica si relatii publice 1n
Ministerul Afacerilor Interne;
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- Instrumente de lucru in relatia cu presa,

- Purtatorul de cuvant

- Criza mediatica,

- Relatiile publice. Definitii,

- Sistemul mass-media si actorii sai,

- Organizarea biroului de presa: purtatorul de cuvant,
- Conferinta de presa: pregatirea, desfasurarea.

BIBLIOGRAFIE:

9.

Ordonanta de urgentda a Guvernului nr. 30/2007 privind organizarea si functionarea
M.A L, cu modificarile si completarile ulterioare (integral);

Ordinul m.a.i. nr. 15/2015 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a Directiei informare si relatii publice, cu modificarile §i completarile
ulterioare (integral);

Hotararea Guvernului nr. 1367/2009_privind infiintarea, organizarea si functionarea
Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date (integral) si
Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 148/2022 pentru modificarea si completarea
Ordonantei Guvernului nr. 83/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de pasapoarte si serviciilor publice comunitare regim
permise de conducere si iInmatriculare a vehiculelor, precum si a Ordonantei
Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor
publice comunitare de evidenta a persoanelor (integral);

Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, cu modificarile si
completarile ulterioare (integral);

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta
si actele de identitate ale cetatenilor romani, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare (integral);

Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civild, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare (Capitolul I);

Legea nr. 360/2002 privind Statutul Politistului, cu modificarile si completarile
ulterioare (Capitolele nr. I, I1, 111, IV, V);

Hotararea Guvernului nr. 991/2005 pentru aprobarea Codului de eticad si deontologie al
politistului (integral);

Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificarile si completarile ulterioare;

10. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatii de interes public, cu modificarile

si completarile ulterioare (integral);

11.Hotararea Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de

aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatii de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare (integral);

12. Regulamentul (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanclor fizice in

ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor) — (articolele 2-36, articolele 44-29);
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13.Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind

protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatic a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor);

14.Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate, cu modificarile si
completarile ulterioare (Capitolele nr. II, 111, V);

15.Hotararea Guvernului nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de
protectie a informatiilor clasificate din Romania, cu modificdrile si completarile
ulterioare (Capitolele nr. I, I11);

16. Hotararea Guvernului nr.781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu
(integral);

17.Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare si Ordinul m.a.i. nr. 33/2020 privind
activitatile de solutionare a petitiilor, primire in audienta si consiliere a cetatenilor in
Ministerul Afacerilor Interne (integral);

18.0rdinul m.a.i. nr. 118/2021 privind redactarea si gestionarea documentelor
neclasificate, circuitul si promovarea corespondentei la nivelul Ministerului Afacerilor
Interne (integral);

19. Ordinul ministrului afacerilor interne nr. 201/2016 privind organizarea si desfasurarea
activitatii de informare publicd si relatii publice in Ministerul Afacerilor Interne
(integral);

20.Ghid de comunicare cu presa pentru comunicatorii Ministerului Afacerilor Interne,
Editura Ministerului Afacerilor Interne, 2013 (integral) ;

21.Relatii publice si mass-media, editie revazuta si adaugita — Cristina Coman, Editura
Polirom, 2004.

* Candidatii vor studia tematica si bibliografia generala si tematica si bibliografia
specifica postului pentru care candideaza.

* Candidatii vor studia actele normative stabilite in bibliografie cu toate
modificarile si completarile avute la data publicarii prezentului anunt.
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