TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE

pentru ocuparea functiilor de executie de la pozitiile 309 si 306 din cadrul Serviciului Personal §i
Coordonare Structuri de Resurse Umane-D.R.U.-I.G.B.F

TEMATICA :

— Statutul politistului (integral)

— Organizarea si functionarea Politiei de Frontiera Roméne (O.U.G 104/2001, integral)

— Contractul individual de munca (Titlul II din Codul muncii)

— Activititile de analiz4 a postului si de intocmire a fisei postului (Anexa 1 la O.M.A.L nr. 140/2016)

— Recrutarea politistilor (Anexa nr. 3 la O.M.A.L nr. 140/2016)

— Proceduri privind nasterea, modificarea, suspendarea si incetarea raporturilor de serviciu ale
politistilor (Anexa nr. 7 la O.M.A.L nr. 140/2016)

— Procedura de notificare privind exercitarea altor functii sau activititi (Anexa nr. 10 la O.M.A.L nr.
140/2016)

— Codul de etica si deontologie al politistului (integral)

— Organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice (H.G. nr. 1336 din 28.10.2022)

— Salarizarea personalului M.A.I (Legea nr. 153/2017, Capitolele I III si Anexa nr VI)

— Norme metodologice de aplicare a cap. [V din Legea nr. 360/2002 privind Statutul politistului,
referitoare la acordarea recompenselor si raspunderea disciplinard a politistilor (H.G. nr. 725/2015)

— Protectia informatiilor clasificate, Legea 182/2002, (integral)

— Clasificarea si declasificarea informatitlor, masuri minime de protectie specifice claselor si
nivelurilor de secretizare (Capitolul 2 din Anexa H.G. nr. 585/2002, integral)

— Reguli generale privind evidenta, intocmirea, péstrarea, procesarea, multiplicarea, manipularea
transportului, transmiterea si distrugerea informatiilor clasificate (Capitolul 3 din Anexa H.G. nr.
585/2002, integral)

— Compensatia lunara pentru chirie cuvenite politistilor (H.G. nr. 284/2003, integral)

— Acordarea drepturilor privind concediul pentru cresterea si ingrijirea copilului in varsta de pani la
un an/doi ani, respectiv trei ant in cazul copilului cu handicap si a indemnizatiei aferente acestuia
(Ordonanta de urgentd nr. 111/2010 si H.G. nr. 52/2011, ambele integral)

— Concediile de odihna, concediile de studii, Tnvoirile plitite, concediile fira plata, biletele de odihna,
tratament si recuperare de care beneficiazd politistii (H.G. nr. 1578/2002, Ordinul M.AL nr.
438/2003, ambele integral)

— Programul de lucru al politistilor, forme de organizare si acordarea repausului siptiméanal (Ordinul
M.A.L nr, 577/2008, integral)

—~ Activitatea de planificare structurald si management organizatoric in unitiitile Ministerului
Afacerilor Interne (Ordinul M.A.L nr. 105/2013, integral)

— Activitatea de solutionare a petitiilor, primite in audienta si consiliere a cetitenilor in Ministerul
Afacerilor Interne (Ordonanta Guvernului nr. 27 din 30 ianuarie 2002 gi Ordinul ministerului
afacerilor interne nr. 33 din 21 februarie 2020, ambele intergal)

~ Competenta de gestiune a resurselor umane(Anexa nr. 3 la O.M. AL nr. 140/2016)



— Drepturile de transport (Hotdrdrea Guvernului nr. 1198/2022 privind drepturile de transport, pe
teritoriu national , ale personalului din institutiile de aparare, ordine publici si securitate nationala
si Ordinul M.A.L nr. 181/2022 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare la nivelul
M.A.L a Hotararit Guvernului nr. 1198/2022, ambele integral)

BIBIOGRAFIE :

— Legea nr. 360/2002 privind Statutul Politistului, cu modificérile si completarile ulterioare (integral)
— 0.U.G 104/2001, privind organizarea si functionarea Politiei de Frontierd Roméne (integral)
— Legea nr. 53/2003 — Codul muncii — republicat, cu modificérile si completérile ulterioare (Titlul IT)

— Legea nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificarile si
completarile ulterioare (Capitolele I — III si Anexa nr. VI)

— Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate (integral)

— Ordonanta Guvernului nr. 27 din 30 ianuarie 2002, privind reglementarea activitatii de solutionare
a petitiilor, cu modificérile si completérile ulterioare (integral)

— O.U.G. nr. 111/2010 privind concediul si indemnizatia lunard pentru cresterea copiilor, cu
modificarile si completérile ulterioare (integral)

— H.G. 991/2005, privind Codul de eticd si deontologie al politistului (integral)

- HLG. nr. 585/2002 pentru aprobarea standardelor nationale de protectie a informatiilor clasificate in
Roménia, cu modificérile si completérile ulterioare (Capitolul 2 si Capitolul 3 din Anexi la H.G. nr.
585/2002)

— H.G. nr. 1578/2002 privind conditiile in baza cérora politistul are dreptul la concedii de odihni,
concedii de studii si invoiri plitite, concedii fira platd, bilete de odihnd, tratament, recuperare, cu
modificérile si completérile ulterioare (integral)

— H.G. nr 284/2005 privind stabilirea cuantumului §i conditiilor de acordare a compensatiei lunare
pentru chirie cuvenite politistilor, cu modificérile si completarile uiterioare (integral)

— H.G nr. 52/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor O.U.G. nr.
11172010 privind concediul §i indemnizatia lunard pentru cresterea copiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare (integral)

— H.G. nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectornl bugetar plétit din fonduri publice (integral)

— H.G. nr. 725/2015 pentru stabilirea normelor de aplicare a cap. IV din Legea nr. 36012002 privind
Statutul politistului, referitoare la acordarea recompenselor si raspunderea disciplinari a politistilor,
cu modificirile si completarile ulterioare (integral)

— Ordinul M. A1 nr. 140/2016, privind activitatea de management resurse umane in unititile de politie
ale Ministerului Afacerilor Interne, cu modificérile si completarile ulterioare (Anexele or. 1, 3, 7,
10si11)

— Ordinul M.A.J. nr. 105/2013 privind activitatea de planificare structurald si management
organizatoric in unitatile M.A.L, cu modificérile si completirile ulterioare (integral)

— Ordinul M.AL nr. 438/2003 privind aplicarea normelor metodologice pentru aplicarea H.G. nr.
157812002 privind conditiile in baza cirora politistul are dreptul la concedii de odihnd, concedii de
studii si Tnvoiri platite, concedii fard platd, bilete de odihna, tratament si recuperare (integral)



— Ordinul M.A.L. nr. 577/2008 privind programul de lucru al politistilor, formele de organizare a
acestuia si acordarea repausului sitimanal (integral)

— Hotérarea Guvernului nr. 1198/2022 privind drepturile de transport, pe teritoriu national, ale
personalului din institutiile de ap#rare, ordine publicd si securitate nationald (integral)

— Ordinul M.AL nr. 181/2022 pentru aprobarea Normelor de aplicare la jnivelui M.A.I a Hotirarii

Guvernului nr. 1198/2022 privind drepturile de transport, pe teritoriu national, ale personalului din
institutiile de apérare, ordine publica si securitate nationald (integral)

— Activitatea de solutionare a petitiilor, primite n audientd si consiliere a cetétenilor in Ministerul
Afacerilor Interne (Ordonanta Guvernului nr. 27 din 30 ianuarie 2002 si Ordinul ministerului
afacerilor interne nr. 33 din 21 februarie 2020, ambele intergal)

NOTA :

— Actele normative previdzute In bibliografia recomandatd candidatilor vor fi studiate in forma
actualizatd la data publicirii anuntului concurs

— Actele normative mentionate in bibliografie si pnetru care nu sunt specificate capitole sau titluri,
vor fi studiate in totalitate



INSPECTORATUL GENE

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE . NESECRET
POLITIEI DE FRONTIERA

COMISIA DE CONCURS

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA

pentru ocuparea functiei de executie ofifer specialist I — Serviciul Formare Initiald si Continua —

poz. 340
din cadrul Inspectoratului General al Politiei de Frontierd
TEMATICA:
1. Dispozitii generale; Selectionarea si pregatirea politistilor; Obtinerea gradelor profesionale si

10.

11.

12.

13.

incadrarea politistilor in categorii si grade profesionale; Drepturile, indatoririle si restringerea
exercitiului unor drepturi sau libertati ale polifistului (Legea nr. 360 / 2002 privind Statutul
politistului)

Practica elevilor si studentilor (Legea nr. 258 / 2007 privind practica elevilor si studentilor)
Detasarea expertilor nationali la institutiile si organismele Uniunii Europene (Legea nr.
105/2012 privind detasarea expertilor nationali la institutiile si organismele Uniunii
Europene)

Concediul de studii (H.G. nr. 1578/ 2002 privind conditiile in baza carora politistul are dreptul
la concedii de odihné, concedii de studii si invoiri platite, concedii fara plata, bilete de odihna,
tratament si recuperare)

Clasificarea si declasificarea informatiilor. mésuri minime de protectie specifice claselor si
nivelurilor de secretizare; Reguli generale privind evidenta, intocmirea, pistrarea, procesarea,
multiplicarea, manipularea, transportul, transmiterea si distrugerea informatiilor clasificate;
Protectia informatiilor secrete de stat (H.G. nr. 585 / 2002 pentru aprobarea Standardelor
nationale de protectie a informatiilor clasificate in Romaénia)

Dispozitii generale; Organizarea Politiei de Frontierd; Atributii; Drepturi si obligatii (O.U.G.
104 /2001 privind organizarea si functionarea Politiei de Frontierd Roméne}

Dispozitii generale; Frontiera de stat a Roméniei; Regimul juridic al frontierei de stat (O..U.G.
105/ 2001 privind frontiera de stat a Roméniei)

Recrutarea politistilor; Selectionarea politistilor; Formarea profesionald a politistilor;
Perioada de stagiu, perioada de probi, definitivarea in profesie si exercitarea tutelei
profesionale (O.M.A.L nr. 140 / 2016 privind activitatea de management resurse umane in
unitétile de politie ale Ministerului Afacerilor Interne)

Dispozitii generale; Organizarea si misiunea unitétilor de invatiméant; Structurile si personalul
de conducere; Documentele de proiectare, organizare, desfdsurare, evidentd si evaluare a
procesului de Tnvitdmant; Elevii (O.M.AL nr. 199 /2011 pentru aprobarea Regulamentului-
cadru de organizare si functionare a unitétilor de Invatadmant postliceal din M.A.L)
Dispozitii generale; Sistemul de educatie fizicd si sport (O.M.A1 nr. 154 / 2004 privind
activititile de educatie fizicd si sport in MAT)

Dispozitii generale; Coocrdonarea §i organizarea examenelor de absolvire; Continutul si
desfisurarea examenului de absolvire (O.M.A.I. nr. 24 / 2015 pentru aprobarea Metodologiei
de organizare si desfasurare a examenului de absolvire a invitdmantului postliceal din MAI)
Dispozitii generale; Reguli privind organizarea, pregitirea si executarea sedintelor de tragere;
Stabilirea, cunoasterea i verificarea aplicarii regulilor si masurilor de sigurantd in poligon;
Reguli si misuri de siguran{é ce trebuie respectate pe timpul executérii sedintelor de tragere;
Personalul de serviciu in poligon si indatoririle acestuia (O.M.A.L nr. 485 / 2008 privind
aprobarea Regulamentului general pentru trageri al MAIT)

Obiect, Definitii, Sarcinile Agentiei Europene pentru Politia de Frontierd si Garda de Coasti,
Formarea, (Regulamentul 1896 / 2019 privind Politia de Frontierd 5i Garda de Coasti la nivel
european §i de abrogare a Regulamentelor (UE) nr. 1052/2013 si (UE) 2016/1624)
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Legea nr. 360 / 2002 privind Statutul politistului
Legea nr. 258 / 2007 privind practica elevilor st studentilor

. Legeanr. 105/2012 privind detasarea expertilor nationali la institutiile i organismele Uniunii

Europene

H.G. nr. 1578 / 2002 privind conditiile in baza cérora politistul are dreptul {a concedii de
odihni, concedii de studii si invoiri plétite, concedii fard plata, bilete de odihné, tratament si
recuperare

H.G. nr. 585 / 2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a informatiilor
clasificate in Roménia

0O.U.G. 104 / 2001 privind organizarea si functionarea Politiei de Frontierd Roméne

0.U.G. 105/ 2001 privind frontiera de stat 2 Romaniei

O.M.A.L nr. 140 / 2016 privind activitatea de management resurse umane in unititile de
politie ale Ministerului Afacerilor Interne,

O.M.A.L nr. 199 /2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare
a unitdtilor de Invatimant postliceal din M.A.IL

OM.AL nr. 154 /2004 privind activititile de educatie fizica si sport in MAI

OM.AL nr. 24 / 2015 pentru aprobarea Metodologiei de organizare si desfisurare a
examenului de absolvire a invatdméntului postliceal din MAI

O.M.AI nr. 485 /2008 privind aprobarea Regulamentului general pentru trageri al MAT
Regulamentul 1896 / 2019 privind Politia de Frontierd si Garda de Coastd la nivel european
si de abrogare a Regulamentelor (UE) nr. 1052/2013 5i (UE) 2016/1624



