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TEMATICA ȘI BIBLIOGRAFIA 

recomandate candidaților înscriși la concursul organizat în vederea ocupării a 7 posturi 

vacante de execuție-ofițer de poliție (funcţionar public cu statut special) la Serviciul Central 

de Stare Civilă, specialitatea evidenţa persoanelor şi administrarea bazelor de date, prin 

încadrare directă, în condițiile legii 
 

 

TEMATICĂ: 

1. Organizarea şi principalele atribuţii ale Direcţiei Generale pentru Evidenţa Persoanelor. 

BIBLIOGRAFIE: 

 Hotărârea Guvernului nr.1367/2009 privind înfiinţarea, organizarea şi funcţionarea 

Direcţiei Generale pentru Evidenţa Persoanelor, cu modificările şi completările ulterioare. 

 

TEMATICĂ: 

2. Înfiinţarea, organizarea şi funcţionarea serviciilor publice comunitare de evidenţă a 

persoanelor 

BIBLIOGRAFIE: 

 Ordonanţa Guvernului nr.84/2001 privind înfiinţarea, organizarea şi funcţionarea 

serviciilor publice comunitare de evidenţă a persoanelor, cu modificările şi completările 

ulterioare.  

 

TEMATICĂ: 

3. Registrul Naţional de Evidenţă a Persoanelor. Componente. Structuri cu atribuţii în 

actualizarea  R.N.E.P.. 

BIBLIOGRAFIE: 

 Ordonanţa de urgenţă a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenţa, domiciliul, reşedinţa 

şi actele de identitate ale cetăţenilor români, republicată, cu modificările şi completările 

ulterioare. 

 Normele metodologice de aplicare unitară a dispoziţiilor Ordonanţei de urgenţă a 

Guvernului nr. 97/2005 privind evidenţa, domiciliul, reşedinţa şi actele de identitate ale 

cetăţenilor români, precum şi pentru stabilirea formei şi conţinutului actelor de identitate, ale 

dovezii de reşedinţă şi ale cărţii de imobil, aprobate prin Hotărârea Guvernului nr.295/2021. 

 

TEMATICĂ: 

4. Eliberarea actelor de identitate. Cazurile în care se eliberează o nouă carte de identitate. 

Documente necesare. Termene. 

BIBLIOGRAFIE: 

 Ordonanţa de urgenţă a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenţa, domiciliul, reşedinţa 

şi actele de identitate ale cetăţenilor români, republicată, cu modificările şi completările 

ulterioare. 
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 Normele metodologice de aplicare unitară a dispoziţiilor Ordonanţei de urgenţă a 

Guvernului nr. 97/2005 privind evidenţa, domiciliul, reşedinţa şi actele de identitate ale 

cetăţenilor români, precum şi pentru stabilirea formei şi conţinutului actelor de identitate, ale 

dovezii de reşedinţă şi ale cărţii de imobil, aprobate prin Hotărârea Guvernului nr.295/2021. 

 

TEMATICĂ: 

5. Principii legate de prelucrarea datelor cu caracter personal, legalitatea prelucrării, 

condiții privind consimtământul, prelucrarea de categorii speciale de date cu caracter personal 

și drepturile persoanei vizate.  

BIBLIOGRAFIE: 

 Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European şi al Consiliului European din 

27 aprilie 2016 privind protecţia persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu 

caracter personal şi privind libera circulaţie a acestor date și de abrogare a Directivei 

95/46/CE  

 

TEMATICĂ: 

6. Drept civil – Persoana fizică. Capacitatea civilă a persoanei fizice. Identificarea 

persoanei fizice; Despre familie: căsătoria şi rudenia. 

BIBLIOGRAFIE: 

 Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicată, cu modificările şi completările 

ulterioare: Cartea I – Despre persoane, Titlul II - capitolul I şi capitolul III; Cartea II – Despre 

familie, Titlul I, Titlul II capitolul I, II, III, IV şi V şi Titlul III - capitolul I, II şi III. 

 

TEMATICĂ: 

7. Drept civil – Dispoziții  generale de drept internațional privat; Conflicte de legi 

(Persoane; Familia) 

BIBLIOGRAFIE: 

 Legea nr.287/2009 privind Codul civil, republicată, cu modificările şi completările 

ulterioare: Cartea VII – Titlul II capitolul I-Secţiunea 1 şi capitolul II. 

 

TEMATICĂ: 

8. Drept procesual civil - Recunoașterea hotărârilor străine 

BIBLIOGRAFIE: 

 Legea nr. 134/2010 privind Codul de procedură civilă, republicată, cu modificările şi 

completările ulterioare: Cartea VII - Titlul III - capitolul I. 

  

TEMATICĂ: 

9. Exercitarea atribuţiilor de stare civilă; 

BIBLIOGRAFIE: 

 Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civilă, republicată, cu modificările şi 

completările ulterioare. 

 Hotărârea Guvernului nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de 

aplicare unitară a dispoziţiilor în materie de stare civilă. 

 

TEMATICĂ: 

10. Sistemul informatic integrat pentru emiterea actelor de stare civilă: organizare, 

administrare, componente şi funcţionalităţi. 

 BIBLIOGRAFIE: 

 Hotărârea Guvernului nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de 

aplicare unitară a dispoziţiilor în materie de stare civilă. 
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TEMATICĂ: 

11. Înregistrarea actelor de stare civilă. Înregistrarea actelor de stare civilă, înregistrarea 

naşterii, înregistrarea căsătoriei, înregistrarea decesului şi înregistrarea actelor de stare civilă 

ale cetăţenilor români încheiate în străinătate.     

BIBLIOGRAFIE: 

 Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civilă, republicată, cu modificările şi 

completările ulterioare. 

 Hotărârea Guvernului nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de 

aplicare unitară a dispoziţiilor în materie de stare civilă. 

 

TEMATICĂ: 

12. Înscrierea menţiunilor în actele de stare civilă 

BIBLIOGRAFIE: 

 Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civilă, republicată, cu modificările şi 

completările ulterioare. 

 Hotărârea Guvernului nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de 

aplicare unitară a dispoziţiilor în materie de stare civilă. 

 

TEMATICĂ: 

13. Schimbarea pe cale administrativă, a numelor persoanelor fizice 

BIBLIOGRAFIE: 

 Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civilă, republicată, cu modificările şi 

completările ulterioare. 

 Hotărârea Guvernului nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de 

aplicare unitară a dispoziţiilor în materie de stare civilă. 

 

TEMATICĂ: 

14. Anularea, modificarea, completarea sau rectificarea actelor de stare civilă şi a 

menţiunilor asociate acestora; 

BIBLIOGRAFIE: 

 Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicată, cu modificările şi completările 

ulterioare. 

 Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civilă, republicată, cu modificările şi 

completările ulterioare. 

 Hotărârea Guvernului nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de 

aplicare unitară a dispoziţiilor în materie de stare civilă. 

 

TEMATICĂ: 

15. Atribuirea, înscrierea şi gestionarea Codului Numeric Personal (C.N.P.) 

BIBLIOGRAFIE: 

 Hotărârea Guvernului nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de 

aplicare unitară a dispoziţiilor în materie de stare civilă. 

 

TEMATICĂ: 

16. Eliberarea certificatelor de stare civilă, a extraselor multilingve ale actelor de stare 

civilă şi a formularelor standard multilingve 

BIBLIOGRAFIE: 

 Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civilă, republicată, cu modificările şi 

completările ulterioare. 
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 Hotărârea Guvernului nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de 

aplicare unitară a dispoziţiilor în materie de stare civilă. 

 

TEMATICĂ: 

17. Procedura divorţului pe cale administrativă şi eliberarea certificatelor de divorţ. 

BIBLIOGRAFIE: 

 Hotărârea Guvernului nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de 

aplicare unitară a dispoziţiilor în materie de stare civilă. 

 

TEMATICĂ: 

18. Drepturile, îndatoririle şi restrângerea exerciţiului unor drepturi sau libertăţi ale 

poliţistului 

BIBLIOGRAFIE: 

 Legea nr. 360/2002 privind Statutul poliţistului, cu modificările şi completările 

ulterioare 

 

TEMATICĂ: 

19. Protecţia informaţiilor clasificate: Clasificarea informaţiilor. Reguli generale privind 

evidenţa, întocmirea, păstrarea, procesarea, multiplicarea, manipularea, transportul, 

transmiterea şi distrugerea informaţiilor clasificate. 

BIBLIOGRAFIE: 

 Legea nr. 182/2002 privind protecţia informaţiilor clasificate, cu modificările şi 

completările ulterioare. 

 Hotărârea Guvernului nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor naţionale de 

protecţie a informaţiilor clasificate în România, cu modificările şi completările ulterioare. 

 

TEMATICĂ: 

20. Asigurarea accesului la informaţiile de interes public. 

BIBLIOGRAFIE: 

 Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu 

modificările şi completările ulterioare. 

 

TEMATICĂ: 

21. Primirea şi soluţionarea petiţiilor. 

BIBLIOGRAFIE: 

 Ordonanţa Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activităţii de soluţionare a 

petiţiilor, cu modificările şi completările ulterioare.  

 

 Candidații vor studia tematica și bibliografia generală și tematica și bibliografia 

specifică postului pentru care candidează. 

 Candidații vor studia actele normative stabilite în bibliografie cu toate 

modificările și completările avute la data publicării prezentului anunț. 

 

COMISIA DE CONCURS 
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