ROMANIA
MINISTERUL AFACERILOR INTERNE NESECRET
DIRECTIA GENERALA PENTRU EVIDENTA PERSOANELOR Anexa nr. 1 la

Anuntul nr. 2984103 din 30.06.2024

COMISIA DE CONCURS

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
recomandate candidatilor inscrisi la concursul organizat in vederea ocuparii unui post vacant
de executie-ofiter de politie (functionar public cu statut special) la Serviciul Secretariat,
Informare si Relatii Publice, specialitatea secretariat, prin incadrare directa, in conditiile
legii

I.  TEMATICA
Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale ale cetatenilor.
BIBLIOGRAFIE:Constitutia Romaniei, republicata (Titlul II);

Il.  TEMATICA
Organizarea si functionarea Ministerului Afacerilor Interne;

BIBLIOGRAFIE:Ordonanta de wurgentd a Guvernului nr.30/2007, privind organizarea si
functionarea Ministerului Afacerilor Interne, cu modificarile si completarile ulterioare (integral);

11l TEMATICA:
Organizarea si functionarea Directiei Generale pentru Evidenta Persoanelor;

BIBLIOGRAFIE:
- Hotéararea Guvernului nr. 1367/2009_privind infiintarea, organizarea si functionarea Directiei
Generale pentru Evidenta Persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare (integral);
- Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 148/2022 pentru modificarea si completarea Ordonantei
Guvernului nr. 83/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare
de pasapoarte si serviciilor publice comunitare regim permise de conducere si inmatriculare a
vehiculelor, precum si a Ordonantei Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si
functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor (integral);

IV. TEMATICA:
Infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor;
BIBLIOGRAFIE: Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare
(integral);

V. TEMATICA:
Evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani;
BIBLIOGRAFIE: Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul,
resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare (Capitolele 11,111 si IV);

VI. TEMATICA: .
Dispozitii generale privind domeniul starii civile. Intocmirea actelor de stare civila;
BIBLIOGRAFIE: Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare (Capitolele I si II);
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VIl.  TEMATICA:
Cariera politistului. Drepturile, indatoririle §i restrAngerea exercitiului unor drepturi sau libertati ale

politistului. Recompense, raspunderea juridicd si sanctiuni. Incetarea raporturilor de serviciu ale
politistilor;

BIBLIOGRAFIE: Legea nr. 360/2002 privind Statutul Politistului, cu modificérile si completarile
ulterioare (Capitolele II, IIL, IV si V);

VIlIl. TEMATICA:
Codul de etica si deontologie al politistului: Domeniul de aplicare si principii generale. Normele de

conduita profesionala a politistului
BIBLIOGRAFIE: Hotararea Guvernului nr. 991/2005 pentru aprobarea Codului de eticd si
deontologie al politistului (Capitolele I si II);

IX. TEMATICA:
Infractiunile de coruptie si de serviciu,
BIBLIOGRAFIE: Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificarile si completarile ulterioare
(Titlul V — Partea speciald);

X.  TEMATICA:
Organizarea §i asigurarea accesului la informatiile de interes public; Organizarea si asigurarea
accesului liber la informatiile de interes public; Procedurile privind accesul liber la informatiile de
interes public; Sanctiuni;
BIBLIOGRAFIE:
- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatii de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare (Capitolele II si I1I);
- Hotérarea Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatii de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare (Capitolele 11, 111 si VI);

XI.  TEMATICA:
Protectia datelor cu caracter personal: Principii. Drepturile persoanei vizate. Securitatea datelor cu

caracter personal. Reguli speciale privind prelucrarea unor categorii de date cu caracter personal,
BIBLIOGRAFIE:
-Regulamentul (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) — (Capitolele II, 111
si IV — Sectiunea 2);
-Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) — (Capitolul 11);

XIl.  TEMATICA:

Protectia informatiilor clasificate: Dispozitii generale. Informatii secrete de stat. Informatii secrete de
serviciu. Atributiile Serviciului Roman de Informatii. Obligatii, rdspunderi, sanctiuni;
BIBLIOGRAFIE: Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate, cu modificarile si
completarile ulterioare (Capitolele I, II, III, IV si V);

XIIl.  TEMATICA:
Standardul national din 13 iunie 2002 de protectie a informatiilor clasificate in Romania: Clasificarea
si declasificarea informatiilor. Masuri minime de protectie specifice claselor si nivelurilor de
secretizare; Reguli generale privind evidenta, intocmirea, pastrarea, procesarea, multiplicarea,
manipularea, transportul, transmiterea si distrugerea informatiilor clasificate; Protectia informatiilor
secrete de stat;
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BIBLIOGRAFIE: Hotararea Guvernului nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de
protectie a informatiilor clasificate din Romania, cu modificarile si completarile ulterioare (Capitolele
nr. 11, 11 si IV);

XIV.  TEMATICA:
Protectia informatiilor secrete de serviciu,
BIBLIOGRAFIE: Hotararea Guvernului nr.781/2002 privind protectia informatiilor secrete de
serviciu (integral);

XV. TEMATICA:
Activitatea de solutionare a petitiilor, primire in audientd si consiliere a cetdtenilor in Ministerul
Afacerilor Interne;
BIBLIOGRAFIE:
-Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitdtii de solutionare a petitiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare (integral);
-Ordinul m.a.i. nr.33/2020 privind activitatile de solutionare a petitiilor, primire in audientd si
consiliere a cetdtenilor in Ministerul Afacerilor Interne, cu modificérile si completdrile ulterioare
(integral);

XVI. TEMATICA:
Redactarea si gestionarea documentelor neclasificate, circuitul si promovarea corespondentei la
nivelul Ministerului Afacerilor Interne;
BIBLIOGRAFIE: Ordinul m.a.i. nr.118/2021 privind redactarea si gestionarea documentelor
neclasificate, circuitul si promovarea corespondentei la nivelul Ministerului Afacerilor Interne
(integral);

XVIl.  TEMATICA:
Dispozitia/ordinul de zi pe unitate;
BIBLIOGRAFIE: Ordinul m.a.i. nr.173/2020 privind dispozitia/ordinul de zi pe unitate, precum si
pentru modificarea si completarea unor acte normative (integral);

XVIIl.  TEMATICA:
Atributiile Arhivelor Nationale in administrarea si protectia speciald a Fondului Arhivistic National al
Romaniei; Obligatiile creatorilor si detindtorilor de documente; Folosirea documentelor care fac parte
din Fondul Arhivistic National al Romaniei.
BIBLIOGRAFIE: Legea nr. 16/1996 privind Arhivelor Nationale, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare (Capitolele II, III si IV);

* Candidatii vor studia tematica si bibliografia generala si tematica si bibliografia
specifica postului pentru care candideaza.

* Candidatii vor studia actele normative stabilite in bibliografie cu toate
modificarile si completarile avute la data publicarii prezentului anunt.
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