TEMATICA si BIBLIOGRAFIA

recomandate pentru candidatii inscrigi la concursul/examenul organizat in vederea
ocuparii functiei de sef sectie II la Sectia 8 Politie Rurala Adancata

CAPITOLUL I - MANAGEMENT ORGANIZATORIC

TEMATICA

Functiile procesului managerial;
Planificarea manageriala;

Conducerea subordonatilor,

Controlul managerial;

Managementul luarii deciziei;
Motivatia si evaluarea performantelor;
Cultura organizationala;

Comunicarea 1n activitatea manageriala;

©oNo O wdDE

Managementul instruirii: formarea si perfectionarea profesionald;
10 Sistemul de control intern managerial.

BIBLIOGRAFIE:

1. Costicd Voicu, Stefan Prund — Managementul organizational al Politier —
Fundamente teoretice, Editura MEDIAUNO 2007.

2. Ordinul S.G.G. nr. 600/2018, privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice.

CAPITOLUL Il — CARIERA, ETICA SI DEONTOLOGIE
PROFESIONALA

TEMATICA

1. Organizarea, functionarea, atributiile Polifiet Romane, personalul Politie
Roméne, drepturile si obligatiile.

2. Drepturile, indatoririle si restrangerea exercitiului unor drepturi sau libertati ale
politistului;

3. Recompensarea politistilor; raspunderea disciplinara si raspunderea juridica;

4. Incetarea raporturilor de serviciu ale politistilor;



5. Cariera politistului;

6. Etica si deontologia politieneasca;

7. Activitatile de analiza a postului si de intocmire a fisei postului;

8. Perioada de stagiu/proba, definitivarea in profesie si exercitarea tutelei
profesionale a politistilor;

9. Evaluarea de serviciu a politistilor;

10. Formarea profesionald a politistilor.

11.  Activitatea de planificare In munca de politie

BIBLIOGRAFIE:

1. Legea nr. 218/23.04.2002 privind organizarea si functionarea Politiei Romane,
cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Legea nr. 360/2002 privind Statutul politistului, cu modificarile si completarile

ulterioare.

3. H.G. nr. 991/25.08.2005 pentru aprobarea Codului de etica si deontologie al

politistului;
4. H.G. nr. 725/2015 pentru stabilirea normelor de aplicarea a cap. IV din Legea
nr.
360/2002;
5. Ordinul ministrului nr. 140/02.09.2016 privind activitatea de management
resurse

umane 1n unitdtile de politie ale M.A.I. — Anexele nr. 1, 4, 5 s1 8.

6. Dispozitia [.G.P.R. nr. 91/16.09.2019 privind aprobarea metodologiei
referitoare la planificarea si evaluarea activitatii structurilor din cadrul Politiei
Romane.

CAPITOLUL |1l - CERCETARE PENALA

TEMATICA

1. Procedura cercetarii la fata locului;

2. Inregistrarea, evidenta unitara, circuitul sesizirilor penale si coordonarea
administrativa a activitatilor dispuse organelor de politie de catre procuror.

3. Inregistrarea dosarelor penale si a dispozitiilor procurorului;

4. Activitatea de supraveghere a persoanelor fatd de care s-au dispus masuri
preventive

5. Codul penal si Codul de procedura penala;



6. Desemnarea nominald, numirea, promovarea si eliberarea politistilor in/din
functiile structurilor de politie judiciara si incetarea acestei calitati.

7. Organizarea si desfasurarea activitatilor specifice Politiei Romane pentru
cunoasterea supravegherea si identificarea operativd a persoanelor inscrise in
Registrul National Automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni

sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor.
8. Modul de actiune al efectivelor de politie in cazurile de copii disparuti;

BIBLIOGRAFIE

1. Ordin comun M.A.l. — P.I.C.C.J. nr. 182/1754C/2009 privind procedura
cercetarii la fata locului;

2. Ordinul comun M.A.l. — P.I.C.CJ. nr. 56/12C/2014 privind aprobarea
Normelor metodologice privind inregistrarea, evidenta unitard, circuitul sesizarilor
penale si coordonarea administrativa a activitatilor dispuse organelor de politie de
catre procuror;

3. Dispozitia [.G.P.R. nr. 76/2014, privind activitatea de Inregistrare a
dosarelor penale si a dispozitiilor procurorului;

4. Dispozitia Inspectorului General al Politiei Romane nr. 9 din 10.02.2014
privind supravegherea persoanelor fata de care a fost dispusa masura controlului
judiciar, controlului judiciar pe cautiune sau arestului la domiciliu.

5. Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificarile si completarile
ulterioare;

6. Legea nr. 135/2010 privind Codul de Procedura Penald, cu modificarile si
completarile ulterioare.

7. 0.M.A.l. nr. 1504/17.11.2006 - privind desemnarea politistilor ca organe de
cercetare penala ale politiei judiciare, numirea, promovarea si eliberarea politistilor
in/din functiile structurilor de politie judiciara si incetarea acestei calitati.

8. Legea nr. 118/20.06.2019 privind Registrul national automatizat cu privire la
persoanele care au comis infractiuni sexuale

9. Dispozitia IGPR nr. 41/18.05.2021 pentru aprobarea Metodologiei privind
organizarea si desfasurarea activitatilor specifice Politiei Romane pentru
cunoasterea , supravegherea si identificarea operativa a persoanelor inscrise in
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni
sexuale.

10. Dispozitia Inspectorului general al Inspectoratului General Politiei Romane
nr. 44 din 22.05.2007 prin care se aproba Manualul de bune practici privind modul
de actiune al politiei in cazurile copiilor disparuti sau victime ale abuzurilor,



traficului de persoane §i pornografiei infantile pe internet, prevazut in anexa, care
face parte integranta la prezenta dispozitie.

CAPITOLUL IV — ORDINE PUBLICA

TEMATICA

1. Conceptia politiei de ordine publicd. Organizarea structurilor. Organizarea
dispozitivelor de ordine publica. Atributiile structurilor de ordine publicd din
mediul rural. Evidentele care se intocmesc la nivelul structurilor de ordine publica
din mediul rural.

2. Organizarea dispozitivelor de mentinere a ordinii si sigurantei publice

3. Intocmirea planului unic de ordine si siguranti publica

4. Delimitari conceptuale privind atributiile si competentele politiei si
jandarmeriei In domeniul ordinii i sigurantei publice

5. Cooperarea fortelor care participa la mentinerea ordinii publice.
Atributiile politiei pe linia adunarilor, Intrunirilor si a manifestatiilor publice

6. Sarcinile si atributiile structurilor de politie in ceea ce priveste gestionarea
cazurilor de violentd in familie. Ordinul de protectie provizoriu.

7. Atributiile structurilor de ordine publicd pentru punerea in executare a
masurilor stabilite prin ordinele de protectie emise de instantele judecatoresti.

8. Activitatea pe linia sistemelor de securitate

- Formele de paza

- Paza transporturilor bunurilor si valorilor

- Selectia, atestarea, angajarea, pregatirea si dotarea personalului de paza
si garda de corp

- Obligatiile Ministerului Afacerilor Interne

- Réspunderi si sanctiuni

- Norme metodologice de aplicare a Legii nr. 333/2003 privind paza
obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor

- Documentele specifice executarii si evidentierii serviciului de paza prin
forte si mijloace civile si modelele acestora

- Analiza de risc la securitatea fizica

9. Silvicultura

- Raspunderi si sanctiuni prevazute de Legea nr.46/2008 (republicatd) —
Codul silvic



- Contraventii §i categorii de personal care au calitatea de organ
constatator, conform Legii nr.171/2010;

- Legalitatea provenientei materialelor lemnoase conform H.G. nr. 497 /
2020;

11. Modul de actiune a efectivelor de politie pentru solutionarea
evenimentului sesizat prin SNUAU 112.

12. Fisa de interventie la eveniment / Raportul cu activitatile desfasurate —
mod de redactare, continut.

13. Utilizarea Tnregistratoarelor audio — video portabile de tip body worn
camera.

14. Redactarea si gestionarea documentelor neclasificate, circuitul si
promovarea corespondentei la nivelul Ministerului Afacerilor Interne;

BIBLIOGRAFIE

1.Dispozitia I.G.P.R. nr. 14/2023 pentru aprobarea Conceptiei privind
managementul structurilor de ordine publicd din cadrul Politie1 Romane;

2.Normele proprii ale 1.P.J. Suceava nr. 302061 din 13.04.2023 de punere in
aplicare a Dispozitiei Inspectorului General al Politieit Romane nr. 14/27.02.2023
pentru aprobarea Conceptiei privind managementul structurilor de ordine publica
din cadrul Politie1 Romane;

3.Legea nr. 218/2002 privind organizarea si functionarea Politiei Romane;

4. OM.A.L. nr. 60/2010, privind organizarea si executarea activitdfilor de
mentinere a ordinii si sigurantei publice, cu modificarile si completarile ulterioare

5. Ordinul M.A.L. nr. S/72/2018 privind planificarea si executarea misiunilor de
asigurare si/sau restabilire a ordinii publice;

6. H.G. nr.196/2005 privind aprobarea Strategiei M.A.IL. de realizare a ordinii s1
sigurantei publice, pentru cresterea sigurantei cetateanului §i  prevenirea
criminalitatii stradale

7. Legea nr. 60/1991 (republicata) privind organizarea si desfasurarea
adunarilor publice

8. Legea nr. 217/2003 (republicatd) pentru prevenirea si combaterea violentei
domestice, cu modificarile si completarile ulterioare.

9. Ordinul MAI nr. 146/11.12.2018 privind modalitatea de gestionare a
cazurilor de violenta domestica de catre politisti

10. Legea nr. 333/2003 (republicatd) privind paza obiectivelor, bunurilor,
valorilor si protectia persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare



11.H.G. nr. 301/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor, modificata si completata

12. Instructiuni nr. 9/2013 privind efectuarea analizelor de risc la securitatea
fizicd a unitatilor ce fac obiectul Legii nr.333/2003 privind paza obiectivelor,
bunurilor, valorilor si protectia persoanelor

13. Legea nr. 46/2008 (republicatd) Codul silvic, cu modificarile si completarile
ulterioare

14. Legea nr. 171/2010 privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor silvice,
cu modificarile si completarile ulterioare

15. H.G.nr. 497/2020 pentru aprobarea Normelor referitoare la provenienta,
circulatia si comercializarea materialelor lemnoase, la regimul spatiilor de
depozitare a materialelor lemnoase si al instalatiilor de prelucrat lemn rotund,
precum §i a celor privind provenienta si circulatia materialelor lemnoase
destinate consumului propriu al proprietarului si a unor masuri de aplicare a
prevederilor Requlamentului (UE) nr. 995/2010 al Parlamentului European si al
Consiliului din 20 octombrie 2010 de stabilire a obligatiillor care revin
operatorilor care introduc pe piata lemn si produse din lemn

16. Dispozitia nr. 207/10.04.2006 pentru punerea in aplicare a Conceptiei
unitare privind modul de actiune al efectivelor de politie pentru preluarea si
rezolvarea evenimentelor semnalate prin Sistemul National Unic pentru Apeluri de
Urgenta;

17. Dispozitia inspectorului general al Inspectoratului General al Politiei
Romane nr. 97/2020 privind stabilirea regulilor de utilizare a nregistratoarelor
audio-video portabile de tip Body Worn Camera, cu modificarile si completarile
aduse prin Dispozitia inspectorului general al Inspectoratului General al Politiei
Romane nr. 60/2022;

18. O.M.A.L. nr. 118/2021 privind redactarea si gestionarea documentelor
neclasificate, circuitul si promovarea corespondentei la nivelul Ministerului
Afacerilor Interne.

CAPITOLUL V—SOLUTIONAREA PETITIHLOR

TEMATICA

1. Activitatea de primire, Tnregistrare , verificare si solutionare a petitiilor.


http://ilegis.mai.intranet/oficiale/index/act/227472#A0
http://ilegis.mai.intranet/eurolegis/ro/index/act/40384#A0

BIBLIOGRAFIE:

1. O.G. nr. 27/2002 privind privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare

2. Ordinul M.A.I. 33/2020 privind activitatile de solutionare a petitiilor, primire
in audienta si consiliere a cetatenilor n Ministerul Afacerilor Interne.

CAPITOLUL VI - PROTECTIA INFORMATIILOR CLASIFICATE

TEMATICA

1. Protectia informatiilor clasificate: cadrul legal, principii, definitii, obligatii,

raspunderi, sanctiuni;

Activitatea de emitere 1 primire a documentelor clasificate;

3. Protectia informatiilor secrete de serviciu: clasificarea, declasificarea si
masurile minime de protectie; regulile generale de evidentd, intocmire,
pastrare, procesare, multiplicare, manipulare, transport, transmitere si
distrugere;

4. Reguli referitoare la evidenta, intocmirea, pastrarea, procesarea, multiplicarea,
manipularea, transmiterea si distrugerea documentelor clasificate;

5. Protectia persoanelor cu privire la protectia datelor cu caracter personal si
libera circulatie a acestor date.

N

BIBLIOGRAFIE

=

Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate;

H.G. nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu;

3. H.G. nr. 585/2002 pentru aprobarea standardelor nationale de protectie a
informatiilor clasificate in Romania;

4. Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce

priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a

acestor date;

no

CAPITOLUL VII - RAPORTAREA EVENIMENTELOR

TEMATICA

1. Notiunea de eveniment. Modul de raportare a evenimentelor care, potrivit
prevederilor legale intrda in competenta structurilor MAI. Evenimentele care fac



obiectul raportarii imediate. Date minime generale care se transmit la raportarea
unui eveniment. Misiuni si activitati mai importante intreprinse de unitatile MAIL
2. Conditiile pe care trebuie sa le indeplineasca evenimentele care se
raporteaza.

BIBLIOGRAFIE

1. Ordinul MAI S/61/2010 privind raportarea $i monitorizarea evenimentelor si a
aspectelor de interes operativ;

2. Procedura de raportare i monitorizare a evenimentelor, manifestarilor sau
misiunilor specifice.

Nota:

1. Actele normative prevazute in bibliografia recomandata candidatilor
vor fi studiate in forma actualizata la data publicarii anuntului de concurs;

2. Actele normative mentionate in bibliografie si pentru care nu sunt
specificate capitole sau titluri, vor fi studiate n totalitate.



