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MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
DIRECTIA GENERALA PERMISE DE CONDUCERE
SI INMATRICULARI

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
pentru ocuparea postului vacant de ofiter specialist principal | din cadrul structurii Financiar,
prevazut la pozitia 38 din statul de organizare al Directiei Generale Permise de Conducere si
inmatriculiri

ASPECTE DE ORDIN GENERAL

TEMATICA:
Dispozitii generale. Drepturile, indatoririle si restrangerea exercitiului unor drepturi sau libertati ale
politistului. Recompense, raspunderea juridica si sanctiuni (Legea nr. 360/2002);

. Definitii. Recompensarea politistilor. Raspunderea disciplinara a politistilor (H.G. nr. 725/2015);
. Codul de etica si deontologie al politistului (H.G. nr. 991/2005);
. Dispozitii generale. Informatii secrete de stat. Informatii secrete de serviciu (Legea nr.182/2002) Dispozitii

generale. Clasificarea si declasificarea informatiilor. Masuri minime de protectie specifice claselor si
nivelurilor de secretizare. Reguli generale privind evidenta, intocmirea, pastrarea, procesarea, multiplicarea,
manipularea, transportul, transmiterea si distrugerea informatiilor clasificate. Protectia informatiilor secrete
de stat. (H.G. nr. 585/2002) Protectia informatiilor secrete de serviciu (H.G. nr. 781/2002);

. Conditiile in baza carora politistul are dreptul la concedii de odihna, concedii de studii si Tnvoiri platite,

concedii fara plata, bilete de odihna, tratament si recuperare (H.G. nr. 1.578/2002);
Activitatea de solutionare a petitiilor, primire in audientd si consiliere a cetdtenilor in Ministerul
Afacerilor Interne (O.G. nr. 27/2002, O.M.A.l. nr. 33/2020).

BIBLIOGRAFIE:
Legea nr. 360/2002 privind Statutul politistului, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate, cu modificarile si completarile ulterioare;
O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare;
H.G. nr. 725/2015 pentru stabilirea normelor de aplicare a cap. IV din Legea nr. 360/2002privind
Statutul politistului, referitoare la acordarea recompenselor si raspunderea disciplinara a politistilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;
H.G. nr. 991/2005 pentru aprobarea Codului de etica si deontologie al politistului;
H.G. nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a informatiilor clasificate n
Romania, cu modificarile si completarile ulterioare;
H.G. nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu;
H.G. nr. 1.578/2002 privind conditiile in baza carora politistul are dreptul la concedii de odihnda, concedii
de studii si invoiri platite, concedii fara plata, bilete de odihna, tratament si recuperare, cU modificarile si
completdrile ulterioare;
O.M.A.l. nr. 33/2020 privind activitdtile de solutionare a petitiilor, primire in audientd §i consiliere a cetdtenilor in
Ministerul Afacerilor Interne cu modificarile si completarile ulterioare.

PREGATIRE DE SPECIALITATE

TEMATICA:
Dispozitii generale. Organizarea si conducerea contabilitatii. Registrele de contabilitate. Situatii financiare.
Contabilitatea Trezoreriei Statului si a institutiilor publice (Legea nr. 82/1991);

1



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Dispozitii generale. Principii, reguli si responsabilitati. Procesul Bugetar. Finantele institutiilor publice.
Sanctiuni (Legea nr. 500/2002);

Venituri din salarii si asimilate salariilor - Capitolul 11l din Titlul 1V - Impozitul pe venit. Contributiile de
asigurari sociale datorate bugetului asigurarilor sociale de stat - Capitolul 1l - Sectiunea 2 si Sectiunea 3 din
Titlul V - Contributii sociale obligatorii. (Legea nr. 227/2015);

Amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale (Legea nr. 15/1994, H.G. nr.
909/1997);

Acordarea concediului si indemnizatiei lunare pentru cresterea copiilor (O.U.G. nr. 111/2010);

Drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegariisi detasarii in
alta localitate, precum si in cazul deplasarii, in cadrul localitatii, in interesul serviciului (H.G. nr. 714/2018);

Drepturile de transport, pe teritoriul national, ale personalului din institutiile de aparare, ordine publica si
securitate nationala (H.G. nr. 1.198/2022);

Stabilirea cuantumului si conditiile de acordare a compensatiei lunare pentru chirie cuvenite politistilor
(H.G. nr. 284/2005);

Documentele financiar-contabile (O.M.F.P. nr. 2.634/2015);

Normele privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si

capitalurilor proprii. Normele metodologice privind organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului n
unitatile M.A.l. (O.M.F.P. nr. 2.861/2009, O.M.A.l. nr. 231/2012);

Norme metodologice de aplicare la nivelul Ministerului Afacerilor Interne a Hotararii Guvernului nr.
1.198/2022 privind drepturile de transport, pe teritoriul national, ale personalului din institutiile de aparare,
ordine publica si securitate nationala (O.M.A.l. nr. 181/2022);

Conditiile de stabilire a majorarii salariale pentru munca suplimentara prestata in cursul anului 2024 de
personalul cu statut special, precum si activitatile deosebite cu caracter operativ sau neprevazut (O.M.A.l.
nr. 27/2024);

Conditiile de acordare a majorarii salariale pentru personalul Ministerului Afacerilor Interne care desfasoara
activitati in zilele de repaus saptdmanal, de sarbatori legale si in celelalte zile in care, in conformitate cu
reglementarile Tn vigoare, nu se lucreaza (O.M.A.1. nr. 4/2015);

Salarizarea personalului platit din fonduri publice - Dispozitii generale (Capitolul 1), Salarizarea

(Capitolul 11), Alte dispozitii (Capitolul 1IT) si ANEXA nr. 6 (Legea-cadru nr. 153/2017);

Controlul intern si controlul financiar preventiv. Norme metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanelecare desfasoara
activitatea de control financiar preventiv propriu. Norme metodologice privind organizarea si exercitarea
controlului financiar preventiv propriu in cadrul M.A.l. (O.G. nr. 119/1999, O.M.F.P. nr. 923/2014,
O.M.A.l. nr. 187/2014);

Semnarea electronica a rapoartelor si accesul entitatilor publice la functionalitatile sistemului national de
raportare — Forexebug. Completarea si depunerea bugetului individual al institutiilor publice. Tnregistrarea
angajamentelor legale si angajamentelor bugetare in sistemul de control al angajamentelor. Completarea si
depunerea formularelor din sfera raportdrii situatiilor financiare ale institutiilor publice. Generarea
rapoartelor de situatii financiare ale institutiilor publice (O.M.F.P. nr. 517/2016).

BIBLIOGRAFIE:

1. Legea nr. 82/1991 a contabilitatii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
2. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
3. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, republicata,

cu modificarile si completarile ulterioare;



5. Legea - cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificarile si

completarile ulterioare;

6. O.U.G. nr. 111/2010 privind concediul si indemnizatia lunara pentru cresterea copiilor, cu modificarile si

completarile ulterioare;

7. O.G. nr. 119/1999 privind auditul intern i controlul financiar preventiv, republicata, cu modificarile si

completarile ulterioare;

8. H.G. nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor §i institutiilor publice pe

perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii in interesul serviciului;

9. H.G. nr. 909/1997 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994 privind
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amortizarea capitalului imobilizat in active corporale §i necorporale, modificatd si completata prin
Ordonanga Guvernului nr. 54/1997, cu modificarile si completarile ulterioare;

H.G. nr. 1.198/2022 privind drepturile de transport, pe teritoriul national, ale personalului din institutiile
de aparare, ordine publica si securitate nationala, cu modificarile si completarile ulterioare;

H.G. nr. 284/2005 privind stabilirea cuantumului §i conditiilor de acordare a compensatiei lunare pentru
chirie cuvenite politistilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

O.M.F.P. nr. 2.634/2015 privind documentele financiar-contabile;

O.M.F.P. nr. 2.861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

O.M.F.P. nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu, republicat, cu modificarile si completarile
ulterioare;

O.M.F.P. nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura
de functionare a sistemului national de raportare — Forexebug, cu modificarile si completarile ulterioare;

O.M.A.l. nr. 231/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si efectuarea
inventarierii patrimoniului in unitatile M.A.1;

O.M.A.l. nr. 181/2022 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare la nivelul Ministerului
Afacerilor Interne a Hotararii Guvernului nr. 1.198/2022 privind drepturile de transport, pe teritoriul
national, ale personalului din institutiile de aparare, ordine publica §i securitate nationala,cu modificarile
si completarile ulterioare;

O.M.A.l. nr. 27/2024 privind conditiile de stabilire a majorarii salariale pentru munca suplimentara
prestata in cursul anului 2024 de personalul cu statut special, precum si activitatile deosebite cu caracter
operativ sau neprevazut,

O.M.A.lL. nr. 4/2015 privind conditiile de acordare a majorarii salariale pentru personalul Ministerului
Afacerilor Interne care desfasoara activitati in zilele de repaus saptamdnal, de sarbatori legale si in
celelalte zile in care, In conformitate cu reglementarile in vigoare, nu se lucreazd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

O.M.A.l. nr. 187/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si exercitarea
controlului financiar preventiv propriu Tn cadrul Ministerului Afacerilor Interne, cu modificarile si
completarile ulterioare;
NOTA:
1. Actele normative prevazute in bibliografia recomandata candidatilor vor fi studiate in forma
actualizata la data publicarii anuntului de concurs;
2. Actele normative mentionate in tematica si pentru care nu sunt specificate capitole sau titluri,
vor fi studiate in totalitate.


http://ilegis.mai.intranet/oficiale/index/act/18324#A0
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