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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI DE CONTABIL SEF
DIN CADRUL AGENTIEI NATIONALE ANTIDROG

I. Tematica

Dispozitii generale privind contabilitatea. Organizarea si conducerea contabilitatii. Registrele de
contabilitate. Situatii financiare. Contabilitatea Trezoreriei Statului si a institutiilor publice

Dispozitii generale privind finantele publice. Principii, reguli si responsabilititi. Procesul Bugetar.
Finantele institutiilor publice

Sistemul de salarizare a personalului - Reglementari specifice personalului din institutiile publice de
apiarare, ordine publici §i securitate nationald

Scopul si sfera de cuprindere a Codului fiscal. Definitii ale termenilor comuni. Amortizarea fiscala.
Veniturile din salarii §i asimilate salariilor. Impozitul pe venit. Contribufii sociale obligatorii
Amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale. Reevaluarea §i amortizarea
activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice

Obiectul, scopul si principiile achizitiilor publice. Definitii. Modalitati de atribuire

Formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului

Reguli si norme privind operatiunile de casa in Ministerul Afacerilor Interne

Documentele financiar-contabile

. Clasificatia indicatorilor privind finantele publice. Clasificatia functionala si clasificafia economica

. Normele metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de

conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia

Executia bugetelor de venituri si cheltuieli ale bugetelor fondurilor externe nerambursabile gestionate
de institutiile publice, indiferent de modalitatea de organizare si finantare a acestora

Structura formularelor din sfera raportarii situatiilor financiare ale institutiilor publice in sistemul
national de raportare — Forexebug. Intocmirea, aprobarea si depunerea acestora in sistemul national de
raportare — Forexebug. Raportarea in sistemul national de raportare — Forexebug a bugetului individual,
a angajamentelor prin intermediul sistemului de control al angajamentelor (aplicatia CAB)

Reguli si politici contabile in cadrul Ministerului Afacerilor Interne

Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

Normele privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii. Normele metodologice privind organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului
in unititile M.A.L

Principii si reguli referitoare la concediul §i indemnizatia lunard pentru cresterea copilului in varstd de
pind la 2 ani. Veniturile care se iau in considerare pentru stabilirea nivelului indemnizatiei pentru
cregterea copilului. Stimulentul de insertie

Prevederi generale referitoare la concediile medicale si indemnizatiile de asiguriri sociale de sanitate.
Concediul si indemnizatia pentru incapacitate temporard de munca

Acordarea si incetarea dreptului la compensatia lunard pentru chirie pentru politisti

Sistemul pensiilor militare de stat. Baza de calcul folosita pentru stabilirea pensiei militare de stat
Drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegérii si detasarii
in altd localitate, precum si in cazul deplasérii in interesul serviciului; Principii si reguli privind
decontarea cheltuielilor de transport cuvenite personalului M.A.L

Drepturile si obligatiile personalului roman trimis in strdinitate pentru indeplinirea unor misiuni cu
caracter temporar

Drepturile de diurnd, cazare, hrana, facilitarea legaturii cu familia, recreere si transport ale personalului
militar si civil participant la misiuni si operatii in afara teritoriului statului roman

Principii §i reguli privind decontarea serviciilor turistice pentru personalul Ministerului Afacerilor
Interne
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Dispozitii generale privind informatiile clasificate. Informafii secrete de stat. Informatii secrete de
serviciu. Clasificarea si declasificarea informatiilor. Masuri minime de protectie specific claselor si
nivelurilor de secretizare. Reguli generale privind evidenta, intocmirea, pastrarea, procesarea,
multiplicarea, manipularea, transportul, transmiterea si distrugerea informatiilor clasificate. Protectia
informatiilor secrete de stat. Protectia informatiilor secrete de serviciu

Codul controlului intern /managerial al entitdtilor publice. Controlul intern $i controlul financiar
preventiv. Norme metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv
si Codul specific de norme profesionale pentru persoanele care desfdsoard activitatea de control
financiar preventiv propriu. Norme metodologice privind organizarea si exercitarea controlului
financiar preventiv propriu in cadrul M.A.L

I1. Bibliografia

Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice

Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata

Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice

Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal

Legea nr. 223/2015 privind pensiile militare de stat

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate

Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicata

. Ordonanta Guvernului nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in

patrimoniul institutiilor publice

. Ordonanta Guvernului nr. 114/2018 privind instituirea unor masuri in domeniul investitiilor publice si a

unor misuri fiscal-bugetare, modificarea si completarea unor acte normative $i prorogarea unor termene
Ordonana Guvernului nr. 226/2020 privind unele masuri fiscal-bugetare si pentru modificarea si
completarea unor acte normative $i prorogarea unor termene

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 130/2021 privind unele masuri fiscal-bugetare, prorogarea unor
termene, precum si pentru modificarea §i completarea unor acte normative

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 131/2021 privind modificarea si completarea unor acte
normative, precum $i pentru prorogarea unor termene

Ordonanta de urgentid a Guvernului nr. 111/2010 privind concediul si indemnizatia lunard pentru
cresterea copilului

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurdri
sociale de sanatate

Ordonanta de urgenti a Guvernului. nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin
trezoreria statului

Ordonanta de urgentd a Guvernului. nr. 168 din 8 decembrie 2022 privind unele mésuri fiscal-bugetare,
prorogarea unor termene, precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 115 din 14 decembrie 2023 privind unele masuri fiscal-bugetare
in domeniul cheltuielilor publice, pentru consolidare fiscala, combaterea evaziunii fiscale, pentru
modificarea si completarea unor acte normative, precum si pentru prorogarea unor termene

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 26/2024 privind stabilirea unor drepturi specifice personalului
Ministerului Apararii Nationale si a unor cheltuieli determinate de pregatirea §i executarea unor misiuni
in afara teritoriului national, in vederea realizirii si mentinerii capabilitatii aferente achizitiei sistemelor
de aeronave fard echipaj uman la bord Bayraktar TB2 si a altor programe de inzestrare, pentru
modificarea si completarea unor acte normative in domeniul apararii, ordinii publice si securitaii
nationale, precum si pentru adoptarea unor masuri privind retentia si atragerea personalului in aceste
domenii

Hotirrea Guvernului nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
227/2015 privind Codul fiscal

Hotirarea Guvernului nr. 52/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 111/2010 privind concediul si indemnizatia lunara
pentru cresterea copiilor

Hotararea Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe perioada delegérii si detagarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii, in
interesul serviciului



24. Hotirdrea Guvernului nr. 1.198/2022 privind drepturile de transport, pe teritoriul national, ale
personalului din institutiile de aparare, ordine publicé si securitate nationald
25. Hotirarea Guvernului nr. 518 din 10 iulie 1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului
roméan trimis in striinitate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar
26. Hotirarea Guvernului nr. 284/2005 privind stabilirea cuantumului §i conditiilor de acordare a
compensatiei lunare pentru chirie cuvenite politistilor
27 Hotirarea Guvernului nr. 909/1997 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale
8. Hotirarea Guvernului nr. 46/2020 pentru stabilirea drepturilor de diurnd, cazare, hrana, facilitarea
legaturii cu familia, recreere i transport ale personalului militar si civil participant la misiuni §i operatii
in afara teritoriului statului romén
29. Hotirarea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice
30. Hotararea Guvernului nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a informatiilor
clasificate
31. Hotararea Guvernului nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secret de serviciu
32. Decret nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale unitatilor socialiste
33. Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern
/managerial al entitatilor publice
34, O.M.F.P. nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu
35. O.M.E. 5397/2023 pentru desemnarea institutiilor publice pilot pentru aplicarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare*
36. O.M.F. nr.408/2024 pentru modificarea Ordinului ministrului finantelor nr.5397/ 15.12.2023 pentru
desemnarea institutiilor publice pilot pentru aplicarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare*
37. O.M.F.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiuni de aplicare a
acestora
38. O.M.F.P. 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice
39. O.M.F.P. nr. 1235/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor O.u.G.
nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului, aprobatd cu
modificari prin Legea nr. 201/2003
40. OMLF.P. nr. 720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia bugetelor de
venituri i cheltuieli ale institutiilor publice autonome, institutiilor publice finantate integral sau partial din
venituri proprii si activitatilor finantate integral din venituri proprii, inclusiv a bugetelor creditelor interne,
bugetelor creditelor externe, bugetelor fondurilor externe nerambursabile, bugetelor fondului de risc si
bugetelor privind activitatea de privatizare, gestionate de institutiile publice, indiferent de modalitatea de
organizare $i finantare a acestora
41. O.M.F.P. nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile
42. O.M.E.P. nr. 3471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si amortizarea
activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice
43. O.M.E.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii
44. O.M.F.P. nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din
procedura de functionare a sistemului national de raportare-Forexebug
45, O.M.F.P. 1801/2020 pentru aprobarea componentei, a modelelor si a normelor metodologice de
elaborare a rapoartelor privind situatiile financiare, a rapoartelor privind notele la situatiile financiare
si alte rapoarte/anexe trimestriale i anuale generate din sistemul national de raportare — Forexebug
46. O.M.S. nr. 15/2018 pentru aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurari sociale de sanatate
47. O.M.A.L nr. 266/1992 pentru aprobarea Normelor de casa ale unitétilor Ministerului de Interne
48. O.ML.A.L nr. 126/2016 pentru aprobarea Regulilor si politicilor contabile in cadrul M.A.l
49. OM.A.L nr. 187/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si exercitarea
controlului financiar preventiv propriu in cadrul Ministerului Afacerilor Interne



50. O.M.A.L nr. 4/2015 privind conditiile de acordare a majorarii salariale pentru personalul M.A.1. care
desfasoara activitati in zilele de repaus saptimanal, de sarbitori legale si in celelalte zile in care, in
conformitate cu reglementdrile in vigoare, nu se lucreaza

51. O.M.A.L nr. 231/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si efectuarea
inventarierii patrimoniului in unitdtile Ministerului Administratiei si Internelor

52. O.M.A.L nr. 181/2022 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare, la nivelul MAI, a HG nr.
1198/2022 privind drepturile de transport, pe teritoriul national, ale personalului din institutiile de apérare,
ordine publici §i securitate nafionala.

Notd: Se studiazi legislatia actualizatd, cu toate modificirile si completdrile legislative intervenite.

* OM.F. nr. 5397/2023 si O.M.F. nr. 408/2024 sunt publicate pe site-ul Ministerului de Finante
(https://mﬁname.gov.ro/damenii/reglementari-conrabile/instirmii-publice).

* Noti: Se studiazd legislatia actualizatd, cu toate modificirile si completarile legislative intervenite.



