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MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI
JUDETUL CARAS-SEVERIN

ANUNT

Tn conformitate cu prevederile art. 618 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019  privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,
prevederile Hotararii Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea s1 dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificérile si completarile
ulterioare, precum si cu prevederile art. IV dinOrdonanta de urgentd a Guvernului nr.
34/2023-alin. (2) lit. a) si art. 618 alin. (3) dinCodul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare,Institutia Prefectului —Judetul Caras-Severin organizeaza in data
de 27.12.2023, ora 11%° concurs de ocupare, prin recrutare, a functiei publice de executie
vacanta de consilier, clasa I, grad profesional superior, la Compartimentul Administrativ
si Informatica al Serviciului Financiar Contabil.

Detaliile pentru organizarea concursului sunt urméatoarele:

1. Denumirea functiei publice de executie vacante: - consilier, clasa I, grad
profesional superior, la Compartimentul Administrativ si Informatica al Serviciului
Financiar Contabil;

2. Durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/siptamana

3. Etapele stabilite pentru concurs:

e Selectia dosarelor pentru concurs;

e Proba scrisa;

e Interviu.

4. Conditiile de desfasurare a concursului:

e Data, ora si locul desfasurarii - Proba scrisa se va organiza in data de
27.12.2023, ora 11%° la sediul Institutiei Prefectului - Judetul Caras-Severin;

e Interviul se va sustine In maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii
probei scrise, la sediul Institutiei Prefectului - Judetul Caras-Severin.

Conditii generale:

eCandidatii trebuie sd Indeplineasca conditiile de ocupare a unei functii publice
prevazute de prevederile art. 465 din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Poate ocupa o functie publica persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris i vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie
publicd.Atestarea starii de sdnatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de
catre medicul de familie, respectiv pe baza de evaluare psihologica organizatd prin
intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii;
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f) indeplineste conditiile de studii si vechime 1n specialitate prevazute de lege
pentru ocuparea functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea
functiei publice;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni
care impiedicd infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu
intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei
n care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita
profesia ori activitatea In executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca
definitiva, 1n conditiile legii;

j) nu a fost destituita dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul
individual de munca pentru motive disciplinare Tn ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile
prevazute de legislatia specifica.

Conditii specifice:

estudii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta

evechime minima in specialitatea studiilor: 7 ani

5. Perioada de depunere a dosarelor de concurs:

e depunerea dosarelor: 23.11.2023 —12.12.2023;

Dosarele de inscriere la concurs vor contine Tn mod obligatoriu documentele
prevazute la art. 49 din Hotararea Guvernului nr.611/2008, cu modificarile si completarile
ulterioare, si se vor depune la sediul Institutiei Prefectului — Judetul Caras-Severin,
municipiul Resita, Piata 1 Decembrie 1918, nr. 1, telefon 0255/219023, Fax:
0255/219023, persoana de contact Balta Vasilica, consilier.

6. Dosarul de concurs contine in mod obligatoriu urmitoarele documente:

a) formularul de inscriere;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

C) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari;

e) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

f) copia adeverintei care atestd starea de sdnatate corespunzatoare, eliberata cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii
sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

7. Bibliografie si tematica

1. Constitutia Romaniei, republicata;

cu_tematica—Constitutia Romaniei, republicata - Titlul 11, Cap. 2 — Drepturile si
libertatile fundamentale;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica - a. Principii si definitii; b.Accesul la serviciile publice administrative si
juridice, de sanatate la alte servicii, bunuri si facilitati.
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3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei s1 barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica - Egalitatea de sanse si de tratamente intre femei si barbati in domeniul
muncii; b.Egalitatea de sanse intre femei si barbati in ceea ce priveste participarea la
luarea deciziei.

4. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare-Partea a 1V-a, respectiv titlul I si II ale Partii aVI-a;

cu tematica - Titlul I si Titlul IT ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare: a.
Principii care stau la baza exercitarii functiei publice; b. Clasificarea functiilor publice.
Categorii de functionari publici; ¢ .Drepturile functionarilor publici; d. Indatoririle
functionarilor publici; e.Conditii de ocupare a functiilor publici; f.Sanctiunile disciplinare
si respectarea functionarilor publici; g. Modalitati de modificare a raportului de
serviciu.

5. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea 1n legdtura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritdtilor sau
institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica— a. Dispozitii generale si conditii privind calitatea de gestionar; b. Modul
de constituire si retinerea garantiei.

6. Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor §i capitalurilor proprii, cu
modificarile si completarile ulterioare;
cu tematica - Modul de efectuare a inventarierii.

7. Legea nr. 182/2002 privind protectie informatiilor clasificate, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

cu tematica - Notiuni de baza privind protectia informatiilor clasificate secrete de stat si
informatiilor secrete de serviciu, conform Legii nr. 182/2002;

8. Hotararea de Guvern nr. 585/2002 pentru aprobarea standardelor nationale de
protectie a informatiilor clasificate in Romania, cu modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica - Notiuni de baza privind protectia informatiilor clasificate secrete de stat si
informatiilor secrete de serviciu, conform Hotararii Guvernului nr. 585/2002;

9. Hotararea de Guvern nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu;

cu tematica - Notiuni de baza privind protectia informatiilor clasificate secrete de
serviciu conform Hotararii Guvernului nr. 781/2002;

8. Atributiile postului
1. Gestionarea/ administrarea patrimoniului institutie:

e asigurd si raspunde de aprovizionarea cu materiale, servicii, obiecte de inventar,
mijloace fixe si alte dotarii conform nevoilor reale si In limita resurselor aprobate,
in conditiile legii

e asigura evidenta primara a materialelor, obiectelor de inventar, mijloacelor fixe,
formularelor cu regim special si bonurilor valorice de combustibil aflate in
gestiunea institugiei
inregistreaza/opereaza bunurile primite in fisele de magazie
intocmeste bonurile de consum

e clibereazd, pe baza bonurilor, cantitatea de bunuri materiale solicitata si opereaza in

evidenta primara aceste miscari

e 1Intocmeste bonurile de transfer, predare sau restituire pe baza solicitarilor si

opereaza 1n evidenta primara aceste miscari

e asigura corecta gestionare, depozitare si conservare a mijloacelor fixe, a obiectelor

de inventar, a materialelor si a carburantilor
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asigurd evidenta operativa a materialelor primite in gestiune

tine evidenta tehnico-operativa a mijloacelor fixe in magazie si pe locuri de
consum, precum si a obiectelor de inventa;

asigura buna functionare a mijloacelor tehnice din dotare;

asigurd inventarierea bunurilor, cel putin o datd pe an si face propuneri cu privire la
mijloacele fixe si obiectele de inventar care urmeaza a fi casate

intocmeste referatele privind propunerile de reparatii amenajari, dotari si bunuri de
achizitionat pentru institutie si actioneaza pentru realizarea acestora;

asigurd functionarea in bune conditii a autoturismelor din dotarea institutiei si
obtinerea documentelor legale pentru circulatia acestora;

elibereaza foile de parcurs, verifica corectitudinea datelor inscrise in acestea,
urmareste justificarea consumului de carburanfi si incadrarea in normativul
aprobat;

calculeaza consumul de carburant rezultat din foile de parcurs si raporteaza
consumul de carburant catre MAI

verificd si ia masurile ce se impun pentru functionarea si siguranta instalatiilor si
utilitatilor aferente spatiilor aflate in administrarea institutiei

2. Asigura functionarea sistemului informatic:

asigura conexiunea sistemului informatic al institutie la alte sisteme informatice
agreate

administreazd programele informatice in vederea imbunatatirii activitatii
instaleazd aplicatiile software achizitionate si le actualizeaza pe cele existente
organizeaza si raspunde de buna functionare a retelei informatice din cadrul
institutiel

3. Gestioneaza programele informatice puse la dispozitie de MALI:

verificarea zilnica a actualizarilor programelor informatice

descarcarea variantelor actualizate a programelor informatice

actualizarea programelor informatice

gestioneaza baze de date si prelucreaza date In vederea obtinerii unor situatii
specifice;

4. Asigurd intretinerea hardware si software a echipamentelor TIC, precum si protectie
antivirus:

verificarea periodica a functionalitatii calculatoarelor

verificarea functionalitatii programelor instalate

instalarea de programe antivirus

aplicd masurile cuprinse in Programul de prevenire a scurgerii de informatii
clasificate, referitoare la managementul securitatii SIC SIOCWEB

aplica masurile de control al accesului in locatia terminalului propriu aferent SIC
SIOCWESB si la terminalul SIC SIOCWEB, potrivit Programului de prevenire a
scurgerii de informatii clasificate si Procedurilor Operationale de Securitate de la
nivelul componentei proprii a SIC SIOCWEB,;

verifica modul de actiune in situatii de urgentd, in conformitate cu prevederile
capitolului VI al Procedurilor Operationale de Securitate de la nivelul componentei
proprii a SIC SIOCWEB,;

elaboreaza Procedurile Operationale de Securitate de la nivelul componentei
proprii a SIC SIOCWEB,;

5. Gestionarea echipamentelor si retelei informatice:

evidenta echipamentelor TIC din dotare

evidenta aplicatiilor software
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6. Intocmeste documentatia tehnica pentru achizitionarea de echipamente TIC si aplicatii
software:

e stabilirea si Intocmirea necesarului de echipamente TIC si aplicatii software

e Intocmirea referatului de necesitate pentru echipamente TIC si aplicatii software

7. Administrator de sistem:

e participa la elaborarea urmatoarelor documente: ,,Cerintele de Securitate
Specifice", ,,Cerintele de Securitate Comune" si ,,Procedurile Operationale de
Securitate";

e asigura managementul configuratiei sistemelor sau retelelor acreditate si stabilite in
,,Cerintele de Securitate Specifice" sau ,,Cerintele de Securitate Comune™;

e claboreaza propuneri de dezvoltare a SIC, avand in vedere si aspectele legate de
evaluare si certificare;

e participa la elaborarea propunerilor de efectuare a unor modificari pentru
imbunatatirea securitatii SIC;

e asigura functionarea SIC in concordanta cu ,,Cerintele de Securitate Specifice” si
,Procedurilor Operationale de Securitate";

e asigura pregatirea de specialitate a utilizatorilor echipamentelor SIC.

8. asigurd arhivarea documentelor generate;

9. accesul la informatiile clasificate si prelucrarea datelor cu caracter personal;

10. participa la organizarea alegerilor locale si generale, asigurand achizitionarea
materialelor necesare, repartizarea acestora in teritoriu;

indeplineste orice alte atributii prevazute de lege sau de alte acte normative Sau

incredintate de conducerea institutiei.

PREFECT,

loan DRAGOMIR

IPCS/10/SFC/CRU/BV

Resita, Piata 1 Decembrie 1918, Nr. 1, Judetul Caras-Severin, telefon: 0255-212498, fax: 0255-220096,
e-mail:ipcs@mai.gov.ro; prefect@prefcs.ro; http://cs.prefectura.mai.gov.ro



