MINISTERUL AFACERILOR INTERNE

INSPECTORATUL GENERAL AL POLITIEI ROMANE

INSPECTORATUL JUDETEAN DE POLITIE BUZAU
COMISIA DE CONCURS/EXAMEN

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
recomandate in vederea ocupiirii functiilor de sef post I la Postul de Politie

Vilcelele din cadrul Inspectorarului de Politie Judetean Buziiu

m— Management

TEMATICA
* Functiile procesului managerial;

" Planificarea manageriali;

* Conducerea subordonatilor;

=  Controlul managerial;

®* Principiile procesului managerial;

* Motivatia si evaluarea performantelor;

* Comunicarea in activitatea manageriali;

* Managementul gestionarii conflictelor;

" Principiile care guverneazi conduita politistului;

BIBLIOGRAFIE

* H.G.nr. 991/2005 pentru aprobarea Codul de eticj si deontologie al politistului;

* Managementul Organizational al Politiei / Fundamente teoretice, Colectia
Management si Stiinte Comportamentale, Edit. MediaUno 2007, Bucuresti,
Costica Voicu si Stefan Pruni;

M- Schengen

TEMATICA
* Semnalarile din Sistemul Informatic Schengen. Semnalari de persoane.

® Semnalirile de informatii. Bunuri cautate;
e Sistemul Informatic Schengen. Biroul Sirene.
1/8



BIBLIOGRAFIE

Legea 141/2010 privind infiinfarea, organizarea si functionarea Sistemului
Informatic National de Semnaliri si participarea Romaniei la Sistemul Informatic

Schengen. |
Ordinul M.A L. 212/2010 privind semnalarile de interes Schengen modificat prin

O.M.A.L. 37/2012.
Manual Schengen de cooperare internationala transfrontaliera.

m-lnvestiga;ii criminale

TEMATICA

Infractiunea. Definitie si trasaturi esentiale;

Cazurile justificative si de neimputabilitate;

Infractiunea continuati, concursul de infractiuni §i circumstaniele agravante;
Termenele de prescriptie a rispunderii penale;

Cauzele care impiedica punerea in miscare sl exercitarea actiunii penale;
Competenta organelor judiciare;

Modurile de sesizare a organelor de urmirire penala;

Procedura cercetarii la fata locului;

Probe si mijloace de proba;

Perchezitia;

Asistenta juridica obligatorie a suspectului sau a inculpatului;

Masurile preventive;

Inregistrarea si evidenta cauzelor penale cu autori neidentificati;

Coordonarea administrativi a activititilor dispuse organelor de politie de citre
procuror

Repartizarea sesizarilor penale si termenele de inregistrare;

Activitatea informativa: obiectivele activitafii informative; documentarea generala
—scop si mijloace de realizare; culegerea, stocarea si valorificarea informatiilor;
Supravegherea si documentarea grupurilor infractionale nestructurate/organizate;
Activitati specifice de cercetare in cazul infractiunilor de talharie:

Modul de actiune al efectivelor de politie in cazurile de copii disparuti;

Activitatea de supraveghere a persoanelor fatda de care s-au dispus masuri
preventive;

Organizarea si desfisurarea activitafilor specifice Politiei Roméane pentru
cunoasterea, supravegherea si identificarea operativa a persoanelor inscrise in
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Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni
sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor.

BIBLIOGRAFIE:

Dispozitia I.G.P.R. nr. $/53/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare la nivelul Politiei Roméane a Ordinului M.A.L nr. $/120/2011;

Normele metodologice privind organizarea si desfisurarea activitatilor specifice
formatiunilor de investigatii criminale din cadrul Politiei Romane pentru
prevenirea si combaterea infractiunilor de talhdrie, aprobate prin Dispozitia
L.G.P.R. nr. §/26/2011;

Dispozitia 1.G.P.R. nr. 44/2005 pentru aprobarea ,,Manualului de bune practici
privind modul de actiune al politiei in cazurile copiilor disparuti”;

Ordinul M.A.L nr. §/120/16.06.2011 privind organizarea si desfasurarea activitatii
informative de catre Polifia Romana, Politia de Frontierd Romana si Inspectoratul
General pentru Imigriri;

Ordin comun IGPR/PICC]J nr. 56/2014/ 12/C/2014, pentru aprobarea NORMELOR
METODOLOGICE privind inregistrarea, evidenfa unitara, circuitul sesizarilor
penale si coordonarea administrativa a activittilor dispuse organelor de politie de
catre procuror;

Codul Penal si Codul de Proceduri Penal3 intrate in vigoare la data de 01.02.2014,
cu modificdrile $i completirile ulteioare:

Dispozitia I.G.P.R. nr. 9/10.02.2014 privind supravegherea persoanelor fata de
care a fost dispusa masura controlului Judiciar, controlului judiciar pe caufiune sau
arestului la domiciliu;

Dispozitia 1.G.P.R. nr. 47/02.06.2021 pentru  modificarea §i completarea
Metodologiei privind organizarea si desfisurarea activitatilor specifice Politiei
Romane privind supravegherea persoanelor fatd de care a fost dispusia masura
controlului judiciar, controlului judiciar pe cautiune sau arestului la domiciliu,
aprobata prin Dispozitia IGPR nr. 9 din 10.02.2014;

Ordinul Comun M.A.L nr. 182/14.08.2009 si P1.C.C.I. nr. 1754/C/05.08.2009
privind procedura cercetirii la fata locului;

Dispozitia I.G.P.R. nr. 41/18.05.2021 pentru aprobarea Metodologiei privind
organizarea si desfisurarea activitatilor specifice Politiei Romdane pentru
cunoasterea, supravegherea si identificarea operativia a persoanelor inscrise in
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni
sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor.
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M-Ordine publici

TEMATICA

Delimitéri conceptuale privind atributiile §i competentele politiei si jandarmeriei
in domeniul ordinii si sigurantei publice;

Conceptia structurilor de ordine publicd. Organizarea structurilor. Organizarea
dispozitivelor de ordine publica. Interventia la evenimente. Organizarea politiei in
mediul rural. Evidente si documente ce sunt constituite la nivelul structurilor de
ordine publica din mediul rural;

Politia de proximitate — definitie, scop;

Modul de actiune a efectivelor de politie pentru solutionarea evenimentului sesizat
prin SNUAU 112 si cooperarea acestora cu celelalte structuri competente in cazul
evenimentelor complexe;

Regimul juridic al faptelor ce aduc atingere normelor de convietuire sociala, a
ordinii i linigtii publice;

Stabilirea si sanctionarea contraventiilor silvice;

Infractiuni previazute de Codul Silvic;

Cooperarea forfelor care participa la mentinerea ordinii publice;

Executarea actiunilor si controalelor;

Modul de actiune a personalului operativ la declansarea actiunii ,,Navodul;
Ordinul de protectie;

Modul de aplicare si gestionare a Ordinului de Protectie Provizoriu de citre
politisti;

Reguli generale de tactici politieneascd ce decurg din exercitarea atributiilor de
serviciu ale politistului;

Reguli tactice ce trebuie respectate cu ocazia interceptrii persoanelor;

Reguli tactice ce trebuie respectate cu ocazia legitimarii si stabilirii identitatii;
Notiunea, scopul si categoriile de persoane carora li se poate efectua controlul
corporal al persoanelor;

Reguli tactice ce trebuie respectate cu ocazia controluluj corporal al persoanelor;
Notiunea, scopul si categoriile de persoane ce fac obiectul conducerii persoanelor
la sediul politiei;

Reguli tactice ce trebuie respectate cu ocazia conducerii persoanelor cu mijloacele
auto, la sediul politiei;

Procedura legala ce trebuie respectati in cazul folosirii catuselor;

Procedura legali ce trebuie respectatd in cazul folosirii armamentului din dotare.

a/8



BIBLIOGRAFIE

Ordinul comun MAI / MMIS nr. 146/2578 din 11.12.2018 privind modalitatea de
gestionare a cazurilor de violentd domesticad de citre politisti;

Legea nr. 217/22.05.2003 pentru prevenirea si combaterea violentei in familie,
actualizata;

Legea nr. 218/2002 privind organizarea gi functionarea Politici Roméne;

H.G. nr. 196/2005 privind aprobarea Strategiei M.A.l. de realizare a ordinii si
siguranfei publice, pentru cresterea siguranfei cetifeanului §i prevenirea
criminalitatii stradale;

Ordinul M.A.L. nr. S/72/2018 privind planificarea si executarea misiunilor de
asigurare si/sau restabilire a ordinii publice;

Dispozitia I.G.P.R. nr. 123/15.11.2012 privind stabilirea Conceptiei unitare de
organizare, functionare si actiune a structurilor de ordine publica ale Politiei
Romane;

Ordinul M.A.L nr. 60/02.03.2010, privind organizarea si executarea activititilor de
mentinere a ordinii i sigurantei publice, cu modificirile si completarile ulterioare;
Legea nr. 171/16.07.2010, privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor silvice:
H.G. nr. 497/25.06.2020, pentru aprobarea Normelor referitoare la provenienta,
circulatia $i comercializarea materialelor lemnoase, la regimul spatiilor de
depozitare a materialelor lemnoase $i §i al instalatiilor de prelucrat lemn rotund,
precum si a celor privind provenienta si circulatia materialelor lemnoase destinate
consumului propriu al proprietarului si a unor masuri de aplicare a prevederilor
Regulamentului (UE) nr. 995/2010 al Parlamentului European si al Consiliului din
20 octombrie 2010 de stabilire a obligatiilor care revin operatorilor care introduc
pe piatd lemn si produse din lemn;

Legea nr. 46/19.03.2008 — Codul Silvic;

Dispozitia nr. 207/10.04.2006 pentru punerea in aplicare a Conceptiei unitare
privind modul de actiune al efectivelor de politie pentru preluarea si rezolvarea
evenimentelor semnalate prin Sistemul National Unic pentru Apeluri de Urgenta;
Legea nr. 61/27.09.1991, pentru sanctionarea faptelor de incilcare a unor norme
de conviefuire sociali, a ordinii si linistii publice;

Manualul Politiei de Proximitate;

Dispozitia .G.P.R nr. S/54/2011 pentru punerea in aplicare a Conceptiei unitare
“Navodul” privind modul de actiune a efectivelor de politie pentru descoperirea,
prinderea si identificarea autorilor de infractiuni flagrante ce folosesc la comiterea
acestora mijloace auto/moto, precum si a autorilor de furt de autovehicule;

Legea 192 din 25.10.2019 pentru modificarea $i completarea unor acte normative
din domeniul ordinii si sigurantei publice;

Manualul principalelor masuri politienesti.
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“"- Politie rutiera

TEMATICA

Constatarea si solutionarea accidentelor de circulatie rutierd din care au rezultat
numai pagube materiale;

Obligatii in caz de accident;

Infractiuni la regimul circulatiei pe drumurile publice;

Raspunderea contraventionali;

Caile de atac impotriva procesului-verbal de constatare a contraventiei;

Conditiile cumulative pe care trebuie si le indeplineascd un eveniment rutier
pentru a fi incadrat ca accident de circulatie.

BIBLIOGRAFIE

Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificirile si completarile ulterioare:
Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.195/2002 privind circulatia pe drumurile
publice, republicata, cu modificirile si completérile ulterioare;

H.G. nr. 1391/2006 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a O.U.G. nr.
195/2002 privind circulatia pe drumurile publice, cu modificarile §i completarile
ulterioare;

O.G. nr. 2/2001, privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificirile $i
completirile ulterioare;

“'- Resurse umane

TEMATICA

Fisa postului;

Perioada de stagiu/probi si definitivarea in profesie;
Exercitarea tutelei profesionale in MA.L;
Evaluarea anuala a personalului M.A.L;

Regimul disciplinar al personalului din M.A_L

BIBLIOGRAFIE

Ordinul M.A.L nr. 140/2016 privind activitatea de management resurse umane in
unitatile de politie ale M.A.L:
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Legea nr. 360/2002 privind statutul polifistului, cu modificarile si completarile

ulterioare; .
H.G. nr. 725/2015 pentru stabilirea normelor de aplicare a cap. IV din Legea nr.

360/2002.

“‘”— Secretariat si dispecerat

TEMATICA

Primirea, evidenta, examinarea si solutionarea petitiilor;

Reguli generale privind evidenta, intocmirea, pastrarea, procesarea, multiplicarea,
manipularea, transportul, transmiterea gi distrugerea informatiilor neclasificate;
Raportarea evenimentelor. Notiunea de eveniment. Modul de raportare a
evenimentelor care, potrivit prevederilor legale intra in competenta structurilor
MALI. Evenimentele care fac obiectul raportdrii imediate. Date minime generale
care se transmit la raportarea unui eveniment. Misiuni $1 activitati mai importante
intreprinse de unititile MAL Conditiile pe care trebuiec si le indeplineasca
evenimentele care se raporteazi.

BIBLIOGRAFIE

Ordinul M.A.L nr. 33/2020 privind activititile de solutionare a petitiilor, primire
in audienta si consiliere a cetatenilor in Ministerul Afacerilor Interne. completat cu
0.G. nr.27/2002 privind reglementarile activititii de solutionare a petitiilor;
Ordinul M.A.I. S/61/2010 privind raportarea si monitorizarea evenimentelor si a
aspectelor de interes operativ;

Dispozitia Secretarului de Stat, Sef al Departamentului de Ordine si Siguranta
Publica nr. /1015 din 01.02.2014 privind inlocuirea Anexelor 1 -10 din Ordinul
M.A.L 8/61/2010 privind raportarea si monitorizarea evenimentelor si a aspectelor
de interes operativ, cu modificarile si completdrile ulterioare.

w-]’rotectia informatiilor clasificate

TEMATICA

Activitatea de emitere si primire a documentelor clasificate;
Principalele obiective ale protectiei informatiilor clasificate;
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BIBL

Reguli generale referitoare la evidenta, intocmirea, pastrarea, procesarea,
multiplicarea, manipularea, transmiterea si distrugerea informatiilor clasificate;
Protectia informatiilor clasificate (protectia juridicd, protectia prin masuri
procedurale, protectia fizici, protectia personalului);

Masuri minime de protectie a informatiilor clasificate.

IOGRAFIE
Legea nr.182/2002 privind protectia informatiilor clasificate;

H.G. nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectic a
informatiilor clasificate;

H.G. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu:

OMI  8/353/2002—declasificat, pentru  Aprobarea normelor de aplicare a
Standardelor nationale de protectie a informatiilor clasificate si secrete de serviciu
in unitatile M.1.;

OMI  8/389/2003—declasificat, pentru  Aprobarea ghidului de clasificare a
informatiilor in MI, precum $1 a Listei cu informatii secrete de serviciu in M.I, cu
modificérile si completarile ulterioare;

OMAI S/66/2009 — declasificat, pentru inlocuirea Anexei nr.2 la OM.ALL
S/389/2003 pentru aprobarea Ghidului de clasificare a informatiilor in M.A.L,
precum si a Listei cu informatii secrete de serviciu in M.A.L

Preciziri:

Actele normative previzute in bibliografia recomandati candidatilor vor fi studiate
in forma actualizatii Ia data publicirii anuntului de concurs.
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