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TEMATICA ȘI BIBLIOGRAFIA 

de studiu pentru concursul de ocupare a funcției de subofițer, specialitatea administrativ – popotă 

de unitate, prin rechemare în activitate sau încadrare directă 

 

Nr. 

crt. 
TEMATICĂ BIBLIOGRAFIE 

1. 

Organizarea și 

funcționarea Jandarmeriei 

Române 

Legea nr. 550 din 29 noiembrie 

2004 privind organizarea și 

funcționarea Jandarmeriei 

Române 

Toate capitolele 

2. 
Îndatoririle și drepturile 

cadrelor militare 

Legea nr. 80 din 11 iulie 1995 

privind statutul cadrelor militare 

Cap. I – “Dispoziții generale” 

Cap. II – “Îndatoririle și 

drepturile cadrelor militare” 

3. 

Aprecierea, încadrarea și 

promovarea în funcție a 

cadrelor militare 

Legea nr. 80 din 11 iulie 1995 

privind statutul cadrelor militare 

Cap. VI – “Aprecierea, 

încadrarea și promovarea în 

funcție a cadrelor militare” 

4.  

Trecerea în rezervă sau 

direct în retragere a 

cadrelor militare 

Legea nr. 80 din 11 iulie 1995 

privind statutul cadrelor militare 

Cap. VII – “Trecerea în 

rezervă sau direct în 

retragere a cadrelor militare”; 

 

5. 
Răspunderea materială a 

militarilor 

Ordonanța nr. 121 din 28 august 

1998 privind răspunderea 

materială a militarilor 

Toate articolele 

Instrucțiuni nr. 114 din 22 iulie 

2013 privind răspunderea 

materială a personalului pentru 

pagubele produse Ministerului 

Afacerilor Interne  

Toate articolele 

6. Regulile și politicile 

contabile în cadrul 

Ordin nr. 126 din 19 august 

2016 pentru aprobarea Regulilor 

Cap. I – “Reguli generale” 

Cap. II – “Reguli privind 
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Ministerului Afacerilor 

Interne 

și politicilor contabile în cadrul 

Ministerului Afacerilor Interne 

contabilitatea bunurilor” 

Cap. III – “Dispoziții finale” 

Notă: nu vor fi elaborate 

subiecte din anexele 1 ÷ 14. 

7. 

Scoaterea din funcțiune, 

valorificarea și casarea 

bunurilor în unitățile 

M.A.I. 

Hotărâre nr. 81 din 23 ianuarie 

2003 pentru aprobarea 

Regulamentului privind 

organizarea și desfășurarea 

procedurilor pentru valorificarea 

bunurilor scoase din funcțiune, 

precum și a celor scoase din 

rezervele proprii, aflate în 

administrarea Ministerului 

Afacerilor Interne 

Regulament din 23 ianuarie 

2003 privind organizarea și 

desfășurarea procedurilor 

pentru valorificarea bunurilor 

scoase din funcțiune, precum 

și a celor scoase din rezervele 

proprii, aflate în Ministerul 

Afacerilor Interne 

Instrucțiuni nr. 167 din 30 iulie 

2009 privind scoaterea din 

funcțiune, valorificarea și casarea 

bunurilor în unitățile Ministerului 

Administrației și Internelor 

Cap. I – “Dispoziții generale” 

Cap. II – “Disponibilizarea 

bunurilor” 

Cap. III – “Scoaterea din 

funcțiune a mijloacelor fixe” 

Cap. IV – “Valorificarea 

bunurilor, altele decât clădiri 

și terenuri” 

Cap. V – “Casarea mijloacelor 

fixe” 

Cap. VI – “Declasarea și 

casarea unor bunuri 

materiale, altele decât 

mijloacele fixe” 

Notă: nu vor fi elaborate 

subiecte din anexele 1 a ÷ 8. 

8. 

Organizarea și efectuarea 

inventarierii patrimoniului 

în unitățile M.A.I.  

Ordin nr. 2861 din 9 octombrie 

2009 pentru aprobarea Normelor 

privind organizarea și efectuarea 

inventarierii elementelor de 

natura activelor, datoriilor și 

capitalurilor proprii 

Norme din 9 octombrie 2009 

privind organizarea și 

efectuarea inventarierii 

elementelor de natura 

activelor, datoriilor și 

capitalurilor proprii  

Ordin nr. 231 din 25 septembrie 

2012 pentru aprobarea Normelor 

metodologice privind organizarea 

și efectuarea inventarierii 

patrimoniului în unitățile 

Norme metodologice din 25 

septembrie 2012 privind 

organizarea și efectuarea 

inventarierii patrimoniului în 

unitățile Ministerului 
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Ministerului Administrației și 

Internelor 

Administrației și Internelor  

Cap. I – “Dispoziții generale” 

Cap. II – “Organizarea 

inventarierii bunurilor 

materiale” 

Cap. III – “Executarea 

inventarierii patrimoniului” 

Cap. IV – “Stabilirea 

rezultatelor inventarierii” 

Cap. V – “Finalizarea și 

raportarea rezultatelor 

inventarierii” 

9. 

Protecția informațiilor 

clasificate în instituțiile 

M.A.I. 

Hotărâre nr. 585 din 13 iunie 

2002 pentru aprobarea 

Standardelor naționale de 

protecție a informațiilor clasificate 

în România 

Cap. II – “Clasificarea și 

declasificarea informațiilor. 

Măsuri minime de protecție 

specifice claselor și 

nivelurilor de secretizare” 

10. 

Scăderea pierderilor 

determinate de 

perisabilităţi, la bunurile 

materiale, în unităţile 

Ministerului Afacerilor 

Interne 

INSTRUCŢIUNI nr. 166 din 25 

octombrie 2016 

privind scăderea pierderilor 

determinate de perisabilităţi, la 

bunurile materiale, în unităţile 

Ministerului Afacerilor Interne 

Capitolul I – ”Dispoziţii 

generale” 

Capitolul II – ”Stabilirea 

pierderilor determinate de 

perisabilităţi” 

Capitolul III – ”Acte întocmite 

şi structuri competente care 

avizează şi aprobă darea la 

scădere a pierderilor 

determinate de perisabilităţi” 

11 

Norme de igiena privind 

depozitarea, păstrarea, 

transportul şi desfacerea 

alimentelor 

ORDIN nr. 976 din 16 decembrie 

1998 pentru aprobarea Normelor 

de igiena privind producţia, 

prelucrarea, depozitarea, 

păstrarea, transportul şi 

desfacerea alimentelor 

Capitolul I – ”Norme 

generale” 

Capitolul III – ”Norme privind 

prepararea alimentelor 

(alimentaţia publică şi 

colectivă)” 

Capitolul IV – ”Norme privind 

depozitarea şi transportul 

alimentelor” 

Capitolul VII – ”Norme 

privind personalul unităţilor 
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alimentare” 

NOTĂ: Se va avea în vedere legislația republicată și actualizată, cu toate modificările și 

completările intervenite până în ziua publicării anunțului. 

 

 

 

 

COMISIA DE CONCURS 

 

 

 


