MINISTERUL AFACERILORAINTERNE NESECRET
JANDARMERIA ROMANA Exemplar unic
- Bucuresti

%
INSPECTORATUL GENERAL AL JANDARMERIEI ROMANE
COMISIA DE CONCURS

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA*

de studiu pentru candidatii care vor participa la concursul organizat in vederea ocuparii functiei
vacante de loctiitor al comandantului la Scoala de Aplicatie Pentru Ofiteri a Jandarmeriei Romdne

I. MANAGEMENT OPERATIONAL:

1. Tematica:

- Atributiile Jandarmeriei Romane pe timp de pace, pe timpul starii de urgenta, pe timpul starii de
asediu, la mobilizare si in timp de razboi;

- Realizarea capacitatii operationale necesare gestionarii situatiilor speciale sau de criza din
domeniul de competenta a structurilor M.A.L;

- Valorificarea rezultatelor activitatilor operationale desfasurate la nivelul Ministerului Afacerilor
Interne.

2. Bibliografie:

- Legea nr. 550/2004 privind organizarea si functionarea Jandarmeriei Romane;

- O.m.a.i. nr. S/109 din 07.09.2015 privind realizarea capacitatii operationale necesare gestionarii
situatiilor speciale sau de criza din domeniul de competenta a structurilor M.A.L;

- O.m.a.i. 91 din 26.07.2017 pentru aprobarea Metodologiei valorificarii rezultatelor activitatilor
operationale desfasurate la nivelul Ministerului Afacerilor Interne.

1. PROTECTIA INFORMATIILOR CLASIFICATE:

1. Tematica:

- Clasificarea informatiilor; declasificarea si trecerea informatiilor clasificate la altd clasa sau nivel
inferior de clasificare;

- Reguli generale privind evidenta, intocmirea, pastrarea, procesarea, multiplicarea, manipularea,
transportul, transmiterea si distrugerea informatiilor clasificate.

2. Bibliografie:

- Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate;

- H.G. nr. 585/2002 pentru aprobarea standardelor nationale de protectie a informatiilor clasificate
in Romania;

- H.G. nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu;

- H.G. nr.1349/2002 privind colectarea, transportul, distribuirea si protectia pe teritoriul Romaniei a
corespondentei clasificate;

- O.m.a.i. nr.353/2002 pentru aprobarea Normelor de aplicare a standardelor nationale de protectie a
informatiilor clasificate si a informatiilor secret de serviciu in unitatile MAI (declasificat).

I11. LOGISTICA, FINANCIAR SI COMUNICATII/INFORMATICA:

1. Tematica:

- Raspunderea materiala a militarilor pentru pagubele produse;

- Responsabilitatile comandantului unitatii privind stabilirea si recuperarea pagubelor;

- Responsabilitétile ordonatorului de credite pe linia executiei bugetare;

- Normele de aplicare a standardelor nationale de protectie a informatiilor clasificate in SIC —
INFOSEC 1in unitatile MAI;

- Acceptarea donatiilor, darurilor manuale, comodantelor si sponsorizarilor in Ministerul Afacerilor
Interne.

2. Bibliografie:

- O.G. nr.121/1998 privind raspunderea materiala a militarilor, cu modificarile si completarile
ulterioare;
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- O.m.a.i. nr. S/141/2016 privind exercitarea calitatii de ordonator de credite in MAI,

- O.m.a.i. nr. 810/2005 pentru aprobarea normelor de aplicare a standardelor nationale de protectie a
informatiilor clasificate in SIC — INFOSEC in unitatile MAI,

- O.m.a.i. nr. 53/2017 privind acceptarea donatiilor, darurilor manuale, comodantelor si
sponsorizarilor in Ministerul Afacerilor Interne;

- I.m.a.i. nr.114/2013 privind raspunderea materiala a militarilor pentru pagubele produse MAI.

IV. RESURSE UMANE:

1. Tematica:

- Managementul organizatoric, activitatea de planificare structurala in unitatile MAI;

- Activitatile de analiza a postului si de intocmire a fisei postului,

- Recrutarea cadrelor militare;

- Ocuparea posturilor vacante;

- Formarea profesionala a cadrelor militare;

- Nasterea si modificarea raporturilor de serviciu, suspendarea din functie si trecerea in rezerva a
cadrelor militare;

- Aprecierea de serviciu a cadrelor militare;

- Competentele de gestiune a resurselor umane;

- Sistemul de educatie fizica si sport;

- Forme de organizare si desfasurare a educatiei fizice si sportului;

- Pedagogia — Stiinta a educatiei,

- Educatie si contemporanitate;

- Curriculum. Conceptualizare si problematica;

- Ipostaze ale finalitatilor educationale;

- Continuturile curriculare;

- Proiectarea curriculara;

- Produsele curriculare si implementarea acestora;

- Unitati de competenta, criterii de performanta, conditii de aplicabilitate, evaluare; trasaturi-cheie,
principii, elaborarea unitatilor de competenta.

- Metodologia si tehnologia instruirii;

- Forme de organizare a instruirii;

- Proiectarea activitatilor instructive;

- Normativitatea activitatii didactice;

- Evaluarea randamentului scolar — componenta a demersului didactic;

- Strategii de evaluare si notare;

- Managerul scolar: roluri, competente si atributii;

- Stilul de conducere si personalitatea managerului din invatamant;

- Desfasurarea unei lectii deschise/ asistentei la ore;

- Metodologia asigurarii calitatii educatiei; Asigurarea interna a calitatii educatiei.

2. Bibliografie:

- Legea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar;

- O.m.a.i. nr. 177/2016 privind unele activitati de management resurse umane in unitatile militare
ale MAI;

- O.m.a.i. nr.105/2013 privind activitatea de planificare structurala si management organizatoric in
unitatile MAI;

- O.m.a.i. nr. 154/2004 privind activitatea de educatie fizica si sport in M.A.L;

- L.Lm.a.i. nr. S/107/2013 privind constituirea si dimensionarea unor componente organizatorice
specifice unitatilor MAI;

- O.m.e.c. nr. 3974/2005 privind aprobarea Manualului de scriere a unitatilor de competenta;

- Manual de pedagogie (editia a IlI-a revazuta si adaugita) — Constantin Cucos — ed. POLIROM,
Iasi, 2014;
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- Manual de pedagogie — loan Jinga, Elena Istrate: Manual de pedagogie, editura All, Bucuresti,
2008.

V.CONTROL MANAGERIAL INTERN:

1. Tematica:

- Consideratii generale privind conceptul de control intern managerial;

- Scopul si definirea standardelor de control intern managerial.

2. Bibliografie:

- Ordinul SGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice.

VI. SECRETARIAT, RELATII CU PUBLICUL:

1. Tematica:

- Forma si continutul documentelor neclasificate elaborate la nivelul Ministerului Afacerilor
Interne;

- Gestionarea documentelor neclasificate pe suport hartie;

- Organizarea si desfasurarea activitatii de solutionare a petitiilor, de primire In audientd si de
consiliere a cetatenilor in Ministerul Afacerilor Interne.

2. Bibliografie:

- 0.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

- O.m.a.i. nr. 33/2020 privind activitdtile de solutionare a petitiilor, primire in audienta si consiliere
a cetatenilor in Ministerul Afacerilor Interne.

- O.m.a.i. nr. 118/2021 privind redactarea si gestionarea documentelor neclasificate, circuitul si
promovarea corespondentei la nivelul M. A L.

VII.REPREZENTARE SI PROTOCOL.:
1. Tematica:
- Ceremonii la nivel local.
2. Bibliografie:
- OMAI nr. 64 din 30 aprilie 2014 privind aprobarea Regulamentului onorurilor si ceremoniilor
militare in Ministerul Afacerilor Interne.

* NOTA: Se studiazi legislatia actualizati cu toate modificirile / completirile, actualizirile,
republicadrile intervenite, pdna la data sustinerii probei de concurs.
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