TEMATICA si BIBLIOGRAFIA
pentru ocuparea postului vacant de muncitor calificat IV-1 (legator manual)

TEMATICA

1. Introducerea manuala a blocului de scoarta;

2. Formarea blocurilor si finisarea cartilor brosate;

3. Executarea si finisarea scoartelor;

4. Confectionarea registrelor simple;

5. Rédspunderea disciplinara si patrimoniala a salariatilor;

6. Reguli privind evidenta, intocmirea, pastrarea, procesarea, multiplicarea , manipularea,
transportul, transmiterea si distrugerea informatiilor clasificate.

BIBLIOGRAFIE

1. Manualul legatorului, Editura Didactica si Pedagogica, 1970;

2. Tehnologie poligrafica, Editura Didactica si Pedagogica, 1978;

3. Cursuri de policalificare - uz intern - Publiturism, 1988;

4. Legea nr. 53/2003 - Codul muncii;

5. H.G. 585/2002 pentru aprobarea standardelor nationale de protectie a informatiilor
clasificate in Romania.

*Nota: Se va avea in vedere legislatia republicata §i actualizata, cu toate modificarile si
completarile ulterioare.



