TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
recomandate la concursul organizat pentru ocuparea functiei vacante de
sef Birou Tehnic

CAPITOLUL I - MANAGEMENT ORGANIZATORIC, RAPORTAREA EVENIMENTELOR

Tematica

» Atributiile Politiei Romane;

* Recompense si sanctiuni.

 Fisa postului

» Evaluarea anuala a personalului M.A.L

* Notiunea de eveniment. Modul de raportare a evenimentelor care, potrivit prevederilor legale intrd in
competenta structurilor MAI. Evenimentele care fac obiectul raportarii imediate. Date minime
generale care se transmit la raportarea unui eveniment. Misiuni §i activitati mai importante intreprinse
de unitatile MAI. Conditiile pe care trebuie sa le indeplineasca evenimentele care se raporteaza

» Etica si deontologia politistului;

Bibliografie:

» Legea nr.218/2002 privind organizarea si functionarea Politiei Romane, cu modificarile si completarile
ulterioare;

* Legea 360/2002( modificatd) privind Statutul politistului;

* O.M.A. nr. 140/2016 (actualizat) privind unele activitati de management resurse umane in unitatile
M.A.l., Anexa | si Anexa 8;

e Ordinul MAI S/61/2010 privind raportarea si monitorizarea evenimentelor si a aspectelor de interes
operativ, cu anexele integrate.

* Hotararea Guvernului nr. 991/2005 privind aprobarea Codului de eticd si deontologie al
politistului;

CAPITOLUL 11 - SOLUTIONAREA PETITIILOR Tematica
* Organizarea activitdtii de primire, inregistrare si solutionare a petitiilor.
* Primirea 1n audienta si consilierea cetatenilor

Bibliografie
* Ordinul M.A.L. 33/2020 privind activitatile de solutionare a petitiilor, primire in audienta si consiliere a
cetatenilor in Ministerul Afacerilor Interne
* Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare

CAPITOLUL 111 - PROTECTIA INFORMATIILOR CLASIFICATE
Tematica
» Protectia informatiilor clasificate: cadrul legal, principii, definitii, obligatii, raspunderi, sanctiuni;
+ Activitatea de emitere si primire a documentelor clasificate;
» Protectia informatiilor secrete de serviciu: clasificarea, declasificarea si masurile minime de protectie;
regulile generale de evidentd, intocmire, pastrare, procesare, multiplicare, manipulare, transport,
transmitere si distrugere;
* Reguli referitoare la evidenta, intocmirea, pastrarea, procesarea, multiplicarea, manipularea,
transmiterea si distrugerea documentelor clasificate;

Bibliografie



* Legeanr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate;

* H.G. nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu;

* H.G. nr. 585/2002 pentru aprobarea standardelor nationale de protectie a informatiilor clasificate in
Romania;

CAPITOLUL 1V - LOGISTICA
Tematica
* Organizarea si desfasurarea procedurilor pentru valorificarea bunurilor scoase din functiune, precum si
a celor scoase din rezervele proprii, aflate in administrarea MAI
* Organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului 1n unitdtile M.A.L
* Acceptarea donatiilor, darurilor manuale, comodatelor si sponsorizarilor in M.A.L
* Regulamentul general pentru trageri al MAI

Bibliografie

e HG 81/2003, pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea si desfasurarea procedurilor
pentru valorificarea bunurilor scoase din functiune, precum si a celor scoase din rezervele proprii
aflate Tn administrarea MAI, cu modificarile si completarile ulterioare;

e OMAI nr. 231/2012, pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si efectuarea
inventarierii patrimoniului in unitatile MAI;

e OMAI nr. 53/2017, privind acceptarea donatiilor, darurilor manuale, comodatelor si
sponsorizarilor in M.A.L

e OMIRA 485/2008 pentru aprobarea Regulamentului general pentru trageri al MAI cu
modificarile si completarile ulterioare

NOTA: Actele normative prevazute in bibliografia recomandata candidatilor vor fi studiate in
forma actualizata la data publicarii anuntului de concurs.



