TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
recomandate la concursul organizat pentru ocuparea functiei vacante de
adjunct al sefului Politiei municipiului Giurgiu

CAPITOLUL I - MANAGEMENT ORGANIZATORIC, RAPORTAREA EVENIMENTELOR

Tematica

* Functiile managementului;

* Planificarca manageriala;

* Comunicarea in activitatea manageriald. Tipologia comunicarii.

* Managementul conflictului organizational. Semnele aparitiei unui conflict si evolutia acestuia. Tipuri
de conflicte. Strategii de rezolvare a conflictelor.

* Managementul luarii deciziilor;

» Atributiile Politiei Romane;

* Recompense si sanctiuni.

* Fisa postului

» Evaluarea anuala a personalului M.A.L

* Notiunea de eveniment. Modul de raportare a evenimentelor care, potrivit prevederilor legale intrd in
competenta structurilor MAI. Evenimentele care fac obiectul raportarii imediate. Date minime
generale care se transmit la raportarea unui eveniment. Misiuni §i activitafi mai importante intreprinse
de unitédtile MAI Conditiile pe care trebuie sa le Tndeplineasca evenimentele care se raporteaza

 Sistemul de control intern managerial

» Etica si deontologia politistului;

Bibliografie:

*  Prof. unmiv. dr. Costica Voicu/ Stefan Eugen Pruna - Management organizational al politiei,
Fundamente teoretice , Ed. Media Uno, 2007.

» Legea nr.218/2002 privind organizarea si functionarea Politiei Romdne, cu modificarile si
completarile ulterioare;

» Legea 360/2002( modificata) privind Statutul politistului;

* O.MA.I nr. 140/2016 (actualizat) privind unele activitati de management resurse umane in unitdtile
M.A.l., Anexa 1 si Anexa 8;

*  Ordinul MAI S§/61/2010 privind raportarea si monitorizarea evenimentelor §i a aspectelor de interes
operativ, cu anexele integrate.

* Ordinul S.G.

* Hotardrea Guvernului nr. 991/2005 privind aprobarea Codului de etica si deontologie al
politistului;

CAPITOLUL 11 - SOLUTIONAREA PETITIILOR Tematica
* Organizarea activitatii de primire, inregistrare si solutionare a petitiilor.
* Primirea 1n audienta si consilierea cetatenilor

Bibliografie
*  Ordinul M.A.1. 33/2020 privind activitatile de solutionare a petitiilor, primire in audientd si consiliere
a cetatenilor in Ministerul Afacerilor Interne
*  Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare

CAPITOLUL 111 - PROTECTIA INFORMATIILOR CLASIFICATE




Tematica

» Protectia informatiilor clasificate: cadrul legal, principii, definitii, obligatii, raspunderi, sanctiuni;

+ Activitatea de emitere i primire a documentelor clasificate;

* Protectia informatiilor secrete de serviciu: clasificarea, declasificarea si masurile minime de protectie;
regulile generale de evidentd, intocmire, pastrare, procesare, multiplicare, manipulare, transport,
transmitere si distrugere;

* Reguli referitoare la evidenta, intocmirea, pastrarea, procesarea, multiplicarea, manipularea,
transmiterea si distrugerea documentelor clasificate;

» Protectia persoanelor cu privire la protectia datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor
date

Bibliografie
» Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate;

*  H.G. nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu;

* H.G. nr. 585/2002 pentru aprobarea standardelor nationale de protectie a informatiilor clasificate in
Romania;

*  Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date

CAPITOLUL 1V - CERCETARE PENALA / CERCETARE LA FATA LOCULUI
Tematica
« Inregistrarea, evidenta unitara si circuitul sesizarilor penale;
* Infractiunea;
* Masurile de siguranta;
* Minoritatea;
* (Cauzele care inlaturd raspunderea penald sau consecintele condamnarii;
* Infractiuni contra persoanei;
* Infractiuni contra patrimoniului;
» Infractiuni contra Infaptuirii justitiei;
* Infractiuni de coruptie si de serviciu,
* Infractiuni de fals;
* Infractiuni contra sigurantei pe drumurile publice;
* Infractiuni privitoare la regimul stabilit pentru alte activitati reglementate de lege;
* Actiunea penala si actiunea civild;
» Participantii In procesul penal - notiuni generale;;
» Competenta - functionala, dupa materie sau calitatea persoanei; teritoriald si dispozitiile speciale;
organele de urmarire penald si competenta acestora
* Probele si mijloacele de proba in procesul penal - reguli generale; audierea persoanelor; metode de
supraveghere si cercetare; perchezitia si ridicarea de obiecte sau inscrisuri; expertiza si constatarea;
cercetarea la fata locului si reconstituirea;
* Masurile preventive si alte masuri procesuale - notiuni generale, retinerea, controlul judiciar si pe
cautiune, arestul la domiciliu, arestul preventive; incetarea, revocarea sau inlocuirea masurilor preventive;
* Actele procesuale si procedurale comune - citarea, comunicarea actelor procedural si mandatul de
aducere; termenele; amenda judiciara;
* Urmarirea penala;
* Procedura cercetarii la fata locului;
* Deplasarea la fata locului. Desfasurarea cercetarii la fata locului;

Bibliografie
Ordinul comun MAI/ PICCJ nr. 56/10.04.2014 - 12/C/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind inregistrarea, evidenta unitard, circuitul sesizarilor penale §i coordonarea administrativa a
activitatilor dispuse organelor de politie de catre procurer;
*  Codul Penal al Romaniei, cu modificarile si completarile ulterioare;



» Codul de Procedurd Penala al Romdniei, cu modificarile si completarile ulterioare; )
*  Ordinul comun M.A.L nr. 182/14.08.2009 si nr.1754/C/05.08.2009 al Parchetului de pe langa Inalta
Curte de Casatie si Justitie privind procedura cercetarii la fata locului;

CAPITOLUL V - INVESTIGATII CRIMINALE

Tematica
* Activitatile desfasurate de politist in cazul supravegherii respectarii masurii arestului la domiciliu si
controlului judiciar;
* Modul de actiune al politiei in cazurile persoanelor disparute;
* Organizarea si desfasurarea activitatilor specifice Politiei Romane pentru cunoasterea, supravegherea
si identificarea operativa a persoanelor inscrise in Registrul national automatizat cu privire la persoanele
care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor;
* Organizarea si functionarea Sistemului informatic national de semnaldri si participarea Romaniei la
Sistemul de informatii Schengen;
* Procedurile de lucru privind activitatile autoritatilor nationale competente din cadrul sau din
subordinea Ministerului Afacerilor Interne aferente semnaldrilor din Sistemul informatic national de
semnalari sau Sistemul de informatii Schengen,;
» Asistenta polifieneasca internationald - canalele de cooperare politieneasca internationald, cererea de
asistenta polifieneasca internationala,
* Asistenta judiciard internationald n materie penald - comisia rogatorie internationald si ordinul
european de ancheta.

Bibliografie

Dispozitia 1. G.P.R. nr. 9/10.02.2014 privind Organizarea si desfasurarea activitatilor specifice politiei
Romdne privind supravegherea persoanelor fata de care a fost dispusa masura controlului judiciar,
controlului judiciar pe cautiune sau arestului la domiciliu;

Dispozitia 1. G.P.R. nr. 44/22.05.2007 pentru aprobarea Manualului de bune practici privind modul de
actiune al politiei in cazurile copiilor disparuti sau victime ale abuzurilor, traficului de persoane §i
pornografiei infantile pe internet;

Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis
infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum §i pentru completarea
Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare,
Dispozifia I.G.P.R. nr. 41/18.05.2021 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea si desfasurarea
activitatilor specifice Politiei Romane pentru cunoasterea, supravegherea §i identificarea operativa a
persoanelor inscrise in Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni
sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor;

LEGE nr. 76 din 3 aprilie 2023 privind organizarea si functionarea Sistemului informatic national de
semnalari si participarea Romaniei la Sistemul de informatii Schengen

ORDIN nr. 58 din 26 martie 2024 pentru aprobarea procedurilor de lucru privind activitatile autoritatilor
nationale competente din cadrul sau din subordinea Ministerului Afacerilor Interne aferente semnalarilor
din Sistemul informatic national de semnalari sau Sistemul de informatii Schengen

OUG nr. 103/13.12.2006 privind unele masuri pentru facilitarea cooperarii politienesti internationale,
republicata;

Legea nr. 302/28.06.2004, republicata, privind cooperarea judiciara internationala in materie penala,

modificata si completata prin Legea nr. 224/01.06.2006.

CAPITOLUL VI - ORDINE PUBLICA

Tematica
» Conceptia unitara de organizare, functionare si actiune a structurilor de ordine publica ale Politiei
Romadne
* Drepturile si obligatiile politistului;
* Modul de actiune a efectivelor de politie pentru solutionarea evenimentului sesizat prin SNUAU 112 si
cooperarea acestora cu celelalte structuri competente in cazul evenimentelor complexe.
» Atributiile politiei la regimul pazei obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor



* Regimul juridic al faptelor ce aduc atingere normelor de convietuire sociala, a ordinii si linistii

* publice;

* Asigurarea ordinii publice in cazul adunarilor publice declarate, spontane si interzise, precum si in
cazul adunarilor publice si competitiilor sportive nesupuse procedurii declararii;

» Organizarea si executarea activitatii de patrulare si interventie la evenimente;

* Infractiuni prevazute de Codul Silvic

» Contraventii si categorii de personal care au calitatea de organ constatator, conform Legii nr.171/2010.
Documente de provenienta si documente de insotire a materialelor lemnoase. Circulatia materialelor
lemnoase si controlul acesteia

* Provenienta, circulatia si comercializarea materialelor lemnoase, regimul spatiilor de depozitare a
materialelor lemnoase si al instalatiilor de prelucrat lemn rotund.

* Regimul juridic al contraventiilor

» Activitatile care trebuie desfasurate la nivelul subunitatilor de politie pentru prevenirea si combaterea
violentei domestice; Ordinul de protectie provizoriu; Atributiile structurilor de ordine publicd pentru
punerea in executare a masurilor stabilite prin ordinele de protectie emise de instantele judecatoresti.

* Organizarea activitdtilor de monitorizare electronicd in cadrul unor proceduri judiciare si executional
penale

* Ordinul de protectie

Bibliografie :
» Dispozitia 1.G.P.R. nr. 14/2023 privind stabilirea Conceptiei unitare de organizare, functionare si

actiune a structurilor de ordine publica ale Politiei Romdne

« Legea nr.218/2002, privind organizarea si functionarea Politiei Romdne, cu modificarile si
completarile ulterioare;

» Legea nr. 333/2003, republicata, privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor;

« H.G. nr.301/2012, privind normele de aplicare ale Legii nr. 333/2003;

«  OMAI 60/02.03.2010, privind organizarea §i executarea activitdtilor de mentinere a ordinii si
sigurantei publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

» Legea 60/1991 privind organizarea §i desfasurarea adunarilor publice;

* Legea nr. 61/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru sanctionarea
faptelor de incalcare a unor norme de convietuire sociala, a ordinii si linistii publice;

» Legeanr. 46/2008 - Codul Silvic, cu modificarile si completarile ulterioare

* Legea nr.171/2010 privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor silvice, cu modificarile §i
completarile ulterioare

* HG. nr. 497/2020 pentru aprobarea Normelor referitoare la provenienta, circulatia si
comercializarea materialelor lemnoase, la regimul spatiilor de depozitare a materialelor lemnoase i al
instalatiilor de prelucrat lemn rotund, precum si a unor masuri de aplicare a Regulamentului (UE) nr.
995/2010 al Parlamentului European §i al Consiliului din 20 octombrie 2010 de stabilire a obligatiilor
ce revin operatorilor care introduc pe piata lemn si produse din lemn, cu modificarile si completarile
ulterioare;

*  0.G. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu completarile si modificarile ulterioare

* Legea nr.217/2003 (republicata) pentru prevenirea §i combaterea violentei in familie, cu
modificarile si completarile ulterioare.

e Ordinul comun M.A.1./M.MJ.S. nr.146/2.578/2018, privind modalitatea de gestionare a cazurilor de
violenta domestica de catre politisti.

* Dispozitia IGPR 114 din 23.09.2022 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea
activitatilor de monitorizare electronica in sistem pilot la nivelul Politiei Romdne;

* Legea 146 din 17 mai 2021 privind monitorizarea electronica in cadrul unor proceduri judiciare si
executional penale;

«  HOTARARE nr. 1.025 din 10 august 2022 pentru stabilirea aspectelor tehnice si organizatorice
privind functionarea in sistem-pilot, precum si a celor privind operationalizarea Sistemului informatic de
monitorizare electronica;



» Procedura de Sistem PS-IGPR-CO 41 privind activitdtile ce vor fi intreprinse de catre personalul
P.R., JR. si P.F.R. pentru realizarea interventiei la alertele generate ca urmare a dispunerii masurii
monitorizare electronica in cadrul unor proceduri judiciare si executional penale, potrivit principiului
“cel mai apropiat organ intervine”

» Legea 26 din 28 februarie 2024 privind ordinul de protectie

CAPITOLUL VIII - POLITIE RUTIERA
Tematica
* Infractiuni contra sigurantei circulatiei pe drumurile publice,
* Obligatiile 1n caz de accident si conditiile accidentului;
+ Sanctiunile contraventionale principale, complementare si masurile tehnico-administrative.

Bibliografie
* Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.195/2002 privind circulatia pe drumurile publice,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
* HG. nr. 13912006 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;
» Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificarile si completarile ulterioare;

CAPITOLUL IX - ARME, EXPLOZIVI SI SUBSTANTE TOXICE
Tematica
* Aspecte ce se urmaresc cu ocazia efectuarii unui control la detindtorii legali de arme si munitii letale;
* Infractiuni prevazute de legea nr. 407/2006 privind vanatoarea si protectia fondului cinegetic;

Bibliografie
* Legea nr.295/2004 privind regimul armelor §i munitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;
» Legea 407/2006 actualizata - legea vdnatorii si protectiei fondului cinegetiC;

NOTA: Actele normative prevazute in bibliografia recomandata candidatilor vor fi studiate in
forma actualizata la data publicarii anuntului de concurs.



