Anexa la Anuntul de concurs nr. din

APROB
PRESEDINTELE COMISIEI DE CONCURS

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
recomandate la concursul organizat pentru ocuparea functiei vacante de sef birou
la Biroul Tehnic de la Serviciul Logistic din cadrul Inspectoratului de Politie Judetean Vaslui

CAPITOLUL | - NOTIUNI GENERALE

TEMATICA

Drepturile, indatoririle si restrangerea exercitiului unor drepturi sau libertati ale politistului
Recompensele, raspunderea juridica si sanctiunile aplicabile politistilor

Organizare si functionare - Structura organizatorica a Politiei Roméane

Acordarea recompenselor si raspunderea disciplinara a politistilor

Incetarea raporturilor de serviciu ale politistilor

Etica si deontologia politieneasca

Programul de lucru al politistilor, formele de organizare si acordarea repausului sdptamanal
Principii care stau la baza controalelor

Solutionarea petitiilor in M.A.L

©COoNO~WNE

BIBLIOGRAFIE

1. Legea nr. 360/06.06.2002, privind Statutul politistului cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Legea nr. 218/23.04.2002, privind organizarea si functionarea Politiei Romane cu modificarile si completarile
ulterioare;

3. Hotararea de Guvern nr. 725 din 2 septembrie 2015 pentru stabilirea normelor de aplicare a cap. IV din Legea

nr. 360/2002 privind Statutul politistului, referitoare la acordarea recompenselor si raspunderea disciplinara a

politistilor;

Hotararea Guvernului nr. 991/25.08.2005 pentru aprobarea Codului de etica si deontologie al politistului;

Ordinul M.A.L nr. 577/2008 privind programul de lucru al politistilor, formele de organizare a acestuia si

acordarea repausului sdptamanal;

6. O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor

7. O.M.A.L nr. 138/2016 privind organizarea si executarea controalelor in Ministerul Afacerilor Interne

ok

CAPITOLUL Il - MANAGEMENT

TEMATICA

1. Functiile procesului managerial

2. Planificarea manageriala

3. Conducerea subordonatilor

4. Controlul managerial

5. Managementul luarii deciziei

6. Motivatia si evaluarea performantelor

7. Comunicarea in activitatea manageriala

8. Strategii de rezolvare a conflictelor organizationale
9. Evaluarea personalului din M.A.1

10. Fisa postului



11. Determinarea necesarului de pregatire a personalului
12. Pregatirea continud a personalului, organizatd de catre unitati
13. Evaluarea pregatirii continue a personalului M.A.L.

BIBLIOGRAFIE

1. Legea nr. 360/2002, privind Statutul Politistului, cu modificarile si completarile ulterioare
2. Costica Voicu, Stefan Pruna — Managementul organizational al Politiei — Fundamente teoretice, Editura
MEDIAUNO 2007
3. O.M.A.L nr. 140/2016 privind activitatea de management resurse umane in unitatile de politie ale M.A.L
CAPITOLUL 111 - NOTIUNI DE SPECIALITATE
A. NOTIUNI GENERALE DE LOGISTICA
TEMATICA
1. Organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului in unitatile M.A.IL
2. Disponibilizarea bunurilor din patrimoniul unitatilor M.A.L
3. Scoaterea din functiune, valorificarea si casarea bunurilor in unitatile M.A.L
a. Obligatiile unitatilor detindtoare de bunuri scoase din functiune
b. Evaluarea bunurilor material scoase din functiune, cu urmeaza a fi valorificate
c. Valorificarea bunurilor scoase din functiune
4. Organizarea si desfasurarea procedurilor pentru valorificarea bunurilor scoase din functiune, precum si a
celor scoase din rezervele proprii, aflate in administrarea M.A.1.
5. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice
6. Principii si reguli bugetare
7. Categorii de ordonatori de credite
8. Rolul ordonatorilor de credite
9. Responsabilitatile ordonatorilor de credite
10. Competenta de elaborare, avizare si aprobare a specificatiilor tehnice pentru efectuarea achizitiilor de bunuri
materiale
11. Acceptarea sau respingerea donatiei, darului manual, comodatului si a sponsorizarii

BIBLIOGRAFIE

1.
2.

3.

10.

LM.A.L nr. 167/2009 privind scoaterea din functiune, valorificarea si casarea bunurilor 1n unitatile M.A.L;
O.U.G. nr. 95/1999 cu privire la valorificarea bunurilor scoase din functiune, aflate in administrarea
institutiilor publice de aparare, ordine publicd si siguranta nationala

H.G. nr. 81/2003 pentru aprobarea Regulamentului privind organizare si desfasurarea procedurilor pentru
valorificarea bunurilor scoase din functiune, precum si a celor scoase din rezervele proprii, aflate in
administrarea M.A.L. , cu modificarile si completarile ulterioare

O.M.F.P. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea
si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenfa si raportarea angajamentelor
bugetare si legale

O.M.A.L. nr. 231/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si efectuarea
inventarierii patrimoniului in unitatile M.A.L

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare

H.G. 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele normale de functionare a
mijloacelor fixe

O.M.ALl. nr. 126/2016 pentru aprobarea Regulilor si politicilor contabile in cadrul M.A.L., cu modificarile si
completarile ulterioare

O.M.F.P. nr. 2861/ 2009 pentru aprobarea normelor privind organizarea si efectudrii inventarierii elementelor
de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificarile si completarile ulterioare

O.M.A.L nr. 29/2011 privind competentele de achizitie a produselor si serviciilor in M.A.L., cu modificarile
si completarile ulterioare



11.

12.

O.M.LR.A. nr. 521/2008 privind asigurarea structurilor M.A.l. care nu dispun de suport logistic propriu, cu
modificarile si completarile ulterioare

O.M.A.L nr. 53/2017 privind acceptarea donatiilor, darurilor manuale, comodatelor si sponsorizarilor in
M.A.L

13. Legea nr. 82/1991 a contabilitatii, republicata
14. Legea 449/2003 privind vanzarea produselor si garantiilor asociate acestora
B. TEHNIC
TEMATICA
1. Regimul armelor si al munitiilor
2. Dotarea cu arme si munitii a persoanelor fizice si juridice de drept public si privat
3. Procurarea, instrainarea, detinerea, portul si folosirea armelor si munitiilor de catre persoane fizice
4. Evidenta, depozitarea, pastrarea, portul si manipularea armamentului, munitiilor, materialelor periculoase si

o

tehnicii speciale din dotarea structurilor Politiei Romane

Predarea-primirea, evaluarea si inregistrarea in evidenta contabilda a armelor, munitiilor si materialelor
explozive provenite din confiscari sau intrate, potrivit legii, In proprietatea privata a statului

Regulamentul general pentru trageri al M.A.I.

Managementul asigurarii tehnice de autovehicule

Inzestrarea si completarea dotarii cu autovehicule

Inregistrarea, inmatricularea si radierea din evidenta a autovehiculelor

. Planificarea, organizarea si realizarea exploatarii autovehiculelor

. Organizarea si efectuarea repardrii autovehiculelor

. Prevenirea evenimentelor tehnice si a accidentelor de circulatie

. Consumul normat de carburanti. Norma de consum lubrifian{i. Norma de exploatare a bateriilor de

acumulatori pentru autovehicule. Norma de exploatare a anvelopelor. Norma de folosire a lichidului antigel

BIBLIOGRAFIE

1. Legea nr. 295/2004 (Republicatd) privind regimul armelor si al munitiilor;

2. O.M.L.R.A. nr. 485/2008 privind aprobarea Regulamentului general pentru trageri al M.A.1;

3. O.M.A.l. nr. 599/2008 pentru aprobarea Normativului privind asigurarea tehnicd de autovehicule a
structurilor M.A.L.;

4. O.M.A.L nr. 623/2005 privind evidenta armelor militare din dotare unitdtilor M.A.I.

5. O.M.A.l. nr. 782/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind evidenta, evaluarea in vederea
valorificarii, asigurarea dotdrii cu armament si munitii a persoanelor fizice si institutiilor publice, precum si
destinatia armamentului, munitiilor si materialelor explozive, provenite din confiscdri sau intrate potrivit
legii, Tn proprietatea privata a statului

6. O.M.A.l. nr. S/145/2016 pentru modificarea O.M.I.R.A. nr. S/256/2007 pentru aprobarea Normelor de
consum munitii, materiale periculoase, criminalistice si de dotare cu aparatura audio-video-TV

7. O.M.LR.A. nr. S/515/2008 pentru aprobarea Normelor tehnice referitoare la controlul starii tehnice,
clasarea pe grupe, casarea propriu-zisa si transportul armamentului, munitiei, tehnicii speciale si
materialelor periculoase apartinand M.A.L

8. O.M.LR.A. nr. S/366/2008 pentru aprobarea Normelor tehnice privind depozitarea, pastrarea, intretinerea,
conservarea si controlul armamentului, munitiei si tehnicii speciale

CAPITOLUL 1V — PROTECTIA INFORMATIILOR CLASIFICATE
SI ADATELOR CU CARACTER PERSONAL

TEMATICA

1. Reguli generale privind evidenta, intocmirea, pastrarea, procesarea, multiplicarea, manipularea, transportul,

transmiterea si distrugerea informatiilor clasificate

2. Declasificarea si trecerea informatiilor clasificate 1a un nivel inferior de secretizare

3. Prelucrarea datelor cu caracter personal

4. Prelucrarea datelor cu caracter personal de catre structurile/unititile MAI in activitatile de prevenire,

cercetare s1 combatere a infractiunilor, precum si de mentinere si asigurare a ordinii publice



5.

Categoriile de informatii care sunt exceptate de la accesul liber al cetatenilor

BIBLIOGRAFIE

1.
2.

3.

Legea nr. 182/12.04.2002, privind protectia informatiilor clasificate;

H.G. nr. 585/13.06.2002, pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a informatiilor clasificate in
Romania;

H.G. nr. 781/25.07.2002, privind protectia informatiilor secrete de serviciu;

O.M.L nr. 353/23.11.2002, pentru aprobarea Normelor de aplicare a Standardelor nationale de protectie a
informatiilor clasificate si a informatiilor secrete de serviciu in unitatile Ministerului de Interne;

O.M.A.L nr. 74/19.03.2010, pentru aprobarea Normelor de protectie a informatiilor clasificate ,,secrete de
serviciu” in domeniul activitatilor contractuale desfasurate in cadrul M.A.L;

Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date;

. Legea nr. 544/12.10.2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si

completarile ulterioare;
Legea nr. 238 din 10 iunie 2009 privind reglementarea prelucrdrii datelor cu caracter personal de catre
structurile/unitagile Ministerului Administratiei si Internelor in activitatile de prevenire, cercetare si
combatere a infractiunilor, precum si de mentinere si asigurare a ordinii publice cu modificarile si
completarile ulterioare.

NOTA: se vor avea in vedere actele normative in vigoare la data publicarii anuntului de concurs.

COMISIA DE CONCURS:




