ROMANIA
MINISTERUL AFACERILOR INTERNE ANEXA1

INSPECTORATUL GENERAL AL POLITIEI ROMANE
INSPECTORATUL DE POLITIE JUDETEAN NEAMT
COMISIA DE CONCURS

APROB,
PRESEDINTELE COMISIEI

TEMATICA SI BIBLIOGRAEFIA

recomandate la concursul organizat pentru ocuparea postului vacant de Sef Birou
1 la Biroul Investigatii Criminale din cadrul Politiei Municipiului Roman —
Inspectoratul de Politie Judetean Neamt, prevazuta la pozitia nr. 548

Capitolul | —- Management si resurse umane

TEMATICA

Atributiile Politiei Roméne;

Drepturi si obligatii ale politistilor, investiti cu exercitiul autoritatii publice;
Functiile procesului managerial;

Planificarea manageriala;

Conducerea subordonatilor,

Controlul managerial;

Managementul luarii deciziei;

Comunicarea in activitatea manageriald;

Managementul gestionarii conflictelor;

10 Managementul stresului profesional;

11. Regulamentul de organizare a functionare a unitatilor M.A.1.;

12. Principii, reguli si norme de conduita profesionala ale politistului;

13. Indatoririle si restrAngerea exercitiului unor drepturi si libertati ale politistului;
14.Recompense, raspunderea juridica si sanctiuni, in cazul politistilor;

15. Planificarea activitatii structurilor de politie;

16. Evaluarea activitdtii structurilor de politie;

17. Activitati de analiza a postului si Intocmire a fisei postului;

18. Modificarea si suspendarea raportului de serviciu al politistilor;

19. Evaluarea de serviciu a politistilor.

CoNoR~LNE

BIBLIOGRAFIE

» Legea 218/2002 privind organizarea si functionarea Politiei Romane;
» Codul de etica si deontologie al politistului, aprobat prin HG 991/2005;
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Managementul Organizational al Politiei/ fundamente teoretice, Colectia Management si
Stiinte Comportamentale, Edit. Media Uno, 2007, Bucuresti, Costica Voicu si Stefan
Pruna;

Legea 360/2002 privind statutul politistului;

Dispozitia [.G.P.R. nr. 91/16.09.2019 privind aprobarea Metodologiei privind planificarea
si evaluarea activitatii structurilor din cadrul Politiei Romane si anexele aferente;
Metodologia privind planificarea si evaluarea activitatii structurilor de politie, anexa la
Dispozitia [.G.P.R. nr. 91/16.09.2019 si anexele aferente;

O.M.A.l. nr. 140/2016 privind activitatea de management resurse umane in unitatile
M.A L (st anexele aferente).

Capitolul Il — Sistemul Informatic Schengen si cooperarea politieneasci internationala

>

TEMATICA

Semnalarile introduse in SINS si SIS;

Semnalarile cu privire la persoane cautate in vederea participarii la o procedura judiciara si
privind bunuri cautate pentru a fi confiscate sau folosite ca probe in cursul procedurilor
penale;

Semnalari cu privire la persoane si bunuri, in scopul realizarii unor controale discrete;
Dispozitii generale privind procedura de cooperare judiciard internationald in materie
penala,

Executarea de catre autoritdtile romane a unui mandat european de arestare si predarea de
bunuri.

BIBLIOGRAFIE

Legea 141/2010 privind iInfiintarea, organizarea si functionarea Sistemului Informatic
National de Semnalari si participarea Romaniei la Sistemul Informatic Schengen;

Ordinul M.A.l. 212/2010 privind procedurile de lucru pentru activitatile autoritatilor
nationale competente din cadrul Ministerului Administratiei si Internelor aferente
semnalarilor din Sistemul Informatic National de Semnalari sau Sistemul de Informatii
Schengen;

Legea 302/2004 privind cooperarea judiciard internationala in materie penala.

Capitolul 111 - Investigatii criminale, activitatea de cercetare penali si constatare a

ok

contraventiilor

TEMATICA

Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor;

Rolul si atributiile politistilor in gestionarea unui dosar electronic de supraveghere cu
privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau
asupra minorilor;

Activitatea de supraveghere a persoanelor inscrise Tn Registrul national automatizat cu
privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau
asupra minorilor;

Etapele/mecanismul al fortelor de politie de reactie in cazurile copiilor disparuti;
Componenta de cautare si investigare In cazul activitatilor desfagurate in cazul sesizarii
unor disparitii de copii;
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10.
11.

12.

13.

Investigatia prelungitd, ancheta prelungitd, faza a cercetarii, in cazurile copiilor disparuti;
Situatii particulare de disparitii de copii;
Supravegherea persoanelor fatd de care a fost dispusd masura controlului judiciar,
controlului judiciar pe cautiune sau arestului la domiciliu;
Specializarea politistilor din Politia Roméana in ceea ce priveste repartizarea sesizarilor cu
caracter penal,
Procedura cercetarii la fata locului;
Codul penal:

- Legea penala si limitele ei de aplicare

- Infractiunea

- Masurile de siguranta

- Minoritatea

- Raspunderea penala a persoanei juridice

- Cauzele justificative

- Cauzele de neimputabilitate

- Infractiuni contra persoanei

- Infractiuni contra patrimoniului

- Infractiuni contra infaptuirii justitiei

- Infractiuni de coruptie si de serviciu

- Infractiuni de fals

- Nerespectarea regimului armelor, munitiilor,materialelor nucleare si al materiilor

explozive

- Infractiuni contra sanatatii publice

- Infractiuni contra sigurantei si integritdtii sistemelor si datelor informatice

- Infractiuni care aduc atingere unor relatii privind convietuirea sociala
Codul de procedura penala:

- Principiile si limitele aplicarii legii procesual penale

- Actiunea penala si actiunea civild in procesul penal

- Participantii in procesul penal

- Probele, mijloacele de proba si procedeele probatorii

- Masurile preventive si alte masuri procesual penale

- Acte procesuale si procedurale comune

- Urmadrirea penala

- Proceduri speciale

Activitati premergatoare obtinerii si punerii in executare a mandatelor de perchezitiei
domiciliare si a mandatului de aducere cu patrundere, fara consimtdmant in domicilii sau
sedii.

BIBLIOGRAFIE

Legea 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au
comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor;

Dispozitia IGPR nr. 41 din 18.05.2021 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea
si desfasurarea activitdtilor specifice Politiei Romane pentru cunoasterea, supravegherea si
identificarea operativa a persoanelor inscrise in Registrul national automatizat cu privire la
persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor;

Dispozitia IGPR nr. 94 din 10.11.2023 pentru modificarea si completarea Metodologiei
privind organizarea si desfasurarea activitatilor specifice Politiei Roméane pentru
cunoasterea, supravegherea si identificarea operativd a persoanelor inscrise in Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
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exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, aprobatd prin Dispozitia inspectorului
general al Inspectoratului General al Politiei Romane nr. 41/18.05.2021;

Dispozitia 1.G.P.R. nr. 44/2007 pentru aprobarea Manualului de bune practici privind
modul de actiune al politiei in cazurile copiilor disparuti, sau victime ale abuzului,
traficului de persoane si pornografiei infantile pe internet;

Dispozitia I.G.P.R. nr. 9 din 10.02.2014 privind supravegherea persoanelor fatd de care a
fost dispusa masura controlului judiciar, controlului judiciar pe cautiune sau arestului la
domiciliu;

Dispozitia I.G.P.R. nr. 47 din 02.06.2021 pentru modificarea si completarea Metodologiei
privind organizarea si desfasurarea activitatilor specifice Politiei Romaéane privind
supravegherea persoanelor fatd de care a fost dispusd masura controlului judiciar,
controlului judiciar pe cautiune sau arestului la domiciliu, aprobata prin Dispozitia I.G.P.R
nr. 9 din 10.02.2014;

Dispozitia I.G.P.R. nr. 118/2022 privind specializarea politistilor din Poli{ia Roméana in
ceea ce priveste repartizarea sesizarilor cu caracter penal,

Dispozitia [.G.P.R. nr. S/26 din 08.06.2011 privind organizarea si desfasurarea activitatilor
specifice structurilor de investigatii criminale din cadrul Politiei Roméne pentru prevenirea
si combaterea infractiunilor de talharie;

Ordinul Comun M.A.I. nr. 182/14.08.2009 si P.I.C.C.J. nr. 1754/C/05.08.2009 privind
procedura cercetarii la fata locului;

Legea nr. 286/2009, privind Codul Penal, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 135/2010 privind Codul de Procedura Penald, cu modificérile si completarile
ulterioare;

Procedura de sistem PS - IGPR-DIC — 21 privind activitati premergétoare obtinerii si
punerii in executare a mandatelor de perchezitiei domiciliare si a mandatului de aducere cu
patrundere, fard consimtdmant in domiciliu sau sediu.

Capitolul 1V — Activitatea informativa, protectia informatiilor clasificate

TEMATICA

IR

Activitatea de emitere si primire a documentelor clasificate;

Principalele obiective ale protectiei informatiilor clasificate;

Reguli generale privind evidenta, intocmirea, pastrarea, procesarea, multiplicarea,
transportul, transmiterea si distrugerea informatiilor clasificate;

Reguli generale privind evidenta informatiilor si documentelor secret de serviciu.

BIBLIOGRAFIA

Ordinul MAI S/120/2011 privind organizarea si desfdsurarea activitatii informative de
catre Politia Romana;

Dispozitia IGPR nr. S/53/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare la
nivelul Politiet Romine a OMAI S/120/20112011 privind organizarea si desfdsurarea
HG nr. 585 din 13 iunie 2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a
informatiilor clasificate in Romania;

H.G. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu,

Legea nr.182/2002 privind protectia informatiilor clasificate.
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Capitolul V - Control intern si activitatea de solutionare a petitiilor

TEMATICA

1. Concept si tipuri de control, scopul si principiile care stau la baza controalelor in M.A.L.;

2. Organizarea si executarea controalelor in M.A.1.;

3. Organizarea activitatii de solutionare a petitiilor;

4. Primirea 1n audienta si consilierea cetdtenilor;

5. Reglementari privind modul de exercitare de catre cetateni a dreptului de a adresa
autoritatilor si institutiilor publice, petitii formulate in nume propriu, precum si modul de
solutionare a acestora.

BIBLIOGRAFIE
» Legea nr. 218/2002 privind organizarea si functionarea Politiei Romane;
» Ordinul M.A.I. nr. 138/02.09.2016 privind organizarea si executarea controalelor in
M.A.L;
» Ordinul M.A.l. nr. 33/2020 privind activitatile de solutionare a petitiilor, primire in
audientd si consiliere a cetdtenilor in M.A.1.;
» Dispozitia 1.G.P.R. nr. 39/2020 privind stabilirea unor masuri de natura organizatorica

referitoare la punerea in aplicare a Ordinul M.A.l. nr. 33/2020 privind activitdtile de
solutionare a petitiilor, primire in audienta si consiliere a cetatenilor in M.A.1;
» OG nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor.

Capitolul VI Cazier Judiciar Statistica si Evidente Operative si Activitatea de secretariat

TEMATICA

1. Norme generale privind inregistrarea, evidenta unitard, circuitul sesizarilor penale si
coordonarea administrativa a activitatilor dispuse organelor de politie de cétre procuror;

2. Reguli generale privind redactarea, primirea si evidenta, manipularea, transportul si
expedierea, pastrarea si arhivarea documentelor neclasificate:

3. Gestionarea documentelor neclasificate.

BIBLIOGRAFIE

> Ordinul comun M.A.l. — PI.C.C.J. nr. 56/12C/2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind inregistrarea, evidenta unitard, circuitul sesizarilor penale si
coordonarea administrativa a activitatilor dispuse organelor de politie de catre procuror;

» Ordinul nr. 118/2021 privind redactarea, gestionarea documentelor neclasificate, circuitul
si promovarea corespondentei la nivelul Ministerul Administratiei si Internelor;

» Procedura privind redactarea, gestionarea documentelor neclasificate si circuitul
documentelor 1in structurile Inspectoratului General al Politiei Romane, PS-IGPR-DMSSI-
01.

*Nota: Candidatii vor studia actele normative stabilite in bibliografie cu toate modificarile si
completarile avute la data publicarii prezentului anunt.
Actele normative mentionate in bibliografie si pentru care nu sunt specificate capitol sau
titluri, vor fi studiate in totalitate inclusiv anexele acestora.
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