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TEMATICA ŞI BIBLIOGRAFIA 

RECOMANDATE CANDIDAŢILOR ÎNSCRIŞI LA CONCURSUL 

ORGANIZAT PENTRU OCUPAREA FUNCŢIEI DE ADJUNCT-ŞEF 

SECŢIE LA SECTORUL 5 – SECȚIA 19 POLIȚIE 

 
 

CAPITOLUL I 

 

TEMATICA 

- Conducerea subordonaţilor; 

- Managementul luării deciziei; 

- Comportamentul organizaţional în poliţie; 

- Managementul muncii în echipă; 

- Comunicarea în activitatea managerială; 

- Managementul gestionării conflictelor; 

- Planificarea managerială; 

- Organizarea managerială; 

- Controlul managerial; 

- Funcţiile managementului. 

 

Bibliografie: 

- Managementul organizaţional al Poliţiei / Fundamente teoretice, autori Costică 

Voicu şi Ştefan Prună, Colecţia Management şi Ştiinţe Comportamentale, 

Editura MEDIAUNO -2007, Bucureşti 

- Cum conducem? Între amatorism și profesionalism, autor Ion Verboncu, 

Editura Universitară - 2018, București 

 

 

 

 

CAPITOLUL II 

 

TEMATICA 

- Sancţionarea faptelor de încălcare a normelor de convieţuire 

socială, a ordinii şi liniştii publice; 

- Poliţia de proximitate; 



- Modul de acţiune a efectivelor de poliţie pentru soluţionarea 

evenimentului sesizat prin SNUAU 112 şi cooperarea acestora cu 

celelalte structuri competente în cazul evenimentelor complexe; 

- Întocmirea Planului unic de ordine şi siguranţă publică; 

- Cooperarea forţelor care participă la menţinerea ordinii publice; 

- Asigurarea ordinii publice în cazul adunărilor publice declarate, 

spontane şi interzise, precum şi în cazul adunărilor şi competiţiilor 

sportive nesupuse procedurii declarării.  

- Activităţile desfăşurate de efectivele de poliţie; 

- Atribuţiile poliţiei pe linia adunărilor, întrunirilor şi manifestaţiilor 

publice; 

- Bune practici de acţiune a efectivelor de ordine publică; 

- Paza şi protecţia societăţilor specializate; 

- Atribuţiile personalului de pază; 

- Atribuţiile principale ale Poliţiei Române privind asigurarea pazei 

şi a siguranţei obiectivelor, bunurilor şi valorilor. 

 

Bibliografie: 

- Legea nr. 60/1991, privind organizarea şi desfăşurarea adunărilor 

publice, cu modificările şi completările ulterioare; 

- Legea nr. 61/1991, privind sancţionarea faptelor de încălcare a 

unor norme de convieţuire socială, a ordinii şi liniştii publice, cu 

modificările şi completările ulterioare; 

- Ordinul M.A.I. nr. S/182/17.08.2010 privind planificarea şi 

executarea misiunilor de asigurare şi/sau restabilire a ordinii 

publice. 

- Dispoziţia I.G.P.R.  nr. 643/05.12.2005 privind aprobarea 

Manualului de bune practici de intervenţie pentru poliţistul de 

ordine publică. 

- Dispoziţia I.G.P.R.  nr. 207/10.04.2006 pentru punerea în aplicare 

a Concepţiei Unitare privind modul de  acţiune al efectivelor de 

poliţie pentru preluarea şi rezolvarea evenimentelor semnalate prin 

Sistemul Unic pentru Apeluri de Urgenţă. 

- Dispoziţia I.G.P.R.  nr. 123/2012 privind stabilirea Concepţiei 

unitare de organizare, funcţionare şi acţiune a structurilor de ordine 

publică ale Poliţiei. 

- Ordinul M.A.I. nr. 60/02.03.2010 privind organizarea şi executarea 

activităţilor de menţinere a ordinii şi siguranţei publice; 

- Dispoziţia M.A.I. nr. I/1226/06.05.2010 pentru aprobarea 

metodologiei de punere în aplicare a Ordinului M.A.I. 

nr.60/02.03.2010, modificată prin O.M.A.I. nr. 26/2015. 

- Ordinul 118/26.10.2018 de completare a Ordinul M.A.I. nr. 

60/02.03.2010 privind organizarea şi executarea activităţilor de 



menţinere a ordinii şi siguranţei publice, privind Regulile de 

întocmire a Planului unic de ordine şi siguranţă publică, 

- Manualul Poliţiei de proximitate, revizuit, ediţia 2007. 

- Legea nr. 333/2003 republicată privind paza obiectivelor, 

bunurilor, valorilor şi protecţia persoanelor. 

 

CAPITOLUL III 

 

TEMATICA 

- Infracţiunile contra persoanei; 

- Infracţiunile contra patrimoniului; 

- Infracţiunile care aduc atingere unor relaţii privind convieţuirea 

socială; 

- Competenţa; 

- Probele şi mijloacele de probă; 

- Actele procesuale şi procedurale comune; 

- Măsuri preventive şi alte măsuri procesuale; 

- Urmărirea penală; 

- Raportarea şi verificarea evenimentelor şi a aspectelor de interes 

operativ; 

- Managementul activităţilor ce trebuie desfăşurate în cazul 

dispariţiei suspecte de minori; componenţa şi atribuţiile centrului 

de monitorizare; 

- Urmărirea internaţională în vederea extrădării; 

- Procedura cercetării la faţa locului; 

- Prevenirea şi combaterea violenţei cu ocazia competiţiilor şi 

jocurilor sportive; 

- Organizarea şi desfăşurarea activităţilor specifice Poliţiei Române 

privind monitorizarea electronică în cadrul unor proceduri judiciare 

și execuțional penale, precum și supravegherea persoanelor faţă de 

care a fost dispusă măsura controlului judiciar, controlului judiciar 

pe cauţiune sau arestului la domiciliu; 

- Organizarea şi desfăşurarea activităţilor specifice Poliţiei Române 

pentru cunoașterea, supravegherea și identificarea operativă a 

persoanelor înscrise în Registrul naţional automatizat cu privire la 

persoanele care au comis infracţiuni sexuale, de exploatare a unor 

persoane sau asupra minorilor 

- Normele metodologice privind înregistrarea, evidenţa unitară, 

circuitul sesizărilor penale şi coordonarea administrativă a 

activităţilor dispuse organelor de poliţie de către procuror. 

Bibliografie: 

- Codul Penal şi Codul de Procedură Penală al României cu 

modificările şi completările ulterioare; 



- Ordinul M.A.I. nr. S/61/03.03.2010 privind raportarea şi 

verificarea evenimentelor şi a aspectelor de interes operativ, cu 

modificările şi completările ulterioare. 

- Legea nr. 302/28.06.2004 privind cooperarea judiciară 

internaţională în materie penală, cu toate modificările şi 

completările ulterioare. 

- Ordinul Comun nr. 182-174/C/2009 privind procedura cercetării la 

faţa locului; 

- Legea nr. 4/2008 privind prevenirea şi combaterea violenţei cu 

ocazia competiţiilor şi a jocurilor sportive; 

- Dispoziţia I.G.P.R. nr. 9/10.02.2014 privind Organizarea şi 

desfăşurarea activităţilor specifice Poliţiei Române privind 

supravegherea persoanelor faţă de care a fost dispusă măsura 

controlului judiciar, controlului judiciar pe cauţiune sa arestului la 

domiciliu; 

- Legea nr. 118/20.06.2019 privind Registrul naţional automatizat cu 

privire la persoanele care au comis infracţiuni sexuale, de 

exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum şi pentru 

completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea şi funcţionarea 

Sistemului Naţional de Date Genetice Judiciare; 

- Legea nr. 146/17.05.2021 privind monitorizarea electronică în 

cadrul unor proceduri judiciare și execuțional penale; 

- Dispoziția I.G.P.R. nr 41 din 18.05.2021 pentru aprobarea 

Metodologiei privind organizarea și desfășurarea activităților 

specifice Poliției Române pentru cunoașterea, supravegherea și 

identificarea operativă a persoanelor înscrise în Registrului național 

automatizat cu privire la persoanele care au comis infracțiuni 

sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor; 

- Ordinul comun al M.A.I. – P.Î.C.C.J. nr. 56/10.04.2014 – 

12/C/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind 

înregistrarea, evidenţa unitară, circuitul sesizărilor penale şi 

coordonarea administrativă a activităţilor dispuse organelor de 

poliţie de către procuror. 

 

 

CAPITOLUL IV 

 

TEMATICA 

- Documentarea generală; 

- Supravegherea informativă; 

- Culegerea, stocarea şi valorificarea informaţiilor; 

- Managementul activităţii informative; 

 



 

Bibliografie: 

- Ordinul M.A.I. nr. S/120/16.06.2011 privind organizarea şi 

desfăşurarea activităţii informative de către Poliţia Română, Poliţia 

de Frontieră şi Oficiu Român pentru Imigrări. 

- Dispoziţia inspectorului general al I.G.P.R. nr. S/52/15.09.2011, 

pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare la nivelul 

Poliţiei Române a Ordinului M.A.I. nr. S/120/16.06.2011 privind 

organizarea şi desfăşurarea activităţii informative. 

 

CAPITOLUL V 

 

TEMATICA 

- Cooperarea poliţienească în perspectiva aderării României la 

Spaţiul Schengen, conform Convenţiei de Aplicare a Acordului 

Schengen; 

- Sistemul de informaţii Schengen (SIS) şi Biroul SIRENE – 

instrumente de cooperare poliţienească în context Schengen; 

- Organizarea şi funcţionarea Sistemului Informatic Naţional de 

Semnalări şi participarea României la Sistemul Informatic 

Schengen; 

- Schimburi de informaţii din perspectiva Tratatului de Prum. 

 

Bibliografie: 

- Convenţia de Aplicare a Acordului Schengen; 

- Sistemul de informaţii Schengen (SIS) şi Biroul SIRENE – 

instrumente de cooperare poliţienească în context Schengen – 

material suport pentru pregătirea personalului MAI, transmis de 

către I.G.P.R. – D.R.U. – S.F.P.I.C.; 

- Legea nr. 141/2010 privind înfiinţarea, organizarea şi funcţionarea 

Sistemului Informatic Naţional de semnalări şi participarea 

României la Sistemul Informatic Schengen; 

- Tratatul de la Prum. 

 

CAPITOLUL VI 

 

 

TEMATICA 

 

- Protecţia informaţiilor clasificate; 

- Accesul liber la informaţiile de interes public; 



- Activitatea de primire, evidenţă, examinare şi soluţionare a 

petiţiilor, precum şi de primire a cetăţenilor în audienţă în 

structurile M.A.I. 

 

 

Bibliografie: 

- Legea nr. 182/12.04.2004 privind protecţia informaţiilor clasificate, cu 

modificările şi completările ulterioare; 

- H.G. nr. 85/2002 privind standarde naţionale de protecţie a informaţiilor 

clasificate; 

- Legea nr. 544/12.10.2001 privind liberul acces la informaţiile 

clasificate, cu modificările şi completările ulterioare; 

- Ordinul ministrului afacerilor interne nr. 33/21.02.2020 privind 

activităţile de soluţionare a petiţiilor, primire în audienţă şi consiliere a 

cetăţenilor în Ministerul Afacerilor Interne. 

- Dispoziția IGPR nr. 39/27.03.2020 privind stabilirea unor măsuri de 

natură organizatorică referitoare la punerea în aplicare a prevederilor 

Ordinului ministrului afacerilor interne nr. 33/2020 privind activităţile de 

soluţionare a petiţiilor, primire în audienţă şi consiliere a cetăţenilor în 

Ministerul Afacerilor Interne. 

 

CAPITOLUL VII 

 

TEMATICA 

- Evaluarea personalului M.A.I.; 

- Fişa postului; 

- Perioada de stagiu/probă aplicabilă poliţiştilor; 

- Exercitarea tutelei profesionale în M.A.I.; 

- Acordarea gradelor profesionale poliţiştilor; 

- Determinarea necesarului de pregătire a personalului; 

- Pregătirea continuă a personalului, organizată de către unităţi. 

Programe pe categorii de pregătire; 

- Evaluarea pregătirii continue a personalului M.A.I. 

- Modificarea şi suspendarea raportului de serviciu al poliţistului; 

- Răspunderea disciplinară a poliţiştilor. 

 

 

Bibliografie: 

- Ordinul M.A.I. nr.140/02.09.2016 privind activitatea de 

management resurse umane în unităţile de poliţie ale Ministerului 

Afacerilor Interne. 

- Legea nr. 360/2002 privind Statutul poliţistului, cu modificările şi 

completările ulterioare. 



- Hotărârea nr. 725/2015 pentru stabilirea normelor de aplicare a 

cap. IV din Legea nr. 360/2002 privind Statutul poliţistului, 

referitoare la acordarea recompenselor şi răspunderea disciplinară a 

poliţiştilor. 

 

 

 

CAPITOLUL VIII 

 

TEMATICA 

- Aplicaţiile informatice gestionate de D.G.P.M.B.; 

- Conceptul de analiză a informaţiilor, importanţa analizei 

informaţiilor şi a analistului de informaţii; 

- Analiza operaţională; 

- Analiza tactică; 

- Modelul European de Informaţii Operative; 

 

Bibliografie: 

- Manualul analistului; 

- Metodologia analizelor operaţionale, intrată în vigoare prin 

Dispoziţia I.G.P.R. nr. 62/16.08.2007; 

- Metodologia de întocmire a analizelor tactice aprobată prin 

Dispoziţia I.G.P.R.  90681 din 18.01.2010 

- Modelul European de Informaţii Operative 

 

CAPITOLUL IX 

 

TEMATICA: 

- Condiţiile cerute şi modalitatea de obţinere a certificatelor de 

cazier judiciar. 

- Rezoluţionarea sesizărilor penale, termenele de înregistrare şi  

repartizarea  acestora. 

- Trecerea dosarelor penale în evidenţele dosarelor cu autori 

neidentificaţi. 

- Documentele în baza cărora se depun bunurile nesupuse unui regim 

special la camera de corpuri delicte şi termenele de depunere a 

acestora. 

- Atribuţiile conducătorilor de unităţi din cadrul M.A.I. privind 

administrarea Fondului arhivistic neoperativ al unităţii coordonate 

şi răspunderea contravenţională  în cazul neîndeplinirii îndatoririlor 

pe această linie de muncă. 

 

Bibliografie: 



- Legea nr. 290/24.06.2004 privind cazierul judiciar, modificată 

prin O.U.G. nr. 41/28.06.2016 privind stabilirea unor măsuri de 

simplificare la nivelul administraţiei publice centrale şi pentru 

modificarea şi completarea unor acte normative: Capitolul IV, 

Secţiunea 2, articolele 27, 28, 31, 32, 33. 

- Ordinul comun nr. 56/10.04.2014 pentru aprobarea Normelor 

metodologice privind înregistrarea, evidenţa unitară, circuitul 

sesizărilor penale şi coordonarea administrativă a activităţilor 

dispuse organelor de poliţie de către procuror: Capitolul II, 

Secţiunea I, articolele 4, 5, 6, 8. 

- Ordinul comun nr. 56/10.04.2014 pentru aprobarea Normelor 

metodologice privind înregistrarea, evidenţa unitară, circuitul 

sesizărilor penale şi coordonarea administrativă a activităţilor 

dispuse organelor de poliţie de către procuror: Capitolul II, 

Secţiunea I, articolele 13, 14, 15,16, 17. 

- Ordinul Ministrului Afacerilor Interne nr. 73/27.05.2013 privind 

organizarea şi funcţionarea camerelor de corpuri delicte, Anexa 

1, Capitolul II, articolele 4, 9. 

- Ordinul Ministrului Administraţiei şi Internelor nr. 

650/16.05.2005 privind organizarea şi administrarea Fondului 

arhivistic al M.A.I.: Capitolul XV, articolul 160, 161; Legea 

arhivelor naţionale nr. 16/1996 republicată: Capitolul VI, 

articolul 36, literele a,b,c,d,e,g,i, articolul 37, alineatele 1,2. 
 

 

 

Notă : Candidații vor avea în vedere actele normative în vigoare (forma consolidată) 

la data publicării anunțului concursului. 

 
 


