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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA DE STUDIU 

 

I. TEMATICĂ 
 

1. Organizarea şi conducerea Jandarmeriei Române. Atribuţiile Jandarmeriei Române. 
Drepturile şi obligaţiile ce revin personalului militar din Jandarmeria Română; 

2. Îndatoririle cadrelor militare, interzicerea sau restrângerea exerciţiului unor drepturi şi 
libertăţi pentru cadrele militare, disciplina militară; 

3. Conceptul de control intern managerial: scopul, definirea, lista şi conţinutul standardelor de 
control intern managerial; 

4. Organizarea şi executarea controalelor în M.A.I.; 
5. Reguli si politici contabile în cadrul Ministerului Afacerilor Interne. Organizarea şi 

conducerea evidenţei contabile cantitativ-valorice a bunurilor materiale în unităţile M.A.I; 
6. Organizarea şi desfăşurarea achiziţiilor publice de bunuri şi servicii de către unităţile 

M.A.I. Atribuirea contractelor de achiziţie publică de către unităţile M.A.I.; 
7. Competenţele de achiziţie a produselor şi serviciilor în M.A.I.; 
8. Organizarea şi efectuarea inventarierii patrimoniului în unităţile M.A.I.; 
9. Răspunderea materială a personalului pentru pagubele produse M. A.I.; 
10. Scoaterea din funcţiune, valorificarea şi casarea bunurilor în unităţile M.A.I.; 
11. Stabilirea duratei normale de funcţionare a mijloacelor fixe. Stabilirea duratelor de folosinţă 

a unor bunuri materiale de resortul comunicaţiilor şi tehnologiei informaţiei, altele decât 
mijloacele fixe; 

12. Organizarea şi desfăşurarea activităţilor specifice comunicaţiilor şi tehnologiei informaţiei 
în M.A.I.; 

13. Organizarea şi funcţionarea sistemului de comunicaţii în Jandarmeria Română; 
14. Utilizarea Platformei naţionale Comune TETRA şi a terminalelor digitale TETRA în 

M.A.I.; 
15. Organizarea şi funcţionarea Sistemului de Mesagerie Electronică Criptată; 
16. Atribuirea posturilor de abonaţi din reţelele telefonice fixe publice şi/sau de instituţie şi a 

telefoanelor mobile de serviciu şi modul de utilizare al acestora; 
17. Gestionarea paginilor Web ale unităţilor Jandarmeriei Române; 
18. Clasificarea informaţiilor. Reguli generale privind evidenţa, întocmirea, păstrarea, 

procesarea, multiplicarea, manipularea, transportul, transmiterea şi distrugerea informaţiilor 
clasificate; 

19. Protecţia informaţiilor clasificate în sisteme informatice şi de comunicaţii INFOSEC în 
instituţiile MAI; 

20. Managementul conducerii. Instrumente manageriale. Căi de eficientizare a activităţii. 
 
 

II. BIBLIOGRAFIE 

 
1. Legea nr. 550 din 29 noiembrie 2004 privind organizarea şi funcţionarea Jandarmeriei 

Române; 
2. Legea nr. 80 din 11 iulie 1995 privind statutul cadrelor militare; 
3. Ordinul S.G.G. nr. 600 din 20 aprilie 2018 pentru aprobarea Codului controlului/intem 

managerial al entităţilor publice, anexa nr. 1; 
4. Ordinul M.A.I. nr. 138 din 02 septembrie 2016 privind organizarea şi executarea 

controalelor în Ministerul Afacerilor Interne; 
5. Ordinul M.A.I. nr. 126 din 19 august 2016 pentru aprobarea Regulilor şi politicilor 

contabile în cadrul Ministerului Afacerilor Interne; 
6. Ordinul M.A.I. nr. 47 din 11 mai 2018 pentru modificarea şi completarea Regulilor şi 

politicilor contabile în cadrul Ministerului Afacerilor Interne, aprobate prin Ordinul 
ministrului afacerilor interne nr. 126/2016; 
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7. Ordinul M.F.P. nr. 2634 din 5 noiembrie 2015 privind documentele fmanciar-contabile; 
8. Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achiziţiile publice; 
9. Hotărârea nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a 

prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru din 
Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice; 

10. Ordinul nr. 281 din 22 iunie 2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului 
anual al achiziţiilor publice şi Programul anual al achiziţiilor sectoriale; 

11. Ordinul M.A.I. nr. 29 din 04 februarie 2011 privind competenţele de achiziţie a produselor 
şi serviciilor în M.A.I.; 

12. Dispoziţia M.A.I. nr. 3.406.069 din 11.05.2011 privind aplicarea prevederilor O.M.A.I. nr. 
29/2011 privind competenţele de achiziţie a produselor şi serviciilor în M.A.I., pentru 
bunurile şi serviciile din domeniul comunicaţiilor şi tehnologia informaţiei; 

13. Dispoziţia D.G.C.T.I. nr. 3.766.034 din 16.05.2012 privind aplicarea prevederilor 
O.M.A.I. nr. 29/2011 privind competenţele de achiziţie a produselor şi serviciilor în M.A.I., 
pentru bunurile şi serviciile din domeniul comunicaţiilor şi tehnologia informaţiei; 

14. Ordinul M.A.I. nr. 231 din 25.09.2012 pentru aprobarea Normelor metodologice privind 
organizarea şi efectuarea inventarierii patrimoniului în unităţile M.A.I.; 

15. Instrucţiuni M.A.I. nr. 114 din 22.07.2013 privind răspunderea materială a personalului 
pentru pagubele produse M.A.I.; 

16. Instrucţiuni M.A.I. nr. 167 din 30.07.2009 privind scoaterea din funcţiune, valorificarea şi 
casarea bunurilor în unităţile M.A.I.; 

17. Dispoziţia M.A.I. nr. 1.131 din 11.04.2014 pentru stabilirea duratei normale de funcţionare 
a mijloacelor fixe aflate în evidenţa structurilor M.A.I.; 

18. HOTĂRÂRE nr. 2.139 din 30 noiembrie 2004 pentru aprobarea Catalogului privind 
clasificarea şi duratele normale de funcţionare a mijloacelor fixe; 

19. Dispoziţia D.C.T.I. nr. 3.842.598 din 24.03.2015 privind stabilirea duratelor de folosinţă a 
unor bunuri materiale de resortul comunicaţiilor şi tehnologiei informaţiei, altele decât 
mijloacele fixe, din dotarea M.A.I.; 

20. Ordinul M.A.I. nr. S/15 din 22.01.2010 privind organizarea şi desfăşurarea activităţilor 
specifice comunicaţiilor şi tehnologiei informaţiei în M.A.I.; 

21. Ordinul M.A.I. nr. S/128 din 02.06.2010 de modificare şi completare a O.M.A.I. nr. 
S/15/2010; 

22. Ordinul M.A.I. nr. S/75 din 20.05.2014 privind modificarea şi completarea Ordinul M.A.I. 
nr. S/15 din 22.01.2010 privind organizarea şi desfăşurarea activităţilor specifice 
comunicaţiilor şi tehnologiei informaţiei în M.A.I.; 

23. Dispoziţia nr. S/183.111 din 06.04.2017 privind organizarea şi funcţionarea sistemului de 
comunicaţii în Jandarmeria Română; 

24. Ordinul M.A.I. nr. S/118 din 18.09.2015 privind utilizarea Platformei naţionale Comune 
TETRA în M.A.I.; 

25. Dispoziţia nr. S/4040032 din 18.01.2016 privind organizarea şi funcţionarea Sistemului de 
Mesagerie Electronică Criptată în M.A.I. - versiunea 5.0; 

26. Ordinul M.A.I. nr. S/116 din 23.07.2014 pentru aprobarea normativelor privind atribuirea 
posturilor de abonaţi din reţelele telefonice publice şi/sau de instituţie, cu acces la reţelele 
de telefonie publică naţionale şi internaţionale şi a normativelor privind plafoanele maxime 
de cheltuieli cu telefonia fixă aplicabile în unităţile M.A.I.; 

27. Ordinul M.A.I. nr. S/44 din 28.04.2017 pentru aprobarea normativelor privind alocarea 
drepturilor de utilizare a serviciilor de comunicaţii mobile precum şi pentru stabilirea 
plafoanelor maxime aferente acestora; 

28. Dispoziția 5681 din 10.08.2017 privind utilizarea aplicației informatice pentru 
monitorizarea acordului cadru de furnizare a serviciilor de telefonie; 

29. Ordinul I.G.J.R. nr. 7 din 03.09.2009 privind gestionarea paginilor Web ale unităţilor 
Jandarmeriei Române; 

30. Legea nr. 182 din 12.04.2002 privind protecţia informaţiilor clasificate; 
31. H.G. nr. 585 din 13.06.2002 pentru aprobarea Standardelor naţionale de protecţie a 

informaţiilor clasificate în România; 
32. H.G. nr. 781/2002 privind protecţia informaţiilor secrete de serviciu; 
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33. Ordinul MAI. nr. 810 din 23.09.2005 pentru aprobarea normelor de aplicare a standardelor 
naţionale de protecţie a informaţiilor clasificate în SIC - INFOSEC în unităţile MAI; 

34. Fundamentele managementului organizaţiei, Editura Universitară, 2008 Autori: 
Nicolescu Ovidiu, Verboncu Ion; 

*NOTĂ: Se studiază legislaţia din prezenta bibliografie cu toate modificările şi actualizările 

intervenite până la data publicării anunţului de organizare a concursului. 


