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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
pentru ocuparea postului vacant de inspector general al Inspectoratului General pentru
Imigrari, prevazut la pozitia 1 din statul de organizare al unitatii

TEMATICA:

Management

Functiile procesului managerial;

Principiile procesului managerial,

Managerul lider si stilul de conducere;

Controlul managerial - Principiile si atributele controlului organizational;
Motivatia si evaluarea performantelor: Calitatile si trasaturile necesare unui manager pentru evaluarea
performantelor;

Managementul ludrii deciziei,

Comunicarea in activitatea manageriala: Specificul comunicarii manageriale;
Cultura organizationald;

Standardele de control intern managerial la entitatile publice.

Pregitire de specialitate

Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale prevazute in Constitutia Romaniei;

Functiile M.A.L; Atributii principale ale Ministerului Afacerilor Interne (M.A.l.), Conducerea
M.A.L;

Atributiile Inspectoratului General pentru Imigrari;

Relatii de autoritate ierarhice; Relatii de cooperare; Relatii de coordonare;

Dispozitii privind dreptul de sedere si de intrare pe teritoriul Romaniei potrivit masurilor de aplicare
a Acordului privind retragerea Regatului Unit al Marii Britanii si Irlandei de Nord din Uniunea
Europeana, denumit in continuare Acordul de retragere;

Persoanele carora li se elibereaza permisul de sedere, Cartea albastra a UE, documentul temporar de
identitate, documentul temporar de sedere pentru strainii care solicita acces la o noud procedura de
azil, documentul de tolerat, avizul de angajare;

Intrarea, rezidenta si iesirea pe/de pe teritoriul Romaniei a cetatenilor Uniunii Europene, precum si a
membrilor familiilor lor: Rezidenta pe teritoriul Romaniei a cetatenilor Uniunii Europene, precum si
a membrilor familiilor lor; Conditiile exercitarii dreptului de rezidenta pe teritoriul Romaniei de catre
cetatenii Uniunii Europene, precum si de membrii familiilor lor; Restrangerea dreptului la libera
circulatie pe teritoriul Romaniei a cetatenilor Uniunii Europene si a membrilor familiilor lor;
Sistemul Informatic National de Semnalari: Obiectivul general al SINS; Gestionarea si utilizarea
SINS; Semnalarile introduse in SINS si masurile de urmat; Participarea Romaniei la SIS;

Incadrarea in munci si detasarea strainilor pe teritoriul Romaniei;

. Protocolul de participare la programele de integrare, cazarea si ajutorul financiar; Rolul institutiilor

statului si al autoritatilor administratiei publice locale: Rolul Inspectoratului General pentru Imigrari;
Azilul in Romania: Principii si garantii procedurale; Drepturile si obligatiile solicitantilor de azil;
Restrangerea unor drepturi ale solicitantilor de protectie internationald; Drepturile si obligatiile
beneficiarilor unei forme de protectie; Forme de protectie; Procedura de azil; Procedura incetérii sau
anuldrii formei de protectie; Procedura transferului de responsabilitate asupra statutului de refugiat;
Procedura statului membru responsabil; Protectia temporara;

Accesul strdinilor luati in custodie publicd in centrele de cazare; Regulile de ordine interioard in
centrele de cazare; Modul de actiune in cazul producerii unor evenimente in cadrul centrelor de
cazare; Supravegherea si escortarea strainilor pe timpul deplasérii in afara centrelor de cazare;
Scoaterea definitiva din centrele de cazare;

Criteriile de acordare a majorarii salariale pentru personalul prevazut la art. 17 alin. (1) si (2) din
Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice; Procedura de
avizare;

Drepturile, indatoririle si restrangerea exercitiului unor drepturi si libertati;



15.
16.
17.
18.

19.
20.

21.

22.

23.

24,
25.

26.
27.

28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.

37.
38.

el A

Recompensele, raspunderea disciplinara si sanctiunile care pot fi aplicate politistilor;

Codul de etica si deontologie al politistului: Normele de conduita profesionala a politistului;

Liberul acces la informatiile de interes public: Organizarea si asigurarea accesului la informatiile de
interes public; Sanctiuni; Procedurile privind accesul liber la informatiile de interes public;
Functionarea structurilor responsabile de informarea publica directa;

Regulile speciale de comportament privind anumite categorii de persoane in scopul prevenirii faptelor
de coruptie. Infractiuni;

Protectia informatiilor clasificate. Principii. Informatii secrete de stat. Informatii secrete de serviciu,
Clasificarea si declasificarea informatiilor. Masuri minime de protectie specifice claselor si
nivelurilor de secretizare;

Activitatea de solutionare a petitiilor: Organizarea activitatii de solutionare a petitiilor; Primirea n
audienta; Consilierea cetatenilor;

Concept si tipuri de control, scopul si principiile care stau la baza executarii controalelor; Reguli
generale privind competenta; Organizarea si executarea controalelor;

Protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date: Principii; Drepturile persoanei vizate;

Reguli speciale privind prelucrarea unor categorii de date cu caracter personal;

Stabilirea structurilor organizatorice; Modificarea statelor de organizare; Regulamentul de organizare
si functionare;

Comunicarea, cercetarea, inregistrarea si raportarea evenimentelor;

Comunicarea si cercetarea evenimentelor, inregistrarea si evidenta accidentelor de muncad si a
incidentelor periculoase, semnalarea, cercetarea, declararea si raportarea bolilor profesionale;
Comunicarea si cercetarea evenimentelor, avizarea cercetdrii, inregistrarea si evidenta accidentelor
de munca si a incidentelor periculoase (Anexa 1);

Reguli generale de participare si desfasurare a procedurilor de atribuire. Modalitati de atribuire:
licitatie deschisa si procedura simplificata;

Obligatiile conducatorilor unitatilor M.A.I. pe linia organizarii si efectudrii inventarierii
patrimoniului;

Conditiile pe care trebuie sa le respecte Sistemul de colectare selectiva a deseurilor;

Principii si reguli bugetare; Competente si responsabilitati in procesul bugetar;

Dispozitii generale privind controlul financiar preventiv;

Continutul controlului financiar preventiv; Organizarea controlului financiar preventiv;

Normele metodologice privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu in
cadrul M.A.L;

Asistenta juridica in Ministerul Afacerilor Interne si in unitatile, institutiile si structurile din
subordinea acestuia: Asistenta juridica;

Scopul si definirea standardelor de control intern managerial;

Dispozitia de zi pe unitate n unitatile M.A.L.: Reguli privind redactarea, aprobarea si inregistrarea
DZU/OZU; Structurarea DZU/OZU; Asigurarea continuitdtii si dinamica personalului la nivelul
conducerii MAI si sefilor unitatilor MAI; Reguli de difuzare si pastrare a DZU/OZU/SZ.

BIBLIOGRAFIA:
I. Management:

. ,Managementul organizational al Politiei” — Fundamentele teoretice, Costica Voicu, Stefan-Eugen

Pruna, Editura MEDIAUNO, 2007

II. Pregatire de specialitate:

Constitutia Romaniei, republicata;

O.u.G. nr. 30/2007 privind organizarea si functionarea Ministerului Afacerilor Interne;

H.G. nr. 416/2007 privind structura organizatorica si efectivele Ministerului Afacerilor Interne;
Legea nr. 118/2012 privind aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 18/2012 pentru
modificarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 30/2007 privind organizarea si functionarea
Ministerului Administratiei si Internelor;

H.G. nr. 639/2007 privind structura organizatorica si atributiile Inspectoratului General pentru
Imigrari;
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O.m.a.i. nr. 10 din 31 ianuarie 2017 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
aparatului propriu al Inspectoratului General pentru Imigrari;

0O.u.G. nr. 204 din 23 noiembrie 2020 privind stabilirea unor masuri de aplicare a Acordului privind
retragerea Regatului Unit al Marii Britanii si Irlandei de Nord din Uniunea Europeana si din
Comunitatea Europeana a Energiei Atomice, In materie de reglementare a dreptului de intrare si
sedere pe teritoriul Romaniei;

H.G. nr. 898/2011 privind stabilirea formei si continutului permiselor de sedere, ale documentelor de
calatorie, precum si ale altor documente care se elibereaza strainilor;

O.u.G. nr. 102/2005 privind libera circulatie pe teritoriul Romaniei a cetatenilor statelor membre ale
Uniunii Europene, Spatiului Economic European si a cetatenilor Confederatiei Elvetiene, republicata,
Legea nr. 76/2023 privind organizarea si functionarea Sistemului informatic national de semnalari si
participarea Romaniei la Sistemul de informatii Schengen, precum si pentru modificarea si
completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 194/2002 privind regimul strainilor in Romania;
Regulamentul (UE) 2018/1862 Al Parlamentului European si al Consiliului din 28 noiembrie 2018
privind instituirea, functionarea si utilizarea Sistemului de informatii Schengen (SIS) in domeniul
cooperdrii politienesti si al cooperarii judiciare in materie penala, de modificare si de abrogare a
Deciziei 2007/533/JAI a Consiliului si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1986/2006 al
Parlamentului European si al Consiliului si a Deciziei 2010/261/UE a Comisiei;

O.G. nr. 25/2014 privind incadrarea in munca si detasarea strainilor pe teritoriul Romaniei si pentru
modificarea si completarea unor acte normative privind regimul strainilor in Romania;

O.G. nr. 44/2004 privind integrarea sociala a strainilor care au dobandit o forma de protectie in
Roménia;

Legea nr. 122/2006 privind azilul in Romania;

O.m.a.i. nr. 121/2014 pentru aprobarea Regulamentului centrelor de cazare a strainilor luati in
custodie publica;

H.G. nr. 29/2018 pentru stabilirea criteriilor pe baza carora se aplicd majorarea prevazuta la art. 17
alin. (1) si (2) din Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;
Legea nr. 360/2002 privind Statutul politistului;

H.G. nr. 725/2015 pentru stabilirea normelor de aplicare a Capitolului IV din Legea nr. 360/2002
privind Statutul politistului, referitoare la acordarea recompenselor si raspunderea disciplinara a
politistilor;

H.G. nr. 991/2005 pentru aprobarea Codului de etica si deontologie al politistului;

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

H.G. nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public;

Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie;

Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate;

H.G. nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a informatiilor clasificate in
Roménia;

O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

O.m.a.i. nr. 33/2020 privind activitatile de solutionare a petitiilor, primire in audienta si consiliere a
cetatenilor in Ministerul Afacerilor Interne;

O.m.a.i. nr. 138/2016 privind organizarea si executarea controalelor in Ministerul Afacerilor Interne;
Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice n ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor);

Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

O.m.a.i. nr. 105/2013 privind activitatea de planificare structurala si management organizatoric in
unitatile Ministerului Afacerilor Interne;

Legea nr. 319/2006 a securitatii si sanatatii in munca;

H.G. nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor de aplicare a Legii nr. 319/2006 a securitatii si
sanatatii in munca nr. 319/2006;
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O.m.a.i. nr. 32/2014 privind organizarea, coordonarea si controlul activitatilor de inspectie a muncii,
de prevenire a riscurilor profesionale si de protectie a lucratorilor la locul de munca in Ministerul
Afacerilor Interne;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice;

O.m.a.i. nr. 231/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si efectuarea
inventarierii patrimoniului in unitatile M.A.lL.;

Instructiunile nr. 167/2009 privind scoaterea din functiune, valorificarea si casarea bunurilor in
unitatile M.A.L;

Legea nr. 132/2010 privind colectarea selectiva a deseurilor in institutiile publice;

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice (cap. I, Il, I11);

O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;

O.M.F.P. nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare;

O.M.F.P. nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfagoara activitatea de control financiar preventiv propriu, republicat, cu modificarile si
completarile ulterioare;

O.m.a.i. nr. 187/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si exercitarea
controlului financiar preventiv propriu in cadrul M.A.1.;

O.m.a.i. nr. 107/2017 privind asistenta juridicd in Ministerul Afacerilor Interne si in unitatile,
institutiile si structurile din subordinea acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare - Cap. | si
I;

O.m.a.i. nr. 173/2020 privind dispozitia/ordinul de zi pe unitate, precum si pentru modificarea si
completarea unor acte normative;

Ordinul S.G.G. nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice.

NOTA
Se studiaza legislatia actualizatd, cu toate evenimentele legislative intervenite pand la data publicarii
anunzului de concurs.
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