MINISTERUL AFACERILOR INTERNE APROB
DIRECTIA GENERALA < Presedintele Comisiei de concurs
PERMISE DE CONDUCERE SI INMATRICULARI

Comisia de concurs

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA

pentru ocuparea postului vacant de sef serviciu al Serviciului Public Comunitar Regim

Permise de Conducere si iInmatriculare a Vehiculelor al judetului Mures

MANAGEMENT:

TEMATICA:

1.

Functiile procesului managerial.

Principiile procesului managerial.

3. Planificarea manageriald — Elementele de bazd ale planificarii. Planificarea strategica si
planificarea tacticd. Modalitati de planificare organizationala.

4. Conducerea subordonatilor — Managerul lider si stilul de conducere.

5. Controlul managerial — Principiile si atributele controlului organizational.

6. Motivatia si evaluarea performantelor — Aspecte generale privind performanta organizationala.

7. Comunicarea in activitatea manageriala — Obstacole in comunicarea manageriala.

8. Managementul instruirii: formarea si perfectionarea profesionala.

9. Sistemul de control intern managerial.

BIBLIOGRAFIE:

e ,Managementul organizational al Politiei” — Fundamentele teoretice, Costica Voicu, Stefan-
Eugen Pruna, Editura MEDIAUNO, 2007.
e Ordinul S.G.G. nr. 600/2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice.
ASPECTE DE ORDIN GENERAL

TEMATICA:

1. Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale.

2. Organizarea si functionarea Ministerului Afacerilor Interne;

3. Statutul politistului. Drepturile, indatoririle si restrangerea exercitiului unor drepturi sau libertati.
Recompense, raspunderea juridica si sanctiuni;

4. Codul de etica si deontologie al politistului. Principii generale care guverneaza conduita
profesionald a politistului. Normele de conduita profesionald a politistului.

5. Prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie. Infractiuni de coruptie. Infractiuni
asimilate infractiunilor de coruptie. Infractiuni de coruptie si de serviciu, infractiuni de fals si
infractiuni contra sigurantei circulatiei pe drumurile publice;

6. Cazierul judiciar: dispozitii generale, organizarea cazierului judiciar, inscrierea datelor in
cazierul judiciar si procedura de scoatere din evidentd, continutul certificatului de cazier judiciar,
comunicarea datelor din cazierul judiciar, conditiile cerute si modalitatea de obtinere a
certificatului de cazier judiciar si a extrasului din cazierul judiciar de cétre persoanele fizice sau
juridice, rectificarea inscrierilor sau a notarilor din cazierul judiciar, dispozitii tranzitorii si finale;

7. Organizarea si executarea controalelor in Ministerul Afacerilor Interne;



BIBLIOGRAFIE:

Constitutia Romaniei - TITLUL Il - Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale;

Conventia pentru apararea drepturilor omului si a libertatilor fundamentale (Conventia
Europeana a Drepturilor Omului) - Titlul .

Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 30 din 25 aprilie 2007, privind organizarea si
functionarea Ministerului Afacerilor Interne, cu modificarile si completarile ulterioare.

Legea nr. 360/2002 privind Statutul politistului, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului Romaniei nr. 725/2015 pentru stabilirea normelor de aplicare a cap. IV
din Legea nr. 360/2002 privind Statutul politistului, referitoare la acordarea recompenselor si
raspunderea disciplinard a politistilor, cu modificérile si completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului Romaniei nr. 991/2005 pentru aprobarea Codului de etica si deontologie
al politistului, cu modificarile si completarile ulterioare;

Codul Penal al Romaniei, Partea Speciald, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 290/2004 privind cazierul judiciar, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul M.A.L. nr. 138 din 02.09.2016 privind organizarea si executarea controalelor in
Ministerul Afacerilor Interne, cu modificarile si completarile ulterioare;

MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE

TEMATICA:

1. Activitatea de planificare structurala si management organizatoric in unitatile Ministerului
Afacerilor Interne.

2. Drepturile de transport, pe teritoriul national, ale personalului din institutiile de aparare, ordine
publica si securitate nationald si normele de aplicare a prevederilor care reglementeaza aceste
drepturi, la nivelul Ministerului Afacerilor Interne.

3. Conditiile in baza carora politistul are dreptul la concedii de odihna, concedii de studii si invoiri
platite, concedii fara platd, acordarea biletelor de odihna, tratament si recuperare.

4. Conditiile de acordare/neacordare/incetare a compensatiei lunare pentru chirie cuvenite
politistilor.

5. Comunicarea, cercetarea, Inregistrarea si raportarea evenimentelor.

BIBLIOGRAFIE:

e Ordinul M.A.L. nr. 105 din 12 iulie 2013 privind activitatea de planificare structurala si

management organizatoric in unitdtile Ministerului Afacerilor Interne, cu modificarile si
completarile ulterioare, (integral);

H.G. nr. 1198/2022 privind drepturile de transport, pe teritoriul national, ale personalului din
institutiile de apdrare, ordine publica si securitate nationala (integral);

Ordinul M.A.l. nr. 181/2022 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare la nivelul
Ministerului Afacerilor Interne a Hotararii Guvernului nr. 1.198/2022 privind drepturile de
transport, pe teritoriul national, ale personalului din institutiile de aparare, ordine publica si
securitate nationala (integral);

H.G. nr. 1578/2002 privind conditiile in baza carora politistul are dreptul la concedii de odihna,
concedii de studii si Invoiri platite, concedii fara plata, tratament si recuperare, cu modificarile
si completarile ulterioare, (integral);



e H.G. nr. 284/2005 privind stabilirea cuantumului si conditiilor de acordare a compensatiei lunare

pentru chirie cuvenite politistilor, cu modificarile si completarile ulterioare, (integral);

e Legeanr. 319/2006 a securitatii si sanatatii in munca - Capitolul VI, Normele de aplicare a Legii

nr. 319/2006 a securitdtii si sanatatii In munca aprobate prin Hotdrarea de Guvern nr. 1425/2006
- Capitolul VII si Anexa 1 la ORDINUL M.A.l. nr. 32/2014.

STRUCTURA DE SECURITATE

TEMATICA:

> w0 e

Protectia informatiilor clasificate.
Standardele nationale de protectie a informatiilor clasificate in Romania.
Protectia informatiilor secrete de serviciu.

Colectarea, transportul, distribuirea si protectia, pe teritoriul Romaniei, a corespondentei
clasificate.

Normele de aplicare a Standardelor nationale de protectie a informatiilor clasificate si a
informatiilor secrete de serviciu in unitatile Ministerului Afacerilor Interne.

Ghidul de clasificare a informatiilor in Ministerul Afacerilor Interne.

Normele de protectie a informatiilor clasificate in domeniul activitatilor contractuale desfasurate
n cadrul Ministerului Afacerilor Interne,

BIBLIOGRAFIE:

1.
2.

Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate, cu modificarile si  completarile
ulterioare, (integral);

H.G. nr. 585/13.06.2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a informatiilor
clasificate in Romania, cu modificarile si completarile ulterioare, (integral);

H.G. nr. 781/25.07.2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu, (integral);

H.G. nr. 1349/27.11.2002 privind colectarea, transportul, distribuirea si protectia, pe teritoriul
Romaniei, a corespondentei clasificate, cu modificarile si completarile ulterioare, (integral);

Ordinul M.A.L nr. S/353/2002, pentru aprobarea Normelor de aplicare a Standardelor nationale
de protectie a informatiilor clasificate si a informatiilor secrete de serviciu in unitatile
Ministerului Afacerilor Interne, declasificat, (integral);

Ordinul M.A.L nr. S/389/17.02.2003 pentru aprobarea Ghidului de clasificare a informatiilor in
Ministerul Afacerilor Interne, precum si a Listei cu informatii secrete de serviciu in Ministerul
Afacerilor Interne, declasificat, (integral);

Ordinul M.A.L nr. 125/2020 pentru aprobarea Normelor de protectie a informatiilor clasificate
in domeniul activitatilor contractuale desfdsurate in cadrul Ministerului Afacerilor Interne,
(integral);

INFORMARE ST RELATII PUBLICE

TEMATICA

Liberul acces la informatiile de interes public.

Organizarea si desfasurarea activitatii de informare publica si relatii publice in Ministerul
Afacerilor Interne.



BIBLIOGRAFIE:

Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare, (integral);

Hotarare nr. 123 din 7 februarie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, (integral);

Ordinul M.A.L nr. 201 din 14 decembrie 2016 privind organizarea si desfasurarea activitatii de
informare publica si relatii publice in Ministerul Afacerilor Interne, (integral);

MANAGEMENT STRATEGIC SI SUPORT INFORMATIONAL

TEMATICA:

Activitatea de solutionare a petitiilor, primire n audienta si consiliere a cetdtenilor in Ministerul
Afacerilor Interne;

Redactarea si gestionarea documentelor neclasificate, circuitul si promovarea corespondentei la
nivelul Ministerului Afacerilor Interne.

Dispozitia/ordinul de zi pe unitate n unitatile M.A.L

Constituirea, organizarea si functionarea organizatiilor sindicale. Forme de asociere a
organizatiilor sindicale. Reprezentativitatea organizatiilor sindicale.

BIBLIOGRAFIE:

Ordonanta Guvernului nr. 27 din 30.01.2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare, (integral);

ORDINUL M.A.I. nr. 33 din 21.02.2020 privind activitatile de solutionare a petitiilor, primire
in audienta si consiliere a cetatenilor in Ministerul Afacerilor Interne, (integral);

ORDINUL M.A.L nr. 118 din 22 august 2021 privind redactarea si gestionarea documentelor
neclasificate, circuitul i promovarea corespondentei la nivelul Ministerului Afacerilor Interne,
(integral);

ORDINUL M.A.l. nr. 173 din 24.11.2020 privind dispozitia/ordinul de zi pe unitate, precum si
pentru modificarea si completarea unor acte normative, (integral);

PREGATIRE DE SPECIALITATE

TEMATICA:

1. Organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare regim permise de conducere si
Tnmatriculare a vehiculelor;

2. Examinarea persoanelor pentru obtinerea permisului de conducere;

3. Preschimbarea permiselor de conducere nationale eliberate de autoritatile competente ale altor
state cu documente similare romanesti;

4. Conditiile de eliberare a permisului de conducere cu o noud valabilitate administrativa sau a
duplicatului acestuia in cazul pierderii, furtului sau al deteriorarii permisului de conducere ori in
cazul schimbarii numelui titularului;

5. Vehiculele. Inmatricularea, inregistrarea si radierea vehiculelor. Obligatiile proprietarilor sau

detinatorilor de vehicule. Conducatorii de vehicule. Dispozitii generale. Permisul de conducere;



10.

11.

12.

Metodologia privind confectionarea si valorificarea placilor cu numere de inmatriculare cu fond
reflectorizant, precum si aprovizionarea cu acestea in forma bruta;

Formarea, evaluarea, examinarea, atestarea si controlul examinatorilor;

Procedura privind Tnmatricularea, inregistrarea, radierea si eliberarea autorizatiei de circulatie
provizorie sau pentru probe a vehiculelor;

Sistemul european de informatii privind vehiculele si permisele de conducere (EUCARIS);

Procedura efecuarii operatiunilor aferente inmatricularii, radierii si eliberdrii autorizatiei de
circulatie provizorie sau pentru probe a vehiculelor, de catre lucrdtorii cu atributii in aceste
domenii din cadrul Serviciilor Publice Comunitare Regim Permise de Conducere si Inmatriculare
a Vehiculelor;

Procedura de utilizare a Sistemului European de Informatii privind Vehiculele si Permisele de
Conducere — EUCARIS — Editia 1 din 16.12.2019;

Procedura de solicitare, in baza prevederilor art. 7, alin. (5) din ORDINUL M.A.l. nr. 1501/2006
din partea autoritatilor competente din statele membre in care vehiculul a fost inmatriculat
anterior, a faptului ca solicitantul este indreptatit sa re-inmatriculeze vehiculul in Romania;

BIBLIOGRAFIE:

Ordonanta Guvernului nr. 83 din 30.08.2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor simple si serviciilor
publice comunitare regim permise de conducere si inmatriculare a vehiculelor, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului Romaniei nr.1767/2004 privind modul de organizare si functionare a
serviciilor publice comunitare regim permise de conducere si inmatriculare a vehiculelor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul M.A.L. nr. 268 din 08.12.2010 privind procedura de examinare pentru obfinerea
permisului de conducere, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul M.A.L. nr.163 din 10.08.2011 privind preschimbarea permiselor de conducere nationale
eliberate de autoritdfile competente ale altor state cu documente similare romanesti, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul M.A.L nr. 123 din 05.08.2013 privind conditiile de eliberare a permisului de conducere
cu o noud valabilitate administrativa sau a duplicatului acestuia in cazul pierderii, furtului sau al
deteriorarii permisului de conducere ori in cazul schimbarii numelui titularului, cu modificarile
si completarile ulterioare;

Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 195/2002, (republicatd), privind circulatia pe drumurile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului Romaniei nr.1391/2006, pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

Ordinul M.A.IL. nr.75/2012 pentru aprobarea Metodologiei privind confectionarea si valorificarea
placilor cu numere de Tnmatriculare cu fond reflectorizant, precum si aprovizionarea cu acestea
in forma bruta, cu modificarile si completarile ulterioare, (integral);

Ordinul M.A.L. nr. 260 din 21.11.2011 privind formarea, evaluarea, examinarea, atestarea i
controlul examinatorilor care participa la desfasurarea examenelor practice pentru obtinerea
permisului de conducere, cu modificarile si completarile ulterioare, (integral);

Ordinul M.A.L nr.1501/2006 privind procedura Inmatriculdrii, inregistrarii, radierii si eliberarea
autorizatiei de circulatie provizorie sau pentru probe a vehiculelor, cu modificarile si completarile
ulterioare, (integral);



e Legea nr. 241/2011 pentru aderarea Romaniei la Tratatul referitor la Sistemul european de
informatii privind vehiculele si permisele de conducere (EUCARIS), semnat la Luxemburg la 29
iunie 2000, cu modificarile si completarile ulterioare, (integral);

e Procedura de sistem PS-DRPCIV-SIEVR 03, privind efectuarea operatiunilor aferente
inmatricularii, radierii si eliberdrii autorizatiei de circulatie provizorie sau pentru probe a
vehiculelor, de catre lucrdtorii cu atributii in aceste domenii din cadrul Serviciilor Publice
Comunitare Regim Permise de Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor — Editia 2 din
13.08.2020, (integral);

e Procedura de sistem PS-DRPCIV-SIEVR 07 privind utilizarea Sistemului European de
Informatii privind Vehiculele si Permisele de Conducere — EUCARIS — Editia 1 din 16.12.2019,
(integral);

e Procedura de sistem PS-DRPCIV-SIEVR 08, pentru solicitarea in baza prevederilor art. 7, alin.
(5) din ORDINUL M.A.I. nr. 1501/2006 din partea autoritatilor competente din statele membre
in care vehiculul a fost Tnmatriculat anterior a faptului ca solicitantul este indreptatit sa re-
Tnmatriculeze vehiculul in Romania — Editia 1 din 16.12.2019, (integral).

Nota: Candidatii vor avea in vedere actele normative in vigoare actualizate (forma consolidata),
cu toate evenimentele legislative intervenite pdnda la data publicarii anuntului concursului.

Membrii Comisiei:



