TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA

recomandate candidatilor inscrisi la concursul organizat pentru ocuparea functiei de
adjunct sef politie municipiu 111 la Politia municipiului Orsova — Inspectoratul de Politie al

Judetului Mehedinti

Capitolul | - Management

TEMATICA

CoNoO~wWNE

Atributiile Politie1 Romane.

Drepturi si obligatii ale politistilor, investiti cu exercitiul autoritatii publice.
Functiile procesului managerial.

Planificarea managerial.

Conducerea subordonatilor.

Controlul managerial.

Managementul ludrii deciziei.

Principiile procesului managerial.

Motivatia si evaluarea performantelor.

. Comunicarea Tn activitatea managerial.

. Managementul gestiondrii conflictelor.

. Regulamentul de organizare a functionare a unitatilor MAI.

. Principii, reguli si norme de conduitd profesionala ale politistului.

. Indatoririle si restrangerea exercitiului unor drepturi si libertati ale politistului.

. Recompense, raspunderea juridica si sanctiuni, in cazul politistilor.

. Planificarea activitdtii structurilor de politie.

. Evaluarea activitatii structurilor de politie.

. Activitati de analizd a postului si intocmire a fisei postului.

. Modificarea si suspendarea raportului de serviciu al politistilor.

. Evaluarea de serviciu a politistilor.

. Activitatile de planificare structurald si management organizatoric in unitatile M.A.I.
. Activitatile desfasurate si circuitul documentelor/datelor referitoare la ultraj.

. Realizarea masurilor institutionale 1n asistarea personalului ultragiat.

. Realizarea masurilor de protectie a personalului MAI, in cazul personalului ultragiat.

BIBLIOGRAFIE

Legea 218/2002 privind organizarea si functionarea Politiei Romane;

Codul de etica si deontologie al politistului, aprobat prin HG 991/2005;

Managementul Organizational al Politiei/ fundamente teoretice, Colectia Management si
Stiinte Comportamentale, Edit. Media Uno, 2007, Bucuresti, Costicd Voicu si Stefan
Pruna;

Legea 360/2002 privind statutul politistului;

Dispozitia 1.G.P.R. nr. 91/16.09.2019 privind aprobarea Metodologiei privind
planificarea si evaluarea activitatii structurilor din cadrul Politiei Romane si anexele
aferente;



» Metodologia privind planificarea si evaluarea activitatii structurilor de politie, anexa la
Dispozitia .G.P.R. nr. 91/16.09.2019 si anexele aferente;

» O.M.A.l. nr. 140/2016 privind activitatea de management resurse umane in unitatile
M.A.L (si anexele aferente);

» O.M.A.L nr. 105/2013 privind activitatile de planificare structurald i management
organizatoric in unitatile M.A.L;

» Procedura de sistem privind activitatile desfasurate de structurile MAI pentru gestionarea
post-eveniment, la nivel institutional, a cazurilor de ultraj asupra personalului propriu ,
PS-MAI-DGMO-46 nr. 86.033 din 25.01.2018.

Capitolul Il — Sistemul Informatic Schengen si cooperarea politieneasci internationali

TEMATICA

=

Semnalarile introduse Tn SINS si SIS.

2. Semnalarile cu privire la persoane cautate in vederea participarii la o procedura judiciara
si privind bunuri cautate pentru a fi confiscate sau folosite ca probe in cursul procedurilor
penale.

3. Semnalari cu privire la persoane si bunuri, in scopul realizarii unor controale discrete.

4. Dispozitii generale privind procedura de cooperare judiciard internationald in materie
penala:

5. Executarea de catre autoritatile romane a unui mandat european de arestare si predarea de
bunuri:

BIBLIOGRAFIE

» Legea 141/2010 privind infiintarea, organizarea si functionarea Sistemului Informatic
National de Semnalari si participarea Romaniei la Sistemul Informatic Schengen;

» Ordinul M.A.l. 212/2010 privind procedurile de lucru pentru activitatile autoritatilor
nationale competente din cadrul Ministerului Administratiei si Internelor aferente
semnalarilor din Sistemul Informatic National de Semnalari sau Sistemul de Informatii
Schengen;

» Legea 302/2004 privind cooperarea judiciara internationala in materie penala.

Capitolul 111 - Investigatii criminale, Investigarea criminalititii economice

si activitatea de cercetare penala si constatare a contraventiilor

TEMATICA

1. Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale,
de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor.



2. Rolul si atributiile unui dosar electronic de supraveghere cu privire la persoanele care au
comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor.

3. Activitatea de supraveghere a persoanelor inscrise in Registrul national automatizat cu
privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor.

4, Etapele/mecanismul al fortelor de politie de reactie in cazurile copiilor disparuti.

5. Componenta de cautare si investigare n cazul activitatilor desfasurate in cazul sesizarii
unor disparitii de copii.

6. Punerea in executare a mandatelor de arestare preventiva, mandatelor cu pedeapsa
inchisorii si a sentintelor penale. Darea in urmarire la nivel national si international.

1. Investigatia prelungita, ancheta prelungitd, faza a cercetarii, in cazurile copiilor disparuti.

8. Situatii particulare de disparitii de copii.

9. Supravegherea persoanelor fatd de care a fost dispusd masura controlului judiciar,
controlului judiciar pe cautiune sau arestului la domiciliu.

10. Specializarea politistilor din Politia Romana in ceea ce priveste repartizarea sesizarilor cu
caracter penal.

11.  Procedura cercetarii la fata locului.

12. Codul penal:

- Legea penala si limitele ei de aplicare

- Infractiunea

- Masurile de siguranta

- Minoritatea

- Réspunderea penala a persoanei juridice

- Cauzele justificative

- Cauzele de neimputabilitate

- Infractiuni contra persoanei

- Infractiuni contra patrimoniului

- Infractiuni contra infaptuirii justitiei

- Infractiuni de coruptie si de serviciu

- Infractiuni de fals

- Nerespectarea regimului armelor, munitiilor,materialelor nucleare si al materiilor explozive
- Infractiuni contra sanatatii publice

- Infractiuni contra sigurantei si integritatii sistemelor si datelor informatice
- Infractiuni care aduc atingere unor relatii privind convietuirea sociala

13. Codul de procedura penala:

- Principiile si limitele aplicdrii legii procesual penale

- Actiunea penala si actiunea civila in procesul penal.

- Participantii in procesul penal.

- Probele, mijloacele de proba si procedeele probatorii.

- Masurile preventive si alte masuri procesual penale

- Acte procesuale si procedurale comune

- Urmarirea penala.

- Proceduri speciale

14.  Infractiuni prevazute de Legea 241/2005 pentru prevenirea si combaterea evaziunii
fiscale.



15.

Cauze de nepedepsire si reducere a pedepselor prevazute de Legea 241/2005 pentru

prevenirea si combaterea evaziunii fiscal.

16.

Raspunderi si sanctiuni prevazute de Legea 129/2019 pentru prevenirea si combaterea

spalarii banilor.

17.
18.
19.

=
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Notiuni generale privind contraventia.
Constatarea contraventiilor si aplicarea sanctiunilor contraventionale.
Ciile de atac si executare a sanctiunilor contraventionale.

BIBLIOGRAFIE

Legea 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au
comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor;

Dispozitia IGPR nr. 41 din 18.05.2021 pentru aprobareca Metodologiei privind
organizarea si desfasurarea activitatilor specifice Politiei Romane pentru cunoasterea,
supravegherea si identificarea operativd a persoanelor inscrise in Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor;

Dispozitia I.G.P.R. nr. 44/2007 pentru aprobarea Manualului de bune practici privind
modul de actiune al politiei In cazurile copiilor disparufi, sau victime ale abuzului,
traficului de persoane si pornografiei infantile pe internet;

Legea 302/2004(republicata) privind cooperarea judiciara internationala in materie
penala, cu modificarile si completarile ulterioare;

Dispozitia 1.G.P.R. nr. 9/2014 privind supravegherea persoanelor fata de care a fost
dispusd madsura controlului judiciar, controlului judiciar pe cautiune sau arestului la
domiciliu;

Ordinul Comun M.A.L nr. 182/14.08.2009 si P.I.C.C.J. nr. 1754/C/05.08.2009 privind
procedura cercetarii la fata locului;

Legea nr. 286/2009, privind Codul Penal, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 135/2010 privind Codul de Procedura Penald, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea 241/2005 rep. pentru prevenirea si combaterea evaziunii fiscal;

Legea 129/2019 pentru prevenirea si sanctionarea spaldrii banilor si finantarii
terorismului;

OG 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor.

Capitolul 1V - Ordine publica

TEMATICA

Conceptia privind managementul structurilor de ordine publica din cadrul Politiei Romane.
Organizarea, conducerea, coordonarea, executarea si evaluarea activitatilor de mentinere a
ordinii si sigurantei publice , in sistem integrat. Interventia la evenimente.

Organizarea cooperdrii si colaborarii In activitatea de mentinere a ordinii si sigurantei
publice.

Planul unic de ordine si siguranta public.
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13.

14.
15.

16.

17.
18.

19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.

30.
31.

32.

Procedura de raportare si monitorizare a evenimentelor, manifestarilor sau misiunilor
specifice personalului MAI.

Modul de actiune a efectivelor de politie pentru solutionarea evenimentului sesizat prin
SNUAU 112.

Asigurarea integritatii fondului forestier national, paza si protectia padurilor.

Exploatarea masei lemnoase. Provenienta si circulatia materialelor lemnoase.

Controlul aplicdrii si respectarii regimului silvic.

. Réspunderi si sanctiuni prevazute in Codul silvic.
. Contraventii prevazute in domeniul asigurdrii administrarii fondului forestier sau a serviciilor

silvice, amenajarea padurilor, integritatea fondului forestier, paza si protectia padurilor.

. Contraventii prevazute in domeniul regenerarii padurii, punerii in valoare si exploatarii

masei lemnoase si recoltarea produselor nelemnoase.

Controlul aplicarii normelor privind circulatia materialelor lemnoase, al depozitelor si
instalatiilor de prelucrare a lemnului.

Constatarea contraventiilor silvice si aplicarea sanctiunilor.

Tipuri, principii ale executarii controalelor de catre structurile de ordine publica la regimul
silvic.

Modul de lucru, documente finale ale activitatii de control, activitati ulterioare controlului, in
cazul ale executdrii controalelor de structurile de ordine publica la regimul silvic.

Efectuarea controalelor la regimul silvic, de catre structurile de ordine public.

Definitii, principii, obiective, scop, situatii in care actioneaza in sistem integrat politia si
jandarmeria romana pentru prevenirea si combaterea ilegalitatilor in domeniul silvic.
Activitati executate in sistem integrat cu ocazia actiunilor planificate, patrularilor planificate,
interventiilor la evenimente sesizate din oficiu sau prin SNUAU 112.

Responsabilitdti in cazul actiunilor organizate in sistem integrat pentru prevenirea $i
combaterea ilegalitatilor Tn domeniul silvic.

Modalitati de evaluare a pagubelor produse vegetatiei forestiere din paduri si din afara
acestora.

Constatarea si Incasarea contravalorii pagubelor produse vegetatiei forestiere din paduri si
din afara acestora.

Réspunderi si sanctiuni in cazul nerespectarii prevederilor OUG 23/2008 privind pescuitul si
acvacultura.

Forme de paza, mijloace de protectie si de alarmare impotriva efractiei.

Atestarea si pregatirea personalului de paza si garda de corp.

Obligatiile Ministerului Afacerilor Interne privind coordonarea, indrumarea si controlul
activitatilor de paza si protectie.

Réspunderi si sanctiuni in materie de paza obiectivelor bunurilor, valorilor si protectia
persoanei.

Atributiile politiei locale in domeniul ordinii publice.

Dispozitii generale privind prevenirea si combaterea violentei domestice.

Institutii cu atributii In prevenirea si combaterea violentei domestice.

Notiuni generale privind ordinul de protectie provizoriu (competenta, conditii de fond si
formad, verificarea sesizarii, masuri de protectie ce se pot dispune, conformare si contestarea
ordinului).

Contraventii prevdazute in Legea 217/2003 pentru prevenirea si combaterea violentei
domestice.



33.

34.
35.
36.

Procedura de interventie a politistilor in cazurile de violenta domesticd si de cooperare cu
celelalte institutii cu atributii In prevenirea si combaterea violentei domestice.

Metodologia de utilizare a formularului de evaluare a riscului.

Procedura de emitere a ordinului de protectie provizoriu.

Procedura de punere in executare a ordinului de protectie provizoriu.

>
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BIBLIOGRAFIE

Dispozitia I[.G.P.R. nr. 14 /27.02.2023 pentru aprobarea Conceptiei privind
managementul structurilor de ordine publica din cadrul Politiei Romane si anexele;
OMALI 60/02.03.2010, privind organizarea si executarea activitatilor de mentinere a
ordinii §i sigurantei publice, cu modificarile si completarile ulterioare si anexele aferente;
Ordinul MAI S/61/2010 privind raportarea si monitorizarea evenimentelor si a aspectelor
de interes operativ si anexele aferente;

Procedura de sistem privind modul de actiune a efectivelor de politie pentru preluarea si
rezolvarea evenimentelor semnalate prin SNUAU 112, PS-IGPR-CO-38 nr. 2.621.495
din 16.02.2022;

Legea 46/2008 rep. privind Codul Silvic;

Legea 171/2010 pentru stabilirea si sanctionarea contraventiilor silvice;

Procedura de sistem privind activitdtile de control desfasurate de structurile de ordine
publica la regimul silvic PS-IGPR-DOP-35, nr. 338.499 din 07.06.2021;

Procedura privind modul de actiune in sistem integrat pentru prevenirea si combaterea
ilegalitatilor in domeniul silvic nr. 274.330 din 25.02.2011;

OUG 85/2006 rep. privind stabilirea modalitatilor de evaluare a pagubelor produse
vegetatiei forestiere din paduri si din afara acestora;

OUG 23/2008 privind pescuitul si acvacultura;

Legea 333/2003 privind paza obiectivelor bunurilor, valorilor si protectia persoanei;

HG 301/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii 333/2003
privind paza obiectivelor bunurilor, valorilor si protectia persoanei

Legea nr.155/2010, republicata, privind organizarea si funtionarea politiei locale, cu
modificrile si completarile ulterioare;

Legea 217/2003 pentru prevenirea si combaterea violentei domestice;

OMALI 146/2018 privind modalitatea de gestionare a cazurilor de violentd domestica de
catre polifisti.

Capitolul V - Politie rutiera

TEMATICA

1. Conditiile privind circulatia vehiculelor si controlul acestora.

2. Reguli de circulatie.

3. Raspunderea contraventionald prevazutda in O.U.G. nr.195/2002 privind circulatia pe
drumurile publice.

4. Sanctiuni contraventionale si masuri tehnico administrative, sanctiuni contraventionale

complementare.
Clasificarea si Incadrarea drumurilor.



6.

Contraventii si aplicarea sanctiunilor prevazute in O G nr. 43/1997 privind regimul

drumurilor.

7.
8.

9.

10.
11.
12.

13.

14.

Raportarea, inregistrarea si evidenta accidentelor de circulatie rutiera.

Circuitul documentelor, modul de transmitere a proceselor verbale de la posturile de
politie la serviciile teritoriale.

SNRI — legitimarile si verificarile auto.

Infractiuni contra sigurantei circulatiei pe drumurile publice din Codul penal.

Evidenta statistica a accidentelor de circulatie rutiera.

Solutionarea accidentelor de circulatie din care au rezultat numai avarierea vehiculelor
si/sau pagube materiale.

Constatarea faptelor de conducere a unui vehicul cu exceptia celor trase sau impinse cu
mana, de catre o persoana aflata sub influenta bauturilor alcoolice sau substantelor
psihoactive.

Conceptia de organizare si actiune a structurilor politiei rutiere.

BIBLIOGRAFIE
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0.U.G. nr.195/2002 privind circulatia pe drumurile publice;

H.G. nr. 1391/2006 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a O.U.G. nr.195/2002
privind circulatia pe drumurile publice;

Legea nr. 286/2009 privind Codul penal;

Ordonanta Guvernului nr. 43/1997 privind regimul drumurilor cu modificérile si
completarile ulterioare;

Ordinul M.A.L nr. 18/2016 privind raportarea, inregistrarea si evidenta accidentelor de
circulatie rutiera;

Procedura PS-IGPR-DR-19 privind solutionarea de catre politistul rutier a accidentelor de
circulatie din care au rezultat numai avariera vehiculelor si/sau alte pagube materiale.
Procedura PS-IGPR-DR 35 privind constatarea faptelor de conducere a unui vehicul cu
exceptia celor trase sau impinse cu mana, de catre o persoana aflata sub influenta
substantelor psihoactive.

Procedura PS-IGPR-DR 36 privind constatarea faptelor de conducere a unui vehicul cu
exceptia celor trase sau impinse cu mana, de catre o persoana aflata sub influenta
bauturilor alcoolice.

Dispozitia IGPR nr. 35 din 13.05.2008, privind aprobarea Conceptiei de organizare si
actiune a structurilor politiei rutiere.

VI — Centrul operational si serviciul de permanenta

TEMATICA:

1.

Raportarea evenimentelor. Notiunea de eveniment. Modul de raportare a evenimentelor
care,— potrivit prevederilor legale intra In competenta structurilor MAI. Evenimentele
care fac obiectul raportarii imediate. Date minime generale care se transmit la raportarea
unui eveniment. Misiuni si activitati mai importante intreprinse de unitatile MAL
Conditiile pe care trebuie sa le indeplineasca evenimentele care se raporteaza
Managementul activitdtilor privind raportarea evenimentelor si a aspectelor de interes



w

6.

operativ, precum si a misiunilor si actiunilor executate pe timpul unor manifestatii de
amploare sau preliminate cu risc crescut pentru ordinea publica.

Organizarea si functionarea Sistemului National Unic pentru Apeluri de Urgenta.
Organizarea serviciului de permanenta in unitatile/structurile M.A.L

Activitati specifice ce sunt desfasurate cu ocazia aplicarii Planului de Actiune
“NAVODUL”.

Activitati specifice ce sunt desfasurate cu ocazia aplicarii Planului de Actiune
“RETEAUA”.

Activitati specifice ce sunt desfasurate cu ocazia aplicérii Conceptiei unitare
“RIPOSTA”.

BIBLIOGRAFIE

>
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O.M.A.L nr. S/61/2010 privind raportarea si monitorizarea evenimentelor si a aspectelor
de— interes operativ,modificat si completat si anexele acestuia;

O.M.A.l. nr. S/108/2011 privind serviciul de permanentd si accesul in unitatile /
structurile M.A.L;

Dispozitia .G.P.R. nr. S/51/2011 privind serviciul de permanenta;

0.U.G. nr. 34/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National Unic pentru—
Apeluri de Urgenta, cu modificarile si completarile ulterioare;

Dispozitia I.G.P.R. nr. 207/2006 pentru punerea in aplicare a Conceptiei unitare privind—
modul de actiune al efectivelor de politie pentru preluarea si rezolvarea evenimentelor
semnalate prin Sistemul National Unic pentru Apeluri de Urgenta;

Dispozitia I.G.P.R. nr. S/54/2011 pentru punerea in aplicare a Conceptiei unitare—
,NAVODUL” privind modul de actiune a efectivelor de politie pentru descoperirea,
prinderea si identificarea autorilor de infractiuni flagrante ce folosesc la comiterea
acestora mijloace auto/moto, precum si a autorilor de furt de autovehicule;

O.M.A.L. nr. S/177/2010 privind Planul de masuri “RETEAUA”;

Anexa nr. 1 la Dispozitia L.G.P:R. nr. 126 din 08.11.2018 , nr. S/1418694 din
08.11.2018— privind Conceptia Unitara RIPOSTA.

Capitolul VIl — Activitatea informativa, protectia informatiilor clasificate

TEMATICA:

Aspecte generale privind evidentele si documentele specifice activitdtii informative,
supravegherea informativa.

Culegerea, stocarea si valorificarea informatiilor.

Documentarea generala si supravegherea informativa.

Gestionarea surselor umane de informatii.

Activitatea de emitere si primire a documentelor clasificate.

Principalele obiective ale protectiei informatiilor clasificate.

Reguli generale privind evidenta, intocmirea, pastrarea, procesarea, multiplicarea,
transportul, transmiterea si distrugerea informatiilor clasificate.

Reguli generale privind evidenta informatiilor si documentelor secret de serviciu.
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BIBLIOGRAFIA:

HG nr. 585 din 13 iunie 2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a

informatiilor clasificate in Romania;

H.G. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu;

Legea nr.182/2002 privind protectia informatiilor clasificate;

Ordinul MAI S/120/2011 privind organizarea si desfasurarea activitatii informative de

catre Politia Romana,

Dispozitia IGPR nr. S/53/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare la

nivelul Politiet Romane a OMAI S/120/20112011 privind organizarea si desfasurarea

activitatii informative de catre Politia Romana.

Capitolul VII1 - Control intern si activitatea de solutionare a petitiilor

TEMATICA

Concept si tipuri de control, scopul si principiile care stau la baza controalelor in MAL.
Organizarea si executarea controalelor in MAI.

Organizarea activitdtii de solutionare a petitiilor.

Primirea in audienta si consilierea cetatenilor.

Reglementari privind modul de exercitare de catre cetateni a dreptului de a adresa

autorltatllor si institutiilor publice, petitii formulate in nume propriu, precum si modul de
solutionare a acestora.

YV YVV

BIBLIOGRAFIE

Legea nr. 218/2002 privind organizarea si functionarea Politiei Romane;

O.M.A.l. nr. 138/02.09.2016 privind organizarea si executarea controalelor in M.A.L;
Ordinul MAI 33/2020 privind activitatile de solutionare a petitiilor, primire in audienta si
consiliere a cetdtenilor in MAI,

Dispozitia IGPR nr. 39/2020 privind stabilirea unor masuri de natura organizatorica
referitoare la punerea in aplicare a Ordinul MAI 33/2020 privind activitatile de
solutionare a petitiilor, primire in audienta si consiliere a cetdtenilor in MAI,

OG 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor.

Capitolul I X Cazier Judiciar Statistica si Evidente Operative si Activitatea de Secretariat

1
2
3.
4

TEMATICA

Obligatiile creatorilor si detinatorilor de documente

Raspunderi si sanctiuni prevazute de Legea nr. 16/1996 privind Arhivele Nationale
Organizarea si functionarea camerelor de corpuri delicte.

Norme generale privind inregistrarea, evidenta unitara, circuitul sesizarilor penale si

coordonarea administrativa a activitdtilor dispuse organelor de politie de cétre procuror.



5. Reguli generale privind redactarea, primirea si evidenta, manipularea, transportul si
expedierea, pastrarea si arhivarea documentelor neclasificate
6. Gestionarea documentelor neclasificate.

BIBLIOGRAFIE

Legea nr. 16/1996 privind Arhivele Nationale;

O.M.A.L. nr. 73/2013 privind organizarea si functionarea camerelor de corpuri delicate;

Ordinul comun M.A.l. — PI.C.C.J. nr. 56/12C/2014 pentru aprobarea Normelor

metodologice privind inregistrarea, evidenta unitard, circuitul sesizarilor penale si

coordonarea administrativa a activitatilor dispuse organelor de politie de catre procuror;

» Ordinul nr. 118/2021 privind redactarea, gestionarea documentelor neclasificate, circuitul
;1 promovarea corespondentei la nivelul Ministerul Administratiei si Internelor;

» Procedura privind redactarea, gestionarea documentelor neclasificate i circuitul

documentelor 1in structurile Inspectoratului General al Politiei Romane, PS-IGPR-

DMSSI-01.

YV VYV

NOTA: Se va avea in vedere forma actualizati ale actelor normative cuprinse in
prezenta tematicd si bibliografie.



