ROMANIA
MINISTERUL AFACERILOR INTERNE

INSPECTORATUL GENERAL AL POLITIEI ROMANE
INSPECTORATUL DE POLITIE JUDETEAN CLUJ

COMISIA DE CONCURS/EXAMEN

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA

pentru concursul/examenul organizat in vederea ocuparii functiei de sef birou I la

10.

11.

12,

13.

Biroul Administrarea Patrimoniului Imobiliar si Intendenta, din cadrul
Serviciului Logistic -
Inspectoratul de Politie Judetean Cluj

CAPITOLUL I - NOTIUNI GENERALE

TEMATICA

Drepturile si obligatiile politistilor - Legea nr. 218/2002 privind organizarea si
functionarea Politie1 Romane;

Drepturile, indatoririle si restrangerea exercitiului unor drepturi sau libertati ale
politistului - Legea nr. 360/2002 privind Statutul politistului;

Recompensele, raspunderea juridica si sanctiunile aplicabile politistilor
politistului - Legea nr. 360/2002 privind Statutul politistului;

Recompensarea politistilor - H.G. nr. 725/2015 pentru stabilirea normelor de
aplicare a cap. IV din Legea nr. 360/2002 privind Statutul politistului, referitoare
la acordarea recompenselor si raspunderea disciplinara a politistilor;

Normele de conduita profesionald a politistului - H.G. nr. 991/2005 pentru
aprobarea Codului de etica si deontologie al politistului;

Organizarea activitatii de solutionare a petitiilor - Ordinul nr. 33 din 21 februarie
2020 privind activitatile de solutionare a petitiilor, primire in audientd si
consiliere a cetatenilor in Ministerul Afacerilor Interne;

Functiile procesului managerial - Managementul organizational al Politier —
Fundamente teoretice;

Principiile procesului managerial - Managementul organizational al Politiei —
Fundamente teoretice;

Evaluarea de serviciu a politistilor — Anexa nr. 8 O.M.A.l. nr. 140/2016 privind
activitatea de management resurse umane Tn unitatile de politie ale M.A.L;
Organizarea si asigurarea accesului la informatiile de interes public - Legea nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

Protectia informatiilor clasificate Legea nr. 182/2002 privind protectia
informatiilor clasificate;

Clasificarea si declasificarea informatiilor - H.G. nr. 585/2002 pentru aprobarea
Standardelor nationale de protectie a informatiilor clasificate in Romania;

Masuri minime de protectie a informatiilor clasificate — H.G. nr. 585/2002 pentru
aprobarea Standardelor nationale de protectie a informatiilor clasificate in
Romania.
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BIBLIOGRAFIE

1. Legea nr. 218/2002 (Republicata) privind organizarea si functionarea Politiei
Romane;

2. Legea nr. 360/2002 privind Statutul politistului;

3. H.G. nr. 725/2015 pentru stabilirea normelor de aplicare a cap. IV din Legea nr.
360/2002 privind Statutul politistului, referitoare la acordarea recompenselor si
raspunderea disciplinara a politistilor;

4. H.G.nr. 991/2005 pentru aprobarea Codului de eticd si deontologie al politistului

1. ORDIN nr. 33 din 21 februarie 2020 privind activitatile de solutionare a petitiilor,
primire 1n audienta si consiliere a cetatenilor in Ministerul Afacerilor Interne;

2. Costica Voicu, Stefan Prund — Managementul organizational al Politiei —
Fundamente teoretice, Editura MEDIAUNO 2007;

3. O.M.A.l. nr. 140/2016 privind activitatea de management resurse umane in
unitatile de politie ale M.A.L;

4. Legeanr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

5. Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate;

6. H.G. nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a
informatiilor clasificate In Romania;

CAPITOLUL 11 - NOTIUNI DE SPECIALITATE

A. NOTIUNI GENERALE DE LOGISTICA

TEMATICA

1. Organizarea inventarierii  bunurilor materiale, executarea inventarierii
patrimoniului si stabilirea rezultatelor inventarierii - Ordinului M.A.L. nr.
231/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
efectuarea inventarierii patrimoniului in unitatile Ministerului Administratiei si
Internelor;

2. Scoaterea din functiune a mijloacelor fixe - [LM.A.l. nr. 167/2009 privind
scoaterea din functiune, valorificarea si casarea bunurilor 1n unitatile M.A.L;

3. Valorificarea bunurilor, altele decat cladiri si terenuri - |.M.A.l. nr. 167/2009
privind scoaterea din functiune, valorificarea si casarea bunurilor in unitatile
M.A.L;

4. Transmiterea fara plata a bunurilor - I.M.A.l. nr. 167/2009 privind scoaterea din
functiune, valorificarea si casarea bunurilor in unitatile M.A.L;

5. Casarea mijloacelor fixe - LM.A.L nr. 167/2009 privind scoaterea din functiune,
valorificarea si casarea bunurilor in unitatile M.A.L;

6. Declasarea si casarea unor bunuri materiale, altele decat mijloacele fixe - I.M.A.I.

nr. 167/2009 privind scoaterea din functiune, valorificarea si casarea bunurilor in
unitatile M.A.L;

BIBLIOGRAFIE

1.

Ordinului M.A.L. nr. 231/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului in unitatile Ministerului
Administratiei si Internelor
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2.

B.

ILM.A.I. nr. 167/2009 privind scoaterea din functiune, valorificarea si casarea
bunurilor in unitatile M.A.L;

PATRIMONIU IMOBILIAR

TEMATICA

1.

10.

11.

12.

13.

Autorizarea executarii lucrarilor de constructii - Legea nr. 50/1991 privind
autorizarea executarii lucrarilor de constuctii, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Obligatii si raspunderi ale administratorilor si ale utilizatorilor constructiilor -
Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii;

Obligatii generale privind apararea impotriva incendiilor - Legea nr. 307/2006
privind apdrarea impotriva incendiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;
Obligatiile administratorului, conducatorului institutiei, utilizatorului si
salariatului privind apararea impotriva incendiilor - Legea nr. 307/2006 privind
apdrarea impotriva incendiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;
Atributiile responsabililor de mediu si persoanelor desemnate - O.M.A.l. nr.
140/2015 privind organizarea, coordonarea si controlul activitdtii de protectie a
mediului In unitdtile Ministerului Afacerilor Interne;

Urmarirea curentd a comportarii constructiilor Instructiunile nr. 664/2008 privind
normele de asigurare tehnica a constructiilor aflate n administrarea M.I.R.A., cu
modificarile si completarile ulterioare;

Urmadrirea specialda a comportdrii constructiilor - Instructiunile nr. 664/2008
privind normele de asigurare tehnicd a constructiilor aflate in administrarea
M.L.R.A., cu modificarile si completarile ulterioare;

Interventiile in timp asupra constructiilor - Instructiunile nr. 664/2008 privind
normele de asigurare tehnicd a constructiilor aflate in administrarea M.I.R.A., cu
modificarile si completarile ulterioare;

Nota conceptuald si tema de proiectare - HG nr. 907 din 29 noiembrie 2016
(*actualizatd*) privind etapele de elaborare si continutul-cadru al documentatiilor
tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din
fonduri publice;

Documentatiile tehnico-economice aferente obiectivelor de investitii finantate din
fonduri publice - HG nr. 907 din 29 noiembrie 2016 (*actualizata*) privind
ctapele de elaborare si continutul-cadru al documentatiilor tehnico-economice
aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice;
Procedura privind efectuarea controlului de stat in faze de executie determinante
pentru rezistentad mecanica si stabilitatea constructiilor - Ordinul nr. 1370 din 25
iulie 2014 privind efectuarea controlului de stat in faze de executie determinante
pentru rezistentd mecanica si stabilitatea constructiilor;

Receptia la terminarea lucrarilor — HG nr. 273/1994 privind aprobarea
Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente
acestora, cu modificarile si completarile ulterioare;

Receptia finald la terminarea lucrarilor — HG nr. 273/1994 privind aprobarea
Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente
acestora, cu modificarile si completarile ulterioare;
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14.

15.

16.

17.

Inchirierea fondului locativ - Ordinul M.A.I. nr. 243/2011 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind utilizarea unor spatii aflate in administrarea
M.A.L, cu modificarile si completarile ulterioare;

Evidenta fondului locativ a M.A.I. - Ordinul M.A.l. nr. 243/2011 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind utilizarea unor spatii aflate in
administrarea M.A.I., cu modificarile si completarile ulterioare;

Obligatiile unitatilor de administrare si ale titularilor contractelor de inchiriere -
Ordinul M.A.l. nr. 243/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
utilizarea unor spatii aflate in administrarea M.A.l., cu modificarile si
completarile ulterioare;

Reguli generale privind reevaluarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul
institutiilor publice - Ordinul nr. 3471/2008 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate in
patrimoniul institutiilor publice.

BIBLIOGRAFIE

1. O.M.A.l. nr. 140/2015 privind organizarea, coordonarea si controlul activitatii de
protectie a mediului in unitatile Ministerului Afacerilor Interne;

2. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constuctii, cu
modificarile si completarile ulterioare;

3. Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, cu modificarile si completarile
ulterioare;

4. Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare;

5. Hotararea Guvernului Romaniei nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului
de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora, cu modificarile
si completarile ulterioare;

6. Hotarare nr. 907 din 29 noiembrie 2016 (*actualizatd*) privind etapele de
elaborare si continutul-cadru al documentatiilor tehnico-economice aferente
obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice;

7. Ordinul M.A.L. nr. 243/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
utilizarea unor spatii aflate in administrarea M.A.l,, cu modificarile si
completarile ulterioare;

8. Ordin nr. 1370 din 25 iulie 2014 privind efectuarea controlului de stat in faze de
executie determinante pentru rezistenta mecanica si stabilitatea constructiilor;

9. Ordinul nr. 3471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
reevaluarea i amortizarea activelor fixe corporale aflate Tn patrimoniul
institutiilor publice;

10. Instructiunile nr. 664/2008 privind normele de asigurare tehnicd a constructiilor
aflate in administrarea M.I.R.A., cu modificarile si completarile ulterioare.

C.  INTENDENTA

TEMATICA:

1. Reguli privind aplicarea normelor de echipament - Stabilirea si acordarea

drepturilor — Ordinul nr. 183 din 10 decembrie 2021 privind aprobarea
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Regulamentului pentru compunerea si portul uniformelor de politie, precum si a
Regulilor pentru aplicarea normelor privind echiparea politistilor;

2. Reguli privind aplicarea normelor de echipament - Drepturi la Tnaintarea in grad
profesional - Ordinul nr. 183 din 10 decembrie 2021 privind aprobarea
Regulamentului pentru compunerea si portul uniformelor de politie, precum si a
Regulilor pentru aplicarea normelor privind echiparea politistilor;

3. Reguli privind aplicarea normelor de echipament - Drepturile la mutarea in alta
structurd/arma, cu si fara schimbarea culorii uniformei - Ordinul nr. 183 din 10
decembrie 2021 privind aprobarea Regulamentului pentru compunerea si portul
uniformelor de politie, precum si a Regulilor pentru aplicarea normelor privind
echiparea politistilor;

4. Reguli privind aplicarea normelor de echipament - Drepturi la acordarea gradului
profesional si la reincadrare - Ordinul nr. 183 din 10 decembrie 2021 privind
aprobarea Regulamentului pentru compunerea si portul uniformelor de politie,
precum si a Regulilor pentru aplicarea normelor privind echiparea politistilor;

5. Reguli privind aplicarea normelor de echipament - Drepturi de echipament
restante si anticipatii - Ordinul nr. 183 din 10 decembrie 2021 privind aprobarea
Regulamentului pentru compunerea si portul uniformelor de politie, precum si a
Regulilor pentru aplicarea normelor privind echiparea politistilor;

6. Dispozitii privind achizitionarea si distribuirea articolelor de echipament -
Evidenta tehnico-operativa si contabila a articolelor de echipament - Ordinul nr.
183 din 10 decembrie 2021 privind aprobarea Regulamentului pentru compunerea
si portul uniformelor de politie, precum s1 a Regulilor pentru aplicarea normelor
privind echiparea politistilor;

7. Descrierea insemnelor de grad profesional, a insemnului de identificare si a
culorilor uniformelor de politie - HG nr. 1.061 din 25 septembrie 2002
(*republicata*)privind stabilirea uniformei, echipamentului specific, insemnelor
distinctive, insignei si documentului de legitimare pentru politisti*).

BIBLIOGRAFIE

1. HG nr. 1.061 din 25 septembrie 2002 (*republicatd*)privind stabilirea uniformei,
echipamentului specific, insemnelor distinctive, insignei si documentului de
legitimare pentru politisti*) O.M.A.L. nr. 236 din 30.09.2009, privind aprobarea
Regulamentului pentru compunerea si portul uniformelor de politie, precum si a
Regulilor pentru aplicarea normelor privind echiparea poltistilor, cu modificarile
si completarile ulterioare;

2. Ordin nr. 183 din 10 decembrie 2021 privind aprobarea Regulamentului pentru
compunerea si portul uniformelor de politie, precum si a Regulilor pentru
aplicarea normelor privind echiparea politistilor.

Nota:

Actele normative prevazute in bibliografia recomandata candidatilor vor fi
studiate in forma actualizata la data publicarii anuntului de concurs.
Actele normative mentionate in bibliografie si pentru care nu sunt specificate
capitole sau titluri, vor fi studiate in totalitate.
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