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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA

recomandate candidatilor inscrisi la concursul organizat pentru ocuparea functiei de sef post | la

Postul de Politie Comunal Razvad — Inspectoratul de Politie Judetean Dambovita

Capitolul | - Management

TEMATICA

CoNR~ LN E

Atributiile Politiei Romane.

Drepturi si obligatii ale politistilor, investiti cu exercitiul autoritétii publice.
Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor MAI

Principii, reguli si norme de conduitd profesionala ale politistului.

Indatoririle si restrangerea exercitiului unor drepturi si libertiti ale politistului.
Recompense, raspunderea juridica si sanctiuni, in cazul politistilor
Planificarea activitdtii structurilor de politie.

Evaluarea activitatii structurilor de politie.

Activitati de analiza a postului si Intocmire a fisei postului

. Modificarea si suspendarea raportului de serviciu al politistilor

. Evaluarea de serviciu a politistilor.

. Activitatile de planificare structurald si management organizatoric in unitatile M.A.I.
. Activitatile desfasurate si circuitul documentelor/datelor referitoare la ultra;.

BIBLIOGRAFIE

YV V VYV VVVYV
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Legea 218/2002 privind organizarea si functionarea Politiei Romane
Codul de etica si deontologie al politistului, aprobat prin HG 991/2005 ;
Legea 360/2002 privind statutul politistului,

Dispozitia 1.G.P.R. nr. 91/16.09.2019 privind aprobarea Metodologiei privind planificarea si
evaluarea activitatii structurilor din cadrul Politiei Roméane si anexele aferente
Metodologia privind planificarea si evaluarea activitatii structurilor de politie, anexa la Dispozitia
L.G.P.R. nr. 91/16.09.2019 si anexele aferente
O.M.A.LL nr. 140/2016 privind activitatea de management resurse umane in unitdtile M.A.L (si
anexele aferente)
O.M.A.L nr. 105/2013 privind activitatile de planificare structurald si management organizatoric n
unitatile M.A.L
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» Procedura de sistem privind activitatile desfasurate de structurile MAI pentru gestionarea post-
eveniment, la nivel institutional, a cazurilor de ultraj asupra personalului propriu , PS-MAI-DGMO-
46 nr. 86.033 din 25.01.2018.

Capitolul 1l - Investigatii criminale, activitatea de cercetare penald si constatare a
contraventiilor

TEMATICA
1. Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor,
2. Rolul si atributiile unui dosar electronic de supraveghere cu privire la persoanele care au comis
infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor,
3. Activitatea de supraveghere a persoanelor inscrise In Registrul national automatizat cu privire la
persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor,
4. Etapele/mecanismul fortelor de politie de reactie in cazurile copiilor disparuti.
5. Componenta de cautare si investigare n cazul activitatilor desfasurate in cazul sesizarii unor
disparitii de copii,
6. Investigatia prelungita, ancheta prelungita, faza a cercetarii, in cazurile copiilor disparuti
7. Situatii particulare de disparitii de copii
8. Supravegherea persoanelor fatd de care a fost dispusd masura controlului judiciar, controlului
judiciar pe cautiune sau arestului la domiciliu.
9. Specializarea politistilor din Politia Romana in ceea ce priveste repartizarea sesizarilor cu caracter
penal.
10. Procedura cercetarii la fata locului
11. Codul penal
a) Masurile de siguranta
b) Minoritatea
c) Infractiuni contra persoanei
d) Infractiuni contra patrimoniului
e) Infractiuni contra infaptuirii justitiei
f) Infractiuni de coruptie si de serviciu
g) Infractiuni de fals
h) Infractiuni contra sanatatii publice

12. Codul de procedura penala:
a) Participantii in procesul penal
b) Probele, mijloacele de proba si procedeele probatorii
C) Masurile preventive si alte masuri procesual penale
d) Urmarirea penald
e) Proceduri speciale
13. Notiuni generale privind contraventia.
14. Constatarea contraventiilor si aplicarea sanctiunilor contraventionale
15. Caile de atac si executarea sanctiunilor contraventionale.

BIBLIOGRAFIE

»> Legea 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis
infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor;

» Dispozitia IGPR nr. 41 din 18.05.2021 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea si
desfasurarea activitatilor specifice Politiei Romane pentru cunoasterea, supravegherea si identificarea
operativd a persoanelor inscrise in Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis
infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor;
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» Dispozitia .G.P.R. nr. 44/2007 pentru aprobarea Manualului de bune practici privind modul de
actiune al politiei in cazurile copiilor disparuti, sau victime ale abuzului, traficului de persoane si
pornografiei infantile pe internet;

» Dispozitia .G.P.R. nr. 9/2014 privind supravegherea persoanelor fata de care a fost dispusa masura
controlului judiciar, controlului judiciar pe cautiune sau arestului la domiciliu;

» Dispozitia L.G.P.R. nr. 23/2015 privind specializarea politistilor din Politia Romana in ceea ce
priveste repartizarea sesizarilor cu caracter penal;

> Ordinul Comun M.A.L nr. 182/14.08.2009 si P.I.C.C.J. nr. 1754/C/05.08.2009 privind procedura
cercetarii la fata locului;

» Legea nr. 286/2009, privind Codul Penal, cu modificarile si completarile ulterioare;

> Legeanr. 135/2010 privind Codul de Procedura Penala, cu modificarile si completarile ulterioare;

» 0G 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile si completarile ulterioare.

Capitolul 111 - Ordine publica

TEMATICA

1. Conceptia privind managementul structurilor de ordine publica din cadrul Politiei Romane;

2. Organizarea, conducerea, coordonarea, executarea si evaluarea activitatilor de mentinere a ordinii si
sigurantei publice, in sistem integrat. Interventia la evenimente.

3. Organizarea cooperdrii si colaborarii 1n activitatea de mentinere a ordinii si sigurantei publice,

4. Planul unic de ordine si siguranta publica,

5. Procedura de raportare si monitorizare a evenimentelor, manifestarilor sau misiunilor specifice
personalului MAI

6. Modul de actiune a efectivelor de politie pentru solutionarea evenimentului sesizat prin SNUAU
112

7. Raspunderi si sanctiuni prevazute in Codul silvic.

8. Contraventii prevazute In domeniul regenerarii padurii, punerii in valoare si exploatarii masei
lemnoase si recoltarea produselor nelemnoase

9. Controlul aplicérii normelor privind circulatia materialelor lemnoase, al depozitelor si instalatiilor
de prelucrare a lemnului

10. Constatarea contraventiilor silvice si aplicarea sanctiunilor

11. Activitati executate In sistem integrat cu ocazia actiunilor planificate, patrularilor planificate,
interventiilor la evenimente sesizate din oficiu sau prin SNUAU 112,

12. Raspunderi si sanctiuni in cazul nerespectdrii prevederilor OUG 23/2008 privind pescuitul si
acvacultura

13. Forme de paza, mijloace de protectie si de alarmare impotriva efractiei,

14. Obligatiile Ministerului Afacerilor Interne privind coordonarea, indrumarea si controlul activitatilor
de paza si protectie,

15. Raspunderi si sanctiuni in materie de paza obiectivelor bunurilor, valorilor si protectia persoanei,

16. Dispozitii generale privind prevenirea si combaterea violentei domestice.

17. Notiuni generale privind ordinul de protectie provizoriu ( competentd, conditii de fond si forma,
verificarea sesizarii, masuri de protectie ce se pot dispune, conformare si contestarea ordinului

18. Infractiuni si contraventii prevazute in Legea 217/2003 pentru prevenirea si combaterea violentei
domestice.

19. Procedura de interventie a politistilor in cazurile de violenta domestica si de cooperare cu celelalte
institutii cu atributii in prevenirea si combaterea violentei domestice.

20. Metodologia de utilizare a formularului de evaluare a riscului.

21. Procedura de emitere a ordinului de protectie provizoriu

22. Procedura de punere in executare a ordinului de protectie provizoriu

BIBLIOGRAFIE
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» Dispozitia I.G.P.R. nr. 14 /27.02.2023 pentru aprobarea Conceptiei privind managementul
structurilor de ordine publica din cadrul Politiei Romane si anexele

» OMAI 60/02.03.2010, privind organizarea si executarea activitatilor de mentinere a ordinii §i
sigurantei publice, cu modificarile si completarile ulterioare si anexele aferente

» Ordinul MAI S/61/2010 privind raportarea si monitorizarea evenimentelor si a aspectelor de interes
operativ si anexele aferente,

» Procedura de sistem privind modul de actiune a efectivelor de politie pentru preluarea si rezolvarea
evenimentelor semnalate prin SNUAU 112, PS-IGPR-CO-38 nr. 240.695 din 26.05.2020

> Legea 46/2008 rep. privind Codul Silvic,

» Legea 171/2010 pentru stabilirea si sanctionarea contraventiilor silvice,

» OUG 23/2008 privind pescuitul si acvacultura

» Legea 333/2003 privind paza obiectivelor bunurilor, valorilor si protectia persoanei,

» HG 301/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii 333/2003 privind paza
obiectivelor bunurilor, valorilor si protectia persoanei

» Legea 217/2003 pentru prevenirea si combaterea violentei domestice,

» OMAI 146/2018 privind modalitatea de gestionare a cazurilor de violentd domesticd de catre
politisti

Capitolul 1V - Politie rutiera

TEMATICA

1. Raspunderea contraventionald prevazuta in O.U.G. nr.195/2002 privind circulatia pe drumurile
publice,

2. Sanctiuni contraventionale si masuri tehnico administrative, sanctiuni contraventionale
complementare

3. Contraventii si aplicarea sanctiunilor prevazute in O G nr. 43/1997 privind regimul drumurilor

4. Raportarea, inregistrarea si evidenta accidentelor de circulatie rutiera.

5. Infractiuni contra sigurantei circulatiei pe drumurile publice din Codul penal.

6. Evidenta statistica a accidentelor de circulatie rutiera.

BIBLIOGRAFIE

» 0.U.G. nr.195/2002 privind circulatia pe drumurile publice

» H.G. nr. 1391/2006 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a O.U.G. nr.195/2002 privind
circulatia pe drumurile publice

> Legea nr. 286/2009 privind Codul penal

» Ordonanta Guvernului nr. 43/1997 privind regimul drumurilor cu modificarile si completarile
ulterioare.

» Ordinul M.A.L nr. 18/2016 privind raportarea, inregistrarea si evidenta accidentelor de circulatie
rutiera.

Capitolul V — Activitatea informativa, protectia informatiilor clasificate,

TEMATICA:

1. Aspecte generale privind evidentele si documentele specifice activitatii informative, supravegherea
informativa,

2. Documentarea generala si supravegherea informativa,

3. Gestionarea surselor umane de informatii,

4. Activitatea de emitere si primire a documentelor clasificate;

5. Principalele obiective ale protectiei informatiilor clasificate;

6. Reguli generale privind evidenta, intocmirea, pastrarea, procesarea, multiplicarea, transportul,
transmiterea si distrugerea informatiilor clasificate.
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7. Reguli generale privind evidenta informatiilor si documentelor secret de serviciu

BIBLIOGRAFIA:

» HG nr. 585 din 13 iunie 2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a informatiilor
clasificate in Romania.

» H.G. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu;

» Legea nr.182/2002 privind protectia informatiilor clasificate
Romana,

» Dispozitia IGPR nr. S/53/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare la nivelul
Politiei Roméane a OMAI S/120/20112011 privind organizarea si desfasurarea activitatii informative de
catre Politia Romana,

Capitolul VI - Control intern, activitatea de solutionare a petitiilor si activitatea de
secretariat

TEMATICA

1. Organizarea activitatii de solutionare a petitiilor.

2. Primirea in audientd si consilierea cetatenilor.

3. Reglementari privind modul de exercitare de catre cetateni a dreptului de a adresa autoritatilor si
institutiilor publice, petitii formulate Tn nume propriu, precum si modul de solutionare a acestora

4. Norme generale privind inregistrarea, evidenta unitara, circuitul sesizarilor penale si coordonarea
administrativa a activitdtilor dispuse organelor de politie de catre procuror.

5. Reguli generale privind redactarea, primirea si evidenta, manipularea, transportul si expedierea,
pastrarea si arhivarea documentelor neclasificate

6. Gestionarea documentelor neclasificate.

BIBLIOGRAFIE

» Ordinul MAI 33/2020 privind activitatile de solutionare a petitiilor, primire in audienta si consiliere
a cetdtenilor in MAI

» Dispozitia IGPR nr. 39/2020 privind stabilirea unor masuri de naturd organizatorica referitoare la
punerea in aplicare a Ordinul MAI 33/2020 privind activitdtile de solutionare a petitiilor, primire in
audienta si consiliere a cetatenilor Tn MAI

» OG 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor.

> Ordinul comun M.A.l. — P.I.C.CJ. nr. 56/12C/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind 1inregistrarea, evidenta unitara, circuitul sesizarilor penale si coordonarea administrativa a
activitatilor dispuse organelor de politie de catre procuror

» Instructiunile MAI nr. 1000/01.11.2005 privind redactarea, gestionarea documentelor neclasificate
si activitatea de secretariat in Ministerul Administratiei si Internelor.

» Procedura privind redactarea, gestionarea documentelor neclasificate, clasificate si circuitul
documentelor in structurile Inspectoratului General al Politiei Romane, PRO — PG 01 revizuit, intratd in
vigoare n 09.11.2009,

>
Nota:

1. Actele normative previazute in bibliografia recomandata candidatilor vor fi studiate in forma
actualizata la data publicarii anuntului de concurs;

2. Actele normative mentionate in bibliografie si pentru care nu sunt specificate capitole sau titluri,
vor fi studiate in totalitate.
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