ROMANIA
MINISTERUL AFACERILOR INTERNE

DEPARTAMENTUL PENTRU SITUATII DE URGENTA
- INSPECTORATUL GENERAL PENTRU SITUATII DE URGENTA —
INSPECTORATUL PENTRU SITUATII DE URGENTA ,,SOMES”

AL JUDETULUI SATU MARE

NESECRET
Anexanr. 1

TEMATICA $I BIBLIOGRAFIA DE CONCURS

pentru ocuparea postului vacant de Sef serviciu II Resurse Umane

Indatoririle si drepturile cadrelor militare;
Provenienta ofiterilor, maistrilor militari si
subofiterilor;

Acordarea gradelor si inaintarea cadrelor militare
in gradele urmatoare;

Aprecierea, incadrarea si promovarea in functie a
cadrelor militare;

Trecerea in rezervad sau direct in retragere a
cadrelor militare;

Limitele de vérsta si stagiile minime in grad.

Nr. TEMATICA BIBLIOGRAFIE
crt.
1. | Dispozitii generale;

Legea nr. 80 din 11 iulie 1995 privind
statutul cadrelor militare

Recompense morale, financiare si materiale;
Consiliile de onoare.

Ordinul M.A.L nr. 135 din 25 noiembrie
2019 privind stabilirea conditiilor de
acordare a recompenselor morale,
financiare si materiale cadrelor militare
din Ministerul Afacerilor Interne, a
nivelului structurilor la care se constituie
consiliile de onoare, a modului de
constituire si a procedurilor de lucru ale
acestora

Anexa VI Familia ocupationala de functii
bugetare ,Apdrare, ordine publicd si securitate

Legea-cadru nr. 153 din 28 iunie 2017
privind salarizarea personalului platit din
fonduri publice




Nr. TEMATICA BIBLIOGRAFIE
crt.
nationald”,
4, | Activititile de analizi a postului §i de intocmire a | Ordinul MLAL nr. 177 din 16 noiembrie
fisei postului; 2016 privind activitatea de management
. resurse umane in unitdtile militare ale
Recrutarea cadrelor militare; . . . .
Ministerului Afacerilor Interne
Selectionarea cadrelor militare;
Formarea profesionald a cadrelor militare;
Exercitarea tutelei profesionale a cadrelor
militare;
Acordarea gradelor militare i inaintarea in gradul
militar urmator a cadrelor militare in activitate;
Nasterea si modificarea raporturilor de serviciu,
suspendarea din functie gi trecerea in rezervd a
cadrelor militare;
Aprecierea de serviciu a cadrelor militare;
Sistemul de gestiune a datelor de personal;
Conditiile in care cadrele militare din Ministerul
Afacerilor Interne pot desfiisura si alte activitsti
remunerate in afara programului de lucru;
Competentele de gestiune a resurselor umane.
5. | Concediul si indemnizatia lunard pentru cresterea | O.U.G. nr. 111 din 8 decembriec 2010
copiilor. | privind concediul §i indemnizatia lunard
pentru cresterea copiilor
6. | Metodologia de aplicare a prevederilor privind | H.G. nr. 52 din 19 ianuarie 2011 pentru
concediul gi indemnizatia lunari pentru cresterea | aprobarea Normelor metodologice de
copiilor. aplicare a prevederilor Ordonantei de
urgenti a  Guvernului nr. 111 /
2010 privind concediul gi indemnizatia
lunari pentru cresterea copiilor
7. | Metodologia de aplicare a prevederilor privind | H.G. 865 din 14 septembrie 2023 pentru

concediul si indemnizatia lunard pentru cresterea
copiilor.

modificarea §i completarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.




Nr. TEMATICA BIBLIOGRAFIE

crt.
111/2010  privind  concediul s
indemnizatia lunari pentru cregterea
copiilor, aprobate prin Hotdrérea
Guvernului nr. 52/2011

8. | Stabilirea locurilor de munci si activitatilor cu | H.G. nr. 1.294 din 20 decembrie 2001

condifii deosebite, conditii speciale si alte
conditii, specifice pentru cadrele militare in
activitate.

privind stabilirea locurilor de munci si
activitéitilor cu conditii deosebite, conditii
speciale si alte conditii, specifice pentru
cadrele militare in activitate

9. | Dispozitii generale; Legea nr. 53 din 24 ianuarie 2003 — Codul
Contractul individual de muncé; muncii
Timpul de munci si timpul de odihni; '
Salarizarea.
10. | Concediul paternal. Legea 210 din 31 decembrie 1999 privind
concediul paternal
11. | Norme metodologice de aplicare a legii | H.G. nr. 244 din 10 aprilie 2000 pentru
concediului paternal. aprobarea normelor metodologice de
aplicare a legii nr. 210/1999 privind
acordarea concediului paternal
12. { Reglementdri privind pensiile militare de stat: | Legea nr. 223 din 24 iulie 2015 privind
pensia de serviciu, pensia de invaliditate, pensia | pensiile militare de stat
de urmas.
13. | Dispozitii generale, O.M.A.L 30 din 12 februarie 2016 pentru
. aprobarea metodologiei de intocmire a
Dosarul de pensionare, dosarului de pensionare
Figa de pensie,
Centralizarea §i transmiterea datelor necesare
stabilirii drepturilor de pensie;
Dispozitii tranzitorii i finale.
14. | Dispozitii generale; Legea nr. nr. 319 din 14 ijulie 2006 a

Domeniu de aplicare;
Obligatiile angajatorilor;
Obligatiile lucratorilor;
Supravegherea sanétatii;

Comunicarea, cercetarea, finregistrarea  si

securitdtii gi sinatitii in muncd




Nr. TEMATICA BIBLIOGRAFIE

crt.
raportarea evenimentelor.

15. | Dispozitii generale; H.G. 1425 din 11 octombrie 2006 pentru
Autorizarea functiondirii din punct de vedere al | aprobarea Normelor metodologice de
securititii gi s#inititii in munci; aplicare a prevederilor Legii nr. 319/2006
Servicti de prevenire si protectie; privind securitatea si sdndtatea In munci
Organizarea i functionarea comitetului de
securitate si sdndtate in munci;

Instruirea lucrdtorilor in domeniul securitdtii si
séndtdtii in munca;

Pericol grav si iminent si zone cu risc ridicat si
specific;

Comunicarea si cercetarea evenimentelor,
inregistrarea si evidenta accidentelor de munci si
a incidentelor periculoase, semnalarea, cercetarea,
declararea si raportarea bolilor profesionale;
Avizarea documentatiilor cu caracter tehnic de
informare si instruire in domeniul securitdtii si
sAndtdtii in muncd.

16. | Concediul de odihnd al ofiterilor, maigtrilor | H.G. nr. 442 din 07 august 1992 privind
militari $i subofiterilor in activitate din fortele | concediul de odibnd al ofiterilor,
armate, maistrilor militari §i subofiterilor in

activitate din fortele armate

17. | Indatoririle si drepturile soldatilor profesionisti; Legea 384 din 10 octombrie 2006 privind
Recompensele §i  sanctiunile soldatilor i | statutul soldatilor si gradatilor
gradatilor profesionisti; profesionigti
Selectionarea, formarea si admiterea in corpul
soldatilor si gradatilor profesionigti,

Carierea §i trecerea in rezervd a soldafilor si
gradatilor profesionisti.

18. | Recrutarea si selectionarea soldagilor si gradagilor | Ordin M.LR.A. 321 din 12 octombrie
profesionisti; 2007 pentru aplicarea in unitifile M.A.L a
fncadrarea/eliberarea in/din functii si promovarea | unor dispozitii din Legea 384/2006
soldatilor si gradatilor profesionisti; privind statutul soldatilor i gradatilor
Trecerea in rezervd a soldatilor i gradatilor | profesionigti
profesionisti,

19. | Stabilirea structurilor organizatorice; Ordinul M.A.L nr. 105 din 12 iulie 2013

Modificarea statelor de organizare;

Regulamentul de organizare §i functionare;

privind  activitatea de  planificare
structurald si management organizatoric
in unitétile Ministerului Afacerilor Interne




Nr.
crt.

TEMATICA

BIBLIOGRAFIE

Dispozitii finale.

20.

Codul de etici si deontologie a personalului din
Inspectoratul General pentru Situatii de Urgenta
si din structurile subordonate,

Ordinul M.A.L nr. 1.489 din 3 noiembrie
2006 pentru aprobarea Codului de etici si
deontologie = a  personalului  din
Inspectoratul General pentru Situatii de
Urgenta si din structurile subordonate

21.

Actele si  documentele necesare pentru
constituirea  dosarului de recrutare a
candidafilor pentru constituirea dosarului de
recrutare a candidatilor pentru concursul de
admitere in institutiile de invajamant ale M.A.L
si alte institutii de invifimant care pregitesc
personal pentru nevoile MLAL

Continutul dosarului de recrutare in vederea
participdrii la examenul/concursul de ocupare a
postului vacant;

Procedura de intocmire a Notei de cunoastere;
Indrumar pentru intocmirea autobiografiei;

Procedura inaintdrii in gradul urmétor, la
termen si inainte de termen, a cadrelor militare
in activitate, pe timp de pace;

Procedura mutirii cadrelor militare in alte
unitdfi ale MAI si a schimbdrii din functie in
cadrul aceleiasi unititi;

Procedura de evaluare a activit#tii si conduitei
profesionale a politistilor si a cadrelor militare
din M.AL;

Procedura emiterii, folosirii,
retragerii  legitimatiilor de serviciu ale
politigtilor, cadrelor militare, soldatilor si
gradatilor profesionisti, functionarilor publici si
personalului contractual al M.A.L

evidentei i

Dispozitia  directorului  general al
D.GM.R.U. nr, [I/1620 din 15 septembrie
2015 privind unele proceduri si formulare
utilizate in activitatea de management
resurse umane

22,

Incadrarea personalului M.A.l. in conditii de

OMAIL nr. 283 din 2002 privind
incadrarea personalului M.A L in conditii




Nr. TEMATICA BIBLIOGRAFIE

crt.
muncd deosebite, speciale si alte conditii de muncid deosebite, speciale si alte

conditii

23. | Dispozitii generale; Legea 182 din 12 aprilie 2002 privind

L protectia informatiilor clasificate
Principii,
Informatii secrete de stat;
Informatii secrede de serviciu.

24. | Reguli generale privind evidenta, intocmirea, | H.G. 585 din 13 iunie 2002 privind
pastrarea, procesarea, multiplicarea, | aprobarea standardelor nationale de
manipularea, transportul, transmiterea si | protectie a informatiilor clasificate in
distrugerea informatiilor clasificate Romania

25. | Activititile desfisurate la nivelul MAI de cétre | O.M.A.L. 124 din 16 iunie 2011 privind
personalul  resposabil cu  implementarea | activitafile desfasurate la nivelul MAI de
prevederilor legale referitoare la declaratiile de | citre  personalul  responsabil cu
avere si declaratiile de interese implementarea  prevederilor legale

referitoare la declaratiile de avere si
declaratiile de interese

26. | Regulamentul de ordine interioara in unitate Ordinul M.A.p.N. nr. M38 din

15.06.2016, pentru aprobarea
Regulamentului de ordine interioard in
unitate — RG 1

Nota: Se va studia varianta actualizati a legislatiei mentionate mai sus, care sd cuprindd toate modificarile
si completarile ulterioare intervenite asupra actelor normative respective pana la data publicérii anuntului.

COMISIA DE CONCURS




