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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
pentru ocuparea postului vacant de director general adjunct la Directia Generala pentru
Evidenta Persoanelor, prevazut la pozitia 2 din statul de organizare al unitatii

TEMATICA:

Pregitire de specialitate

Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale prevazute in Constitutia Romaniei;

Functiile M.A.L; Atributii principale ale Ministerului Afacerilor Interne (M.A.l.), Conducerea
M.A.L;

Atributii principale ale Directiei Generale pentru Evidenta Persoanelor;

Servicii publice comunitare de evidenta persoanelor; Directia Generala pentru Evidenta Persoanelor;
Intocmirea / Tnregistrarea actelor de stare civil;

Inscrierea mentiunilor in actele/registrele de stare civila;

Reconstituirea si intocmirea ulterioara a actelor de stare civila;

Anularea, modificarea, rectificarea sau completarea actelor de stare civild si a mentiunilor;
Schimbarea pe cale administrativa a numelor persoanelor fizice;

. Eliberarea certificatelor de stare civila;

. Organizarea si administrarea RNEP;

. Actele de identitate;

. Domiciliul si resedinta;

. Organizarea evidentei persoanelor;

. Inregistrarea si actualizarea datelor privind persoana fizica;

. Eliberarea actelor de identitate;

. Stabilirea resedintet;

. Furnizarea sau verificarea unor date cu caracter personal din RNEP;

. Realizarea suportului tehnic pentru producerea, eliberarea si utilizarea cartii electronice de identitate;
. Transmiterea datelor referitoare la domiciliul sau resedinta unor persoane fizice;

. Activitati ce se desfasoara in vederea procurarii si transmiterii In strainatate a certificatelor de stare

civila;

Tutela minorului;

Drepturile, indatoririle si restrangerea exercitiului unor drepturi si libertati ale politistului;
Recompensele, raspunderea disciplinara si sanctiunile care pot fi aplicate politistilor;

Codul de etica si deontologie al politistului: Normele de conduita profesionala a politistului;
Organizarea si asigurarea accesului la informatiile de interes public; Sanctiuni;

Procedurile privind accesul liber la informatiile de interes public;

Functionarea structurilor responsabile de informarea publica directa;

Regulile speciale de comportament privind anumite categorii de persoane in scopul prevenirii faptelor
de coruptie. Infractiuni;

Protectia informatiilor clasificate. Principii.

Informatii secrete de stat.

Informatii secrete de serviciu;

Clasificarea si declasificarea informatiilor.

Masuri minime de protectie specifice claselor si nivelurilor de secretizare;

Organizarea activitatii de solutionare a petitiilor;

Primirea in audienta;

Consilierea cetatenilor;

Protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date: Principii; Drepturile persoanei vizate;

Reguli speciale privind prelucrarea unor categorii de date cu caracter personal;

Stabilirea structurilor organizatorice;

Modificarea statelor de organizare;
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Regulamentul de organizare si functionare;

Principii si reguli bugetare;

Competente si responsabilitati in procesul bugetar;

Dispozitii generale privind controlul financiar preventiv;

Continutul controlului financiar preventiv;

Organizarea controlului financiar preventiv;

Asistenta juridica in Ministerul Afacerilor Interne si in unitatile, institutiile si structurile din
subordinea acestuia: Asistenta juridica;

Management
Planificarea;
Organizarea;
Controlul;

BIBLIOGRAFIA:

I. Pregatire de specialitate:

Constitutia Romaniei, republicata;

O.u.G. nr. 30/2007 privind organizarea si functionarea Ministerului Afacerilor Interne;

H.G. nr. 416/2007 privind structura organizatorica si efectivele Ministerului Afacerilor Interne;
H.G. nr. 1367/2009 privind infiintarea, organizarea si functionarea Directiei Generale pentru Evidenta
Persoanelor;

O.u.G. nr. 84/ 2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de
evidenta persoanelor;

Lege nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civild, republicata;

H.G. nr. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitard a dispozitiilor in
materie de stare civila;

O.u.G. nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani,
republicata;

H.G. nr. 295/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara a
dispozitiilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta
si actele de identitate ale cetdtenilor romani, precum si pentru stabilirea formei si continutului actelor
de identitate, ale dovezii de resedinta si ale cartii de imobil;

H.G. nr. 1982/2004 privind aprobarea Normelor metodologice pentru aplicarea Ordonantei
Guvernului nr. 69/2002 privind regimul juridic al cartii electronice de identitate, republicata, precum
si a formei si continutului cartii electronice de identitate;

H.G. nr. 220/2006 pentru aprobarea Normelor de lucru privind procurarea si transmiterea in
straindtate a certificatelor si extraselor de pe actele de stare civila, precum si a datelor cu privire la
domiciliul si resedinta unor persoane;

Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicata;

Legea nr. 360/2002 privind Statutul politistului;

H.G. nr. 725/2015 pentru stabilirea normelor de aplicare a Capitolului IV din Legea nr. 360/2002
privind Statutul politistului, referitoare la acordarea recompenselor si raspunderea disciplinara a
politistilor;

H.G. nr. 991/2005 pentru aprobarea Codului de etica si deontologie al politistului;

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

H.G. nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public;

Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie;

Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate;

H.G. nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a informatiilor clasificate in
Romaénia;

O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

O.m.a.i. nr. 33/2020 privind activitatile de solutionare a petitiilor, primire Tn audienta si consiliere a
cetatenilor in Ministerul Afacerilor Interne;
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Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor);

Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

O.m.a.i. nr. 105/2013 privind activitatea de planificare structurald si management organizatoric in
unitatile Ministerului Afacerilor Interne;

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice (cap. I, II, I11);

O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;

O.M.F.P. nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare;

O.M.F.P. nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfagoara activitatea de control financiar preventiv propriu, republicat, cu modificarile si
completarile ulterioare;

O.m.a.i. nr. 107/2017 privind asistenta juridicd in Ministerul Afacerilor Interne si in unitatile,
institutiile si structurile din subordinea acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare - Cap. | si
I;

Il. Management:

. ,Management” — loan Ursachi

Editura ASE, 2001 sau editiile ulterioare

NOTA
Se studiaza legislatia actualizatd, cu toate evenimentele legislative intervenite pand la data publicarii
anunzului de concurs.
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