MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
DIRECTIA GENERALA DE PROTECTIE INTERNA g

TEMATICA si BIBLIOGRAFIA!
pentru ocuparea postului de conducere vacant, previzut cu functia de sef birou la
Biroul 2 - Contabilitate al structurii Financiar-Contabilitate
din cadrul Directiei Generale de Protectie Interni

Tematica:

1.  indatoririle si drepturile cadrelor militare, interzicerea sau restrangerea exercitiului unor drepturi
si libertati, disciplina militar3;

2. Dispozitii generale privind contabilitatea. Organizarea si conducerea contabilititii. Registrele de
contabilitate. Situatii financiare. Contabilitatea Trezoreriei Statului si a institutiilor publice;

3. Dispozitii generale. Principii, reguli si responsabilitati. Procesul Bugetar. Finantele institutiilor
publice;

4.  Obiectul, scopul si principiile achizitiilor publice;

5.  Planificarea si pregatirea realizarii achizitiei publice;

6.  Dispozifii generale privind protectia informatiilor clasificate; clasificarea si declasificarea
informatiilor; masuri minime de protectie specifice claselor si nivelurilor de secretizare; reguli generale
privind evidenta, intocmirea, pastrarea, procesarea, multiplicarea, manipularea, transportul,
transmiterea si distrugerea informatiilor clasificate;

7. Protectia informatiilor secrete de serviciu;

8.  Reguli privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului care privesc
activitatea institutiilor publice;

9.  Dispozitii privind controlul financiar preventiv;

10. Regimul de amortizare si calcularea amortizirii. Scoaterea din functiune a activelor fixe.

11. Organizarea si functionarea Directiei Generale de Protectie Intern4, atributiile Directiei Generale
de Protectie Internd, personalul, asigurarea logisticd si financiard a Directiei Generale de Protectie
Intern3;

12.  Norme generale de Tntocmire si utilizare a documentelor financiar - contabile;

13. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum Si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

14.  Principii si reguli privind contabilitatea - institutiilor publice, inclusiv planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, monografii privind inregistrarea in
contabilitate a principalelor operatiuni;

15. Organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului institutiilor publice. Normele metodologice
privind organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului in unitatile M.A.I;

16. Prevederi cu caracter general privind structura formularelor din sfera raportirii situatiilor
financiare ale institutiilor publice in sistemul national de raportare — Forexebug, intocmirea, aprobarea
si depunerea acestora in sistemul national de raportare — Forexebug. Generarea rapoartelor de situatii
financiare ale institutiilor. Pastrarea si arhivarea documentelor electronice generate de sistemul
national de raportare — Forexebug. Raportarea in sistemul national de raportare — Forexebug a
bugetului individual, a angajamentelor prin intermediul sistemului de control al angajamentelor
(aplicatia CAB);

17. Sistemul de salarizare a personalului - Anexa nr. VI Familia ocupationald de functii bugetare
»,aparare, ordine publica si securitate nationald”;

18. Codul fiscal: dispozitii generale, impozitul pe venit, contributii sociale obligatorii, dispozitii finale;
19. Regulisi politici contabile in cadrul Ministerului Afacerilor Interne.
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Bibliografie:

Legea nr. 80/1995 privind Statutul cadrelor militare;

Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicat;

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificérile si completarile ulterioare;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

5. Hotdrdrea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd / acordului - cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice;

6.  Hotdrdrea Guvernului nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a
informatiilor clasificate in Roménia;

7. Hotararea Guvernului nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu;

8.  Ordonantade urgenta a Guvernuluinr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate
prin trezoreria statului, republicat3;

9.  Ordin MFP nr. 1235/2003 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin
trezoreria statului, aprobata cu modificari prin Legea nr. 201/2003;

10. Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
republicata;

11. Ordonanta Guvernului nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in
patrimoniul institutiilor publice;

12. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 76/2016 privind infiinarea, organizarea si functionarea
Directiei Generale de Protectie Internd aprobata cu modificari si completéri prin Legea nr. 194/2017;
13.  Ordin MFP nr. 2634/2015 privind documentele financiar contabile;

14.  Ordin MFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale;

15. Ordin MFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiuni
de aplicare a acestora;

16. Ordin MFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

17.  Ordinul ministerului afacerilor interne nr. 231/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului in unititile Ministerului Administratiei si
Internelor;

18. Ordin MFP nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din
procedura de functionare a sistemului national de raportare - Forexebug;

19. Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice;

20. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal;

21.  Ordinul ministerului afacerilor interne nr. 126/2016 pentru aprobarea Regulilor si politicilor
contabile in cadrul M.A.L.

el A

1- se studiazd legislatia actualizatd, cu toate evenimentele legislative intervenite
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