ROMANIA NESECRET
MINISTERUL AFACERILOR INTERNE CALARASI

Anexa 1

Ex. unie

INSPECTORATUL GENERAL AL POLITIEI ROMANE
INSPECTORATUL DE POLITIE JUDETEAN CALARASI
COMISIA DE CONCURS

APROB
PRESEDINTELE COMISIEL DE CONCURS

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
recomandate pentru examenul/concursul organizat
in vederea ocupdrii functiei de sef serviciu la Serviciul Cazier Judiciar, Statisticd si
Evidente Operative, din cadrul Inspectorarului de Polifie Judetean Calarasi

CAPITOLUL I

TEMATICA
- Organizarea, functionarea si atribugiile Politici Roméne
- Etica si deontologia politistului
- Consideratii generale despre management
- Planificarea manageriala
- Organizarea manageriala
- Conducerea subordonatilor
- Controlul managerial
- Managementul ludrii deciziei
- Managementul sistemului informational
- Perspectiva comportamentului organizational
- Managementul muncii in echipa
- Comunicarea in activitatea manageriala
- Managementul gestionirii conflictelor
- Control intern managerial-consideratii generale
- Control intern managerial-lista standardelor CIM
- Control intern managerial-descrierea standardelor CIM
- Managementul riscurilor de coruptie in cadrul structurilor MLA 1.
- Planificarea si evaluarea activitatilor structurilor de politie
- Organizarea §i executarea controalelor in Ministerul Afacerilor Interne

BIBLTOGRAFIE:

- Legea nr. 218/2002, privind organizarca si functionarea Polifiei Romane

- HG nr. 991/2003, privind aprobarea Codului de etica si deontologie al politistului

- Ordinul 8.G.G. nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice

- Ordinul M.A.l. nr.138/2016, privind organizarea $i executarea controalelor in Ministerul
Afacerilor Interne

L BEe—



o Dis.pozir,ia LG.P.R. nr. 91/16.09.2019 prin care a fost aprobatd Metodologia referitoare la
planificarea §i evaluarea activitatii structurilor din cadrul Politiei Romédne

, - D}ﬂdinu] MALI nr. 62/2018 privind organizarea si desfasurarea activitatilor de prevenire a coruptiei
s1 de educatie pentru promovarea integritatii in cadrul MAI

- Mapagementul organizational al Politiei / Fundamente teoretice, autori Costici Voicu si Stefan
Pruna, Colectia Management si Stiinte Comportamentale, Editura MEDIAUNO, Bucuresti

CAPITOLUL I1

TEMATICA

I. Cazierul judiciar: dispozitii generale, organizarca cazierului judiciar, inscrierea datelor in cazierul
Judiciar si procedura de scoatere din evidenta, continutul certificatului de cazier Jjudiciar, comunicarea
datelor din cazierul judiciar, conditiile cerute si modalitatea de obfinere a certificatului de cazier judiciar si a
extrasului din cazierul judiciar de citre persoanele fizice sau Juridice, rectificarea inscrierilor sau a notarilor
din cazierul judiciar. dispozitii tranzitorii si finale;

2. Sistemul centralizat pentru determinarea statelor membre care defin informatii privind
condamnarile resortisantilor tarilor terte si ale apatrizilor: dispozitii generale, cadrul organizatoric, protectia
datelor cu caracter personal.

3. Modalitatea de emiterc a certificatelor de cazier judiciar pentru persoanele fizice. la nivelul Politici
Romidne;

4. Modalitatea de eliberare a extraselor din cazierul judiciar al statelor membre ale Uniunii Europene.
pentru persoanele fizice:

5. Modalitatea de emitere a certificatelor de cazier judiciar pentru persoanele juridice, la nivelul
Politiei Romane;

6. Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale. de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor;

7. Cooperarea judiciard internationald in materie penala: dispozitii generale, asistenta judiciard in
materie penald — asistenta judiciara internationala;

8. Infractiunea: Pedepsele: Masurile de siguranta; Minoritatea; Raspunderea penala a persoanei
Juridice; Cauzele care inldtura rispunderca penald; Cauzele care inlatura sau modificd executarea pedepsei:
Cauzele care inldtura conseciniele condamnarii: Intelesul unor termeni si expresii in legea penala;

9. Actiunea penald; Participantii in procesul penal: Dispozitii generale. Competenta organelor
Judiciare — Organele de urmarire penald si competenta acestora; Masurile preventive si alte masuri
procesuale; Urmarirea penalid; Procedura reabilitarii: Executarea hotirdrilor penale;

10. inregistrarea, evidenta unitara, circuitul sesizdrilor penale si coordonarea administrativi a
activitatilor dispuse organelor de politie de catre procuror: dispozitii generale; inregisirarea, evidenta unitara
§1 eircuitul sesizarilor penale; mésuri de natura organizatoricdl necesare indeplinirii in conditii optime a
activitdtilor dispuse organelor de polifie de catre procuror;

I 1. Inregistrarea dosarclor penale si a dispoziiilor procurorului: Di spozitii gencrale; inregistrarea
dosarelor penale si completarea registrului privind sesizirile cu caracter penal: inregistrarea ordonantelor de
delegare in registrele privind delegarile; evidenta dosarelor cu autori neidentificati:

12. Organizarea si functionarea camerelor de corpuri delicte: Norme specifice privind organizarea si
functionarea camerclor de corpuri delicte in care se pastreazi bunuri nesupuse unui regim special: Norme
specifice privind organizarea §i funcfionarea camerelor de corpuri delicte in care se pastreaza autovehiculele
ridicate; Norme specifice privind organizarea si functionarea camerelor de corpuri delicte in care se
pastreaza arme si munifii; Norme specifice privind organizarea si functionarea camerelor de corpuri delicte
in care se pastreazd substante aflate sub control;

13. Introducerea/scoaterea bunurilor nesupuse unui regim special la/de la camera de corpuri delicte

14, Introducerea/scoaterea autovehiculelor la/de la camera de corpuri delicte;

15, Introducerea/scoaterea armelor §i munitiilor la/de la camera de corpuri delicte;

16. Introducerea/scoaterea substantelor aflate sub control national la/de la camera de corpuri delicte;

17. Gestionarea sumelor de bani gasite abandonate si predate unitatilor de politie:



1 18. Modul si conditiile de valorificare a bunurilor intrate. potrivit legii. in proprietatca privati a
statului;

19. Normele metodologice de aplicare a Ordonantei Guvernului nr. 14/2007:

20. Arhivele nationale: Dispozitii generale: Atributiile Arhivelor Nationale in administrarea si
protectia speciald a Fondului Arhivistic National al Romaniei: Oblj gatiile creatorilor si detindtorilor de
documente; Folosirea documentelor care fac parte din Fondul Arhivistic National al Romaniei: Personalul
arhivelor; Raspunderi si sanctiuni:

21. Organizarea si administrarea fondului arhivistic al M.A_L: inregistrarca documentelor; intocmirea
nomenclatorului arhivistic si gruparea documentelor in dosare: inventarierea dosarelor, predarea la depozitul
de arhiva; selecjionarea documentelor; folosirea documentelor; verificarea existentului cu instrumentele de
evidenta si cercetarea tematicd a documentelor; pastrarea, conservarea documentelor si microfilmelor de
asigurare, organizarea depozitului de arhivé; paza, securitatea si transportul arhivei:

22. Modul de implementare si exploatare a situaiilor statistice trimestriale;

23. Realizarea evidentei fiselor dactiloscopice decadactilare.

BIBLIOGRAFIA:

I. Legea nr. 290/2004 privind cazierul judiciar, republicati, cu modificirile si completarile
ulterioare;

2. Legea nr. 363/2022 privind stabilirea cadrului organizatoric in scopul operationalizarii la nivel
national a sistemului centralizat pentru determinarea statelor membre care detin informatii privind
condamnarile resortisantilor tarilor terie si ale apatrizilor. precum si pentru modificarea si completarea Legii
nr. 290/2004 privind cazierul judiciar;

3. PS-IGPR-DCJSEQ-10 - Procedura de sistem privind modalitatea de emitere a certificatelor de
cazier judiciar pentru persoanele fizice, la nivelul Politiei Romane:

4. PS- IGPR-DCJSEO-11 — Procedura de sistem privind modalitatea de eliberare a extraselor din
cazierul judiciar al statelor membre ale Uniunii Europene, pentru persoanele fizice:

5. PS-IGPR-DCIJSEQO-12 - Procedura de sistem privind modalitatea de emitere a certificatelor de
cazier judiciar pentru persoancle juridice, la nivelul Politici Romine;

6. Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis
infractiuni sexuale, de exploatarc a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii
nr. 76/2008 privind organizarea si [unciionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare;

7. Legea nr. 302/2004 privind cooperarea judiciard internationald in materic penald. republicatd —
Titlul I, Tithal VIIT — capitolul 1;

8. Legea nr. 286/2009 privind Codul Penal, cu modificarile si completirile ulterioare, Partea
Generala — Titlarile 11, 111, TV, V. VL VIL, VIIL IX. X:

9. Legea nr. 135/2010 privind Codul de Procedurd Penald cu modificirile si completarile ulterioare,
Partea Generala: Titlul [T — capitolul 1, Titlul III - capitolul 1, capitolul 11 — secfiunea a 5-a, Titlul V; Partea
Speciala: Titlul I, Titlul 1V — capitolul V; Titlul V:

10. Ordinul Comun al M.AL si P.IC.C.J. nr. 56/10.04.2014 si nr. 12/C/2014 pentru aprobarca
Normelor metodologice privind inregisirarea, evidenta unitard, circuitul sesizirilor penale si coordonarea
administrativa a activitafilor dispuse organelor de politic de ¢itre procuror;

11. Dispozifia .G.P.R. nr. 76 din 22.12.2014 privind activitatea de Inregistrare a dosarelor penale si a
dispozitiilor procurorului, modificata si completata de Dispozitia .G.P.R. nr. 3 din 11.01.2017:

12. Ordinul M.A.L nr. 73/2013 privind organizarea si functionarca camerelor de corpuri delicte;

13. PS-IGPR-DCJSEO-01 - Procedura de sistem privind introducerea/scoaterca bunurilor nesupuse
unui regim special la'de la camera de corpuri delicte;

14, PS-IGPR-DCISEO-02 - Procedura de sistem privind introducerea/scoaterea autovehiculelor la/de
la camera de corpuri delicte;

15. PS-IGPR-DCISEO-03 - Procedura de sistem privind introducerea/scoaterea armelor si munitiilor
la/de la camera de corpuri delicte;

16. PS-1GPR-DCJISEO-04 - Procedura de sistem privind introducerea/scoaterea substantelor aflate
sub control national la/de la camera de corpuri delicte;




17. PS-IGPR-DCJSEO-15- Procedura de sistem privind gestionarca sumelor de bani gisite
abandonate si predate unitatilor de politie;

18. Ordonanta Guvernului nr. 14/2007 pentru reglementarea modului si conditiilor de valorificare a
bunurilor intrate, potrivit legii, in proprietatea privatd a statului. republicatd, cu completirile ulterioare:

19. Hotérdrea Guvernului nr. 731/2007 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Ordonantei Guvernului nr. 14/2007. cu modificarile si completarile ulterioare:

20. Legea nr. 16/1996 — Legea Arhivelor Nationale, cu modificirile si completirile ulterioare;

21. Ordinul M.A.L. nr. 650/2003 privind organizarea si administrarea fondului arhivistic al M.A.L -
capitolele L IL 1M1, IV, V. VII, X111 si XTV;

22, Normele metodologice nr. 508931 din 29.04.2016 privind modul de implementare si exploatare a
situafiilor statistice trimestriale, modificate si completate prin Normele metodologice nr. 203021 din
28.03.2022;

23. PS-IGPR-DCISEQ-08 — Procedura de sistem privind realizarea evidentei fiselor dactiloscopice
decadactilare.

CAPITOLUL 111

TEMATICA

- Protectia informatiilor clasificate secrete de stat

- Protectia informatiilor secret de serviciu

- Clasificarea informatiilor

- Accesul liber la informatiile de interes public

- Protectia persoanclor cu privire la protectia datelor cu caracter personal si libera circulatie a
acestor date

- Activitatea de primire, evidentd, examinare si soluionare a petitiilor, precum si de primire a
cetitenilor in audiena in structurile M. A 1.

- Organizarea si desfisurarea activitatii informative in cadrul Politiei Roméane

BIBLIOGRAFIE:

- Legea nr.182/12.04.2002 privind protectia informatiilor clasificate. cu modificarile 5i completirile
ulterioare

- Legea nr.544/12.10.2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare

- Instrucfiunile MAT nr.27/03.02.2010 privind masurile de naturd organizatoricd si tehnica pentru
asigurarea securitiitii prelucrarilor de date cu caracter personal efectuate de catre structurile/unititile MAI

- Legea nr.190/2018 privind masurile de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date

- H.G.nr.781/25.07.2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu

- H.G. nr.585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a informatiilor clasificate
in Rominia

- H.G. nr. 866/2015 privind declasificarea sau trecerea in altd clasi ori alt nivel de secretizare a unor
categorii de informatii referitoare la activitatea M.AL

- O0G nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor

- O.M.ALL nr. 33/21.02.2020 privind activitatea de solutionare a petititlor, primire in audientd si
consiliere a cetitenilor in MAI

- Dispozifia IGPR nr.39/27.03.2020 privind stabilirea unor masuri de natura organizatorica
referitoare la punerea in aplicare a prevederilor O.M.A.L nr. 33/21.02.2020

- OMAI nr. §/120/16.06.2011 privind organizarca si desfasurarea activitatii informative de catre
Polifia Romana, Politia de Frontieri Romana si Oficiul Romén pentru Imigrari

- Dispozitia IGPR nr. $/53/09.09.2013 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare la
nivelul Politiei Romane a OMAT nr.S/120/2011




CAPITOLUL 1V

TEMATICA
- Evaluarea personalului M.AT.
- Fisa postului
- Perioada de stagiu/proba aplicabila politistilor
- [Exercitarea tutelei profesionale in M.ALL
- Programul de lucru al politistilor, formele de organizare a acestuia $i acordarea repausului
sdptamanal
- Raspunderea disciplinara a politistilor

BIBLIOGRAFIE:

- Legea nr.360/2002 privind Statutul politistului, cu modificirile si completirile ulterioare

- Hotdrarea nr.725/2015 pentru stabilirea normelor de aplicare a cap.lV din Legea nr.360/2002
privind Statutul politistului, referitoare la acordarca recompenselor si rispunderea disciplinari a politistilor

- H.G. nr.1578/2002 privind conditiile in baza carora polifistul are dreptul la concedii de odihna.
concedii de studii si invoiri platite, concedii fara plata, bilete de odihnd, tratament si recuperare

- Ordinul M.A.L nr.577/2008 privind programul de lucru al politistilor, formele de organizare a
acestuia si acordarea repausului siptimaénal

- Ordinul M.A 1. nr.140/02.09.2016 privind activitatea de management resurse umane in unitatile de
politie ale Ministerului Afacerilor Interne( Anexa |-, Activitatile de analizi a postului si de intocmire a fisei
postului”, Anexa 5-,.Perioada de stagiu, perioada de probi. definitivarea in profesic si exercitarea tutelei
profesionale”si Anexa 8-..Fvaluarea de serviciu a politistilor™)

PRECIZARI:
1. Actele normative previzute in bibliografia recomandati candidatilor vor fi studiate in forma
actualizati la data publicirii anuntului de concurs;
2. Actele normative mentionate in bibliografie si pentru care nu sunt specificate capitole sau
titluri, vor fi studiate in totalitate.

MEMBRII COMISIEI DE CONCURS:




