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TEMATICA ŞI BIBLIOGRAFIA 

pentru concursul organizat în vederea ocupării funcţiei de șef birou  

la Biroul Siguranţă Şcolară din cadrul  

                            Inspectoratului Județean de Poliție Județean Caraș Severin 

 

     

CAPITOLUL I – MANAGEMENT ORGANIZATORIC 

 

          TEMATICĂ 

1. Funcţiile procesului managerial 

2. Planificarea managerială 

3. Conducerea subordonaţilor  

4. Controlul managerial 

5. Managementul luării deciziei 

6. Comunicarea în activitatea managerială 

7. Consideraţii generale privind conceptul de control intern managerial 

8. Scopul şi definirea standardelor de control intern managerial 

9. Activitățile de analiză a postului și de întocmire a fișei postului 

10. Evaluarea de serviciu a polițiștilor 

 

           BIBLIOGRAFIE 
 (punctele 1-6 din tematică) - Costică Voicu, Ştefan Prună – Managementul 

organizaţional al Poliţiei – Fundamente teoretice, Editura MEDIAUNO 2007;  

 (punctele 7-8 din tematică) - Ordinul S.G.G. nr. 600/2018, privind aprobarea Codului 

controlului intern managerial al entităților publice-(II. Consideraţii generale privind conceptul 

de control intern managerial si III. Scopul şi definirea standardelor de control intern managerial)-

pag. 9-11. 

 (punctul 9 din tematică) - ORDIN nr. 140 din 2 septembrie 2016 privind activitatea de 

management resurse umane în unităţile de poliţie ale Ministerului Afacerilor Interne – anexa 1  

 (punctul 10 din tematică) - ORDIN nr. 140 din 2 septembrie 2016 privind activitatea de 

management resurse umane în unităţile de poliţie ale Ministerului Afacerilor Interne – anexa 8 

 

 

CAPITOLUL II – NOȚIUNI GENERALE 

 

TEMATICĂ 
1. Organizarea şi funcţionarea Poliţiei Române 

2. Atribuţiile Poliţiei Române 

3. Drepturi şi obligaţii 

4. Drepturile, îndatoririle şi restrângerea exerciţiului unor drepturi sau libertăţi ale 

poliţistului  

5. Recompense, răspunderea juridică şi sancţiuni aplicabile poliţistului 



6. Încetarea raporturilor de serviciu ale polițistului 

7. Codul de etică şi deontologie al polițistului- Principiile generale și normele de conduită 

profesională ale polițistului 

 

BIBLIOGRAFIE 

 (punctele 1-3 din tematică) - Legea nr. 218/2002 (republicată) privind organizarea şi 

funcţionarea Poliţiei Române, cu modificările şi completările ulterioare- Capitolele 2, 3 

și 5 

 (punctele 4-6 din tematică) - Legea nr. 360/2002 privind Statutul poliţistului, cu 

modificările şi completările ulterioare – Capitolele 3, 4 și 5 

 (punctul 7 din tematică) - H.G. nr. 991/2005 pentru aprobarea Codului de etică şi 

deontologie al poliţistului. -  Capitolele 1 și 2. 

 

 

                               CAPITOLUL III – CERCETARE PENALĂ 

 

           TEMATICĂ 

1. Infracţiunea. Definiţie şi trăsături esenţiale 

2. Cauzele justificative şi de neimputabilitate 

3. Minoritatea  

4. Cauzele care înlătură răspunderea penală  

5. Cauzele care înlătură sau modifică executarea pedepsei  

6. Infracțiuni contra persoanei 

7. Infracțiuni contra patrimoniului 

8. Infracțiuni de serviciu 

9. Infracțiuni care aduc atingere unor relații privind conviețuirea socială 

10. Participanții în procesul penal 

11. Probele, mijloacele de probă și procedeele probatorii 

12. Măsurile preventive și alte măsuri procedurale 

13. Sesizarea organelor de urmărire penală 

14. Organizarea şi efectuarea cercetării la faţa locului 

15. Înregistrarea, evidenţa unitară, circuitul sesizărilor penale şi coordonarea administrativă 

a activităţilor dispuse organelor de poliție de către procuror 

 

                BIBLIOGRAFIE 

Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificările şi completările ulterioare 

 (punctele 1-2 din tematică) - Partea generală, Titlul II - Capitolele I, II, III  

 (punctul 3 din tematică) - Partea generală, Titlul V  

 (punctul 4 din tematică) - Partea generală, Titlul VII  

 (punctul 5 din tematică) - Partea generală, Titlul VIII  

 (punctul 6 din tematică) - Partea specială, Titlul I - Capitolele II, VI, VIII, IX 

 (punctul 7 din tematică) - Partea specială, Titlul II - Capitolele III, V 

  (punctul 8 din tematică) - Partea specială, Titlul V  - Capitolul II 

 (punctul 9 din tematică) - Partea specială, Titlul VIII - Capitolul I  

 

Legea nr. 135/2010 privind Codul de procedură penală, cu modificările şi completările 

ulterioare; 

  (punctul 10 din tematică) - Partea generală, Titlul III - Capitolul I 

 (punctul 11 din tematică) - Partea generală, Titlul IV 

 (punctul 12 din tematică) - Partea generală, Titlul V - Capitolul I 

 (punctul 13 din tematică) - Partea specială, Titlul I - Capitolul II 

 (punctul 14 din tematică) - Ordin comun M.A.I. – P.Î.C.C.J. nr. 182/1754C/2009 privind 

procedura cercetării la faţa locului 

 (punctul 15 din tematică) - Ordinul comun M.A.I. – P.Î.C.C.J. nr. 56/12C/2014 privind 

aprobarea Normelor metodologice privind înregistrarea, evidenţa unitară, circuitul 

sesizărilor penale şi coordonarea administrativă a activităţilor dispuse organelor de poliție 

de către procuror 



 

 CAPITOLUL IV - SOLUȚIONAREA PETIȚIILOR / DOCUMENTE CLASIFICATE 

  

TEMATICĂ 

1. Accesul liber la informaţiile de interes public 

2. Primirea și înregistrarea petițiilor 

3. Repartizarea şi transmiterea petiţiilor spre soluţionare 

4. Soluționarea petițiilor 

5. Informaţii secrete de stat 

6. Informaţii secrete de serviciu 

7. Clasificarea informațiilor, declasificarea şi trecerea informaţiilor clasificate la un nivel 

inferior de secretizare 

8. Măsuri minime de protecţie a informaţiilor clasificate 

9. Accesul la informaţii clasificate 

10. Reguli generale privind evidența, întocmirea, păstrarea, procesarea, multiplicarea, 

manipularea, transportul, transmiterea şi distrugerea informațiilor clasificate 

 

BIBLIOGRAFIE 

 (punctul 1 din tematică) - Legea nr. 544/12.10.2001 privind liberul acces la informaţiile de 

interes public, cu modificările şi completările ulterioare 

 (punctul 2-4 din tematică)- Ordinul Ministrului nr. 33/2020 privind activităţile de 

soluţionare a petiţiilor, primire în audienţă şi consiliere a cetăţenilor în Ministerul Afacerilor 

Interne 

 (punctul 5 din tematică) - Legea 182/12.04.2002 privind protecţia informaţiilor clasificate, 

Capitolul 2 

 (punctul 6 din tematică) - H.G. nr. 781/25.07.2002 privind protecţia informaţiilor secret de 

serviciu 

 (punctele 7-8 din tematică) - H.G. nr. 585/2002 pentru aprobarea standardelor naţionale de 

protecţie a informaţiilor clasificate în România, Capitolul 2 secțiunea 1,2 și 3 

 (punctul 9 din tematică) - H.G. nr. 585/2002 pentru aprobarea standardelor naţionale de 

protecţie a informaţiilor clasificate în România, Capitolul 2 secțiunea 5 

 (punctul 10 din tematică) - H.G. nr. 585/2002 pentru aprobarea standardelor naţionale de 

protecţie a informaţiilor clasificate în România, Capitolul 3 

 

 

CAPITOLUL V – ASPECTE SPECIFICE STRUCTURILOR PENTRU SIGURANȚA 

ȘCOLARĂ 

 

          TEMATICĂ 

1. Constatarea contravenției, aplicarea sancțiunilor contravenționale și căile de atac 

2. Sancționarea faptelor de încălcare a unor norme de conviețuire socială, a ordinii și liniștii 

publice 

3. Organizarea, conducerea, coordonarea, executarea și evaluarea activităților de menținere a 

ordinii și siguranței publice în mod integrat. Intervenția la evenimente 

4. Modul de asigurare cu pază a unităților de învățământ 

5. Formele de organizare a învăţământului preuniversitar 

6. Violența psihologică – bullying (definiție, comisiile antibullying, modul de intervenție); 

7. Drepturile copilului 

8. Principalele forme și cauze ale violenței în mediul școlar  

9. Prevenirea și combaterea violenței domestice; Ordinul de protecție provizoriu 

10. Activitățile desfășurate de structurile de siguranță școlară în incinta și zona adiacentă 

unităților de învățământ preuniversitar și universitar 

11. Activitățile de psihologie desfășurate de MAI – evaluarea pshihologică, asistența 

psihologică, diagnoza organizațională 



12. Procedura privind managementul cazurilor de violență asupra antepreșcolarilor/ 

preșcolarilor/elevilor și personalului unității de învățământ, precum și al suspiciunii de 

violență asupra copiilor în afara mediului școlar. 

 

BIBLIOGRAFIE 

 (punctul 1 din tematică) - O.G. nr. 2/2001 privind regimul juridic al contravențiilor, cu 

modificările și completările ulterioare, Capitolul 2, 3, 4 

 (punctul 2 din tematică) - Legea nr. 61/1991 pentru sancționarea faptelor de încălcare a 

unor norme de conviețuire socială, a ordinii și liniștii publice, cu modificările și 

completările ulterioare 

 (punctul 3 din tematică) - O.M.A.I. nr. 60/2010 privind organizarea și executarea 

activităților de menținere a ordinii și siguranței publice, cu modificările și completările 

ulterioare 

 (punctul 4 din tematică) - Legea 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor 

și protecția persoanelor, republicată, cu modificările și completările ulterioare. H.G. nr. 

301/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 333/2003 

privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor și protecția persoanelor, republicată, cu 

modificările și completările ulterioare 

 (punctul 5 din tematică) - Legea învăţământului preuniversitar nr. 198 din 4 iulie 2023, 

Capitolul 2 

  (punctul 6 din tematică) - Ordinul M.E.C. nr. 4343/2020 privind aprobarea Normelor 

metodologice de aplicare a prevederilor art. 7, art 56 și ale pct. 6  din anexa la Legea 

educației naționale nr. 1/2011, privind violența psihologică –bullying; 

 (punctul 7 din tematică) - Legea nr. 272/2004 privind protecţia şi promovarea drepturilor 

copilului,  republicată, cu modificările și completările ulterioare, Capitolul 2 

  (punctul 8 din tematică) - O.M.E.C.T. nr. 1409/2007 cu privire la aprobarea strategiei 

Ministerului Educației cu privire la reducerea fenomenului de violență în unitățile de 

învățământ preuniversitar; Anexă la O.M.E.C.T. nr. 1409/2007 cu privire la aprobarea 

strategiei Ministerului Educației cu privire la reducerea fenomenului de violență în unitățile 

de învățământ preuniversitar; 

  (punctul 9 din tematică) - Legea nr. 217 din 22 mai 2003 (*republicată*) pentru prevenirea 

şi combaterea violenţei domestice 

 (punctul 10 din tematică) - Procedura de sistem privind activitățile desfășurate de 

structurile de siguranță școlară în incinta unităților de învățământ preuniversitar și 

universitar (PS IGPR-DSS-01); Procedura de sistem privind activitățile desfășurate de 

structurile de siguranță școlară în zona adiacentă unităților de învățământ preuniversitar 

și universitar(PS IGPR-DSS-02) 

 (punctul 11 din tematică) - Procedura de sistem privind activitățile derulate de către ofițerii 

de poliție cu studii în psihologie din cadrul structurilor pentru siguranța școlară(PS IGPR-

DSS-03) 

 (punctul 12 din tematică) – Ordin nr. 6.235 pentru aprobarea Procedurii privind 

managementul cazurilor de violență asupra antepreșcolarilor/ preșcolarilor/elevilor și 

personalului unității de învățământ, precum și al suspiciunii de violență asupra copiilor în 

afara mediului școlar. 

 

CAPITOLUL VI - RAPORTAREA ŞI MONITORIZAREA EVENIMENTELOR 

 

 TEMATICĂ 

1. Raportarea şi monitorizarea evenimentelor şi a aspectelor de interes operativ; 

2. Organizarea şi funcţionarea Sistemului naţional unic pentru apeluri de urgenţă; 



3. Modul de acţiune al efectivelor de poliţie pentru preluarea şi rezolvarea evenimentelor 

semnalate prin Sistemul Naţional Unic pentru Apeluri de Urgenţă 112. 

 BIBLIOGRAFIE 

 O.M.A.I. nr. S/61/2010 privind raportarea şi monitorizarea evenimentelor şi a aspectelor 

de interes operativ 

 O.U.G. nr. 34/2008 privind organizarea şi funcţionarea Sistemului Naţional Unic pentru 

Apeluri de Urgenţă, cu modificările şi completările ulterioare 

 Procedura de sistem privind modul de acţiune al efectivelor de poliţie pentru preluarea şi 

rezolvarea evenimentelor semnalate prin Sistemul Naţional Unic pentru Apeluri de Urgenţă 

112, PS-IGPR-CO-38. 

 

 

NOTĂ: *Actele normative prevăzute în bibliografia recomandată candidaţilor vor fi studiate în 

forma actualizată la data publicării anunţului de concurs. 

*Actele normative menționate în bibliografie și pentru care nu sunt specificate capitole sau titluri, 

vor fi studiate în totalitate. 
 

 

MEMBRII COMISIEI DE CONCURS: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


